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"Alio del Biéentenario del' Recú:. 200 años de Independencia" 

RESOLUCIÓN GERENCIAL GENERAL REGIONAL Nº 379 -20Z1-GRL .. GGR. 

19 de octubre del 2021 

'Visto,. \;!I Oficio Nª 114-2021-GRL-GGR-OEOI, recepcionada con fecha. 01 de octubre de 2021, de la 
Oficina Ejecutiva de Desarrollo Institucional mediante el cual se remite la Directiva General Nª 002- 
2021-GRL-GGR-GRA-.OELy S<3, para su aprobación i:nedianté acto resojuttvo. y; 

·CONSIDERANDO: 

Que,. mediante el Oficio N° 114-2021-GRL:-GGR-OEDI, de fecha 010CT202t, suscrito por eJJefede 
la Oficina Éjec;utíva· de Desarrollo :1nstituc:ional, derivan a esta Oficihá Regiohál ele Asesorla JtJrídieá; 
con la fjn;:ilidad de emitir Opinión Legal;. respecto a la Directiva Regional N" 002-2021.;GRL-GGR- 
GRA.-OELySG "Normas y Procedtmíentos para Requerimientos . y Contrataciones de Bienes y 
Servicios cuyos montos seas iguales o menores a a tJlTS en él Gobierno Regional de Loreto", la 
misma que conduye que la Directiva en mención se encuentra apta para, .su aprobación, tal como 10 
establece la Mecánica Operativa (VI. 2) Directiva General N.• 01.1�2011;.c;RL�GGR/OEOU "Normas 
para la Forr:ruiladón, Tramite, Aprobación y Act1,1alizaciórr de Directivas\ aprobada mediante la R.E.R 
Nº 16'3�Zó17-GRL�P. . . . 

.Que, con Informe N° 005�2021-GRL:-éGR:-OEDI-ACDPSAYbG/arnl<dela, de fecha 30SET2021, 
suscrito por la J�fa del Área de Coordinación, Dise'no de Prccesos, Símpffficaclón Adm, Y Documentos 
de Gestión, se concluye que la Directiva General N" 002,.2021-GRL�GGR-GRAIOEL y SG, se 
encuentra apto pata su aprobación. 

Que, el Artículo 191ª de. la Constitución Política del Perú, moqíñeado ¡p·or;Í� Í:ey Nª 27680, Ley de 
Reforma Con$titucional del Capituló �:iy del Títuro IV.spbte-Oescentralizaci8.li; y ·r!>:or la Ley W 28607, 
establece.que los Gcibi�mos: Regfortales tienen autonomla pplttica, �conómica y adminJ�trativa en los 
asuntos de su competencia. "'·: , -�- , · · ·.· 

Aslmismo; de manera concordante con los Artículos 8éf y. 9º de la Ley NI" 2:7f�3 , Ley ¿je Bases. de ia 
DescentiaJizaCrc'.>n:,se ést�bÍe�e q"ue:''.'Larat.ito,:iomfa es el cferechó y la capacldaq,ef�ittvadel ·gobierno, 
en �1:1s. tre$'. niveles/de normar. 're_gülar "f 13:t:tniinistrar: íos �($un!os p(¡bíieót·de sij,compét�ncia ( .. .)", y 
en tal sentido:9.2) Autonomía adniínistratlva: es la facultad de organiz�r.se intem9ménte r.J. 
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Que, 1<1 Ley N" 27867- Ley Orgáníca de Gobierno Regionales y su moe:lific�op�3:Jey ,Nª 2?�02. ,en su 
artrcuío 2º, establece que. los Gobiernos Regfonales son personas juríaicas' élé dereefió·público, con 
autonomla política, económica y 'administrativa en asuntoa de· su competencia, cofü!it�eyendo, para 
so .adrñinisJraqlón eoonó'mi�ay finat:icierá;jlin'P:lieg6 PresüpúestpL: . t · · ·- 

. .. . 
Que, la L�y N° 276513., Ley de Modemiza:i;;ión de la Gestión del Estado: 

Oue, ía Ley ·de p'resupúesto der ·secfof Publico para éi año fiscal. 

Que, la Ley N" 3()225, Ley de C<>11t.ratacior:ies del Estado. 

Que, la Ordenanza Regional Nª 010�2021-GRL-CR (12/0812021) que aprueba la Nueva Estructura 
Orgánica del Gobierno Regiorial de Loreto. 

Que, el Decreto Legislativo N"· 1341'-2014-EF, que modifica la Ley N° 30225. 

Que, el Decreto Legislativo Nª 082-20'19�EF, que modifica la LeyN" 30225. 

Que., .el DeeretoLeqlslatlvo N" 1440, D.L, del Sistema. Naclonat de Presupuesto Público. 

Que, el Decreto Supremo Nª 344�201 &-EF, que aprueba él Reqlamento de la Ley dé Contrataciones 
del Estado. · · 

of,, J 

Belén, 
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"Año der.aieentenario det: Perú: 200 aí\os'.de independencia" 

RESOLUCIÓN GERENCIAL GENERAL REGIONAL Nº 379 -2021-GRL-GGR. 

Belén, 19 de octubre del 2021 

Que, I:il Decreto Supremo Nº 162'-2021-EF; que: modifica él Reglamento. de la Ley dé Contrataciones 
del E:sb�do. . 

Que, fa Resolución Ejecutiva Regional N° ·163.-2017�GRL-P, def 7 de ab.ril.de 2017, que aprueba la 
�:s. DirectivaN° 011-2017-GGR/OEDII. #:,;.<��()t� 

� .,· � Que,. en la Ley Nº 30225 - Ley de Contrataciones del Estado, en su Artfculo 4º y 5º,, contemplan iff supuestos ·taxativos que, pese ·a verificarse en ellos los aspectos subjetfvos y objetivo para la 
'\ .. 
� ;(¿,1·';¡1 aplicación de la normativa de contrataciones del Estado, se enc1,1entran ·excluidos del ámbito de esta, 

:En ester medida, las contrataclones iguales o inferiores a 8 l.lHS son aqueíras que se realizan mediante 
·c1ccicm!;!s directas no encorttrándose sujetas al cumplimi.ento 'de· io es�tileci�o: en lá Ley cié 

�"c..(laA � Contratacjonés del l;sfado y Regfamen:to, pe ·cbnfotri'iidad con Jo sei'lafadó, específicamente en el 
� umeral 5.1 del articulo 5º del TUO de la Ley de Contrataciones del Estado y su modificatoria. 

a,rtíendó desde esa premisa, se tiene la, Dire�iw:i 9eneral N° OOi��W21-GRl,-OG�-ORA.;QEL y SG 
�NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA REQUERIMIENTOS Y CONTRA TAOIONE:S DE BIENES Y 
SERVICIOS CUYOS MONTOS SEAN IGUAL.E.$ O MSNORÉS A 8' ÜITS EN EL <$OBIERNO· 
REGIONAL DE LORETO", la mi'sma que vaagaratitizar la atención oportuna de los requerírntentos 
de bienes y servicios por parte, de la Oficina Ejecutiva .de Lo.gfsti�,y Seryitlóll'iG,,eneralés con eficiencia 
yeficac::i11,, . _ _, . . . .. . _ . . -. }� ': 

.. /·' 1,:� 

.. · .- '. 
Asimismo, es menester.precfsar que en el literal .a) del artfctjló fi ·idéJ: TU:O ,de J;aA;'.�r. ·w 30225,. 
establece que la nonnalM:i' de c·ontrataeic:mes '({et I;stal;!o no: �J1 ilPlÍpal:)te pMt ,.J«ir,contt;ataci<>.nes 
cuyos montos sean i;guales o inferiores a echo (�} Uriiéfade��mposffiva� __ Tn6ütarias.",-vigentes a 
momento de · la trañsa'cción.�; ··¡;recisanc:lcf cfüe, diqha$ · contrafacíones i� :eneoentran sujetas a 
s:�p'��rs���'�or��arte �et:°.�CEtf°�:-il�'.-13� �t(i�l)lé .aA���t.nt�taéi°f?:de �:rí,�,t:Mcios. 

Como puede adverñrse, .el .supuesto. de exclusión, citado esta.tdadq; .en .fl1ncióri';,cfof:··monto. de la 
�an�atactqm.�· ��):f!3_ci�¡ ·s.1n ,,meo�t er pbj�to.,d� 1�; contr-atación. :si él .Mºn.�·�f!'. :ta. rrifsrnJt'.es5¡�ti�!-9 
1nfenor a 8 UITS, dicha contratación se eneuentra fuera. del ámbito d64 �phe'.l.�1bn, de .r� .fl:9f:ll'Jativa i;{e 
contrataciones del .E�t�déi, quedando bajo la s1,:1pe(Visión.del'.OSC8- (inicahi'é.nte en los:asp.eGtÓ� 
referldosa.láconñquractón di:il supuesto excluido-de ámbito. de aplicar*�"' ··- _.,;·· ·• :.�· 

--· .... � .c » •• ' � J "' - .. 
Éó.-:r.rréi:ito,-a ;,Qs:gpc.ur:ne.ntosides:cdto.s ,�ñ.; 'lbs.:p�n:afos_ p��ed;h!�s y·;de acuerdo a la normativida.d 
sobre la metogologfaa· seg.u ir para la FormW�.cí6n, Tramite, Aprobación S,,aét1.1a1iz;:iq(óh i:fe Directivas; 
se procedió :a:.la··revisló.r.i.deL pr�ye9t9 �:(eiC:Jir�ctiva, G�neral sobre: ªNORMAS Y PROCEDIMIENTOS 
PARA REQUERIMIENTOS y-cONTRí\TACIONE$·DE BIENES Y $1;:RVICIOS CUYOS MONTOS 
$ÉAÑ.1Gl,IALES O ME:NORESA 8 U!TS EN EL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO", que en SlÍ 
contenido .tíene como principal objetivo establecer pautas y procedimientos para la atención de 
requérimiénfos de bienes, y servicios conternplados en el. literal a) del numeral 5.1 del articulo 5º del 
TÜQ. de la. Ley f\l° �0225 y sus· módificatorias, Decreto Legislativo W 1341-2014-Ef, Decreto 
Legrs'lativo'>Nº 082-2019-EF y su Reglamento, aprobado mediante Decreto supremo N" 344-20113-EF, 
rnodiñcado por Decreto Supremo "1° 250-2020;.Ef, modificado por Decreto Supremo Nº 162-2021-EF, 
que requieran los. Órganos y Unidades Orgánicas de Gobierno Regional de. Loreto. 

En ese sentido, tiene. como finalidad garantizar la. atención oportuna de los requerimlentos de bienes 
y servicios por parte dela Oficina Ejecutiva. de Logísti� y Servicios Generales con eficiencia y efieacia, 
verificándose plenamente en concordancia con la normatívidad correspondiente a la Ley y su 
Regfaméhtó de Contrataciones del Estado; asf mismo, teniendo en consideración los Lineamientos 
establecidos en ,c1 metodología ge Ja Directiva Genelc!I Nº 011,2017-,GRL-'GGRIOEDII .;Normc1s para 
la Formulación, Tramite, Aprobación y Actualización de Dlrectívas", · 

"'.R. (. ii�nr�.��u���t1�\ ��='.��� 
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·Año del Bicenlenario de! Perú: 200 año$ dé Independencia" 

RESOLUCIÓN GERENCIAL GENERAL REGIONAL Nº 379 -2021-GRL-GGR. 

19de octubre del 2021 

Esta nao a lo expuesto y al Informe Legal N° 264-2021-GRL-GGR-ORAJ; con las visaciones de Oficina 
Regional de Asesoría Jurídica, Oficina Regioi'lé:1.1 de AdOiihiStt;ación y la Oñcína Ejecutiva de Logística 

el Gobierno Regional de Loreto, · · 

Q1,1e, en uso a las atribuciones conferidas por E!I Reglamento de Organiz�ción y Funclcnes, del 
Gobierno Regional de Loreto, aprot)'ada. por la Ordenanza Ri;igíoiial Nº oi2-2017..,GRL-CR, de fi:!cha 
14 de setiembre del 2017, y modificado con Ordenanza Reglonal Nº 014�2018-GRL-CR, de fecha 10 
dé. mayo de 2018 y, a la delegación dé facultades a la Gerencia General Regional mediante 
Resolución Ejecutiva Regional N° 235-2019-GRL-GR, de fecha 26 de marzo de 2019, y; 

SE RESUELVE: 

ARTÍCULO. 1°.- APROBAR la Directiva Nº 002-202H3Rl-GGR-GRA-0EL-SG, "Nonn�s y 
Procedimientos para Requerimientos y Contrataciones de Bienes, y S.ervicios cuyos. montos 
sean iguales o menores ·� 8 UITS e11 ei Gobierno Regional de Loreto", en base a los fundamentos 
expuestos ur SUPRA 

ARTÍCULO 2" .- NóTIFICAR lsi presente Resóludóñ, 
R�gional de Loreto, para su conocimiento y fines: . 

.. ·, �. . 

,. 

¡ 
.¡ 

Belén, 





"AÑQ DÉL BlC-ENiENARIO DEL PERU: 200AÑQ$ D,E INDEPENDENCIA'' 

GERENCIA GENERAL REGIONAL . 
GERENCIA REGIONAL DE AOMINISTRACION 

OFICINA EJECUTIVA DE LOGISTICA Y .SERVICIOS GENERALES 

DIRECTIVA GENERAL Nº 002-2021-GRL-GGR-G'RA-OELy· SG 

"NORMAS Y PROCE.DIMIENTOS PARA REQUERIMIENTOS Y CONTltATA(:ION�$ DE 
SIENES y SERVICIOS coros MONTOS; seAN IGUALES o MENORES. A a UITS EN EL 

GOBIERNO REGIONAL ,DE LORETO" 

BELEN, SETIEMBRE 2021 



"ÁÑO DEL BICENTENARIO DEL. PERU: · 2()() AÑOS QE iNDEJ>ENOENí::IÁ," 

DIRECTIVA GENERALNº ó02-2021.-GRL-GGR-GRA-OEL-y SG 
''NORMAS Y PROCEDIMIENTOS .PARA RE.QUERIMIENTOSY CONTRATACIONES DE 

BIENES Y SERVICIOS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O MENORES AS UITS'.'EN 
EL GOBIERNO REGIONAL DE LORET() 

I. OBJETO 

Establecer pautas y procedlmíentos para la atención de requerimientos de 
bienes y servidos, contemplados en· ,el literal a), del numeral s.t del artítulo 5 
dél. Texto Único Ordenado de' la Ley de Contrataciones del Estado, Ley Nº 
30225 y sus modificatorias, Decreto Legislativo Nº .1341-2014-EF; Decreto 
Le·gislativo Nº 082-2019--EF y su Reglamento, apr.obado meoiante De�reto 
Supremo Nº 344-2ó18-EF, rnodificado por Decrete. Supremo Nº 250-2020-EF; 
modificada. por Decreto Supremo Nº 162-2021-EF, que requieran los Órganos y 
UnldadesOrqánkas del Gobierno Regional de Loreto. 

II. FU\tALIOAP 

Garantizar la atención oportuna de los requerímientos .de bienes y servidos por 
parte de la Ofic.ina Ejecµtivá de Logística y Servlcios Generales con ,eficiencia y 
eficacia. 

IJ;I. aASE LEGAL 

,. Ley 27867,. Ley Orgánica de Gobiernos Regionales·y sus modificatorias. 
• Ley N6 2765$, Ley de Modernización de la :Ge�ión del Estado .. 
• Ley de Presupuesto del Sector Público para el año fiscal 
• Ley Nº 30225, Ley de Contrataciones del Estado; 
• Ordenanza Regional Nó Oló--2021-GRL �CR; {12/08/2021) que aprueba la 

Nueva Estructura Orgánica del Gobierno Regional de Loreto, 
• Decreto legislativo Nº 1341-2014--EF, que modifica la Ley Nº 30225 de 

Contrataciones del Estado. 
• Decreto legislativo Nº 082-2019"-EF, que modifica la Ley Nº 30225. de 

Contrataciones del Estado. 
• Decreto Legislativo Nº 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de 

Presupuesto Público, 
• Decreto Supremo Nº 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley 

dé Contratadones del Estado. 
• Decreto Supremo Nº 250-2020-EF, que modifica el Reglamento de la Ley 

de Contrataciones del Estado. 
• Decreto Supremo Nº 162-2021-EF, que modifica el Reqlamento de la Ley 

de Contrataciones del Estado. 
• Resolución EJecutíva Regional Nº 163-2017-GRL-P, del 7 de abril de 2017, 

que aprueba la Directiva Nº 011-201T·GGR/OEDÍI "Normas para la 
formulación, trárnlte, aprobación y actualización de Directivas". 
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•AÑO DEL BICENTENARIO DEL PERU: 2.00 AÑOS DE INDEPENDENCrA" 

IV. ALCANCE 

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio para todo los Órganos y 
Unidades orgánicas del Gobierno Regional de Loreto, en adelante la Entidad, 
en la formulación dé sus Requerimientos, así como para la Offdna Ejecutiva de 
Logística y Servidos Generale:s, quien efectúa la contratación. · · 

V. NORMAS GENERALES 

5.1 Las contrataciones iguales o inf�riores a 8 UITs son· aquellas que se 
realizan mediante acciones directas, no encontrándose sujetas al 
curnplímlento de lo establecido en la Ley de Contrataciones del Estado y 
su. Reglamento, de conformidad con lo señalado en el literal a} numeral 
5.1 del artículo s del Texto: Único Ordinario de la Léy ele Contratadones 
del Est1:1do y �1,.1 modificatoria. · 

5.2 Todos los requerimientos de bienes y servicios requeridos por los Órganos 
y Unidades Orgánicas del Gobierno Regional de Loreto, deberán ser 
previamente autorizados por la. Gerencia Regional de Admrnistración para 
derivar a la Oficina Ejecutiva de Logística y Servicios Generales. 

5.3 Las especificaciones técnicas, términos de referencia o expediente técnico 
deben , formularse de manera objetiva y precisa por �J área usuaria; 
alternatívarnente pueden ser formulados por el Órgano 'a cargo de las 
Contrataciones y aprobados por el área usuaria. ··· · 

Si bteh, estos requerimíentos y contrataciones. de bienes y servicios cuyos 
montos son igUales amenores a 08. ÜIT, según el.Artk:vlo 5 cfelTUOde la 
Ley de Contrataciones, son considerados como supuesto exduídos del 
ámbito. de aplicación, pero son sujeto a supervísíén del OSCE, la presente 
Directiva General., puede considerar esta alternativa, de que el Órgano 
Encargado de las Contrataciones {OELSG) pueda precisar en qué casos 
debe alternativamente elaborar las Especificaciones Tecnicas, Términos 
de Referencia. 

5.4 Es responsabilidad de los Órganos y Unidades Org,ánícas según 
corresponda, veríñcar previamente que la contratación directa del bien 
y/o servicio no se requiera de manera continua o periódica, en cuyo caso 
deberá programar su contratación mediante procedimiento de selección, 
siendo este verificado por la Oficina Ejecutíva de Logística y Servicios 
Generales, con la finalidad de no inctJrrlr eh fraccionamiento durante el 
�jercido fiscal. No se considera fraccionamiento a las contrataciones de 
bienes y servicios idénticos: a los contratados anteriormente durante el 
rnlsrno éjercicio fiscal, en caso de que no se haya realizado la 
contratación oportunamente por insuficientes recursos presupuestales 
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'"AÑQ.OEL BICENTENARIO DEL PER,lÍ; 200 AÑO$ DE ÍNDEPENDENCIA� 

(debidarr,ehte acreditado) o haya surgido una necesidad irnprevísible 
adicional a la programada; 

5.S Los Órganos y Unida.des Orgánicas, son responsables del trámite de su 
contratación. directa del bien y/o servicio de manera oportuna, con fa 
finalidad de no afectar fc1 obtención de los entreg¡:¡bles y/o productos de 
los servicios o entrega de los bienes contratados, los cuales son insumos 
para el. logro de las metas y objetivos institucionales. Por consiguiente, no 
se aceptarán requerírníentos para realizar reguJa.r:izationes de 

·contrntaciones de ningún tipo. 

5.6 Los Órganos y Unidades Orgánicas, son responscibles de formular sus 
requerimientos de bienes y servicios/ los. cuales deben "estar pro:gramados 
en sus Cuadros de Necesidades, Plan Operativo institudonaT y Plan Anuál 
de Contratacíones del Estado, De requerirse bienes y/o servíclos no 
programados en el cuadro de Necesidades deberán 'solicitar a la 'Gerencia 
Regionar de Planeamiento1 Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, 
la autorización de la habilitación de marco presupuestal, previo al trámite 
a lét Gerencia R$g1oné:lf de Adrntnistración. · · 

5.7 Todos los requerimientos deberán sujetarse a los· criterios de 
razonabiliclad, objetividad y ser coherentes con la contratación en función 
a los objetivos y metas contenidos en el Plan Operativo y/o Plan 
Estratégico Institucional. 

5.8 La Administri:lción deberá promover la dituslón de la epñcacíón de la 
presente Directiva entre su personal, con la finalidad de optimizar la 
aplicación dela presente l:ntldad. 

5.9 Los Órganos y Unidades Orgánicas designaran a una persona que actuará 
como responsable y coordinador de los pedidos que formulen ante la 
Gerencia Regional de Adrnlnistraclón a fln de optimizar la atención de los 
diversos requerimientos que se reciban. 

5.10 La Oficina Ejecutiva de Logística y Servicios Generales, es la responsable 
de mantener y custodiar los documentos en archivo ordenado 
crenolóqícarñente, de toda la documentación generada para esta forma 
de atención iguales o menores a 8 üITS� por fecha de emisión de Tas 
solicitudes de crédito presupuestario emitidas por Ia Oficina Ejecutiva de 
Logística y 'Servicios Generales y las notas de crédito presupuestario 
emitidas por la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y 
Acondicionamiento Territorial. 

Tener en cuenta que estas atenciones son supervisadas por OSCE, y se 
requiere toda la documentación pa_n� ella. · · 
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ftAÑQ DEL BICENTENARIO DELPERU! 2!)0 AÑQS DE,:NDEPEND�OA" 

5Jl NORMAS ESPECÍFICAS 
DEL REQUERIMIENTO DE. BIENES Y SERVICIOS 
5.11.1 Los Órganos y Unidades Orgánicas debé?rah rernitír sus 

requerlmientos oe b1enes y servicios, mediante comunicación 
escrita dirigida a la Gerencia Regional de Adminlstración en él 
horario de 7:00' a.111 .. ·ª 15:0o p.rn., con una antidpadón no 
menor a· OUrnce :(1'5) días hábiles .. 

5.ll.2 Obligatoriamente, los pedidos de SIGA - MEF de compra de 
bienes; materiales o sumlnlstros. requeridos deben consignar el 
sello y firma del responsable de Área de coordinación Interna de 
Almacén, según corresponda, que 'indiqu� "NO HAY STOCK". 
Antes de proceder la compra; 

5.11.3 Los requerlmlentos de bienes y s.�rvicios progr;:amados y no 
programados en el cuadre de necesidades· deben contener la 
siguiente. documentación antes de la conformidad de la Gerencia 
Regional dé. Adrrtinistradón.: 

a) Comunicación escrita dJrigida a la Gerencia Regional de 
Administración sustentando el requerimiento de bien o servicio. 

o) Términos de Re.ferencia y/o' l:spetifica(;iones Técnicas 
contemplando los Requisltos Técnicos Mfnimos, los cuales 
definirán con ptédSión y objetividad las características, 
condiciones, requ:isitos., ca.ntidad y ci3lfci�d de los bienes y 
servicios a contratarse, debiendo incluir las exigencias previstas 
en Ia Ley, Reglamentos Técnicos, normas · rneteorolóqlcas, 
sanitarias y /o administrativas, si las hubiere; asícomo el objeto 
y ñnalídad pública á� la contratecíón, 
En la descripción de las características de los· .bienes y servidos 
a contratar; los Órganos y Unidades Orgánicas no deberán 
hacer referencia. a f1;lbr:icaci6n o procedencia·,: procedimiento de 
fabricación, marcas, patentes o tipos, origen o producción 
determinados; nl descrípcíén que oriente la contratadón de 
una marca, fabricante, o tipo de producto específico, excepto 
que se haya realizado un proceso de estandarización 
autorizado por él titular de la Entidad. 

e) Pedido de Compra y/o Servicio, a través del SIGA - MEF. 
d) Reporte Presupuesta! (impreso por la unidad orgánica del 

Sistema de Píanearrüento y Presupuesto). 

5.11.4 L1;1s características y/o requisitos fundonales y condiciones dé la 
Especificaciones Técnicas y Términos de Referencia. Según el 
bien o servicio a contratar, deberán contar adicionatrnente con la 
firma y VºBº del responsable del Órgano y/o Unidad Orgánica. 
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S ., 11.5 Los Órganosy Unidades drgái1k:as serán responsables de reaüzar 
los requerlmlentos, debie11dQ elaborar, las caracterfstícas y/o 
requisitos funcionales y condiciones de las Espedflcaciones 
Técnicas y Términos de Réferericia, conslderartclo eJ plazo 
razonable para la prestación, el mismo que deberá guardar 
coherencia con Jas actividades a realzar y/o bienes o servidos a 
adqUidr, según corresponda. 

5.11.6 Todo requerimiento de bienes y servidos, deberá contar corno 
mínlmo Con los siguJentes documentos: 
a) Deberán estar · formulados de acuerdo con el. catálogo y/o 

manual de bienes y .servíclos, 
b) Comunicación escrita cl_iriglda a Iá Gerenc;la Regional de 

Administración sustentando el requerimiento de bienes y 
servidos. 

e) Requerimiento de Pedido Impreso (a través dél Servicio. del 
.Sistema Integrado de. Gestión Administrativa - SIGA - MEF) 
debidamente firmada por erJefede la unidad Orgánica. 

d) Las características y/o requlsieos· funcionales y condiciones de 
ías Especificaciones Técnicas y Términos de Rererencia de los 
bienes y servidos objeto de la contratación, indicando como 
mínimo el plazo prudencial par9 lc:1 ejecución de Ia 
contratación, las áctivic:lc:1des c:1 desarrollar, peifil de acuerdo a 
las actividades descritas, entre otros. En cualquiera de los 
ceses, en los términos de referencia en las especlñcaclones 
técnicas, deberén incluir las penalidc:ides por incumplimiento de. 
las condiciones. 

e) Reporte Presupuesta! (impreso por la Unidad Orgánica de 
Sisternél de Planeamiento y Presupuesto - SSP}. 

f)Para el caso de servicios de terceros; consultorías, asesorías y/o 
simllares desarrollados por personas naturales, los Órganos y 
Unidades Orgánicas podrán proponer el monto dél servicio, el 
cual será evaluado por la Gerencia Regional de Administración 
err base a los criterios de rationalidad y proporcionalidad. 

5.11. 7 Los bienes y servicios no programados en el SIGA � MEF deberán 
ser coordinados previamente con la Gerencia Regional de 
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial para 
la habilitación de recursos en la actlvidad solicitada, teniendo en 
cuenta los valores históricos del SIGA·- MEF y esto a su vez debe 
ajustarse con el índice de precios al Consumidor del Instituto 
Nacional de Estadística e Inform�tlca - INEL 
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5.12 DE LA EVALUACIÓN Y APROBACIÓN DEL REQUERIMIENTO DE 
BIENES Y SERVICIOS 

5.12.1 La Gerencia Reg\onai de Administración revisará y evaluará que 
los requerimientos para contratación de bienes y servidos no 
estén incluidos en el Catálogo Electrónico de Perq Compras, de no 
estar induJdos veríñcará que cumplan con los requisitos señalados 
en los numerales: precedentes, previa veríñcacíón y cumpllrniento 
de los Requerimientos técnicos Mínimos {RTM) y del numeral 6.6, 
dicha verificaeión se realizara en un plazo no mayor de dos (02) 
días hábiles, de no estar conforme. se procederá ª devolver los 
documentos a las Unidades Orgánicas, para que levante las 
observactones del caso, 

$.12.2 De estar conforme el requertmíento, la Gerenda' Regional de, 
Adrninistraclón autoriza y remite el mismo a la Oficina · Ejecutiva 
de Logística y Servicios Generales para efectuar el trámite de 
contrataclén .. 

VI MECANI:CA OPERATIVA: 
DE LA CONTRAiACIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 

6.1 EÍ Jefe de la· Oficina Ejecvtiva de Logística y Servicios Generales deriva el 
requerimiento de bienes y servicios, en un plazo no mayor a un (01) día 
hábil de recibido, a las Jefaturas dé las -Áreas de Coordinadón Interna dé 
Bienes y Servicios, a fin de iniciar .eJ procedimiento de contratación. 

6.2 Con respecto, a fas contrataciones de servidos de terceros (locación de 
servicios), con clasificador de gastos 2.3..2.7.2 99, al €fectuar las 
indagaciones 'de1 mercado, se solicitará una cotízaclón debido a su 
naturaleza de contratación (veñflcando que el proveedor se encuentre 
debidamente inscrito en el (Registro Nacionalde Proveedores). 

6.3 iodos los demás bienes y servicios en general deberán contar con dos 
(02) cotizaciones como mínimo, elegir al proveedor que cumpla con los 
requerimientos técnicos mínimos y tenga-et mejor precio ofertado. 

6.4 Las Jefaturas de las Áreas de Coordinación Interna de Bienes y Servicios de 
la Oficina Ejecutiva de L.ogÍstica y Servicios Generales, verificará que no 
exista inconsfstencia en los documentos presentados y precederá a 
realizar los trámltes cotrespondientes: Invitar a: cotizar a potenciales 
proveedores del mercado (verificando que el proveedor se encuentre 
inscrito en el Reqistro Nacional de Proveedores), recabar cotizaciones y 
elaborar el cuadro comparativo de precios, en un plazo de hasta tres (03) 
días hábiles, estableciendo fechas de inicio y término. 
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6..5 Se requerir¿ a las Jefaturas de las Áreas de Coordinación Intema de Bienes 
y Servicios dé'lé! ófí_dna Ejecutiva de Logística y Servicios Generales que 
solicite la certificación de, crédito presupuestal a la Gerencia RE!gionaJ de 
Planeamiento, Presupuesto y Acondícionamieflto Terrítortal, a través gel 
SIGA -MEF con interface al SIAF-MEFde forma físlca yvlrtual. 

6.6 Una vez aprobada, la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupu�st;o y 
.A,.condiclonarnJento Territodál tramitará la nota de crédito presupuesta! 
debidamente suscrita por el Jefe de. la Oficina Ejecutiva de Presupueste. 
Recibida Ja certificación de crédito presupuestar por la Ofié:ina Ejecutiva de 
Logístic.a y Servi!:ios Generales, en un plazo no mayor a dos (02} día hábilr 
se procederá a generar la orden de: compra y/o servicio respectfvo. 

6�7 Los: Jefes de las Áreas de Coordinadón Interna de Bienes y de Servicios y el 
Jefe de la Ofidna Ejecutiva de Logística y Setvitios Generales, suscribirán la 
orden de compra y/o servicia respectivo. 

6,.8 Una vez suscrita la orden de compra yJo,,servicio, los Jefes de las Áreas de 
Coordinacion rntema de Bienes. y de Servidos realizará el compromiso 
anua' y compromiso merísual a trc1v�s del sttA.·M�f. 

6.9 Efectuado el compromiso mensual las Áreas de Coordinación Interna de 
Bienes y de Servidos, notificc1rá la orden ele compra y/o servido, 
respectivamente aJ proveedor adjudicado a los Órganos y. Unidades 
Orgánicas y al Área de Coordinación Interna de Almacén, seg1,Jn 
corresponda, para que realice la supervisión y/o sE!guJmi,ento de la. ejeéuclón 
de clicha orden. 

6,1'0 Si Juego de la indagación de mercado, resulta que los Órganos y Unidades 
Orgánicas, no cuenta con el marco presupuesta! necesario en fa meta 
presupuestaria o en el clasificador de gasto para continuar con el trámtte 
de certificación la Oficina Ejecutiva de Logística y Servicios Generales, 
comunicará a la Gerencia RegioF1al de Admlnlstracíón para que solicite la 
nota modificatoria :a la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto e 
Inversión Pública, la cual deberá obtenerse en un plazo no mayor de un 
(ól) día hábil, 

6.11 La Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto e Inversión Publica 
Comunicará a la Oñcína Ejecutiva de Logística y Servicios Generales y a los 
Órganos y Unidades Orgánicas según corresponda, la aprobación de la 
nota modificatoria solicitada. La Oficina Ejecutiva de Logística y Servicios 
Genérales solicitará la aprobación de la certlñcaclén de crédito 
presupuesta! y una vez aprobada procederá a la generación de la orden 
de compra y/o servicio en el SIGA�MEF, para su posterior comunicación al 
proveedor. 
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6..12 El expediente de contratación antes del trámite de certificación de crédito 
presupuesta 1, deberá contener como mínimo la siguiente documentación: 

Pedido de Comprq y/o Servicio a través del SIGA-MEF. Espedficadones técnicas y/o 
términos de referencia. _ 

Invitaciones realizadas a los proveedores, vía correo electrónico a físico. Cotizaciones 
donde se verifique el medio de recepción de la mlsma Validación del área técnica de 

_ corresponder. 
Certificación deGrédito Presupuestalaprobado por la Gerencia Regional de-·Planearniento,. 

Presupuesto y Acondicionamiento Territorial. 
Ficha RUC donde se visualice que el proveedor está en el rubro de la contrataeión y estado 

habtdo, 
Declaración Jurada de cumpllniiento. de los RTM y la acreditaci6n, del cumplimiento de los 

mismos. 

Para las contrataciones de los servicios desarroílados por personas naturales, 
deberán adjuntar lá Declaración Jurada debidamente suscrita de acuerdo al 
AríéXO N<>4 . 

.6.13 La entrega del bien o servido se efectuará dentro del plazo Indicada 
en la Orden de Compra o de Servicios ( que es la formalización d�J 
contrato), salvo casos fortuitos o de fuerza mayor debidamente 
comprobada que írnpldan al proveedor entregar el bien o ejecutar el 
servicio,. lo cual. se regirá por las normas del Código Civil .. 

6.14 Para el caso de Bienes, 'la Oficina Ejecutiva de Logística y Servicios Generales 
a través del Jefe del área de Coordinación Interna de Almacén es 
responsable. de la recepción del bien, verificando que cumpla con las 
especificaciones técnicas, para Jo cual podra solicitar apoyo a la unidad 
orgánica. 

6..15 La Oficina Ejecufiva de Logística y Servidos Generales, a través del Jefe del 
área de Coordinación Interna de Almacén entregará el bien, mediante Pedido 
de Cornprobante de Salida - PECOSA, el mismo que deberá ser llenado y 
firmado por los Órganos y Unidades Orgánicas según corresponda, en un 
plazo que no exceda los dos (02) días hábiles. 

6.16 El responsable de los Órganos y Unidades Orgánicas que solicito el bien o 
servido cuenta con un plazo de hasta dos (02} días hábiles para que 
otorgue la conforrnldad correspondiente bajo responsabilidad, luego de 
haber verificado el cumplimlento de. las condiciones señaladas en los 
términos de referencia y/o especificaciones técnicas; o, de ser el caso 
expresen su disconformidad. Tratándose de bienes y servidos conforme al 
numeral 6,4 
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6.17 El. respoñsable de los órganos y unidades orgánicas que soli<:itó 'el bien o 
servicio deberá remitir Ja conformidad a la QticJna Ejecutiva de: Logística y 
Servidos Generales, 'indicando que el mlsmo se realizo en el plazo y en 
las condiciones establecidas eh los requerimientos téc:nicos tnír1irnos. 
Tratándose de productos que se concreten en documentos. e informes, 
estos deberán ,adjuntarse al documento de conformidad, conjuntamente 
con el comprobante de pago cjue corresponda, 

&.18 La comunict:¡ción de 1<;1 entr$ga oportuna efe un bien o la ejecu.ción de un 
servlclo, �s respons.abilldad .. de Almacén según MOF GEL (Director de 
Sistema .Administrativo I, literal g, Especialista Administrativo In, literal 
f); la: apJk:ación de una penalldad lo elabora Almacén, que c:ornunica a la 
Oficina Ejec:utiva de Tesorería para la aplicación de, la penalidad, 

6.19 Efectuada la contormldad, la Oficina de :Control Previo procederá a verificar 
en un plazo 110 mayor de dos (ú2) dí¿¡i,s hábiles que el expediente de 
contratación cumpla con la documentación necesaria de acuerdo a los 
procedimientos para la formalización del compromiso, devengado y 
girado, y en caso de encontrarlo conforme, procederá a teiTlitir[o ar área 
competente para que proceda a devengarlo en un plazo: no mayor de dos 
(02) días hábiles, quien .a su vez dispondrá que se realice el .pago respectivo 
en un plazo no rnayor de tres (03) días hábiles. 

VII DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS 

7.l las contrataciones de bienes y servicios incluidos en el Catálogo 
Electrónico de PERU COMPRAS y las que se realice. con cargo al fondo fijo 
por caja chica se regularán a través de.susproplas diréctivas. 

7,2. Queda terminantemente prohibido que los órganos y unidades 
orgánicas procedan directamente a la adquísklón de bienes y/o servicios 
del Gobierno Regional de Loreto, Sin curnplir las disposiciones establecidas 
en la presente directiva, bajo responsabilidad. 

7.3 Queda exceptuados de cotizaciones las publicaciones que se efectúan 
en el Diario el Peruano, Catálogo Electrónico de PERU COMPRAS, los 
servicios notariales, así como los servidos públicos de conformidad al 
literal a) del numeral S.f. del artículo 5 del TUO de la Ley de 
Contrataclones del Estado. 
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VIII RESPONSABILIDAD 

.8 . .1 La Oficina Ejecutiva de Logística y Servicios Generales es responsable 
para ejecutar los procedimientos de contratación de bienes y servicios 
requeridos por los Órganos y Unidades Orgánicas de la Entrc1é3d; por fo 
que ninguna otra unidad está autorizada a. contratar bienes y/o servicios 
directamente con los Proveedores. 

8.2 La responsabilidad, determina a las autoridades y funcionarios a nivel de 
cargo de los órganos o unidades orgánicas. del Gobierno Regional de 
torete que tienen la responsabilidad del cumplimiento dela Directiva. 

8.3 Son responsables de la aplicación y cumplimiento de la presente 
Directivcl, los Gerentes Regionales, Sub Regionales, Directores Regionales 
Sectoríales y Jefes de Oficina, de los diferentes Órganos que forman parte 
de la estructura Orgánica del Gobierno Regional de torete, 

IX DEFINICIONES 

Pata efectos de la aplicación de la presente Directiva General, se entiende por: 

DGPMI 
SIGA 
SPP 
RTM 
SIAF 
EÉTT 
LMP 
OEPMI 
PMI 
PMIE 
PIM 
TDR 

X ANEXO 

: Dirección General de Programación Multianual de Inversiones 
: Sistema Integrado de Gestión Administrativa 
: Sistema c;fe Planeamiento y Presupuesto 
: Requerimientos Técnicos Mínimos 
: Sistema Integrado de Administración Financiera 
: Especific¡¡iciones "Técnicas 
: Límites Máximos Permisibles 
: Oficina Ejecutiva de Programación MUltianual de Inversiones 
: Programa MultianuaJ de Inversiones 
: Programadón Multianua"I de Inversiones del Estado 
: Programa de Inversión Multianuál 
: Términos de Referencia 

AnexoNº Ol: 

AnexoNº 02: 

Anexo Nº 03: 

FORMATO DÉTERMINACIÓN DE LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
PARA LA CONTRATACIÓN DE BIENES 

FORMATO DETERMINACIÓN DETÉRMINOSDE REFERENCIA PARA 1.A 
CONTRATAOÓN DE SERVICIOS EN GENERAL . . . 



ftAÑO DEL BICENTENARIO D!:L i>E�l!; iQQ AÑOS PE IIIID_EPE!\ID!:NCÍA� 

Anexo Nº 04: DECLARACIÓN JURADA 

Anexo N9 05: FORMATO DE CUADRO COMPARATIVO 

Ahexo.Nó 06: CONFORMlPAD DE SI.ENES O SUMINISTROS DE BIENES 

Anexo Nº07: CONFORMIDAD DE SERVICIÓ EN GENERAL o DE C.ONSWLTORÍA 
EN GENERAL 

Anexo Nº 08: FORMATO.DE 'CARTA. DE AUTORIZACIÓN 

Anexo. Nº 09: CONSTANCIA DE PRESTACIÓN 
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ANE)CO NºÍ 
fOR,MATO DET(;R.MINA"1ÓN DE· LAS ESP�ClFICACIONES TÉCNICAS PARA LA 

CONTRATACIÓN DE .BIENES - E.SPl:ClFlCACIONES TÉCNICAS 
"Título del Bien= a :contratar' 

l. FINAUDAD Pl,IBUCA 
Describir·.er interés público qwe se persi!Ne satist'atet ton la contrataciória 

EjemplQ: - · 
En el' taso de ,adqulsldón de computadoras personales, p0dría consíríerarse lo siguiente: 

,;El presente proceso busca contar con equipos-de cómputo que permitan mejorar el procesamientq de 
la información_ de las diver$aS áreas de la Institución, ·permitiendo una mejor y efidente atención a los 
administrados". 

n, OBJETIVO DE.l. BIEN 
Especificar qué se· espera obtener con la compra del Bren. La desáipdórt del objetivo debe permitir 
al proveedor conocer claramente qué beneficios pretende obtener el Gobíemo Regii:>nal de Loreto 
rne<;fíaJíte la adecuadaejec1,1dón de las prestadones. 

Ej�mplo: · 
Eh el taso de Adqu.isición de ucencas de antivirus, P<!tlría '.coñsi_derarse lo siguiente: 
Qbjiativ<>c G�nerat Adii!ultir lícendas de software antlv(rus, a fin de brindar segu.t:kJad· a los equ1po_s de 

- ;tón,puto ante las amenazas de virus irifoiinátkos, mhiimizando así. ias ihterrupcióries por caídas del 
servido. 

III. CARACTERISTlCAS DE LOS BIENES A CONTRATA� 

3,1. Descripción y cantidad de los "fon es 
Debe: espedñcerse detalfacJamen�e la información relaconeda con las 
especificc1cio.nes técniCas que correspondan de acuerdo a la natoraleza de fos bienes 
a .ser c�ntratados, precisando la - cantidad exacta o aproxJmada de bienes a 
requerirse. Er'• caso se prevea el sumHiistto de bienes, se debe indlcar la cantidad dé 
bienes por cada entrega. 

3.2. Características técnicas 
Indicar las: características o atributos técnicos que debe .cumplir el bien para 
satisfacer la necesidad de la Entidad., tales como: dimensiones, capacídad, matertal, 
con,posi.ción, color; presentadén del bien, repuestos, accesórios, precisar el softvvare 
que se .requiera para su funcionamiento entre otros. l;;n caso .d:e que se haya 
c;1prQp�do el respectivo procedimiento de estanclarización, indicar el documento a 
través del cuc\l se dio la c1prdbaCíón, 

El área usuarla y/o área técnica deberá identificar si .existen reglamentos, normas 
metrdfÓ,gicas y/o sanlterias nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y 
a las característícas de la contratación. 

3.3. Gar�ntía Comercial 
De preverse la garantía comercial, deberá indicarse Jo sigujente: 

Alcance de la garantía; contra defectos de diseño y/o fabricaci6n, averías o fallas 
de fundonarnfento; o pérdida total de IQS' bienes contratados, entre otros supuestos 
que deben ser especíñcados, ajenos ar uso normal o habitual de los bienes y no 
detectables al momento que se otorgó la cortformid_ád. 
Condkio.nes de la garantía: 'Indícar .el procedimiento a utilizar para hacer efectiva 
la garantía y la prestación a la que se obligc;1 el proveedor de 'hacerse esta efectiva .. 
Período de garantía: Por tiempo (meses o años) o en virtud .a una condición 
partícular de uso del bien. 
Inciso del cómputo del período de garantía: A partir de la recna en la que se 

-otor ó la contormidad al bien l.! otra. a liCRble al ob ieto dé ra cóntratación. 
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IV, LUGAR DE ENTREGA 
----- $efiaJar l,:1 dirección exacta donde se efectuará la entrega de los bienes, debiendo precisar el 

® . ,.,,. distrito, pmvincii;t y departamento, así corno algU'ná referencia adicional que permita su 
übicatión geográfica y horaria de atención . 

. 
;11--v-.-P-LA- .·-zo- .-D- .E- .E-N-TR_E_G_A-�������������������----1 

Señal.ar el. plazo máximo de la prestación expresado en días calendarío, pudlendo lndicar, 
además, el plazo. mfnímo para realizar las presti!ciQne$, pudiendQ ser a pa:rtir de.1 día siguiente 
de la formafiz?tción de la orden de q:imPI"ª - gµfa de intemªtniento o· suscripción del contrc1to. 

VI. CONFORMIDAD 
La ce¡nfonnida:ó será emitida por el área usl!atia Y/O área técnica¡ quien verificará el 
tl.!mPlimientP ele la$ presentes espec:if1Cilcion.estécrdcas. · 

VII. .. FORMA DE' PAGO 
El pc1go se reaUzará dentro. de los qüince (15) días Cilléodárió Siguiente al o.torga miento. de ta 
tonfqhtfidad respe<:tiva, salvo que por razo11es de mercado eí pago sea .condición pata: '1c1 
entreg¡;i o sumrrustto de los bienes, 

VIII. PENALIDAD 
El Gobierno Regional de Loreto aplicará automáticamente una penalidad pqr mora, por cada día 
de atraso. injustificado, hasta por un monto máxímo equivalente al 10% del monto qe la 
contratación. 

La penalídélcl se .apliqi a p�ntir del día .$igµ¡ente de 1;onc:lqido eJ plazo. establepJ;fo en, Ja orden de 
cc>mpra, o oel venc¡miento del plazooforgado para ellévélntarnié1Jtode las observaciones, 

Pata calcular la penalidad por mora se debe emplear la siguiente fórmula: 

PénaHdad diana = 0.10 x Monto 
0.40 X Plazo.en días 

Penalidad total 

IX, C.ONFIDENCIALlDAD 

= Penalidad diaria .x Cantidad de.días de atraso 

Toda inforn,aciprí del Programa a que tenga acceso el contratista, c1sí corno su personal, es 
e$tridamente confidencial. El contratista y su personal deben comprometerse a rnantener las 
reservas del caso y no transmltlria .a. ninguna persona (natorai y jurídica} sin la autorización 
expresa y por escrtto por el Programa. 

Sobre la inobservancia del párrafo anterior, ésta se entenderá como un intumplimiento que no 
puede ser revertido, por lo que procederá a la resolución de la Orden de Compra - Guía de 
Internamiento o suscripción del contrato. 

Nota: 
El área usuaria o área técnica considerando la naturaleza de la prestación podrá incluir otras 
condiciones y/o exigencias que satisfagan la necesidad requerida, en caso de ser necesario. 

FIRMA DEL JEFE DEL AR.EA USUARIA 
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•AÑO DEL BICENTENARIO DEL PERU: 20.0 .AÑOS O.E INDEPEND.ENCIA• 

ANEXO Nº i 

FORMATO DETERMINACIÓN DE TÉRMINOS DE. REFERENCIA PARA LA CONTRATACIÓN DE 
SERVIOOS EN GENERAL - TÉRMINOS DE REFERENCIA 

"Título del Servicio en General a contratar" 
t. 'fINAUOAD Plí auCA 

Describlr el interés público que se persigue satisfacer ron fa contratación, 
II; OBJETIVO DEL SERVICIO. 

Indicar con !slarioad el objetivo general y los objetivos especificas de la ·éontratación. Si 
tierna más de uno; mencionar cada uno de �!los en forma expresa. La descrípción de los 
objetivos debe permitir al prove.edor interesado conocer claramente qi.Jé' beneñdos 
pretende obtener la ,Entidad mediante la adecua.d� .ejeC!..lciÓri dé las prestaciones. 

III. DESCRIPCION Y CONDICIONES DE'9 SERVl'.CIO A CONTRATAR . 
En esta. sección deberá espedfi��e el alcance c:(el seh(ido a realizar, <;1S:í como el détalfe de 
tas actividades :g d.esarrollar para: tal efect:G; 
Sé deSd'ibirá en forma dara, las actividad.es1 accione·s o tareas qoe realizará el proveedor 
Para lograr él alcánce d.el seNicio a realizar, así como cúaJquíer inforrn�tióh que se, 
consldere t'€levante.pará ejetutárél servido. 
Los servicios denominádós ·-:servicios de terceros',: son servldas eventuales, es decir no 
desarrollan actM.dádes repetitivas, en tal sentido deberá detallarse el entreg,able a 
desarrollar por el tercero; es decir, Se deberá detallar el. (los} entregable(s) que 
corresponda a cada prestación parclatquepermttírá satisfacerla necesidad. 

IV. PERFIL DEL CONT:RATISTA 
.Se deberán precisar las características o condiciones mínimas que debe cumplir el 
proveedor; sea persona natural o jurídica, tales como: 
Reqqisito$ def Prove�or: 
• Int.H�r sí el prov��dot reqµieréla$: atrt:otíz:aci.on.es, r�gistr9 u otros dqcumentt>s :ertJifidos -, 

por el organJsmo competente para, pr�ta,r �, servido, 
• InoJcar si el pt0,vee:d,or r®uerirá e*Péñéncia: er) la. actividao vto espeoatlcl¡:id, asl como 

el tiempo � meses o años ., mínimo de diéhá experiencia en la prestación del servido o 
similares. 

• Eritré otros. 
Requisitos dél personal propuesto por el.proveedor: 
Se deberá indicar la cantidad mínima de' personal que necesita para· prestar el servidor el · 
perfil detallado, así como el cargo o puesto de: .cada personal. Para definir el perfil 
c9rn�ic'.f.i;!rc1r lo s\guient�: 
• Form�ción acadérnica profesionál '9 .técnica: $e refiere al coojonto de capaciq�cfes y 

competencias que idehtifican. Ia formación dél prt>f esíonal propuesto para asumir las 
responsabilidades y tareas en un:a detei'Tninad:a fündón, la cual: oet)e e$tar dfrectarnente 
vinculada con el objeto de contratadón. 

• Experiencia: indicár los años dé experiencia mínima en general y/o especialidad del 
personal. La experiencia puede ser Cuantificáda en afios o número 'de servicios, 
estudíos, etc. 

• Capacitación: de acuerdo ala naturaleza del servido se podrá exigir que el personal que 
cuente con capacitaciones relacionadas al servicio objeto de la contratadon. 

• Habllidades o competencias especíñcas a la hora de realizar el ,servido e:n la fecha y 
condiciones previstas, tales como: idiorrta5¡, manejo de software, etc. · 

• Otros re uisitos re. uerídos ara el setv.ido tal como: dis onibilidácl ara Vía ar etc. 
V, LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO 

Señalar la direccióf'.l .exacta donde se ef!:!duará el servicio, debiendo precisar el distnto, 
provincia y departamento, así como algur:ia referencia .adicional que permita su ubicación 
ea ráñca, 
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VI. PLAZO [)E EJECUCION 
Indicar el plazo eje prestación· de! servido expresadti en d.ías calendario, a partir def d(a 

...-.... siguiente de la fecha de recepdón de .la orden de servicio o suscrito el contrato e del 
��GION..-� - cumplimiento de, un hectio o condición :detertninadc1, · ,# .. r · / .· «Ó: --.:...',e'! . . . . . ,. d . . . . .... 

-c- �0•1 De considerarse necesano cotocsr con ldones esp�iales para el tiempo de dUtáeioh. dél 
�( V�� j) 1--'--s-' e_rv_ ia_ ·o_.--'-"--'--"'----'-""'--------�-.....---,------------..,.---"---,-------------------1 

' º·�º"' vrr, CONFORMIDAD 
o.E,l.· La conformidad será emitida por el área usuaria y/o. técnica, quien verificará ·el � 

ct,1mpfimientq·det servido efe actJerdoaJo·soHcitado en el presente término de referencia. 
VIII, FORMA DE PAGO. 

Estipular st el pago es único o pardales, dentro de los quince. (15} días calendario al 
término de la prestación(es) o Ja presentadón de entregabfe(es)y fa conformidad(esJ del 
servido, salvo que por razones de mercado el pago SE:!a c9ndidon para la prestación del. 
servicio. 

rx. PENALIDADES 
.El G.obiel'tlo Regional 'dé l'oreto aplicará aütomáticamenre una' penalidad por mora por cada 
.día de ¡:,ítraso injustificado, hasta Por un monto rnaximo ec;uíVafente al 10% del monto de 
(é3 cohtrataciórt 
La penalidad se, aplica ,a partir del día siguiente de :eondüido .ef plazo estableddo en lá 
orden de servicio, o del. vencimiento del plazo otorgado para el levantamiento. de las 
observadones. 
Para calcularía penalidad por mora sedebe emplear la slqulentefórnuna: 

Penalidad diaria = 0.10 x Monto 
OAO X: Plazo en días 

Penalidad total = Penalidao diaña .R Cantidad de .dfas de atraso· 

X. PROPIEDAD INTELECTUAL (SI CORRESPONDE) 
La persona natural o juridita no tendrá ningún tÍtlllo, patente u otros derechos de 
propiedad en ninguno de los documentos preparados con los fondos del Gobierno Regional 
de Loreto en virtud a la orden de servicio y/o contrato que se generen. Tales derechos 
pasarán a ser propiedad del Programa. 

X:'.t COl'ffIDENC.IALIDAD 
Toda infc¡rrnación del Gobierno ·Regional de Loreto al que tenga acceso el contratista; así 
como su personal, es estrictamente confidencial. Él contratísta y su perscñal deben 
comprometer� a mantener las reservas del caso y no transmitirla a ninguna persona 
{natural y}urídica) slri la autodtacióH expresa y por estrr'to por el Programa. 
Sobre fa Jnobservanela del párrafo anterior, ésta se entenderá como uh incumplimiento que 
no puede ser revertido, por fo que procederá a fa resolución de fa orden de .servldo o . 
suscripción del contrato. · 

Nota: 
El área usuaria o área técnica considerando la naturaleza de la prestación podrá incluir otras 
condiciones y/ó exigencias que satisfagan la necesidad requerí.da, E:!n caso de ser necesario. 

FIRMA DEL JEFE DEL AREA USUARIA 



"AÑO Dl;L BICENTENARIO DEL PERU: 200 AÑOS DE INDEPENDENCIA" 

ANEXO N°'3 

FORMATO DETERMINACION DE TÉRMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACIÓN DE 
SERVICIOS DE ·CC)l'iSUI.TORIA EN GENER.i\J,. - TÉRMINOS DE REFERENCIA 

"Título del Servicio de Consultoría a c:1>ntratar" 
I. ANTECEDENTES I 

En esta sección el usuario desctibihí la situación general actual que lleva a determinar que 
esta es la sóludón, es decir, Ja contratación de la' c:onsultoria. Se debe deñrtit también¡ 
claramente, el problema c:¡ue se requiere soludonar' mediante la consultoría. 
Si. se han desarrollado trabajos slmÜélres o que complernentan la consultoría propuesta, estos 
deberán ser descritos.. 

II. FINALIDAD PUBLICA 
Explicar el interés publico que sé persígue soludoriar coh la tóntrataciÓh. Esta debe describfr 
en qué beneficiaría al ciudadano el que la entidad contrate el servido. Así como, explicar la 
prioridad y urgencia del problema que se espera satisfacer con. la contratación del servicio, y 
justificar por .qué esta consultoría es la propuesta de solución más adecuada y viable para 
resolver el problema. 

m, OBJETIVOS I 
Especificar qué se espera obtener del consultor I firma consultora, indicar con claridad el 
objetivo general y los objetivos específicos de la contratación. Si tiene más de uno, 
mendonar c;ada µno de ellos en forma expresa. ta descripción de los objetivos depe pennitir 
al proyeedqr interesado conocer claramente qué ber¡eficios pretende obtener la E11tidad 
mediante la adec;t.1ad.a ejecución de las prestaciones, 

IV, DESC�IPCIQNY CONDICIONES DE LA CONSULTORIA 

Deberá especificarse el alcance dél servicio de consultoría a reallzar, asurusmo, indrcar 
especíñcernente cada vna de las actividades, acciones o tareas que va a realizar el consultor 
v! o firma consultora para el logro de los objetivos. Si la consultoría tiene más de un objétivo, 
indicar separadamente las activídades que se deben realizar para cumplir con cada uno de 
los objetivos. 

Asimismo, cabe precisar que cuando el Gobierno Regional de Loreto tenga que nacer 
entrega de material o información relevante para que el servicio pueda ejecutarse, se 
indicarán los recursos � ínfonnación o servidos necesarios para llevar a cabo el servtdo « y 
el .plazo de entregél de los recursos aJ·consultor y/o firma consultora, 

V. PRODUCTOS O ENTRE.GABlES 

Indicar los proc.luctos o el entregable concluido del cons.ultor y/o firma consultora, el 
contenido de cada producto, el cual deberá ser elaporacfo según metódologfá recomendada, 
en cumplimiento de las actividades propuestas y ros plazos de presentadén estab! ecidOs; así 
como la caHdad, caracterlstíca y/o condiciones relévélhtes para c11rnplir con. cada éntrégable 
por parte del consultor y/o firma consultora. 

Asimismo, en caso corresponda que el consultor presente informes o documentos como 
parte. de los entregables, se podrá señalar el medio en que serán presentados, así por 
ejemplo podrán ser presentados físicamente o en medios magnétic;os (CD; USB, etc.). 

Tratándose ·de· entregélbles sucesivos que requieran la aprobación del entreqable anterior 
para su ejecución y entrega, se recorrnenda que se preclse el plazo con el que contará la 
Entidad para verificar o revisar los mismos v otorgar su aprobación. 
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wAÑO DEL BICENTEl'IIARIO DEL PER.U: 200 AÑOS DE Il'IIDEPEND�NCIA," 

VL REQUISITOS DEL CONSULTOR, Y/O PERSONAJORl:OIGA 

Si setrata de una Persona Natural {Consulto(Indjvlduan. se deberá señalar: 

• Formadó.n Académi<;:a: ciebe e$1:ar direct.arnente re!ac:ion.ada ton er objeto: de, la, 
Consultoría, debe indicarse la rama específica de! camp·o principal de estudios, del 
Consultor. - 
Indicar en primer lugar el área :de estudios más afín de la consultoría; en segyndo rugar, 
elérea que le sigue y así sucesivamente. 

• Especialización: se podrá exigir que cuentl:! con especializ:acíón y/tJ capacitación 
relacionada con e{ iíbjetivo dé la consultorí�h debe indicarse los temas o campos 
específicos de estlíl:lios del consultor. 

• Experiencia: lndlear' con precisión e( área y fas años dé experiencia mínímos requeridos 
para la consultoría: general y espedflca, La ·experiencia puede ser cuantificada en años o 
número de proyectas, estudios, etc 

• Ha_bilidades o competencias que el consultor debería tener para realizar Ja consQltoríélt. 
tales como: Idiomas,. manejo de soñwere, etc. - 

• Otros rnquisitos requi:!ridqs por (a consuJtQ'ría, t,;1les como: publicaciones, dis¡:ionibilidad 
_pár{j WaJar;. etc, - · 

si se trata de una Persona Jurídica (Firma Consuftóra). se deberá señalar: 

a. Requisitos dela Firma 
, Experiencia General 
• Experiencia Específica 

b. Requisitos de! Personal Clave 
L · consultor Principal 

• Formación Académica 
• Espedalitacióh 
• Experiencia General 
• Experiencia Específica 

c. Consultores Especialistas 
• Formación AG,'tdémica 
• Especialización 
• Experiencia General 
• Experiencia Específica 

d. Otro Personal Clave 
• Formación Académica 
• Especialización 
• Experiencia General 
• Experiencia Espedficél 

Para validar la experiencia deberán remitir la constancia y/o certificados y(o Q/s, y para 
validar fürmadón académica del consultor y/o el personal propuesto por la firma consultora 
deberá remitir e[ título¡ bachiller, constancia de egresado, entre otros. documentos emitidos 
por el centro dé estudios 
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�AÑO DEL BICENTENARIO DEL PÉ!{U: 2QO AÑOS DE INDEPENDENCIA" 

VII. PLAZO O.E PRESTACIC)N- DE LA CONSU(TO'RIA 

Jr¡¡:licar dararnente: 

• Er tierrfpo de duración en días calendado de la conS:ultoría1 a partir del dTa .siguiente de la 
fecha de recepción de la orden de servicio o suscrito el contrato -O del cumpltmlento de un 
hecho o condidán determinada. 

• En el caso de servicios de consultoría de ejecución periódica, además debe Indicarse el 
plazo para el tUí:nplimlento de las prestat:iones pan:iales. - 

• El tiempo dé entrega de los productos pór parte del consultor y/o firma consultora, para 
lo cual se establecerá el. tiempo de entrnga,. detallado en un cronograma de entrega de 
productos· e 'informes (por ejemplo: de avance, versión prellmínar y :final) 

Ejem.plo: 

PRODUCTOS ESPÉRADOS 

0.1 Propuctq No 1 
02 ·· , F{toducto No 2 
03'. · PrQducto No 3 
N , : Proq,uoto No n 

:N+1 · lnfor:m.e (entreqable) 

MESE$ 

l!llli' - 

14 5 6. 
1 

·, 

1 ¡ 
-1 -; .... _ ... 

• ta estrud:ur� d.e: presentación de los· productos, numero de ejém,platest el rnedio d.e 
almacenarnrentó de tos arclifvos generados en; la cons.ultoria; a_sí wroo tos producto-s y 
documentos q:Ue deberán éiCómpáñár' a éstos: tni$ttioS. 

VIII. LUGAR DE PR.E'STACION DE LA CON.SOL TORIÁ 

Señalar· la dirección exacta donde se ejecutarán las prestaciones, si el lugar es propuesto por 
la Entidad, debiendo predsar el distrito, provincia y departamento, así como alguna 
referencia adicional qqe pe1rmfta su ubicación geográfica. En caso se establezca que las 
prestaciones se van 'a realizar en varios !ugares, se recomienda Incorporar un cuadro con las 
direcciones de cada lqgqr. .. ' . .· 

IX. C:OOROINACION Y SUPERVISION DE LA CONSULTORIA 

Indicar con claridad lo siguiente: 
• Con quién (es) deberá el consultor y/o firma consultora coordinar sus actívldades; 
• Por quién será supervi$ado 
• La. autoridad competente de revisión y aprobación de los infórmes: asf como la .emisión 

del/las acta(s} de: conformidad. · 

X. FORMA DE PAGO 

Indicar la forma: d� pago, la que deberá estar directamente relaconada con el cronograma 
de entrega de produc;tos o· resultados de la consultoría, señalados en et apartado V del 
presente documento. El pago se realizará a la entrega dé productos y c1 la conformidad del 
servido; 
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�Al,;() DEL BICENTENA�O DE.L i>·ERU: 200 AÑO$ DI; INDEPENDENCIA" 

XI. PENALIDADES 
El Progn�ma ·apllcarª autornátic:¡:¡rneCTté uoa penalid?Jd por mora, por qida cjíá de: atraso 
'injustificado,. hasta Por un monto· rnáxi rno equivaientE:t aJ 10º/q del m.órtto de la contratadén. 

La penalidad se aplica .a partírdel día siguiente de concluido el plazo establecido en la orden 
de set:vicio1 o del veñcirhiento del plazo otorgado para el levantamiento de 'las 
observaciones. 

Para c:alcu]ar la penalidad por mora se debe én,plec;1t.1a siguientefótrn4(¡:¡: 

Pena[iclélcf diatía = ú.10 x Monto 
ó.40 X PlazoendJas 

Penalidad total = Penalidad diaria x 'Cantidad de días. de atraso 

XII. PROPIEDAD INTEI.ECTUAL 

La persona natural o jurídica no tendrá ning_ún títulor patente,. derechos dé aut9t¡ rnarc;:;:¡s 
regi,strc;ittas respect:o a los productos o clocµn,entos µ otros rnaterláles que; ,guarden relación 
di.recta con la ejec:lición <le la consultoría o que ,se hubieren :P.toducido �orno coñsetuenda 
de: la. e:Jecµdón del .ServidQ; éñ virtud a la orden de servidó Y/o wntrato .. Tales der.echó.s 
pasarána ser propiedad del Gobierno R�gfoné;ll de 1,oreto. 

XUL CONFIDENCIALIDAD 

La persona natural o jurídica mantendrá €n conñdendaíídad y reserva. absoluta el manejo de 
información que se le proporcione y la que genere producto del desarrollo de la consultoría, 
quedando prohibida revelar información a terceros. 

Nota� 
El área usuaria o área técnica considerando la naturaleza de la prestación podrá incluir otras 
Condiciones y/o .exigencias que satisfagan la necesidad requerida, en caso de ser necesario. 

FIRMA Dl;L JEFE DEL AR.E.A U$0AIUA 
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",AÑO DEL BICENTENARIO DEL PERI): ¡oo AÑO.S DE INDEPEND.ENCIA" 

ANEX0.4 
PECJ.ARACI:QN ;JURADA 

Belén, , :. 

OFICINA, ,EJECUTIVA DE LOGISTICA y SERVICIOS GENERAi.ES DEL GOBIEaNO JlE<?IONAL 
DELOQ.ETO 

De mi cohSideradón: 

La (EL) que suscribe, tdentificado(a) con DNI N.0 - •••• RUC Nº habilitado y 
con domidHo real y procesal para todos: sus efet;:tos en .....•...•...........•..•.....•. ,, , ..• ciudad de 

1. J\.fo tener impedimento pata cbrittatarton él E,stadq, 
2. Conozq:;1 acepto, y me someto a las condiciones y procedimientos de la presente contratación 
3. Soy responsable de fo veracidad de los docurnéntos e información qué presento a efectos de 

la presente contratación. 
·4, Conozco y me someto o las sanciones contenidas en el TUO de la Ley Nº 27444, Ley de 

Procedimiento Admin1s.tr:ativo General, aprobado con D.S. N<> 0.6,-:2017-,JUS, Código Civil, entre 
o.tras que correspondan. 

5. Soy responsable de cualquier daño material o económico que pueda causar �. la !:ntidad o a 
tereeros en ef desarroüo de rnis activida�es. · 

6, Cumpliré 'cott 'la reserva conftde·nciaUda'd, de información a la que pueda acceder en 
qimplimi�htp de lg prestadón del s�rvicio. · 

1, No tener dentr:o de la Entidad parientes· hasta �r cuarto grado de consanguinidad segundo 
de afinidadl por rá�ó.ri de matrimonio, unión dé hecho. o convivencia, que sean funcionarios, 
directivos, servidores públicos y/o personal de. cox1f:ianza. · 

···-· -_ - •·· - _ : ·········-· -._, _ -.- 
Flr:rna 
DNINó 
RUCNº 
Domicilio Huella Digltal 
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�í¡NO DEL BICENTENARIO l)EL !'EIÚJ; 2°()0 AÑP!i i>E INDEJ>ENDENC:A• 

ANEXO N.c>.S 

•!• PARA LAADQUISICíÓN DE BIENES 

11PODEF.R0C�S-:l OESE:LÉCC!óN . : 
... DENOMW.Cl!i"IOELAS:O!lí!RATACIÓN ¡ 

ór.iéui.tEITTó t PJ;QUl;R�i:N:JO 
�A�Sl;AP-1'\ 

.SI. 
: SI� 

':SE Q.CIIC-" AL O.a.JEID DEJA 
,ac.c:�JES:A'/,!\!1"1!:S·ílt�.Th'.S RE_#!.��� 1---'°""' �· -'-"- '-(ío¡---+-------+------�>-----------t 

�PI.EGO"!'!;OS:IUMÓ'�· 
··�1,t.Ca:)ME$�}Ul_ 

, Rri"oütR:MEN'l"O. 
LA DU.EN(,JtNC:A'·•.,,!St»fl�-PAA.�� 'EN LA 

VERJ•;.·v...6N.DEL_CUMPUMEJ'.ITO"t'E !..�� !1J1it 
.. CLIMPLE-�l�1ilM.C!.AC:C,,,,.i'llATAC,.,OlfES 

. SW.U.t:l�LR!O�P.NIElffl): ... 

. .El11i':>-A�pu-iit.�L·\tó 
'OE"L • ACffl. • GC"AEL 

s¡ 

¡,ow;RE ilE OPli"4,(ioir 
DN! O'E OPEIQ.�. 
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• 
nAÑO DEI. BICENTENARIO DEL PERU: 200 AÑOS DE INDEPENDENCIA� 

•!• PARA LA ADQUISICIÓI\A Dij SERVICIOS 

CUADRO COMPA.:RATIVO 
FKMA": 

l"lliOt:� --------+�--------+-----�----< ....... AUC. a.uc. . yJa, 
lllá,.!IO.D\: ; oe�, 
l'l!U:POO 

1- .... ,-é_.� .. � .+----+"'."" ·•� .. � < .. "°._,.¡ __ ..,__'-',-l-.� __ :,:�.,�.,� .-+------l� '. ;;::.; 
•ii�t11· l'llt:.tórlir'l.1.: ,,!M,MtO ••1t1bo�l'aí. •llft.riltl(.t ,·l'IÍ1EC10,etu a�ip,:n:: 
fDtffJ ttkn-r .,fftffl 

....... 
ó�oa ...... 

S/ t\oO s; .. 'li� 'Si .. oo,. %��� 

5,1.;,;,d '�¡. ,l�'v· ¡i_.,i•}? �ru)(I 

., .... s.e.w ·,,:o.ao 
&loe.- 

··•,i;,•·111:,0 a!';J.A 

s, .. o.:cc: 

5,/,.MJJ' 

IIU.ZC'_?>IE�IC ..... .J:!lf 

IIP�MtC"JOlll�_DElA.f�'l'f'. 1-.�.-'-:.:: ::,::,_;: �.::; ::.:.¡'.::� .::"":c ;,-,--l'--�------I---------I---------< 
111"5&.l"c:•••i(i�••u 

, ... n,1_..,1 •••h,'ic.1111, 
os,n.,•iru 

eo,,niaur�• 
U1 ,r..-(•� t1C'-�-IUl'llll ""t,ac••Or•t• 

1,r-,,�1(0il OO. 

,a;,tJ,,..:'.liAl)-#J�P�ftEAUta.DIS, H! �:i"' !!l.!'= :!'l;;':';,¡;.:.;:4 •�;1�.r,,J¡/ ,:!', •':� '�� ·+-------+--------11--------; 
c;o11n�til.(.'lkll.ll•11u.,ci. 
.................. �tidll•.trna. 

tfl*á'Jrt.:IIIEl,Ol'Cl:a..� 
. 1t�Po .. ,••U!', 
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"AÑO DEL BICENTENAlúO DEL PERO: 200 AÑOSDEINDEPENDENCIA• 

ANEXON°6 
CONFORMIDAD DE BIENES o SUMINISTRO$ OE aIEJ'lES 

[ 2 ! ÁREA USUARIA/ÁREATECNlCA 
. .3 

l a l DATO� .DEL CONTRATISTA 

; Número del Contrato 

·.4 

DénPrniflaciór) ·· cJe la 
; c;:pntratadón ... (bieni=s o 
· suministro de bienes) 

DATOS· DEL C:O.NTR:ATO Feé';hc! d� S\iSt,-ipción Pél Monto total 
YJ<l ORB.EN ·DE �ontrªto o emisión de de Ia 

c;OM'P'.ftA. orden de compra contr�taci6n 1-----"----'-�--'"'""'---'���+--��'---''---�"'--�'-'-�---I 
Plaz:o de entréga de los 
bienes · 
Fecha de notificadón de la 
OJC o lnído del contrato, 

S' 
CONFORMIDAD DE 

LOS BIENES .O 
SUMINl$l"ROS .DE. 

BIEN·ES 

Plazo de entrega percal, se 
aplica en caso suministro 
de bienes 
Doc:urnento que autori.za la 

· élrí1p!iación del plazo, de 
corresponder 
Fecha de entrega de el/los 
bleníes) 
Verificaciones de las 
especificaciones técnicas 
realizadas por el 
esoecialista 

Sürriinístro 
élelos 
blenes 

Por medio del presente 
Conformidad del bien o d.oc.umento se emite la 
bienes conformidad de la ... , ya que 

cumple con espedflcadones 
técnicas 

Anotaciones/observaciones 
Importante; 
La recepción conforme de la Entidad no enerva su derecho a reclamar posteriormente por 
vicios ocultos 

FIRMA Y SELLO 
JEFE DE AREA USUARIA 

23 



ftAÑO DEL BICENTENARIO DEL PERU: 200 AÑOS DE INDEPENDENCIA" 

ANEXO Nº07 

CONFORMIDAD DE .SERV!ClO EN GENERAL O PE CONSULTORÍA EN GENERAl. 

l l .J 
.. F ... 

EC .HA DE E.MI . SIÓN DE LA 
. _ CONFORMIDAD 

l 2 JÁREA USUARIA 

l 31 DATOS DEL CONTRAnSTA 

Número del Contrato 

Qbjéto de f& contratación 
SERVICIO 

EN 
GÉNEAAL 

Nº de OfS 

CONSULTOR1A 
EN GENERAL 

t Denominac1ón de la. 
DAT.OS DEL . toritratación (servido) 

4 1 CONl'RAT() ytQ [ Fecha �� !::usctiPción éf el: 
I ORDEN .DE. i contrato o emisión de orden 

SERVICIO I de servldo r,,----;-���--,--�----=---,---,,---+����+-�t--�����-+-�----1 
Plato de ejecución del 

· servicio 
Fecha de notifiCc!Ción 

_Fecha de_inlcio del servicio 
Fechl;l. detérmino d�I servicio 

Monto fotal de la 
cOnttatcición 

5 
CONFORMIDAD 

DEL 
ENTREGABLE O 

PRODUCTO 

Entregabre o producto según 
toritrato u: ortlen. de servicio 
Pla�o dé pl't:!sentaciqn del 
entregabfe o producto según 

. c.ontrato u otdert de servicio 
•DotymentQ que, autoriza la 
ampliación del plazo, de 

. cQrrespondE!r 
' fe_i;:hc! de pr�entatión dél 

. entregable o producto 
Revisado· el entregable o 
producto según los términos 
de referencia por especialista 

j N" oe rollos 
1 

Conformidad del servicio 

· .Anotacíones/cbservadoues 

Por medio del presente documento se emite 
la conformidad de fa ... , ya que cumple ton 
los términos de referencia 

Importante: 
La rE)cétkióh conforme de fa Entidad no enerva, su derecho a rec:lamaf posteriormente por vicios 
ocultos 
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nAÑO DEL BICENTENARIO OEL PERU: 200 AÑOS OEINOEPENDÉNClAn 

ANEXONºOS 

CARTA DE AUTORIZACIÓN 

Señor: 
G'erent:e R�gional .efe Atirninistrac:ión 
Gobierno RegionªI de Loreto 
Presente> 

Asunto :: Autorfzélción p¡:¡rél et pago con Abono. en Cuent1:1 

Por medio ele la presente, comunico .a· Usted ·qug €!1 número de CÓOIGO QE CUENTA 
I.NTERBANCARIO (CCI) el quaf consta de (20 NliMERQS) es; 

Agradeciéndole Sé sirva dis¡;:i,oner lo conveniente de manera .que los pagos a nombre de mi 
representada sean . .abonados en fo cuenta que. corresponde al indicado CCI en el BANCO:: 

Asimismó, dejo constandá que la Factura o el Recibc¡ por Honorarios a ser emltlda por el suscrito ('o 
mi representada} una vez cumpiida o .atendida la correspondiente Orden de Servicio u Orden dé 
Compra o Contrato quedara cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditación del 
importe de Je referida factura á favor de la cuenta en la entidad bancaria ,a que. se refiere el primer 
párrafo de la presente. · 

FIRMA 

NOMBRE . 

RU·c- Nº :····•·--•-•ii•···•·····••··•·•··i······:·······•···i· 

- - EL CCI DEBE ESTARVINCULADO CON EL RUC Y NO CON EL DNI 

GOBIERNO REGIONAL DE LORETO 



"AÑO DEL BICENTENARIO DEL PERU: 200 AÑOS DE INDEPENDENCIA" 

ANEXO Nº 0.9 

CONSTANCIA DE PRESTACIÓN 

Por medio del presente documento, el GOBIERNO REGIONAL DE LORETO, con RUC Nº 
20493196902, deja constancia que- _ Con RUC Nº , ha 

��---mplido con en el Gobierno Regional de Loreto, los .servlcos o 
-c.,,...,......_...J.. bienes o suministro de bienes según ·ef siguiente detalle: 

NºORDENDE FECHA OE PLAZO DE 
SERVICIO/ l-AORbEN CONCEPTO EJECUCIÓN MONTO MONTO 
ORDEN DE o DELA CONTRATADO EJECUTADO 
COMPRA/ CONTRATO PRESTACIÓN 

CONTRATO 

Cabe señalat que el ceníratísta no ha incurtido en penalidad o taso contrario éonsignar el contratista 
incurrido en penalidad . 

. Se expide la presente constancia a solicitud del interesado para los fines, convenientes. 
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