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“Afic del Bicentenario del Perd: 200 afios de Independencia”

RESOLUCION GERENCIAL GENERAL REGIONAL N° 379 -2021-GRL-GGR.
Belén, 19 de octubre del 2021

Visto, el Oficio N° 114-2021-GRL-GGR-0OEDI, recepcionada con fecha 01 de octubre de 2021, de'ia
Oficina Ejecutiva de Desarrollo Institucional mediante el cual se remite la Directiva General N® 002-
2021-GRL-GGR-GRA-OELy SG, para su aprobacion mediante acto resolutivo, y;

‘CONSIDERANDO:

/'Que, mediante el Oficio N° 114- 2021-GRL-GGR-OED!, de fecha 010CT2021, suscrito por el Jefe de
2% la Oficina Ejecutiva de Desarrolio Institucional, derivan a esta Oficina Regional de Asesoria Juridica,
con la finalidad de emitir Opinién Legal, respecto a la Directiva Regional N° 002-2021-GRL-GGR-
GRA—OELySG “Normas y Procedimientos para Requérimientos y Contrataciones de Bienes y
Servicios cuyos montos seas iguales o menores a 8 UITS en &l Gobierno Regional de Loreto”; la
misina que concluye que la Directiva en mencion se encuentra apta para su aprobacidn, tal como lo
establece la Mecanica Operativa (V1. 2) Directiva General N° 011-2017-GRL-GGR/OEDII “Normas
para la Formulacién, Tramite, Aprobacién y Actualizacién de Directivas®, aprobada mediante la R.E.R
N° 163-2017-GRL-P.

Que, con informe N° 005-2021-GRL-GGR-OEDI-ACDPSAYDG/amkdela, de fecha 30SET2021,
suscfito por la Jefa del Area de Coordinacién, Disefio de Procesos, Simplificacién Adm. Y Documentos
de Gestion, se concluye gue la Directiva General N° 002-2021-GRL-GGR-GRA/QEL y SG, se
. encuentra apfo pard su aprobacion.

o

Que, el Articulo 191° de la Constitucion Politica del Pert, modrt‘ cada por; Ia Ley N°:27680, Ley de
Reforma Constitucional del Capitulo XIV del Titulo IV sobre Descentralizacidn, y porla Ley N° 28607,
establece que los Gobigrnos: Reg(onales tienen' autoricimlia politica, econdmica y admlmstratlva en los
asuntos de su competencia. £r Yhear - ]
Asimismo, de manera concordante con los Articulos 8o y 9°de la Ley N® 27783 - Ley de Bases dela
Descentralizacion se establece que: "Larautonomia es el derechoy Ia capacidad efectwa del gabierna,
en sus tres niveles,de normar, regular y administrar los aguntos pubuces de stbcompetenc:a .Yy
en fal sentido: 9.2) Autonomua admlnlsiratlva es la facultad de orgamzarse mtemamente ( )

Que, la Ley N" 7867- Ley Orgamca de Gabuemo Regionales Yy su modat’ catorla Ley N® 27902 &n su
articula 2°, establece que fos Gobiernos Regionales son personas jundlcas de derecho publxco, cor
autonomia politica, econdrmica y administrativa en asuntos-de su competencla canstituyendo, para
su: admm:strac:lén ecanémrca yfi nancnera. un’ Pllegd Presupuestal 2

s

Que la Ley Ne 27658 Ley de Modemlzacron de la Gestlon del Estado
Que, la Ley de Presupuesto del Sector Publlco para el ario fiscal.
Que, la Ley N° 30225, Ley de Contratagiones del Estado.

Que, la Ordenanza Regional N° 010-2021-GRL-CR (12/08/2021) que aprueba la Nueva Estructura
Organica del Gobierno Regional de Loreto.

Que, el Decreto Legislativo N*1341-2014-EF, que modifica la Ley N° 30225.
Que, el Decreto Legislativo N° 082-2019-EF, que modifica ia Ley N° 30225.
Que, el Decreto L egisiativo N° 1440, D.L, del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

Que, el Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba &l Reglamento de fa Ley de Contrataciones
del Estado. '

Que, el Decreto Supremo N° 250-2020-EF, que modifica el Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado. - &
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*Afio del Bicentenario del Perd: 200 afios de Indepsndencia®

RESOLUCION GERENCIAL GENERAL REGIONAL N° 379 -2021-GRL-GGR.
Belén, 19 de octubre del 2021

Que, el Decreto Supremo N° 162-2021-EF, que modifica el Reglamento de {a Ley de Contrataciones
del Estado.

‘Que, la Resolucitn Ejecutiva Regional N° 163-2017-GRL-P, del 7 de abril de 2017, que aprueba la
Directiva N° 011-2017-GGR/OEDII.

En esta medida, las contrataciones iguales o inferiores a 8 UITS son aquellas que se realizan mediante
dcciones directas no encontraridose sujetas al cumplimients de 1o establecido en la Ley de
Contrataciones del Estado y Reglamento, de conformidad con lo sefialads. especificamente en el
=rumeral 5.1 del articulo 5° del TUO de la Ley de Caontrataciones del Estado y su modificatoria.

/Partiendo desde esa premisa; se tiene la Directiva General N° 002-2021-GRL-GGR-GRA-OEL y SG
“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA REQUERIMIENTOS Y CONTRATACIONES DE BIENES'Y
SERVICIOS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O MENORES A 8 UITS EN EL GOBIERNO
REGIONAL DE LORETOQ", la misma que vaa garantizar la atencionh oportuna de los requerimientos
de bienes y serviclos por parte de la Oficina Ejecutiva de Logfstlca y Servncnos*Generales con eficiencia
y eficacia. . R N, = - 5 L

e

g#

Asimismo, es menester prec:sar que en el hteral a) del articulo Sdel TUO deJ Ley :N" 30225,
& ] 3

: § e
Como puede advertlrse el supuesto de exclusndn cttado esta%dado en funclo
contratacww es- decw sjincimportar el objeto de I& confratacion, si el monto de.fa m

inferior a 8 UITS, dicha contratacién se-encueritra fuera del ambito de@phca 18] de la né», atnia de
cohtrataciones del Estado, quedando bajo la supervision. del OSCE! (inicamente en los aspectos
refendos a la conf guracnén del supuesto exclundo de émblto de aphcacnén . AT

e

En. mento, a: los documentos- descntos €1, Io&pén’afos precedentes yi de acuerdo a {a ndrmatividad
sobre la metodologia a seguir para la Formulacion, Tramite, Aprobacién y actualizagién de Directivas;

se procedio a la-fevisian.del. proyecto de; Directiva: General sobre: “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS'
PARA REQUERIMIENTOS Y CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS CUYOS MONTOS
SEAN IGUALES O MENORES A 8 UITS EN EL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO", que en su
contenido .tiene como principal objetivo establecer pautas y procedimientos para la afencién de
requenmlenfos de bienes y serviclos contemplados en el literal a) del numeral 5.1 del articulo 5° del
TUQ de 1a Ley N° 30225 y sus modificatorias, Decreto Legislativo N° 1341-2014-EF, Decreto
Legislativo'N°® 082-2019-EF y su Reglamento, aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF,

modificado por Decreto Supremo N° 250-2020-EF, modificado por Decreto Supremo N° 162-2021-EF,

que requieran los Organos y Unidades Organicas de Gobierno Regional de Loreto.

En ese sentido, tiene como finalidad garantizar la atencion oportuna de los requerimientos de bienes

y servicios por parte de la Oficina Ejecutiva de Logistica y Servicios Generales con eficiencia y eficacia,
verificandose plenamente en concordancia con la normatividad cormrespondiente a fa Ley y su
Reglamento de Contrataciones del Estado: asi mismo, teniendo en consideracién los Lineamientos
establecidos en la metodologia de la D:rect;va General N°® 011-2017-GRL-GGR/OEDI| “Normas para

la Formulacion, Tramite, Aprobacién y Actualizacion de Directivas®.
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“Anio del Bicentenario del Peri: 200 afios de Independencia®

RESOLUCION GERENCIAL GENERAL REGIONAL N° 379 .2021-GRL-GGR.

Belén, 19 de octubre del 2021

Estando a lo expuesto y al Informe Legal N° 264-2021-GRL-GGR-ORAJ; con [as visaciones de Oficina
Regional de Asesoria Juridica, Oficina Regional de Admiinistracion y la Oficina Ejecutiva de Logistica
del Gobierno Regional de Loreto,

Que, en uso a las atribuciones conferidas por el Reglamento de Organizacién y Funciones del
Gobiemo Regional de Loreto, aprobada por la Ordenanza Regiorial N° 022-2017-GRL-CR, de facha
14 de setiembre del 2017, y modificado con Ordenanza Regional N° 014-2018-GRL-CR, de fecha 10
de mayo de 2018 y, a la delegacion de facultades @ la Gerencia General Regional mediante
Resolucién Ejecutiva Regional N° 235-2019-GRL-GR, de fecha 26:de marzo de 2019, y;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°- APROBAR la Directiva N° 002-2021-GRL-GGR-GRA-OEL-SG, “Normas y
Procedimientos para Requerimientos y Contrataciones de Bienes y Servicios cuyos montos
sean iguales o menores 3 8 UITS en el Gobierno Regional de L areto”, en base a los fundamentos

expuestos UT SUPRA.

ARTICULO 2°- NOTIFICAR la presente Resolucién, a las instancias perfi entes del Gobiermno
Regional de Loreto, para su conocimiento y fines. i
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GERENCIA GENERAL REGIONAL

GERENCIA REGIONAL DE ADMINISTRACION
OFICINA EJECUTIVA DE LOGISTICA Y SERVICIOS GENERALES

DIRECTIVA GENERAL N° 002-2021-GRL-GGR-GRA-OELy SG

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA REQUERIMIENTOS Y CONTRATACIONES DE
BIENES Y SERVICIOS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O MENORES A 8 UITS EN EL
GOBIERNO REGIONAL DE LORETO"
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“ANO DEL BICENTENARIO: DEL PERU: 200 ANOS DE INDEPENDENCIA"

DIRECTIVA GENERAL N° 002-2021-GRL-GGR-GRA-OELy SG

"NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA REQUERIMIENTOS Y CONTRATACIONES DE
BIENES Y SERVICIOS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O MENORES A 8 UITS EN

II.

I11.

EL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO
OBJETO

Establecer pautas y procedimientos para la atencién de requerimientos -de
bienes y servicios contemplados en el literal a), del numeral 5.1 del articulo 5
del Texto Unico Ordenado de la Ley de Contrataciones del Estado, Ley N°
30225 y sus modificatorias, Decreto Legislativo N°® 1341-2014-EF, Decreto
Legislativo N° 082-2019-EF y su Reglamento, aprobado mediante Decreto
Supremo. N° 344-2018-EF, modificado por Decreto Supremo N° 250- 2020 EF;
modlﬁcado por Decreto Supremo Ne 162 2021 EF que requieran fos Organos y

FINALIDAD

‘Garantizar la atencion oportuna de los requerimientos de bienes y servicios por

parte de la Oficina Ejecutiva de Logistica y Servicios Generales con eficiencia y
eficacia.

BASE LEGAL

Ley 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales 'y sus modificatorias.

Ley N° 27658, Ley de Modernizacion de la Gestién del Estado.

Ley de Presupuesto del Sector Piblico para el aho fiscal

Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

Ordenanza Regional N° 010-2021-GRL-CR; {12/08/2021) que aprueba la

Nueva Estructura Orgdnica del Gobierno Regional de Loreto.

o Decreto legislativo N° 1341-2014-EF, que modifica la Ley N° 30225 de
Contrataciones del Estado.

e Decreto legislativo N° 082-2019-EF, que modifica la Ley N° 30225 de
Contrataciones del Estado.

o Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Plblico.

e Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado.

o Decreto Supremo N° 250-2020-EF, que moadifica el Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado.

o Decreto Supremo N° 162-2021-EF, que modifica el Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado.

e Resolucién Ejecutiva Regional N° 163-2017-GRL-P, del 7 de abril de 2017,

que aprueba la Directiva N° 011-2017-GGR/QEDII “Normas para la

formulacion, trémite, aprobacién y actualizacidn de Directivas”.
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“ANO DEL BICENTENARIO DEL PERU: 200 ANOS DE INDEPENDENCIA”

ALCANCE

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio para todo los Organos y
Unidades organicas del Gobierno Regional de Loreto, en adelante la Entidad,
en la formulacion de sus Requerimiéntos, asi como para la QOficina Ejécutiva de
Logistica y Servicios Generales, quien efectda la contratacién.

NORMAS GENERALES

5.1

5.2

5.3

54

Las contrataciones iguales o inferiores a 8 UITs son aquellas que se
realizan mediante acciones directas, no encontrandose sujetas al
cumplimiento de [o establecido en la Ley de Contrataciones del Estado y
su Reglamento, de conformidad con lo sefialado en el literal @) numeral
5.1 del articulo 5 del Texto Unico Ordinario de la Ley de Contrataciones
del Estado y su modificatoria.

Todos los requerimientos de bienes y servicios requeridos por los érgano’s
y Unidades Organicas del Gobierno Regional dé Loreto, deberdn ser
previamente autorizados por la Gerencia Regional de Administracién para
derivar a la Oficina Ejecutiva de Logistica y Servicios Generales.

Las especificaciones técnicas, términos. de referencia o expediente técnico
deben formularse de manera objetiva y precisa por el area usuaria;
alternativamente pueden ser formulados por el Organo a cargo de las
Contrataciones y aprobados por el area usuaria.

Si bien, estos requerimientos y contrataciones de bienes y servicios cuyos
montos son iguales o - menores a 08 UIT, segln el Articulo 5 del TUO de la
Ley de Contrataciones, son considerados como. supuesto excluidos del
ambito de aplicacién, pero son sujeto a supervisién del OSCE, la presente
Directiva General, puede considerar esta alternativa, de que el Organo
Encargado de las Contrataciones (OELSG) pueda precisar en qué casos
debe alternativamente elaborar las Especificaciones Técnicas, Términos
de Referencia.

Es responsabilidad de los Organos y Unidades Orgénicas segln
corresponda, verificar previamente que la contratacidn directa del bien
y/o servicio no se requiera de manera continua o periddica, en cuyo caso
deberd programar su contratacion mediante procedimiento de seleccion,
siendo este verificado por la Oficina Ejecutiva de Logistica y Servicios
Generales, con la finalidad de no incurrir en fraccionamiento durante el
ejercicio fiscal. No se considera fraccionamiento a las contrataciones de
bienes y servicios idénticos a los contratados anteriormente durante el
mismo ejercicio fiscal, en caso de que no se haya realizado la
contratacidn oportunamente por insuficientes recursos presupuestales
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5.5

5.6

57

5.8

5.9

*AfQ DEL BICENTENARIO DEL PERU: 200 ANOS DE INDEPENDENCIA”

(debidamente acreditado) o haya surgido una necesidad imprevisible
adicional a la programada.

Los Organos y Unidades Orgénicas, son responsables del trémite de su
contratacion directa del bien y/o servicio de manera oportuna, con la
finalidad -de no afectar fa obtencion de los entregables y/o productos de
los servicios o entrega de los bienes contratados, los cuales son insumos
para el logro de las metas y objetivos institucionales. Por consiguiente, no
se aceptaran requerimientos. para realizar regularizaciones de

contrataciones de ningtin tipa.

Los Organos y Unidades Organicas, son responsables de formular sus

requerimientos de bienes y servicias, los cuales deben’estar programados

en sus Cuadros de Necesidades, Plan Operativo institucional y Plan Anual
de Contrataciones del Estado. De requerirse bienés y/o servicios no
programados en el cuadro de Necesidades deberan solicitar a la Gerencia
Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial,
la autorizacién de la habilitacion de marco. presupuestal, previo al tramite
a la Gerencia Regional de-Administracion.

Todos los requerimientos deberdn sujetarse a los Ccriterios de
razonabilidad, objetividad y ser coherentes con la coritratacion en funcion
a los objetivos y metas contenidos en el Plan Operativo yfo Plan
Estratégico Institucional.

La Administracidn deberd promover la difusidn de la aplicacién de la
presente Directiva entre su personal, con la finalidad de optimizat la
aplicacién de la presente Entidad.

Los Organos y Unidades Organicas designaran a una persona que actuara
como responsable y coordinador de los pedidos que formulen ante la
Gerencia Regional de Adminjstracidn a fin de optimizar la atencién de los
diversos requerimientos que se reciban.

5.10 La Oficina Ejecutiva de Logistica y Servicios Generales, es la responsable

de mantener y custodiar los documentos en archivo ordenado
cronoldgicamente, de toda la documentacion generada para esta forma
de atencién iguales o menores a 8 UITS, por fecha de emisién de las

solicitudes de crédito presupuestario emitidas por la Oficina Ejecutiva de

Log;stlca y Servicios Generales y las notas de crédito presupuestario
emitidas por la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial.

Tener en cue'nta‘ que estas atenciones son supervisadas por OSCE, y se
requiere toda la documentacion para ella.
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5.11 NORMAS ESPECIFICAS
DEL REQUERIMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS

5.11.1

5.11.2

5.11.3

5.11.4

Los Organos y Unidades Organicas deberan remitir sus
requerimientos de bienes y servicios, mediante comunicacién
escrita dirigida a la Gerencia Regional de Administracion en el
horario de 700 a.m. a 15 00 p-m., con una anticipacién no

Obligatoriamente, los pedidos de SIGA — MEF de compra de
bienes, materiales o suministros requeridos deben consignar el
sello y firma del responsable de Area de Coordinacién Interna de
Almacén, seglin corresponda, que indique “NO HAY STOCK".
Antes de proceder la compra.

Los requerimientos de bienes y servicios programados y no
programados en el cuadro de necesidades deben contener la
siguiente documentacion antes de la conformidad de la Gerencia
Regional de Administracion:

a) Comunicacion. escrita dirigida a la Gerencia Regional de
Administracion sustentando el requerimiento de bien o servicio.

b) Términos de Referericia y/6 Especificaciones Técnicas
contemplando los Requisitos Técnicos Minimos, los cuales
definiran con precisidon y objetividad las caracteristicas,
condiciones, requisitos, cantidad y calidad de los bienes y
servicios a contratarse, debiendo incluir las exigencias previstas
en la Ley, Reglamentos Técnicos, normas meteoroldgicas,
sanitarias 'y /o administrativas, si las hubierg; asicomo el objeto
y finalidad publica de la contratacion.
En la descripcién de las caracteristicas de los bienes y servicios
a contratar, los Organos y Unidades Orgdnicas no deberan
hacer referencia a fabricacion o procedencia, procedimiento de
fabricacion, marcas, patentes o tipos, origen o produccidon
determinados; ni descripcién que oriente la contratacidon de
una marca, fabricante, o tipo de producto especifico, excepto
que se haya realizado un proceso de estandarizacion
autorizado por el titular de la Entidad.

¢) Pedido de Compra y/o Servicio, a través del SIGA — MEF.

d) Reporte Presupuestal (impreso por la unidad orgénica del
Sistema de Planeamiento y Presupuesto).

Las caracteristicas y/o requisitos funcionales y condiciones de la
Especificaciones Técnicas y Términos de Referencia. Segun el
bien o servicio a contratar, deberan contar adicionalmente con la
firma y V°B® del responsable del Organo y/o Unidad Organica.
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5.11.6

5.11.7

“ANO DEL BICENTENARIO DEL PERU: 200 ANOS DE INGEPENDENCIA®

Los Organos y Unidades Organicas seran responsables de realizar
los requerimientos, debiendo elaborar, las caracteristicas y/o
requisitos. funcionales y condicionies de las Especificaciones
Téchicas y Términos de Referencia, considerando el plazo
razonable para la prestacion, €l mismo que deberd guardar
coherencia con las actividades a realizar y/o bienes o servicios a
adquirir, segln corresponda.

Todo requerimiento de bienes y servicios, deberd contar como

minimo con los siguientes documentos:

a) Deberan estar formulados de acuerdo con el catélogo y/o
manual de bieries y servicios.

b) Comunicacion escrita dirigida a la Gerencia Regional de
Administracion sustentando el requerimiento de bienes y
servicios.

€) Requerimiento de Pedido impreso (a través del Servicio del

Sistema Integrado de Gestién Administrativa — SIGA — MEF)
debidamente firmada por el Jefe de la Unidad Organica.

d) Las caracteristicas y/o requisitos funcionales ¥ condiciones de
las Especificaciones Técnicas y Términos de Referencia de los
bienes y servicios objeto de la contratacion, indicando comio
minimo el plazo prudencial para la ejecucidn de la
contratacion, las actividades a desarroliar, perﬁl de acuerdo a
las actividades descritas, entre otros. En cualquiera de los
casos, en los términos de referencia en las especificaciones
téenicas, deberdn incluir las penalidades por incumplimiento de
las condiciones.

e) Reporte Presupuestal (impreso por la Unidad Organica de
Sistema de Planeamiento y Presupuésto — SSP).

f)Para el caso de servicios de terceros, consultorias, asesorfas y/o
similares desarrollados por pérsonas naturales, los Orgahos y
Unidades Orgdnicas podran proponer el monto del servicio, el
cual serd evaluado por la Gerencia Regional de Administracién
en base a los criterios de racionalidad y proporcionalidad.

Los bienes y servicios no programados en el SIGA — MEF deberan

ser coordinados previamente con la Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial para
la habilitacién de recursos en la actividad solicitada, teniendo en
cuenta los valores histéricos del SIGA — MEF y esto a su vez debe
ajustarse con el indice de precios al consumidor del Instituto
Nacional de Estadistica ¢ Informatica — INEL.
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“ANO DEL BICENTENARIO DEL PERU: 200 ANOS DE INDEPENDENCIA"

5.12 DE LA EVALUACION Y APROBACION DEL REQUERIMIENTO DE

BIENES Y SERVICIOS

5.12.1 La Gerencia Regional de Administracién revisard y evaluara que
los requerimientos para contratacién de bienes y servicios no
estén incluidos en el Catdlogo Electrdnico de Pert Compras, de no
estar incluidos verificard que cumplan con los requisitos sefialados
en los numerales precedentes, previa verificacion y cumplimiento
de los Requerimientos técnicos Minimos (RTM) y del numeral 6.6,
dicha verificacion se realizara en un plazo no mayor de dos (02)
dias habiles, de no estar conforme se procederd a devolver los
documentos a las Unidades Orgénicas, para que levante las
observaciones del caso.

5.12.2 De estar conforme el requerimiento, la Gerencia Regional de
Administracion autoriza y remite el mismo a la Oficina Ejecutiva
de Logistica y Servicios Generales para efectuar el tramite de
contratacion.

MECANICA OPERATIVA:
DE LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

6.1

6.2

6.3

6.4

El Jefe de {a Oficina Ejecutiva de Logistica y Servicios Generales deriva el
requerimiento de bienes y servicios, en un plazo no mayor a un (01) dia
hébil de recibido, a las Jefaturas de las Areas de Coordinacién Intermna de
Bienes y Servicios, a fin de iniciar €l procedimiento de contratacidn.

Con respecto a las contrataciones de servicios de terceros (locacidn de
servicios), con clasificador de gastos 2.3.2.7.2 99, al efectuar las
indagaciones del mercado, se solicitard una cotizacidn debido a su
naturaleza de contratacion (verificando que el proveedor se encuentre
debidamente inscrito en el (Registro Nacional de Proveedores).

Todos los demds bienes y servicios en general deberan contar con dos
(02) cotizaciones como minimo, elegir al proveedor que cumpla con los
requerimientos técnicos minimos y tenga el mejor precio ofertado.

Las Jefaturas de las Areas de Coordinacidn Interna de Bienes y Servicios de
la Oficina Ejecutiva de Logistica y Servicios Generales, verificard que no
exista inconsistencia en los documentos presentados y procederd a
realizar los tramites correspondientes: Invitar a cotizar a potenciales
proveedores del mercado (verificando que el proveedor se encuentre
inscrito en el Registro Nacional de Proveedores), recabar cotizaciones y
elaborar el cuadro comparativo de precios, en un plazo de hasta tres (03)
dias habiles, estableciendo fechas de inicio y término.
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6.9
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Se requerird a las Jefaturas de las Areas de Coordinacién Interna de Bienes
y Servicios de la Oficina Ejecutiva de Logistica y Servicios Generales que
solicite 1a certificacion de crédito presupuestal a la Gerencia Regronal de
Planeamierito, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, a través del
SIGA - MEF con interface al SIAF-MEF de forma fisica y virtual.

Una vez aprobada, la Gerencia Regiohal de Planeamiento, Presupuesto y

Acondicionamiento Territorial tramitard la nota de crédito presupuestal

debidamente suscrita por el Jefe de la Oficina Ejecutiva de Presupuesto.
Recibida la cettificacion de crédito presupuéstal por la Oficina Ejecutiva de
Logistica y Servicios Generales, en un plazo no mayor a dos (02) dia habil,
se procederd a generar la orden de compra y/o servicio respectivo.

Los Jefes de las Areas de Coordinacién Interna de Bienes y de Servicios y el
Jefe de la Oficina Ejecutiva de Logistica y Servicios Generales, suscribiran Ia

orden de compra y/o setvicio respectivo.

Una vez suscrita la orden de compra y/o servicio, los Jefes de las Areas de
Coordinaciéon Interna de Bienes y de Servicios realizard el compromiso
anual y compromiso mensual a través del SIGA-MEF.

Efectuado el compromiso mensual las Areas de Coordinacion Interna de
Bienes y de Sefvicios, notificara la orden de compra y/o S$ervicio,
respectivamente al proveedor adjudicado a los Organos y Unidades
Orgénicas y al Area de Coordinacién Intema de Almacén, segun
corresponda, para que realice la supervision y/o seguimiento de la ejecucion
de dicha orden.

6.10 Si luego de la indagacién de mercado, resulta que los Organos y Unidades

6.11

Orgénicas, no cuenta con el marco presupuestal necesario en la meta
presupuestaria o en el clasificador de gasto para continuar con el tramite
de certificacién la Oficina Ejecutiva de Logistica y Servicios Generales,
comunicard a la Gerencia Regional de Administracién para que solicite Ia
nota modificatoria a la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto e
Inversion Publica, la cual deberd obtenerse en un plazo no: mayor de un
(01) dia habil.

La Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto e Inversion Publica
comunlcara a la Oficina Ejecutiva de Logistica y Servicios Generales y a los
Organos y Unidades Orgénicas segln corresponda, la aprobacién de la
nota modificatoria solicitada. La Oficina Ejecutiva de Logistica y Servicios
Generales solicitard la aprobacién de la certificacion de crédito
presupuestal y una vez aprobada procederd a la generacién de la orden
de compra y/o servicio en el SIGA-MEF, para su posterior comunicacion al
proveedor.

del Original
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6.12 El expediente de contratacion antes del trdmite de certificacidn de crédito
presupuestal, debera contener como minimo fa siguiente documentacién:

Pedido de Compra y/o Servicio a través del SIGA-MEF. Especificaciones técnicas y/o
términos de referencia.

Invitaciones realizadas a los proveedores; via correo electrénico o fisico. Cotizaciones
donde se verifique el medio de recepcién de la misma. Validacion del drea técnica de
. corrésponder.

Certificacién de Crédito Presupuesta] aprobado por la Gerencia Reglonal de Planeamlento
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial.

Ficha RUC donde se visualice que el proveedor estd en el rubro de la contratacion y estado
habido.

Declaracién Jurada de cumplimiento. de los RTM v la acreditacién del cumplimiento de los
mismos.

Cuadro comparativo de valor adjudicado.

Para las contrataciones de los servicios desarrollados por personas naturales,
deberdn adjuntar la Declaracion Jurada debidamente suscrita de acuerdo al
Anexo N°4.

6.13 La entrega del bien o servicio se efectuara dentro del plazo indicada
en la Orden de Compra ¢ de Servicios (que es la formalizacion del
contrato), salvo casos fortuitos o de fuerza mayor debidamente
comprobada que impidan al proveedor entregar el bien o ejecutar el
servicio, lo cual se regira por las nhormas del Cédigo Civil.

6.14 Para el caso de Bienes, 1a Oficina Ejecutiva de Logistica y Servicios Generales
a través del Jefe del area de Coordinacién Interna de Almacén es
responsable de la recepcion del bien, verificando que cumpla con las
especificaciones técnicas, para lo cual podra solicitar apoyo a la unidad
organica.

6.15 La Oficina Ejecutiva de Logistica y Servicios Generales, a través del Jefe del
area de Coordinacién Interria de Almacén entregara el bien mediante Pedido
de Comprobante de Salida - PECOSA, el mismo que debera ser llenado y
firmado por los Organos y Unidades Orgénicas seg(in corresponda, en un
plazo que no exceda los dos (02) dias habiles.

6.16 El responsable de los Organos y Unidades Organicas que solicito el bien o
servicio cuenta con un plazo de hasta dos (02) dias habiles para gue
otorgue la conformidad correspondiente bajo responsabilidad, luego de
haber verificado el cumplimiento de las condiciones sefialadas en los
términos de referencia y/o especificaciones técnicas; o, de ser el caso
expresen su disconformidad. Tratdndose de bienes y servicios conforme al
numeral 6.4
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6.18
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El responisable de los drganos y unidades. orgénicas que solicitd ‘el bien o
servicio debera remitir la conformidad a la Oficina Ejecutiva de Logistica y
Servicios Generales; indicando que el mismo se realizd en el plazo y en
las condiciones establecidas en los requerimientos técnicos minimos.
Tratandose de productos que se concreten en documentos e informes,
estos deberan adjuntarse al documento de conformidad, conjuntamente
con el comprobante de pago que corresponda.

La comunicacion de la entrega oportuna de un bien o la ejecucién de un
servicio, es responsabilidad de Almacén segin MOF- OEL (Director de
Sistema Administrativo 1, literal g; Especialista Administrativo II1, literal
f), la aplicacion de una penalidad lo elabora Almacén, que comuhica a la
Oficina Ejecutiva de Tesoreria para la aplicacién de la penalidad.

Efectuada [a conformidad, la Oficina de Control Previo procedera & verificar
en un plazo no mayor de dos (02) dias habiles que el expediente de
contratacién cumpla con la documentacién necesaria de acuerdo a los
procedimientos para la formalizacion del compromisc, devergado vy

girado, y en caso dé encontrarlo conforme, ‘procedera a remitirlo al &rea
competente para que proceda a devengarlo en un plazo no mayor de dos

(02) dias hébiles, quien a su vez dispondra que se realice €l pago respectivo
en un plazo no mayor de‘tres (03) dias habiles.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

7.1 las contrataciones de bienes y servicios incluidos en el Catdlogo

7.2

7.3

Electrénico de PERU COMPRAS 'y las que se realice con cargo al fondo fijo
por caja chica se regularan a través de sus propias directivas.

Queda terminantemente prohibido que los érganes y unidades
organicas procedan directamente a la adquisicion de biehes y/o servicios
del Gobierno Regional de Loreto, sin cumplir las disposiciones establecidas
en la presente directiva, bajo responsabilidad.

Queda exceptuados de cotizaciones las publicaciones que se efectdan
en el Diario el Peruano, Catélogo Electrénico de PERU COMPRAS, los
servicios notariales, asi como los servicios publicos de conformidad al
literal a) del numeral 5.1. del articulo 5 del TUQ de [a Ley de
Contrataciones del Estado.

CERTlFl A %‘ “azT\l d:‘lgggma\‘
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VIII RESPONSABILIDAD

8.1 La Oficina Ejecutiva de Logistica y Servicios Generales es responsable
para ejecutar los procedimientos de contratacidn de bienes y servicios
requeridos por los Organos y Unidades Organicas de la Entidad; por lo
que ninguna otra unidad estd autorizada a contratar bienes y/o servicios
directamente con los Proveedores.

8.2 La responsabilidad, determina a las autoridades y funcionarios a nivel de
cargo de los érgancs o unidades organicas del Gobierno Regional de
Loreto ‘que tienen [a responsabilidad del cumplimiento dela Directiva.

8.3 Son responsables de la aplicacion y cumplimiento de la presente
Directiva, los Gerentes Regionales, Sub Regionales, Directores Regionales
Sectoriales y Jefes de Oficina de los diferentes Organos que forman parte
de la estructura Orgénica del Gobierno Regional de Loreto.

IX DEFINICIONES
Para efectos de la aplicacion de la presente Directiva General, se entiende por:

DGPMI : Direccioén General de Programacion Multianual de Inversiones
SIGA : Sistema Integrado de Gestién Administrativa

SPP  : Sistema de Planeamiento y Presupuesto

RTM  : Requerimientos Técnicos Minimos

SIAF  : Sistema Integrado de Administracion Financiera

EETT : Especificaciones Técnicas

LMP  : Limites Maximos Permisibles

OEPMI : Oficina Ejecutiva de Programacion Multianual de Inversiones
PMI  : Programa Multianual de Inversiones

PMIE : Programacion Multianual de Inversiones del Estado

PIM  : Programa de Inversion Multianual

TDR  : Términos de Referencia

X ANEXO

Anexo N° 01: FORMATO DET ERMINAFI()N DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS
PARA LA CONTRATACION DE BIENES

Anexo N° 02:  FORMATO DETERMINACION DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

Anexo N° 03: FORMATO DETERMINACION DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA
CONTRATACION. DE SERVICIOS DE CONSULTORIA EN GENERAL
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Anexo N° 04: DECLARACION JURADA
Anexo N° 05: FORMATO DE CUADRO COMPARATIVO

Anexo N° 06: CONFORMIDAD DE BIENES O SUMINISTROS DE BIENES

Anexo N°07:  CONFORMIDAD DE SERVICIO EN GENERAL O DE  CONSULTORIA
EN GENERAL

Anexo N° 08: FORMATO DE CARTA DE AUTORIZACION

Anexo N° 09: CONSTANCIA DE PRESTACION
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) ANEXO N° 1 .
FORMATO DETERMINACION DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA
CONTRATACION DE BIENES - ESPECIFICACIONES TECNICAS
“Titulo del Bien:a contratar”

1. FINALIDAD PUBLICA

Describirel interés piiblico que se persigue saUsfacer ¢on la contratacién,
Ejemplo:
~ Enel caso de adquisicién de computadoras personales, podria considerarse lo siguiente:
"El presente proceso busca contar con equipos de-computo que permitan mejorar €l procesamiento de
la informacidn de las diversas éreas de la Institucidn, permitiendo una mejor y eficiente atencién a los
administrados”.

II.OBJETIVO DEL BIEN

EspeCIf' car qué se espera obtener con la compra ‘del Bien. La descripcion del ObJEtIVO debe permttlr
al proveedor conocer claramente qué beneficios pretende obtener el Gobierno Regional de Loreto
mediante la adecuada ejecucion de las prestaciones.
Ejemplo:
En el casa de Adquisicion de Licencias de antivirus, padria considerarse [o siguiente:
| Objetive General: Adquirir licencias de software antivirus, a fin de brindar seguridad a los equipos de
‘comptito ante las amenazas de virus informaticos, mirimizando asi las interrupciones por caidas del
servicio.

III. CARACTERISTICAS DE LOS BIENES A CONTRATAR

3.1. Descripcion y cantidad de los bienes
Debe especificarse detalladamente la  informacion relacionada con las
especificaciones técnicas que correspondan de acuerdo & la naturaleza de los bienes
& ser contratados, precisando la cantidad exactds o aproximada de bienes a
requerirse, En caso se prevea el suministro de bienes, se debe indicar la cantidad de
bienes por cada entrega.

3.2. Caracteristicas técnicas
Indicar las: caracteristicas ‘0 atributos técnicos que debe cumplir el bien para
satisfacer la necesidad de la Entidad, tales como: dimensiones, capacidad, material,
composicion, color, presentacion del bien, repuestos, accesorios, precisar el software
que se requiera para su funcnonamlento entre otros. En caso de que se haya
aprobado el respectivo procedimiento de estandarizacion,. indicar el documento a
través del -cusl se dic la aprobacion,

El rea Usuaria y/o drea téenica deberd identificar si existen reglamentos, normas
metroldgicas y/o sanitarias nacionales que resultén aplicables de acuerdo al objeto y
a las caracteristicas de la contratacion.

3.3. Garantia Comercial
De preverse la garantia comerdial, deberd indicarse lo siguiente:

Alcance de la garantia; Contra defectos de disefio y/o fabricacion, averfas o fallas
de funcionamiento, ¢ pérdida total de lo5 bienes contratados, entre otros supuestos
que deben ser especificados, ajenos al uso normal o habitual de los bieries ¥ no
detectables al momento que se otorgd la conformidad.

Condiciones de la garantia: Indicar el procedimiento a utilizar para hacer efectiva
la garantia y la prestadién a la que se obliga el proveedor de hacerse esta efectiva.
Periodo de garantia: Por tiempo (meses ¢ afios) o en virtud . una condicién
particular de uso del bien.

Inciso del coémputo del periodo de garantia: A partir de la fecha en la gue se
-otorgd la conformidad al bien U otra apliczitzls al objeto de la contratacidn.

r YN
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IV. LUGAR DE ENTREGA

Sefialar la direcciéri exacta donde se efectuara la éntrega de os bienes, debiendo precisar el
distrito, provincia y departamento, asi como alguna referencia adidonal que permita su
ubicacién geagréficay horaria de atencion.

V. PLAZO DE ENTREGA

Sefialar el plazo méaximo de la prestacuon :expresado en dias calendario, pudlendo indicar,.

ademds, el plazo minimo para realizar las prestaciones, pudiendo ser a partir del dia siguiente

de la formalizacion de fa orden de compra — guia de internamiento o suscripcion del contrato.

VL CONFORMIDAD

La conformidad serd emmda por ol &rea usuana y/o area técnica, quien verificara €l
cumplimiento de las presentes especificaciones técnicas.

__'VII FORMA DE PAGO

El pago se redlizara dentro de los quince (15) dias calendario siguiente al otorgamiento dé la
conformidad respectlva, salvo que por razones de mercado el pago sea condicidn para: la
entrega o surninistro de los bienies.

VIII. PENALIDAD

El Gobierno Regional de Loreto apli’éaré automaticamenite una pena’lidad por mora ,pbﬁr lcatda dia
de atraso injustificado, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto de la
contratacion.

compra, o del venc;.mlento del plazo-otorgado para el,levantamlento de las observac1.0n¢s
Para calcular la penalidad por mora se debe emplear la siguiente formuila:

Penalidad diafia = 0.10 x Monto
0.40 x Plazo en dias

Penalidad total = Penalidad diaria x Cantidad de dias de atraso

IX. CONFIDENCIALIDAD

Toda informacion del Programa a que tenga acceso: el contratista, asi ¢omo su personal, €s
estrictamente confidencial. E! contratista 'y su personal deben comprometerse & mantener las
reservas del caso y no transmitirla @ niriguna persona (natural y juridica) sin la autorizacién
éxprésa y por escrito por'el Programa.

Sobre la inobservancia del pérrafo anterior, ésta se entendera como un incumplimiento que no
puede ser revertida, por lo que procedera a la resolucion de la Orden de Compra — Guia de
Internamiento o suscripcion del contrato.

Nota:
El &rea usuaria 0 area técnica considerando la naturaleza de la prestacién pedrd incluir otras
condiciones y/o exigencias que satisfagan la necesidad requerida, en caso de ser necesario.
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ANEXO N° 2

FORMATO DETERMINACION DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE

SERVICIOS EN GENERAL - TERMINOS DE REFERENCIA
“Titulo del Servicio en General a contratar”

I. FINALIDAD PUBLICA

Describir el interés plblico que se persigue satisfacer con la contratacion.

I1, OBIETIVO DEL SERVICIO

Indicar con claridad el ObjethO generai y los obJetxvos especnﬁcos de la contratacidn. Si
tiene mas de uno, mencionar cada ung de ellos en forma expresa. La descnpcnon de los
objetivos debe permitir al proveedor interesado conocer claramente qué beneficios
pretende obtener fa Ent:dad medxante la adecuada eJecucmn de las prestaciones.

III. DESCRIPCION Y CON DICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

En esta seccion deberd espedificarse el alcance del servicio a realizar, asi como &l detalle de
las actividades a desarrollar para tal efecta:

Se describird en forma dara, las actividades, acciones o tareas qise realizard el proveedor
para lograr el alcance del sefvicio a redlizar, asl como cualquier informacién que se
considere relevante para eJecutar el servicio.

Los servicios derominados “servicios de terceros” son servicios eventualés, es decir no
desarrollan actividades repetitivas, en tal sentido deberd detallarse el entregable a
desarrollar por el tercero; es decir, se deberd detallar el (los) entregable(s) que
corresponda a cada prestacién parcial que permitird satisfacer la necesidad.

IV. PERFIL DEL CONTRATISTA

Se deberan precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el
proveedor, sea persona natural o juridica, tales como:
Requisitos del Proveedor:

por el organismo competente para prestar el servido.

« Indicar si el proveedor requerird experiencia en, la actividad y/o especialidad, asi como
el tiempo — meses o afios — rninime de dicha experiendia en la prestacion del servicio o
similares.

« Entre otros. , _

Requisitos del personal propuesto por el proveedor:

perfil detallado, asi como el cargo o puesto de cada personal. Para definir el perfil

considerar lo siguiente:

 Formacion académica profesional o técnica: se refiere al conjunto de capacidades y
competencias que identifican la formacion del profesional propuesto para asumir las
resporisabilidades y tareds en una determinada funcidn, la cual debe estaf directamente
vinculada con el objeto de contratadion.

+ Experiencia: indicar los afios de experiencia minima en general y/o especialidad del
personal. La experiencia puede ser cuantificdda en afos ‘o numero de servicios,
estudios, etc.

« Capacitacidn: de acuerdo a la naturaleza del servicio se podra exigir que el personal que
cuente con capacitaciones relacionadas al servicio objeto de fa contratadién.

¢ Habilidades o competericias especificas a la hora de realizar el servicio en la fecha y
condiciones previstas, tales como: idiomas, manejo de software, etc.

o Otros requisitos requerldos para el serwcnoLtal como: disponibilidad para viajar, etc.

« Indicar si el proveedor requiere las autorizaciones, registro i otros documentos emitidos

‘Se deberd indicar la cantidad minima de personal ‘que necesita para prestar el servicio, el

V. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefialar la direccion exacta donde se efectuard el sérvicio, debiendo precisar el distrito,
provincia y departamento, asi como alguna referencia adicional que permita su ubicacién

| ___geogréfia.
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[ VI. PLAZO DE EJECUCION

- Indicar el plazo de prestacidn de] servicio expresado eri dias calendarlo 8 partlr del dia
siguiente de la fecha de recepcion de la orden de servicio o ‘suscrito el contrato o del
cumphmlento de. un hecho o condicidn determinada.

De considerarse necesario colocar condiciones especiales para el tiempo de duracién del |
_servicio.
VII. CONFORMIDAD

La conformidad serd emitida pcr el drea usuaria y/o. técnica, quien verificard el
cumplimiento del. servicio de acuerdo a lo solicitado en el presente término de referencia.

VIII. FORMA DE PAGO

Estlpular si el pago es Gnico o parc:xales dentro de los quince (15) dias calendario al,'
término de la prestacién(es) o la presentacién de entregable(es) v la conformidad(es) del
servicio, salvo que por razones de mercado el pago sea condicidn para la prestacidn del
servicio.

IX. PENALIDADES

El Gobierno Regional de Loreto aphcara automatlcamente una penalidad por mara por cada
dfa de atraso injustificado, hasta por un monto maxime equivalents al 10% del monto de
la contratacidn.

La penalidad se aplica @ partir del dia siguiente de condido el plazo establécido en la
orden de servicio, 0 del vencimiento del plazo otorgado para €l levantamiento de fas
observaciones. 4 ]

Para ‘calcular la penalidad por mora se debe emplear la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x Monto ;
0.40 x Plaza en dias

]

Penalidad total Penalidad diaria % Cantidad de dias de atraso

X. PROPIEDAD INTELECTUAL (SI CORRESPONDE)

La persona natural o jurdica no tendra ningln titulo, patente u otros derechos de
propiedad en ninguno de los documentos preparados con los fondos del Gobiermno Regional
de Loreto en virtud a la ‘orden de servicio y/o contrato que se generen. Tales derechos
pasaran a ser propiedad del Programa.

XI. CONFIDENCIALIDAD

Toda informacién del Gobiemo Regional de Loreto al que tenga acceso el contratlsta asi
como su personal, es estrictamente confidencial. El contratista y su personal debieri
comprometerse a mantener las reservas del caso y no transmitirfa: & ninguna persona
(natural y Jundlca) sin la autorizacion expresa y por escrito por el Programa.

Sobre 14 inobservancia del parrafo anterior, ésta se entendera como un incumplimjento que
no puede ser revertido, por lo que procedera a la resolucién de la orden de servicio o
suscripcién del contrato.

Nota:

El 4rea usuvaria 0 drea técnica considerando la naturaleza de la prestacion podra incluir otras

condiciones y/o exigencias que satisfagan la necesidad requerida, en caso de ser necesario.

FIRMA DEL JEFE DEL AREA USUARIA

CER ‘2\@ Q}@ °%2ade\ 20
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ANEXO N° 3

FORMATO DETERMINACION DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE
SERVICIOS DE CONSULTORIA EN GENERAL - TERMINOS DE REFERENCIA

“Titulo del Servicio de Consultoria a contratar”

I. ANTECEDENTES

En esta seccion el usuario describird la 51tuaCIon general actual que lleva a determinar que
esta es la solucidn, es dedr, la contratacidn de fa consultoria. Se debe definir también,
daramente, el problema que se requiere solucionat mediante la consultoria.

Si se han desarrollado trabajos similares o que complementan la consultorfa propuesta, estos
deberdn ser descritos.

1I. FINALIDAD PUBLICA

Explicar el interés publico que sé persigue solucionar con la contratacion. Esta debe describir
en qué beneficiaria al ciudadano el que la entidad contrate el servicio, Asi como, explicar la
prioridad y urgendia del problema que se espera satisfacer con la contratacién del servicio, y
justificar por qué esta consultoria es la propuesta de solucién mds adecuada y viable para
resolver el problema.

III. OBJETIVOS I

Especificar qué se espera obtener del consultor / firma consultora, indicar con claridad el
objetivo general y los objetivos especificos de la contratacion. Si tiene mds de uno,
mencionar cada uno de ellos en forma expresa. La descripcion de los objetivos debe permitir
al proveedor interesado conocer claramente qué- beneficios pretende obtener la Entidad
mediante la adecuada ejecucién de las prestaciones,

Iv. DESCRIPCION Y CONDICIONES DE LA CONSULTORIA

Deberd especificarse el alcance del servicio de consuiltoria a realizar, asimismo, indicar
espedificamente cada una de las actividades, acciones o tareas que va a realizar ef consultor
y/o firma consultora para el logro de los objetivos. Si la consultoria tiene mas de- un objetivo,
indicar separadameénte las actividades que se deben realizar para cumplir con cada uno de
los objetivos.

Asimismo, cabe precisar que cuando el Gobierno Regional de Loreto tenga que hacer |

entrega de material o informacion relevante para que €l servicio pueda ejecutarse, se

indicaréan los recursos — informacién o servicios necesarios para llevar a cabo el servicio - y' |

el plazo de entrega de las recursos al tgnsultor y/o firma consultora.

V. PRODUCTOS O ENTREGABLES

Indicar los productos o el entregable concluido del consultor y/o- firma consultora, el
contenido de cada producto, el cual deberé ser elaborado seglin metodologia recomendada,
en curmplimiento de las actividades propuestas y los plazos: de presentacion establecidos; asi
como la calidad, caracteristica y/o condiciones relevantes para cumplir con cada eéntrégable
por parte del consuttor y/o firma consultora.

Asimismo,. en caso corresponda que. el consultor presente informes o documentos como
parte de los entregables, se podra sefialar el medio en que serén presentados, asi por
ejemplo podran ser presentados fisicamente o en medios magnéticos (CD, USB, etc.).

Tratandose "de entregables sucesivos que requieran la aprobacién del entregable anterior
para su ejecucion y entrega, se recomienda que se precise el plazo -con el que contard la
Entidad para verificat o revisar los mismos v otorgar su aprobacién.

16
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VI. REQUISITOS DEL CONSULTOR Y/O PERSONA JURIDICA

« Formacitn Académica: debe estar directamente relacdioniada con el objeto de fa
Consultoria, debe indicarse la rama especifica del campo principal de estudios: del
Consultor. _ i i
Indicar-en primer lugar el érea de estudios mas afin de la consuitoria; en segundo lugar,

el area que le sigue y asi sucesivamente.

» Especializacion: se podré exigir que cuente con especializacion y/o capacitacion
reladonada con ef objetivo de la Consultoria, debe indicarse los temas o campos
especificos de estudios del consultor.

. Expenenqa mdlcar con precisidn el drea v los afios de experiencia minimos requerldos
para la consultoria: general y eSpeCIF ca. La experiencia puede ser cuantificada en afios o
niimero de proyectos, estudios, efc.

+ Habilidades o competencias que el consultor deberia tener para realizar la consultoria,
tales como: Idiomas, manejo de software, etc.

= Otros requisitos requeridos por la cohsultoria, tales como: publicaciones, disponibilidad
para viajar, etc,

a. Requisitos de la Firma
s Experiencia General
s Experiencia Especifica

b. Requisitos dél Personal Clave
1. Consultor Principal
¢ Formacion Académica
o Especializacion
e Experiencia General
s Experiencia Especifica

¢. Consultores Especialistas
+ Formacién Académica
» Especializacion
» Expetiencia General
s Experiencia Especifica

.. Otro Personal Clave
+ Formacion Académica
» Especializacion
o Experiencia General
» Experiencia Especifica

Para validar la experiencia deberan remitir la constancia y/o certificados y/o CVs, y para
validar formacién académica del consultor y/o el personal propuesto por la firma consultora
deberd remitir el Htulo, bachiller, constancia de egresado, entre otros documentos emitidos
por el ¢entro de estudios

@egeiwﬁm?\%?‘fi{

- f suPLENTE
LOR:T
E3H0 REG\ONAL DE QJ
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VII. PLAZO DE PRESTACION DE LA CONSULTORIA

|-

Indicar daramente:

« Hl tiempo de duracién en dias calendario de la consultorfa, a partir del dia siguiente de la
fecha de recepcion de la orden de setvicio o suscrito el contrato o del cumplimienté de un
hecho o condicién determinada.

» En el caso de servicios de consultoria de ejecucion periddica, ademas debe indicarse el
plazo para €l cumplimiento dé las prestaciones parciales.

« El tiempo de entrega de los productos por parte del consultor y/o firma consultora, para
lo cual se establecerd el tiempo de entrega, detallado en un cronegrama de entrega de
productos e informes {por ejemplo: de avance, version preliminar y final)

Ejemplo:

PRODUCTOS ESPERADOS oons —e———

31 | Producto No. 1 i
02 | Producto No2 e —— | ]
03 | Producto No 3 T e St i
N | Producte Non e - s
N+1 | Informe (entregable) - el Bl 1 i{

 la estructura de presentacién de los productos, numero de ejemplares, el medio de
almacenamiento de los archivos -generados en la consultoria; asi como los productos y
documentos que deberan acompaiar a estos mismios.

VIII. LUGAR DE PRESTACION DE LA CONSULTORIA

Sefialar la direccidn exacta donde se ejecutaran las prestaciones, siel lugar es propuesto por
la Entidad, debiendo precisar el distrito, provincia y departamento, asi como alguna

referencia ‘adicional que permita su ubicacién geogréfica. En caso se establezca que las

direcciones de cada lugar.

| IX. COORDINACION Y SUPERVISION DE LA CONSULTORIA

Indicar con claridad lo sigulente:

< Con quién {es) deberd el consultor y/o firma consultora coordinar sus actividades;

e Por-quién serd supervisado

s La autoridad competente de revisidn y aprobacién de los informes; asf como la emisidn
delflas acta(s) de conforrnidad.

X. FORMA DE PAGO

| -

Indicar la forma de pago, la que debera estar directamente relacionada con €l cronograma
de entrega de productos o resultados de la consultors, sefialados en el apartado V del
presente documento. El pago se realizara a la entrega de productos y a la conformidad del
servicio.

/
/

/ = N\ i
(

e
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]

XI. PENALIDADES
El Programa aplicarda autométicamente una penaltdad por mdra por ‘cada dfa de atraso
injustificado, hasta por un mento méximo equivalente al 10% del monto de la contratacidn.

Le penalidad se aplica a partir del dfa siguiente de: concluido el plazo éstablecido en la orden
de setvicio, o del vencimiento del plazo otorgado para e levantamiento de Tas
observaciones.

Para calcular {a penalidad por mora se debe emplear la siguiente formula;

Penalidad diaria@ = 0.10x Monto.
0.40 x Plazo e dias

Penalidad total Penalidad diaria. x Cantidad de dias de atraso

i

XII. ’gRoﬁ"IEDAD INTELECTUAL

La persona natural o juridica no tendré ningln titulo, patente, derechos de autor, marcas
registradas respecto a los productos o -documentos u otros materiales que guarden relacion
directa con la ejeacion de la consultoria o que e hiibieren producide como consecuéncia
de la ejecucion del servicio, en vittud & 1a orden de servicio y/o contrato. Tales derechos
pasaran a ser propiedad del Gobierno Regional de Loreto.

XIII. CONFIDENCIALIDAD

La persona natural o juridica mantendré en confidencialidad y reserva. absoluta €l manejo de
informacién gue se le proporcione y la que genere producto del desarrollo:de la consuitoria,
guedando. prohibida revelar informacion a terceros.

Nota:
El drea usuaria o &rea técnica considerando la naturaleza de la prestaddn podrd incluir otras

condiciohes y/o exigencias que satisfagan la necesidad requenda €n caso de ser necesario.

FIRMA DEL JEFE DEL AREA USUARIA

7A70R AREVALO

/ .
T e S “en ARiOSUPLENT
aoums S coa\.ﬁr«al EGIONAL DE L ,ﬁ&/
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ANEXO 4
DECLARACION JURADA

OFICINA EJECUTIVA DE LOGISTICA y SERVICIOS GENERALES DEL GOBIERNO REGIONAL
DE LORETO

Presente.-

De mi consideracién:

La (EL) gue suscribe, identificado(a) con DNI Ne............. S RUC N°............ S weeenensNAblitAdO ¥
‘con domidlio real y procesal para todos sus efectos EN e .. ciudad de

Dedaro bajo juramento, lo siguiente:

1. 'No tener impedimento para contratar con el Estado,

2. Conozco, acepto y ime semeto a las condiciones y procedimientos de la presente contratacién

3. Soy responsable de Ia veracidad de los documenitos e informacién que presento a efectos de
la presente: contratacion.

4. Conozco y me someto ¢ las sanciones contenidas en el TUO de la Ley N° 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General, aprobado con D.S. N° 06-2017-JUS, Cadigo. Civil, entre
otras que correspondan.

5. Soy responsable de cualquier dafio material o econdmice que pueda causar a la Entidad o a
terceros en el desarrollo de mis actividades.

6. Cumpliré con la reserva confidencialidad de informacidn a la que pueda acceder en
cumplimiento de la prestacién del servicio. A

7. No tener deritro de la Entidad parientes hasta €l cuarto grado de consanguinidad segundo
de afinidad, por razén de matrimonio, unidén de hecho. o convivencia, que sean funcionarios,
directivos, servidores ptiblicos y/o personal de confianza.

Cehsiriedserraieitenticiesncraessicrecarattrrassantenary

RUC N°
Domicilio Huelia Digital

SERTTOp QR
Q‘:Qq D
/&) ADELIA T23]2Z0A AREVALO

e’ ‘S\“ LErutd et 4
.quamﬁ@s 'AP PSUPLENTE
%" / CC’D EF’u‘aO rEC .“‘HL DE LORETC
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ANEXO N* 5
FORMATO DE CUADRO COMPARATIVO

< PARA LA ADQUISICION DE BIENES

CUADRO COMPARATIVO (BIENES).
: Fecta _i_J

PO DE FROCESD DE SELECCION
~ DENOMINACION DE LA CONTRATAGION

TOGIENTO ? REQUERIMENTO
AREA USUARIA B
| FUSHTE: wmﬁwﬁlmg VALDH BEF ERSACAL WY
e
§ SEAPCION S — o ]
iz - CE RGP CIOH PG b ook |erzan |
a3 R
{5 B 1
A |CAUMATAS s - St.
2 |TERRA AGRIGLA - &, s
3 |AsermN s ; - = N st =
T S~ s - B St =
. GASRNTIA TOMERCKL
- . e . _PLAZD DE ENTREGA
INFORMACHIN A TCORAL DE LA FUENTE © T FOPMA DE FAGD
MONEDA O (A FUENTE
TEO DE CAMNO
. FECHA DE §OUCHRID
“FECMA DE RECEPCON
“5E DEDCA AL CRJIETO UE LA
ACLONESAL TIVAS REALUADAS: CONTRETAL
| CUMPLE CONLOS RTH £ 14
- CONTRATACKHIT ES ZIMILAS: AL
-REGUERBSENTO,
LA DEPENUENCA USUARI PARTCED EN LA g
VERF ,4%£N DEL CUMPLIMENTD DE 10T RTW
[CUMPLE GO L 55 RTM C LA Cmi ATALION ES, 5
S AR AL REQUERINENTD; . . ..
DETERHEAGON DEL VALOR REFERSHOAL | ELVAwR REFE . DE A APOug+: N §E EFRGRIA POR EL 53970 MAS BAIGDE La¢ suhmsfones ] ":wm“ i S1. - i
35" (hixge ghoons Gavwcror s PROVEED OR: s i eSS ¥ L G0 Sibes ) $o4 BY, v ot pontas gongivons mecse y wtasm. |

Elabicads pee dl Opeeador Logaties I_ NGVSRE DE OF LRADCR’ ] r B ]
‘OEL. ACIB - GeREL DAIDE OPEMADSA SGAGE
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+ PARA LA ADQUISICION DE SERVICIOS

Eiiy EC! A DE LOGISTIC
’ ACIS

SERCIOS
PO DE PROTESC DE SELICCCN: (S PROL 450 P 1 FECHA: [ /.
AL DE LA
FUEM e OU7 200 RET ACTURLTABAS. VALGE ESTIMADD (W £ |
PROSER
3 nENS
AV AUC RUC ¥
7 ErspalL “VMLR
oEscaRcEn i canr : hd ot
s o4
[T ACTE [ivigv: eomtacTe rioane| umtan [STAR00R
= i PFARA ko
PEECE [ R PRECID, = R PRELR, i ocTERAm
) omstdmep | pRkew 76cAL | genaais | PRECOFATAL | wertAR® | PHECN TOTAL (AR ELVE
: FI0IES) - oeer . {2BEEE
1 LYY o) 57 ood LA §f rriay %.2.00
2 §n00 52 a8 ‘st ae 3800 o 600
_§/:000 1. 300 $5.820 TOIAL sl.000
PLATG DE ELER I SN > ) $1:000
: 3 FOMMA 0K FA 50 voigrmErol 5000
ADEON L BE LA I MOnedA OELE FUEs it
TFS ok vAMEG s TEa1A
racuh OF B0 TUn
[EXw AT ST ECET GUT At
L LR 1x]
FECHA OF ARCCP Lol
WA ES AL
RTTIEELA PRREY
COBIAATAL s DB b il
WA DEFEMZTACIA yyua RN
Pa - ll:’k i
R LLTLES RS BEL
ACERRES ADMIGSTRAPWAT RENARSS. | | WERIDERS B OEL
CUMPLE COM LZS Tos 30k
CONTRATAC % 03 Bitss & % 0 BR EDEL D5 ERAHON
- L3 ME QU TG b o
0O
BRilaeiner Ol BEL Vi o
TREnvreo €44 Toi0
cogtes
GRRANTIA DEL SERWK S

GCERTIFICA: Cue es copia fie) dell(%riginat
o . . e

i NS
ADELi%:« { & AZOA AREVALO
. FEUATA JOSUPLENTE
GOSIERNO R EiONAL GE LORETO

22



“ANO DEL BICENTENARIO DEL PERU: 200 ANOS DE INDEPENDENCIA®

ANEXO N°6
CONFORMIDAD DE BIENES O SUMINISTROS DE BIENES

'FECHA DE EMISION DE LA
CONFORMIDAD

[2JAREA USUARIA/AREA TECNICA | _ | ]

13 DATOS DEL CONTRATISTA

| NGmero del Contrato [N° de O/C |
Denominacién  de  fa
{contratacion  (biénes o
| suministro de bienes)

DATOS DEL CONTRATO: | Fecha de suscripcion del Monto total .
L4 ¥ /0O ORDEN DE contraté o emision  de | dela
COMPRA. orderi de compra | contratacion
Plazo de entrega de los|
| bienes

[Fecha de notificaddn de la
O/C o inicio del contrato.

Suministro
Entregable det bien/bienes de los
bienes

Plazo de entrega parcial,. se|
aplica en caso suministro
de bienes
Documento gue autoriza la.
| ampliacién del plazo, de
CONFORMIDAD DE | Sorresponder .
LOS BIENES O Fgcha_.de entrega de el/los |
SUMINISTROS DE | bien(es) _
BIENES Verificaciones de  las
T especificaciones  técnicas
realizadas por el
especialista

Por medio del presente
documiento se emite [a
conformidad de la ..., ya que
cumple con especificaciones
técnicas

Conformidad del bien ©
bienes

Anotaciones/observaciones

Importante:

La recepcion conforme de la Entidad no enerva su derecho a reclamar posteriormente por
vicios ocultos

FIRMA'Y SELLO
JEFE DE AREA USUARIA

(;,::L\; th ’; gﬁ'ze &3 ooﬁﬂi! Ongmai
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ANEXO N° 07

CONFORMIDAD DE SERVICIO EN GENERAL O DE. CONSULTORIA EN GENERAL

| FECHA DE EMISION DE LA
‘CONFORMIDAD

—— —

'DATOS DEL CONTRATISTA

AREA USUARIA

Ndmero del Contrato ] Ne de O/S

SERVICIO ]
Objeto de {a coritratacién EN C&NE%E%_A
GENERAL =

Denominacidn de I
DATOS DEL | contratacidn (servicio)

CONTRATO Y/O |Fecha de& sascripcion del ;. o
ORDEN DE contrato o emisién de orden | “2‘:";:&2?;2;“ la
SERVICIO de servicio .

‘Plazor de ejecucion  del

| servicig

Fecha de notificacion

Fecha de inicio del servicio

| Fecha de término del servicio

Eﬁtregabfe o producto segiin |
contrato u orden de servicio

Plazo de presentacion del
entregable o preducto seglin
- contrato u orden de servicio

-Documentg qiie; autoriza Ia
jampliacién  del plazo, de
CONFORMIDAD. | corresponder

5 DEL Fecha dé présentacién del
'| ENTREGABLE O | entregable’o producto

N° de folios

PRODUCTO  rocvisado el _entregable o
producto: segin los términos
de referencia por especialista
Por medio del presente documento se emite
Conformidad del servicio fa conformidad de la ..., ya que cumple con
los términos de referencia
1 Anotaciones/observaciones
La recepcicri conforme de la Entidad no enefva su derecho a teclamar posteriormente por vicios
‘ocultos

FIRMAY SELLO
JEFE DE AREA USUARI
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ANEXO N° 08
CARTA DE AUTORIZACION
‘Sefior: ‘
Gerente Regional de Administracion
Gobierno Regional de Loreto
Presente.~
Asunto = Autorizacion para el pago con Abono en Cuenta

Por medio de {a presents, comunico @ Usted que el nimero de CODIGO DE CUENTA
INTERBANCARIO (CCI) el cual consta de (20 NUMEROS) es:

Agradeciéndole se sirva disponer 6 conveniente de manera gue los pagos a nombre de mi
representada seari abonados en la cuenta que corrésponde al indicado CCI en ef BANCO:

Asimismo, dejo constandia que la Factura o el Recibo por Honorarios a ser emitida por el suscrito (o
nit representada) una vez cumphda o atendida la correspondiente Orden de Servicio u Orden dé
Compra o Contrato quedara cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditacidn del
importe de la referida factura a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer
parrafo-de la presente.

FIRMA
NOMBRE........oouremsersresrrssancsanasseeens

RUC NO BOEINNBEANI NP ETERRANIANNISREIT ROV E RTINS

(%Y — EL CCI DEBE ESTAR VINCULADO CON EL RUCY NO CON EL DNI

GOBIERNO REGIONAL DE LORETO
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ANEXO N° 09
‘CONSTANCIA DE PRESTACION

Por medio del presente documento, el GOBIERNO REGIONAL DE L[ORETO, con RUC N°

20493196902, deja CONSLANCIA QU .ooveemimrenscertcrenaneie e e cesannne Con RUC N° ............... ey DB
¥l y1o]1Ta o I oo [OOSR en el Gobierno Regional de Loreto, los servicios o
bienes o suministro de bienes segtin el siguiente detalle:
N°® ORDEN DE FECHA DE PLAZO DE T
SERVICIO/ LAORDEN | CONCEPTO | EJECUCION MONTO MONTO
ORDEN DE [o] DE LA CONTRATADO | EJECUTADO
COMPRA/ CONTRATO PRESTACION
CONTRATO

Cabe sefialar que el contratista no ha incurrido en penalidad o caso contrario consignar el contratista
incurrido én penalidad.

Se expide la presente constancia a solicitud del interesado para los fines convenientes.

Belen,

“
A

755

FIRMA é‘eﬂﬁ_’
ENTE fEGIONAL DE

ADMINISTRACION

. N
) v

et
........

i Agine
ia w
C:—’F‘CQ@&%@‘ M‘ Ouvee
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