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GOBERNACION REGIONAL
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DECRETO REGIONAL N° 004.2022-GRL-GR

Belen, 14 de setiembre del 2022

EL GOBERNADOR DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

VISTO; el Proveido N° 5207-2022-GRL-GR, de fecha 02 de setiembre de 2022 de la Gobernacién
Regional, a través del cual se deriva el Oficio N° 034-2022-GRL-GGR /DGR, de fecha Ol de
setiembre de 2022, de la Presidencia del Directorio de Gerencias Regionales, que contiene la
transcripcion del Acuerdo de Directorio de Gerencias Regionales N° 003-2022-GRL-SO-DGR,
de fecha 26 de agosto de 2022, sefialando elevar los actuados al Gobernador Regional de Loreto,
a fin de que se sirva emitir y susciibir el Decreto Regional correspondiente, por ‘ser de su
competencia, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo I91° de la Constitucién Politica del Perti en concordancia con la Ley N° 27867,
Ley Organica de Gobiernos Regionales y su modificatoria, en sus articulos 2° y 4°
respectivamerte, establecen que, los Gobiernos Regionales son personas de derecho piiblico, con
autonomia politica, econdomica y administrativa en asuntos de su competencia, constituyendo
para su administracién econémica y financiera, un Pliego Presupuestal. Los Gobiernos Regionales,
tienen por finalidad esencial fomentar el desarrollo regional integral sostenible, promoviendo la
inversion publica y privada y el empleo y garantizar el ejercicio pleno de los derechos y la
igualdad de oportunidades de sus habitantes, de acuerdo con los planes y programas nacionales,
regionales y locales de desarrollo;

Que, la Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacidn, en su articulo 8° precisa: “La autonomia
es el derecho y la capacidad efectiva del Gobierno en sus tres niveles de normar, regular y
administrar los asuntos publicos de su competencia (...)";

Que, en la Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales modificada por la Ley N°
27902 se establece en el articulo 40° que los Decretos Regionales establecen normas
reglamentarias para la ejecucion de las Ordenanzas Regionales, sancionan los procedimientos
necesarios para la Administracion Regional y resuelven o regulan asuntos de orden general y de
interés ciudadano;

Que, en el articulo 19° del Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobierno Regiona! de
Loreto, aprobada por la Reglamentc de Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de
Loreto, aprobado por Ordenanza Regional N° 04-2022-GRL-CR, de fecha Il de marzo de 2022,
establece que el Directorio de Gerencias Regionales, estd conformado por el Gobernador
Regional, quien lo preside, el Gerente General Regional y los Gerentes Regionales, quienes son
responsables de los acuerdos que adopten, para lo cual emitirdn acuerdos de Directorio
aprobados por Decretos Regionales. El Directorio de Gerencias Regionales se reunirad cada vez
que el Gobernador Regional lo convoque;
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DECRETO REGIONAL N°004 -2022-GRL-GR

14 de setiembre del 2022

Belén,

Que, con Oficio N° 035-2022-GRL-APRLORETO/GG de fecha O9 de agosto de 2022, suscrito
por el Gerente General de la Autoridad Portuaria Regional, a través del cual solicita aprobacion
de Manual de Operaciones de la Autoridad Portuaria Regional de Loreto, el mismo que ya fue
validado por nuestro Directorio, para el cual adjunto el acta respectiva.

Que, en Sesién Ordinaria de Directorio de Gerencias Regionales de fecha 26 de agosto de 2022,
en forma unanime se adoptd el Acuerdo de Directorio de Gerencias Regionales N° 003-2022-
GRL-SO-DGR, de fecha 26 de agosto de 2022, donde se acuerda:

- Aprobar el Manual de Operaciones de la Autoridad Portuaria Regional de Loreto;

- Elevar al Gobernador Regional de Loreto — Gobierno Regional de Loreto; para que, de
acuerdo al anexo del articulo 10°, literal “d” del Reglamento de Organizacion y Funciones
—~ ROF, del Gobierno Regional de Loreto, a fin de emitir y suscribir el Decreto Regional
correspondiente, por ser de su competencia;

Estando de acuerdo al Informe Legal N° 296-2022-GRL-GGR-GRA], con las visaciones de la
Gerencia Regional de Asesoria Juridica, Gerencia Regional de Administracién, Gerencia General
Regional del Gobierno Regional de Loreto, y;

En uso de sus atribuciones conferidas en los articulos 21° iriciso d) y 40° de la Ley-Organica de
Gobiernos Regionales y sus modificatorias; y en el Reglamento de Organizacion y Funciones del
Gobierno Regional de Loreto, aprobada por la Ordenanza Regional N° 04-2022-GRL-CR, de
fecha Il de marzo de 2022;

DECRETA:

Articulo I°.- APROBAR el Manual de Operaciones de la Autoridad Portuaria Regional de
Loreto.

Articulo 2°.- ENCARGAR a la Gerencia Regional de Tecnologias de la Informacién la
publicacion y difusién en el Portal de Transparencia del presente Decreto Regional.

Articulo 3°.- NOTIFICAR el presente Decreto Regional a las instancias correspondientes del
Gobierno Regional de Loreto.

Articulo 4°.- PUBLICACION DEL DECRETO
EL presente Decreto Regional y su Reglamento para la verificacion del origen legal en los procesos
de adquisicion de productos o subproductos forestales al estado natural o con transformacion
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DECRETO REGIONAL N° 004.2022-GRL-GR

14 de setiembre del 2022

Belén,

primaria y/o secundaria, son publicados conforme a lo establecido en el articulo 42° de la Ley
27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales y sus modificatorias; es decir en el Diario Oficial
El Peruano, ademés en el diario encargado de las publicaciones judiciales en la capital de la
region, y el portal institucional (https://www.regionloreto.gob.pe) y entra en vigencia al dia

siguiente de su publicacion.

Registrese, Comuniquese, Publiquese y Ciimplase.

Lic. Elisfan Ochoa Sosa
Gob¢rnador Regional
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Manual de Operaciones — MOP

AUTORIDAD PORTUARIA REGIONAL
DE LORETO

MANUAL DE
OPERACIONES

-MOP-

EQUITOS AGOSTO DE 2022
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Manual de Operaciones — MOP

TITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo1°Finalidad

La Autoridad Portuaria Regional de Loreto (APR-LORETQ) tiene por finalidad promover el
desarrollo y competitividad de los puertos, asi como dinamizar el transporte fluvial y lacustre,
fomentando la inversion privada en el ambito portuario a fin que ésta cumpla un rol relevante
para la realizacion de actividades y servicios eficientes y competitivos para el desarrolio de la
regién, sin perjuicio de las inversiones que le corresponden en su rol subsidiarlo, en concordancia
con las normas legales vigentes sobre la materia y las disposiciones pertinentes establecidas en
la Ley de Bases de Descentralizacidn y la Ley Organica de los Gobiernos Regionales.

Articulo 2° Naturaleza Juridica.

La Autoridad Portuaria Regional de LORETO (APR-LORETQO), es un organismo pubiico
descentralizado encargado del Sistema Portuario Regional de la Region Loreto (SPRL), adscrita
al Gobierno Regional de Loreto, con personeria Juridica de derecho publico interno y patrimonio
propio, con autonomia administrativa, funcional, técnica, econdmica, financiera y, facultad
normativa y regulatoria de conformidad con las normas legales vigentes sobre la materia,
integrante del Sistema Portuario Nacional con dependencia del Gobierno Regional de Loreto,
responsable de planificar, ejecutar y controlar las politicas de desarrollo portuario de los puertos
ue se encuentren en su jurisdiccion, en concordancia con el Plan Nacional de Desarrollo
ortuario y las disposiciones emitidas por la Autoridad Portuaria Nacional (APN) y del Ministerio
de Transporte y Comunicaciones (MTC).

Articulo 3° Entidad a la que pertenece

La Autoridad Portuaria Regional de Loreto (APR-LORETO) es un érgano descentralizado de la
Autoridad Portuaria Nacional, adscrito al Gobierno Regional de Loreto, dependiente de la
Gobernacion Regional. Desarrolla su Estructura organizacional en el presente Manual de
Operaciones.

Articulo 4°. Funciones Generales
La Autoridad Portuaria Regional de Loreto, ejerce las siguientes funciones:

a) Elaborar, y proponer el Plan Regional de Desarrollo Portuario y los planes maestros
de los puertos bajo su jurisdiccidn, en concordancia con los objetivos regionales,
provinciales y de desarrollo auto sostenible.

b) Ejecutar el Plan Maestro de los puertos a su cargo.
c) Dirigir, coordinar y supervisar las actividades y operaciones portuarias en general.

d) Velar para que cada uno de los agentes publicos y privados que intervienen en las
operaciones portuarias realicen la actividad que corresponde en el tiempo y forma
debido, guardando observancia de la normatividad portuaria.

e) Promover la eficiencia y calidad en la prestacién de los servicios portuarios, el uso
racional y adecuado de los recursos humanos, de la infraestructura y equipamiento
existente.

“Promaovicudo el desarvollo portuario regicial ™
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h)

Velar por la correcta aplicacion del sistema de tarifas, a fin de garantizar costos
reales en las actividades, operaciones y servicios portuarios, asi como por un
optimo nivel de productividad de los puertos.

Velar por la seguridad de la vida humana en las operaciones portuarias, de las
infraestructuras y equipos, de las cargas y mercaderias en su transito desde y hacia
la nave, de las naves durante su estadia en los muelles, y la proteccion del medio
ambiente del puerto.

Elaborar y proponer los planes de inversién plblica y privada en materia de
desarrollo portuario.

Aprobar y supervisar los expedientes técnicos de las obras de infraestructura
portuaria y las especificaciones técnicas de las maquinas y equipos, garantizando
la proteccion del medio ambiente y la comunidad donde se desarrollen.

Promover actividades comerciales y logisticas en los recintos portuarios.

Autorizar las zonas de actividades logisticas, en coordinacion con ia autoridad
portuaria nacional.

Fomentar la actividad portuaria y su modernizacion permanente.

Promover y facilitar las concesiones del sector privado en areas de desarrollo
portuario.

Fomentar el empleo portuario, su calidad y logro de una mayor productividad y
remuneracion, como consecuencia de la permanente capacitacion y creciente
especializacion de los servidores portuarios.

Velar por la prestacién universal de los servicios portuarios a través de los puertos
de titularidad pablica y en el &mbito de su competencia.

Velar por el respeto de los derechos laborales, asi como de los usuarios intermedios
y finales en los puertos bajo el ambito de su competencia.

Contribuir a mejorar la calidad total del sistema portuario nacional y la seguridad
industrial en los puertos, mediante el fomento de la inversion y capacitacion general
en técnicas de operaciones portuarias, de higiene y seguridad en el trabajo, y la
vigilancia del cumplimiento de las normas nacionales e internacionales en esta
materia.

Establecer sistema de solucién de controversias entre operadores y usuarios en
materias de libre disposicion de las partes.

Velar que los compromisos contractuales asumidos por el sector privado respeten
las normas sobre preservacion del medio ambiente, respeten los derechos laborales
y el cumplimiento estricto de la normatividad general.

Proponer las tarifas portuarias a la autoridad portuaria nacional.
Imponer sanciones derivadas del régimen sancionador de la Ley 27943, y resolver

en instancia administrativa de acuerdo a la Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Ejecutar |a politica portuaria aprobada en el plan nacional de desarrollo portuario.

Normar, en lo pertinente, el acceso a la infraestructura portuaria, asi como el
ingreso, la permanencia y salida de las naves y de la carga en los puertos sujetos
al ambito de su competencia; los permisos para la navegacion comercial de buques;
y en lo pertinente la apertura y cierre de puertos, remolcaje, recepcién y despacho,

Cficing: Calle Alzomiora N° 195 — [quitos - Maywas — Loreto
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Manual de Operaciones — MOP

seguridad del puerto y de las naves, asi como cualquier otra actividad existente o
por crearse.

x) Las demas funciones que le asigne la Gobernacion Regional en el marco de sus
compeiencias.

Articulo 5°. Base legal.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

Ley N° 27867-Ley Orgénica de Gobisrnos Regionales; articulo 36°,43° 45° inc. a) y d)

Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion

Ley N° 27943-Ley del Sistema Portuario Nacional (LSPN); articulo 4°, 6°, 9°, 15° 24° inc. t),

27°, 28°, 29°, 30°, Decimo segunda y Vigésimo Primera Disposicion Transitoria y Final.

e Decreto Supremo N° 054-2018-PCM, Aprueban Los Lineamientos de Organizacion del
Estado.

e Decreto Supremo N° 131-2018-PM que Modifica el Decreto Supremo N° 054-2018-PCM,
Aprueban Los Lineamientos de Organizacion del Estado.

e Decreto Supremo N° 064-2021-PM que Modifica el Decreto Supremo N° 054-2018-PCM,
Aprueban Los Lineamientos de Organizacion del Estado.

e Resolucidon de Secretaria de Gestion Publica N° 005-2020-PCM/SGP. Que aprueba los

Lineamientos N° 02-2020-SGP que establecen orientaciones sobre el Reglamento de

Organizacion y Funciones - ROF y el Manual de Operaciones — MOP.

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°

27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N° 003-2004-MTC, Reglamento de la Ley del Sistema Portuario Nacional

(LSPN), articulos 21°, 37°, 47°, 100°, 105°, 108°, 110°, 112°, 118°, 125°, 130°, 133°y 134°,

Quinta, Octava y Decima Disposicién Transitoria y Final.

Decreto Supremo N° 034-2004-MTC, Reglamento de Organizacidn y Funciones (ROF) de

la Autoridad Portuaria Nacional (APR); Articulos 3°, 7° y 12°,

e Decreto Supremo N° 080-2004-MTC-Reglamento de la Ley del Sistema de Acreditacion de
los Gobiernos Regionales y Locales.

e  Resolucion Presidencial N°044-CNDP-P-2006.

o Decreto Supremo N°011-2008-MTC, modificacion del Plan Nacional de Desarrollo Portuario
-en la parte relativa al establecimiento de la Autoridad Portuaria Regional.

¢ Resolucion de Acuerdo de directorio N° 049-2008-APR/DIR, que aprueban los Lineamientos
generales para la elaboracion de los Reglamentos de Organizacidén y Funciones de las
Autoridades Portuarias Regionales.

e Decreto Supremo N° 009-2012-MTC-Aprueban Nuevo Plan Nacional de Desarrolio
Portuario.

o  Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 003-2018-PCM/SGP

s Resolucian Ejecutiva Regional N° 409-2018-GRL-P-Designan a los representantes que

integran el Directorio de la Autoridad Portuaria Regional de Loreto-APR-LORETO.

e @ &2 o

“Promoviendo el desarrollo portuario regional”
Oficina: Calle Alzamora N° 195 — Iquitos - Maynas — Lorelo
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Manual de Operaciones — MIOP

TITULO N
ESTRUCTURA ORGANICA / FUNCIONAL

CAPITULO I
ESTRUCTURA ORGANICA / FUNCIONAL

Articulo 6°, Estructura Orgénica / Funcional

La Autoridad Portuaria Regional de Loreto — APR-LORETO, para ejercer sus
funciones y alcanzar sus objetivos, tiene la siguiente estructura organica:

1. ORGANOS DE DIRECCION
1.1 Directorio
1.2. Gerencia General

. ORGANOS CONSUTIVOS
2.1. Grupo consultivo

3. ORGANOS DE ASESORAMIENTO
3.1 Oficina de Planeamiento y Presupuesto

4. ORGANOS DE APOYO
4.1 Secretaria Técnica
4.2. Oficina de Administracion

5. ORGANOS DE LINEA
5.1. Oficina de Operaciones y Medio Ambiente
56.2. Oficina Técnica

“Promoviendo el desarrollo portuario regional”
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Manual de Operaciones — MOP

CAPITULO Il
ORGANO DE DIRECCION

Articulo 7°. - Directorio.

Es el organo colegiado de maximo nivel jerdrquico y tiene a su cargo la administracion de la
Autoridad Portuaria Regional de Loreto-APR-LORETO. Es presidida por el representante del
Gobernador Regional.

El Directorio de la Autoridad Portuaria Regional de Loreto = APR-LORETO, esta compuesto por
cinco (5) integrantes, nombrados por sus respectivos representados de acuerdo al procedimiento
que establece el reglamento:

1.
2.
3.

4
5.

Un representante de la Autoridad Portuaria Nacional;

Un representante del Gobierno Regional;

Un representante del Gobierno Municipal Provincial, de mayor alcance regional de mayor
importancia;

. Un representante del Sector Privado; y

Un representante de los trabajadores de las administradoras portuarias de la region.

Articulo 8°. - Funciones del Directorio

Son funciones del Directorio de la Autoridad Portuaria Regional, las siguientes:

Elaborar y proponer al Gobierno Regional de Loreto, el Plan Regional de Desarrollo
Portuario de la Regién Loreto ~ APR -~ LORETO para su aprobacion e informar su
cumplimiento.

Ejercer las atribuciones de la Autoridad Portuaria Regional, sobre la base de su sistema de
funcicnamiento, emitiendo las directivas y nermatividad necesaria.

Proponer al Consejo Regional del Gobierno Regional de Loreto-APR-LORETO, el Manual
de Operaciones y el Cuadro Para asignacion de personal de la Autoridad Portuaria Regional
para su aprobacion.

Aprobar el Presupuesto, Organizacion de racionalidad y eficiencia indispensables para su
operacion.

Designar y remover al Gerente General y al Secretario Técnico, aprobar la contratacion de
los Gerentes y Jefes de Oficinas, asi como su promocién, suspension y remocion,

Establecer el monto de dieta por sesion para los miembros del directorio de la Autoridad
Portuaria Regional.

Evaluar y aprobar las propuestas del Gerente General en materia de planificacion
normativas, vigilancia y control de los servicios y actividades portuarias.

Proponer al Gobierno Regional de Loreto, el Reglamento de Infracciones y Sanciones para
actividad portuaria, para su aprobacion correspondiente, conforme a ley.

Ejercer potestad sancionadora en primera instancia administrativa conforme a lo establecido
por el Reglamento de la Ley del Sistema Portuario Nacional.

Ofic

“Promaoviendo el desarrollo portuario regional”
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W)

Aprobar los planes, programas y presupuesto de desarrollo portuario, a nivel de su ambito
de competencia.

Aprobar la creacion y extincion de unidades organicas, al interior de los 6rganos direcciones
de linea y unidades orgénicas de apoyo y asesoramiento, asi como de unidades dentro de
los 6rganos de asesoramiento, de acuerdo al Manual de Operaciones.

Aprobar los estados financieros y la memoria anual de la Autoridad Portuaria Regional de
Loreto.

Aprobar el Régimen Tarifario en el caso que fije ia Ley.

Proponer al Gobierno Regional de Loreto, el Manual de Operaciones - MOP, el Manual de
Procesos v Procedimientos, el Manual de Perfiles de Puestos, asi como el Cuadro para
Asignacion de Personal — CAP provisional.

Aprobar y modificar el Presupuesto Analitico de Personal (PAP).

El Directorio aprobara su Reglamento Interno RID, el mismo que contendra entre otros
puntos, el régimen de sesiones, las votaciones en sesiones, los plazos, oportunidades y

forma de las convocatorias.

Celebrar convenio marco con instituciones publicas y/o privadas nacionales e
internacionales.

Aprobar y modificar otros documentos técnicos normativos de gestion institucional,
propuestos por el Gerente General.

Delegar en el Presidente del Directorio y en el Gerente General, el ejercicio de funciones,
de acuerdo a la Ley del Sistema Portuario Nacional, el Reglamento de la Ley y el presente
Manual de Operaciones y al TUO de la Ley N°® 27444 de Procedimiento Administrativo
General.

Supervisar el cumplimiento de las normas y compromisos ambientales vigentes para la
preservacion y conservacion del medio ambiente.

Informar a la APN, oportunamente, cualquier variacion del régimen tarifario.

Aprobar la Politica Medio Ambiental de la APR-LORETO, previa coordinacion con la
Gerencia Regional del Ambiente del Gobierno Regional de Loreto.

Otras atribuciones y funciones que le asigne de acuerdo a ley.

Articulo 9°. - Del Presidente del Directorio

El Presidente del Directorio ejerce la representacion oficial de la Autoridad Portuaria Regional de
Loreto-APR-LORETO, suscribe en representacion del directorio las Resoluciones, convenios o
contratos, que se emitan sin perjuicio de las delegaciones que se acuerden.

El Presidente del Directorio, es el representante del Gobierno Regional de Loreto, designado
mediante Resolucién Ejecutiva Regional.

En caso de ausencia del Presidente, el Directorio nombrard entre sus miembros a un sustituto,
quien ejercera las funciones propias del cargo mientras dure la ausencia del titular.

Oficing: Catle Alzcemora N° 193 — Iquitos - Maynas — Loreta
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Articulo 10°, - Funciones del Presidente del Directorio
Son funciones y atribuciones del Presidente del Directorio las siguientes:

a) Representar al Directorio de la Autoridad Portuaria Regional de Loreto-APR-LORETO en
actos publicos o privados de su competencia.

b) Convocar, fijar el orden del dia, presidir y levantar las sesiones y/o reuniones del Directorio y
dirigir los debates o deliberaciones.

¢) Aprobar las medidas de emergencias sobre asuntos que correspondan al Directorio, en el
caso que no sea posible reunir al Directorio para sesionar validamente, dando a conocer las
medidas adoptadas en la sesidén mas proxima.

d) Constituirse en el enlace de la Autoridad Portuaria Regional de Loreto-APR-LORETO con el
Gobierno Regional de Loreto, la Autoridad Portuaria Nacional, el Ministerio de Transpartes y
Comunicaciones y las diversas autoridades relacionadas,

e) Presidir los Consejos Consultivos de la APR-LORETOQ.

f) Ejercer las facultades especiales que el Directorio le delegue.

Articulo 11°. - Del Grupo Consultivo:

El Grupo Consultivo de la Autoridad Portuaria Regional — LORETO, es el érgano de consulta del
Directorio, que esta integrado por todos los Presidentes de las Autoridades
SR
?

i /?/4 ~ Portuanas Regionales y es presidido por el Presidente del Directorio de la Autoridad Portuaria

Fi-\Nacional. Es responsable de emitir opinién y formular recomendaciones sobre los asuntos que

Bl Presidente del Directorio de la APN someta a su consideracion. El Grupo Consultivo de la
“Automdad Portuaria Regional-LORETO, es de carécter temporal, sus miembros realizan sus
< Jabores ad-honorem.

b » 2
° 33 S » .
LORS_"  Articulo 12 °. - De la Gerencia General

La Gerencia General es el Organo de Direccion dependiente del Directorio, encargado de
conducir las actividades de competencia de la Autoridad Portuaria Regional de Loreto-APR-
LORETO, de su Administracion y de la implementacion de las politicas aprobadas por el
Directerio. Esta a cargo del Gerente General que es designado por el Directorio de la Autoridad
Portuaria Regional de Loreto. Es la maxima autoridad administrativa de la Autoridad Portuaria
Regional de Loreto-APR-LORETO, de cuya gestion responde ante el Directorio. En su ausercia,
el Directorio nombrara al funcionario que lo reemplace.

Articulo 13°, Funciones de la Gerencia General
Son funciones de la Gerencia General las siguientes:

a) Ejercer la representacion legal, administrativa y judicial de la APR-LORETOQ, ante
instituciones, entidades y organismos nacionales o extranjeros, publicos o privados.

b) Proponer al directario las politicas y estrategias de desarrollo de la Autoridad Portuaria
Regional de Loreto y cumplir y hacer cumplir las aprobadas.

¢) Planificar, organizar, dirigir, controlar y administrar las actividades de la Autoridad Portuaria
Regional de Loreto.

d) Presentar al Directorio para su aprobacion los proyectos de planes institucional, los proyectos
de presupuestos, los estados financieros, y las memorias anuales.

“Promoviendo el desarvollo portuario regional”
Cficina: Cafle Alzamora N 193 — Iguitas - Maynas — Loreto
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e) Proponer al directorio, la creacion y/o modificacion de nuevas unidades organicas de
Autoridad Portuaria Regional,

f) Dirigir y coordinar las acciones de las unidades orgénicas de la Autoridad Portuaria Regional,
para el cumplimiento de su mision.

g) Aprobar las resoluciones que le correspondan, resolviendo los actos administrativos dentro
del &mbito de su competencia.

h) Supervisar el cumplimiento de las normas aplicables a la Autoridad Portuaria Regional,
disponiendo e inspeccionando la ejecucion de los Acuerdos del Directorio y proponer
proyectos de normas.

i) Aprobar las propuestas y documentacion técnica sustentadora elaborada por las diferentes
unidades organicas de la Autoridad Portuaria Regional.

j) Proponer y hacer cumplir las normas de gestion institucional y sus madificaciones, asi como
normar el funcionamiento de las Juntas de Operaciones.

k) Aprobar la ejecucidn de gastos de preinversién e inversion, adquisicién de bienes y
mantenimiento.

I) Proponer el nombramiento de los Directores de Linea, Jefes de Oficina y Profesionales de la
Autoridad Portuaria Regional de Loreto, de acuerdo a la normativa vigente.

m) Resolver cualquier asunto relacionado con las actividades de la Auteridad Portuaria Regional,
y comprometer la responsabilidad de la entidad en las operaciones que se realice.

n) Organizar el régimen interno de la Autoridad Portuaria Regional y dirigir sus operaciones.

o) Otras funciones que el directorio le delegue.

CAPITULO Ili
ORGANOS DE APOYO

Articulo 14°. - De la Secretaria Técnica.

La Secretaria Técnica es el érgano de apoyo a los Organos de la Entidad, y esta encargado de
programar, organizar, coordinar, dirigir y evaluar los asuntos de administracién documentaria,
astidn administrativa, archivo de toda la documentacién general de la APR-LORETO, a su vez
mitir opinidn legal cuando sea necesario. Asimismo, dirige la Cficina de Imagen Institucional y
Oficina de Tramite Documentario y Archivo Central. Depende del Presidente del Directorio y
mantiene relaciones de coordinacion con todas los 6rganos y unidades organicas de la Autoridad
: Portuaria Regional-LORETO, asi como con las diferentes instituciones publica y privadas a nivel
=l nacional y regional, en el campo de su competencia.

TUA/‘%

Articulo 15°. - Funciones de la Secretaria Técnica

Son funciones de la Secretaria Técnica las siguientes:

a) Poner a disposicion de los Directores, los temas propuestos por la administracion, que
ameriten ser examinados y evaluados previos a las Sesiones de Directorio.

b) Organizar y concurrir a las Sesicnes del Directorio, citando a los Rirectores de acuerdo a los
plazos establecidos en el Reglamento Interno del Directorio de la APR-LORETO, asi como
coordinar la participacion de los Funcienarios involucrados en los temas de agenda

c) Elaborar y custodiar las actas de las Sesiones de Directorio, suscribirlas conjuntamente con
los demas miembros del Directorio, asi como difundir los Acuerdos de Directorio.

d) Asistir y apoyar al Presidente del Directorio en la gestion administrativa en materia de su
competencia.

e) Ejecutar y controlar las acciones del sistema de tramite documentario,

f) Organizar y controlar el registro de documentos que ingresen a la APR-LORETO.,

g) Distribuir a las diferentes unidades organicas los expedientes recepcionados segun su
contenido y prioridad.

h) Elaborar la agenda de las Sesiones de Directorio, en coordinacién con las dreas
correspondientss.

Oficina: Calle Alzamiora N 195 = Ljuifos - Mayvsios — Lorelo
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i) Cursar por encargo del despacho de Gerencia General las citaciones a sesiones de Directorio:
ordinarias, extraordinarias y sesiones de Directorio no presenciales.

i} Registrar y transcribir el libro de acta de sesiones de Directorio de la APR LORETO, a través
de medios informaticos, u otros que aseguren su custodia, de conformidad al Reglamento del
Directorio.

k) Formulary proyectar Acuerdos de Directorio y Resoluclonas Gerenciales con estricta sujecion
a las decislones adoptadas y normas legales vigentes; asi como disponer de su notificacién
ylo difusidn cuando corresponda.

) Comunicar los Acuerdos de Directorio, a las diferentes unidades organicas para su cabal
cumplimiente en coordinacion con la Gerencla General,

m) Supervisar que ia distribucidn de la correspondencia sea oportuna y eficaz.

n) Velar por la correcta aplicacion del Sistema de Archivo Central.

o) Fedatear documentos.

p) Emitir opinion legal

g) Oftras que asigne la Gerencia General.

Articulo 15°. - De la Oficina de Administracion.

La Oficina de Administracion, es el drgano de apoyo de la Autoridad Portuaria Regional —
LORETO, encargado de conducir y administrar los procesos relacionados con los sistemas
administrativos de Contabilidad, Tesoreria, Abastecimiento, SIAF, SIGA, Gestion de Recursos
Humanos, Patrimonio, Ejecucion Coactiva, ete. dependiente de la Gerencia General; esta a cargo
de un Jefe de Oficina.

Articulo 16°. - Funciones de la Oficina de Administracidn.

Son funciones de la Oficina de Administracién:
) Proponer a la Gerencia General las normas, procedimientos y medidas administrativas
internas, en concardancia con las normas aplicabies a los diversos sistemas administrativos
vigente.
) Planificar, organizar, ejecutar y supervisar las actividades de recursos humanos, contabilidad,
tesoreria y logistica, en concordancia con las normas técnicas y legales vigente.
¢) Participar en la formulacién del presupuesto de la Autoridad Portuaria Regional, en
coordinacion con la Oficina de Planeamiento, Presupuesto, Estudios Econdmicos vy
Estadisticas.

d) Administrar el presupuesto institucional de la Autoridad Portuaria Regional.

e) Formular y presentar los estados financieros y presupuestarios de la Autoridad Portuaria
Regional, de acuerdo a las normas y dispositivos legales vigentes.

f) Administrar y regular la captacién y utilizacion de los recursos financieros y presupuestales

asegurando un efectivo y 6ptimo manejo de los fondos de la Autoridad Peortuaria Regional.,

g) Informar a la Gerencia General, acerca de la ejecucion presupuestal y financiera de la

Administracion.

h) Custodiar documentos de valor.

i) Ejecutar y controlar las cuentas corrientes.

j) Ejecutar los procedimientos relacionados al sistema de tesoreria.

k) Dirigir, evaluar y controlar el registro, preservacion y mantenimiento de los bienes

patrimoniales.

l) Controlar el cumplimiento de los términos contractuales y convenios dentro de los parametros

de su competencia.

“Promaviendo el descarollo portuario regional”
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m) Organizar, Gestionar las acciones de servicios auxiliares, almacén, construccion,
remodelacion y mantenimiento de la infraestructura de la Autoridad Portuaria Regional de
Loreto.
n) Proponer y ejecutar los lineamientos de politicas y directivas del sistema de personal en
coordinacion con la Gerencia y el Directorio.
o) Dirigir y controlar los procesos técnicos de captacion y seleccién de personal, de progresion
en la carrera administrativa y de evaluacion del desempefio laboral.
p) Proponer el Reglamento Interno de Trabajo, Reglamento de Control de Asistencia y
Permanencia del Personal y del Programa Anual de Capacitacion del Personal.
q) Programar, organizar y administrar programas de bienestar social.
r) Formular, consolidar y controlar el plan anual de adquisiciones y contratacion, de acuerdo a
las previsiones correspondientes.
s) Ejecutar y controlar la adquisicion de bienes, contratacion de servicios y ejecucion de obras
s en el ambito de su competencia, en concordancia con los dispositivos legales vigentes,
t) Administrar los bienes de propiedad de la Autoridad Portuaria Regional.
u) Disefiar, supervisar y actualizar en forma permanente, informaciéon de transparencia en el
portal de la Autoridad Portuaria Regional.
v) Centralizar, procesar y difundir las comunicaciones a los medios, de acuerdo a la politica de
e la Autoridad Portuaria Regional.
’ >\ W) Proponer ante la Gerencia General las estrategias de comunicaciones e imagen de la
Autoridad Portuaria Regional.
) Gestionar, aprobar y supervisar todo tipo de impresos, campanas, avisos y spot publicitarios
que se realicen por encargo del Gerente General y del Presidente del Directorio.
(ORET® y) Planificar, organizar y supervisar la difusion de las actividades de la Autoridad Portuaria
S~ Regional con las demas entidades publicas y privadas.
z) Coordinar con la Gerencia Regional de Tecnologias de la Informacion, el funcionamiento de
los sistemas y equipamiento informatico de la Autoridad Portuaria Regional.
aa) Otras funciones que le asigne la Gerencia General.

CAPITULO IV
ORGANO DE ASESORAMIENTO

Articulo 17°. - De la Oficina de Planeamiento y Presupuesto

La Oficina de Planeamiento y Presupuesto es el érgano de asesoramiento dependiente de la
Gerencia General, encargado de conducir el proceso de planeamiento estratégico, formulacion
del presupuesto, estudios econdmicos y estadisticos del desarrollo portuario en el dmbito
jurisdiccional, la evaluacién de gestién, la promocién de la inversion privada y facilitar la
realizacion de las diversas actividades y servicios portuarios en concordancia con los planes,
objetivos y metas establecidas.

Articulo 18°. - Funciones de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Las funciones de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto son las siguientes:
a) Conducir el proceso de planeamiento de los puertos del ambito jurisdiccional y efectuar la
evaluacidn de sus resultados.

“Promoviciido el desarrollo portuario regional
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b) Elaborar normas y directivas para el proceso de planeamiento en los puertos del ambito
jurisdiccional,
c) Participar en la formulacién de los Planes de Desarrollo Portuario Regional de Loreto ~ APR
- LORETO y Planes Maestros.
d) Formular y evaluar los Planes Estratégicos, Planes Operativos, Presupuesto Institucional y
Plan de Inversiones de la Autoridad Portuaria Regional.
e) Elaborar el Programa Multianual de Inversiones —~ PMI de la APR - LORETO.
f) Evaluar peridédicamente los resultados de la gestion de los componentes de los puertos del
ambito jurisdiccional, en relacion con los objetivos y metas del Plan Regional de Desarrollo
Portuario.
g) Coordinar y participar Priorizar en los procesos de promocién participacion de la inversion
privada en los puertos de su ambito de competencia, que coadyuven a mejorar la
competitividad en las exportaciones e importaciones, conciliando los intereses regionales y
locales en concordancia con Plan Nacional de Desarrollo Portuario.
h) Desarrcliar mecanismo orientados a la atraccion de inversiones en los puertos de su ambito
de competencia y a la atencién de sus necesidades.
i) Elaborar y proponer los planes y convocatorias para la inversion privada en materia de
desarrollo portuario.
Promover el establecimiento de actividades comerciales y logisticas en los recintos portuarios.
Proponer la priorizacion y programacion de las inversiones de la Autoridad Portuaria Regional.
Dirigir y coordinar los procesos de formulacion y aprobacion de los Planes Estratégicos y
Planes Operativos del Presupuesto Anual de la Autoridad Portuaria Regional.

) Dirigir y coordinar el proceso de ejecucion, cantrol y evaluacion del Presupuesto e informar a
los 6rganos competentes de acuerdo a la normatividad vigente.
Dirigir coordinar y evaluar la programacién y cumplimiento de metas de actividades y
Proyectos del Plan Operativo.
Dirigir las actividades y proyectos de Cooperacion Técnica Internacional, participando en su
gestidn y evaluando sus resuitados.

p) Procurar la provision y racionalizacion de los recursos disponibles.

q) Orientar y coordinar con las diferentes éreas de la Autoridad Portuaria Regional la validacion
de la informacién recogida a fin de procesar informacion relevante y de calidad para su
difusion a la Comunidad Portuaria regional y Nacional.

r) Informar acerca de la ejecucion presupuestal.

s) Otras funciones que le asigne la Gerencia General.

CAPITULO V
ORGANOS DE LiNEA

Articulo 19°. - De la Oficina de Operaciones y Medio Ambiente

La Oficina de Operaciones es el érgano de linea dependiente de la Gerencia General, encargo
de promover y controlar el ordenamiento administrativo y operativo de las actividades y servicios
portuarios, conforme a criterios de libre acceso, leal competencia y libre concurrencia en el
mercado de servicios portuarios. Esta encargada de promover la capacitacion y especializacion
de los trabajadores, en coordinacion con las demas areas de la organizacion.

“Promoviendo el desarrollo portiario regional”
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Articulo 20°. - Funciones de la Oficina de Operaciones y Medio Ambiente

Son funciones de la Oficina de Operaciones y Medio Ambiente las siguientes:

a)

b)

Proponer politicas y estrategias orientadas a fomentar e impulsar el desarrollo de los servicios
portuarios.

Formular normas técnicas y disposiciones reglamentarias de caracter operativo para la
explotacion de la infraestructura portuaria de uso publico y de los servicios portuarios en el
ambito de su competenaia.

Difundir las normas técnicas, disposiciones e instrumentos que permitan el adecuado
conocimiento de la normatividad y reglamento de los servicios portuarios por parte de los
usuarios y agentes que intervienen.

Evaluar y emitir opinion para el otorgamiento de licencias y prorrogas que son requeridas para
la realizacion de servicios portuarios.

Controlar y fiscalizar la prestacion de los servicios portuarios generales y béasicos.

Controlar y fiscalizar las actividades de las agencias fluviales y lacustres, asi como a las
empresas y cooperativas de estiba y desestiba.

Normar las coordinaciones entre los distintos administradores portuarios, en al ambito de su
competencia.

Normar el funcionamiento de las Juntas de Operaciones.

Supervisar que la prestacion de los servicios portuarios generales, se lleve a cabo de acuerdo
a las directivas técnicas y disposiciones reglamentarias relacionadas a la infragstructura
portuaria, emitidas por la APR- Loreto y APN.

Elaborar las normas relativas al funcicnamiento de las Juntas de Operaciones.

Promover el desarrolic de tecnologias de infermacion en el Sistema Portuario Nacional, en
funcion de los objetivos institucionales,

Recopilar, procesar, analizar y difundir indicadores estadisticos de acuerdo a las normas y
disposiciones pertinentes, en coordinacion con las diversas unidades organicas de la APR-
Loreto.

m) Dirigir, coordinar, evaluar y promover el desarrollo del procesamiento automatico de datos en

r

s)

el sistema Portuario Nacional, facilitando la actualizacidn permanente de la base de datos de
la APR- Loreto.

Dirigir y supervisar la difusion oficial de los indicadores estadistico-econémicos de las
actividades propias del Sistema Portuario Nacional.

Promover la especializacion y capacitacion permanente de los trabajadores del Sistema
Portuario Nacional.

Fomentar el empleo portuario y el logro de una mayor estabilidad como consecuencia de una
mayor especializacion y polifuncionalidad de los trabajadores portuarios.

Velar por el cumplimiento de las normas técnicas, disposiciones e instrumentos a través del
conocimiento de la normativa y reglamentacion de los servicios portuarios por parte de los
usuarios y agentes que intervienen.

Supervisar que la prestacion de los servicios portuarios generales se realice de acuerdo a las
directivas técnicas, disposiciones y normas vigentes, emitidas por la Autoridad Portuaria
Regional y Autoridad Portuaria Nacional.

Otras funciones que le asigne la Alta Direccion.

Y

o~
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Articulo 21°. - De la Oficina Técnica

La Oficina Técnica es el érgano de linea, dependiente de la Gerencia General encargada de
proponer normas técnicas relacionadas con habilidades de areas acuaticas y riberefias de su uso
portuario, aprobar los expedientes técnicos correspondientes a las obras y equipamiento de los
proyectos de inversion en infraestructura portuaria y de supervisar su ejecucion.

Articulo 22°. - Funciones de la Oficina Técnica

Son funciones de la Direccion Técnica las siguientes:

a)

Proponer las normas técnicas y disposiciones reglamentarias relacionadas a la
infraestructura portuaria, y equipamiento portuario de los puertos fluviales y lacustres de su
jurisdiccion,

Evaluar y Proponer las normas técnicas y reglamentarias para las habilitaciones y el uso de
areas acuaticas, franjas riberefias y zonas portuarias.

Emitir opinidén técnica sobre las solicitudes de autorizacién de é&reas acuaticas e
infraestructura portuaria, asi como sobre los expedientes técnicos de proyectos portuarios
presentados por entidades del sector publico y privado.

Proponer la aprobacion en los aspectos técnicos, de estudios y obras de infraestructura
portuaria, propuesto por entidades del sector publico y privade debiendo contar con la
opinién favorable de la oficina de proteccion y seguridad.

Supervisar el cumplimiento de las normas técnicas relacionadas a la infraestructura
portuaria.

Supervisar y gestionar la ejecucion de los trabajos y obras que se ejecute en el ambito de
sy comnatancia,

Participar en los procesoes de andjudicacion de obras y equipamiento portuario a cargo de la
APR-LORETO

Administrar la ejecucidn de los estudios de ingenieria y obras por contrata que ejecute la
APR-LORETO

Proponer normas téenicas en materia de ingsnleria y equipamiento portuario.

Revisar y emitir opinion sobre los expedientes técnicos presentados por entidades del sector
publico y privado para la aprobacion de la APR-LORETO.

Preparar la documentacion técnica y participar en los procesos de adjudicacion de los
proyectos y obras a cargo de la APR-LORETO.

Coordinar la incorporacion de los aspectos relacionados con el impacto ambiental, de
acuerdo a las exigencias de la unidad de proteccién y ssguridad, previa a la aprobacién de
los expedientes de la APR-LORETO.

Supervisar y controlar el cumplimiento de las condiciones técnicas y las especificaciones
autorizadas en la ejecucion de los proyectos y obras aprobados por la APR-LORETO
Elaborar normas técnicas relacionadas con la supervision y control de obras y equipamiento
portuario.

Oftras funciones que le asigne la Gerencia General.

Offci
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TITULO Il

PROCESQOS DE LA AUTORIDAD PORTUARIA REGIONAL - LORETO

Articulo 23°.- Procesos de la Autoridad Portuaria Regional ~ LORETO.

La Autoridad Portuaria Regional —~ LORETO, para el ejercicio de sus funciones, desarrolla un
conjunto de procesos: estratégicos, operativos 0 misionales y de soporte concordante con su
naturaleza y objeto de creacion, los cuales estan alineados al Mapa de Procesos del Gobierno
Regional de Loreto y de la Autoridad Portuaria Nacional, en lo que corresponda.

A continuacion, se presenta el Mapa de Procesos que le corresponde desarrollar a la Autoridad
Portuaria Regional - LORETO.

M\APA DE PROCESOS DE LA AUTORIDAD PORTUARIA REGIONAL- LORETO
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Articulo 24°. - Clasificacién de Procesos de la Autoridad Portuaria Regional - LORETO

a. Procesos Estratégicos

L3

PE 01. Gestion Estratégica y Presupuestal
PEO2. Gestion de l[as Inversiones,

b. Procesos Misionales u Operativos

PO 01. Gestidn del Desarrollo Portuario Regional

PO 02. Gestién de la Infraestructura Portuaria Regional

¢. Procesos de Soporte

PS 01. Gestion de las Contrataciones y del Abastecimiento.
PS 02. Gestion de Recursos Humanos

PS8 03. Gestion Patrimonial y de los Servicios Generales.
P8 04. Gestion Contable y Financiera.

PS8 05. Gestidn de la Comunicacion

PS8 06. Gestion Juridico Legal.

PS 07. Gestion Documental, y Atencion al Ciudadano.

a. Procesos Estratégicos

PE 01, Gestion Estratégica y Presupuestal

Proceso Estratégico, conducente a articular y desplegar las politicas regionales en
materia portuaria plasmados en los planes institucionales (estratégicos, operativos y
programaticos), definir acciones necesarias para proponer, disefiar y evaluar los
planes, programas y proyectos de inversion que respondan a las necesidades y
demandas de la poblacién regional.

Comprende, ademas la formulacion, ejecucion y evaluacion de los planes
institucionales y operativos de la Autoridad Portuaria Regional — Loreto, asi como, del
presupuesto asignado para las inversiones; identifica y prioriza los proyectos de
inversion en el ambito de su competencia, dentro del marco del Plan Estratégico
Institucional del Gobierno Regional de Loreto y normas legales vigentes.

Unidad Funcional Responsable: Oficina de Planeamiento, Presupuesfo y
Presupuesto.

PE 02, Gestion de las Inversiones

Proceso estratégico que tiene por finalidad orientar el wuso de los
recursos ptiblicos destinados a la inversién para la efectiva prestacion de servicios y
la provision de la infraestructura necesaria para el desarrollo portuario regional.

b. Procesos Misionales u Operativos

PO 01. Gestion del Desarrollo Portuario Regional

Proceso misional orientado a gestionar la implementacion de la politica regional
relacionadas al Sistema Portuario Nacional, en concordancia con los planes
institucionales del Gobierno Regional de Loreto y de la Autoridad Portuaria Nacional,

“Promaoviendo el desinrollo portiario regional”

Oficina: Calle Alzmora N 195 — Tguitos - Magnas = Lorcta
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que respondan las necesidades de la ciudadania del departamento de Loreto.
Comprende realizar acciones de desarrollo portuario, asi cormo proponer proyeclos de
inversion publica en esta materia para atender las necesidades de la poblacion en su
conjunto.

El desarrollo portuario regional es fundamental para el crecimiento econdmico de la
region, ello implica la realizacion de acciones de coordinacion, promocion y articulacion
eficiente con los diversos sectores para el desarrolio de las actividades en materia
agraria, industria, comercio, turismo, produccién, artesania, energia, mineria e
hidrocarburos en el ambito de su competencia.

iUnidad Funcional Responsable: Gficina Técnica.

PO 02. Gestion de Infraestructura Portuaria Regional

Proceso misional orientado a conducir la formulacion y evaluacion de estudios de
proyectos de inversion y/o expedientes técnicos; asi como, la ejecucion de las obras
de infraestructura portuaria, que beneficien a los ciudadanos del departamento de
Loreto. Comprende el monitoreo de la ejecucion de obras por administracion directa
conforme a los expedientes técnicos aprobados, asi como ejecutar proyectos y obras
de rehabilitacion, mantenimiento y emergencia, con arreglo a la normatividad técnica y
legal vigente, conforme al marco normativo en el ambito de su competencia.

Proceso misional crientado la supervisién de la ejecucion de las obras y/o proyectos de
inversion que ejecuta la Autoridad Portuaria Regional - LORETO en el ambito de su
competencia, desde su inicio Fisico hasta su Liquidacidén Técnica - Financiera,
verificando que se mantengan las condiciones y parametros, asi como el cronograma
establecido en estudio definitivo o expediente técnico, buscando siempre el mayor
beneficio de la poblacion. '

Unidad Funcional Responsable: Qficina Técnica.

¢. Procesos de Soporte

P$S 01. Gestion de las Contrataciones y del Abastecimiento.

Proceso de apoyo que conduce el aprovisionamiento optimo de los bienes y servicios
para el adecuado funcionamiento de la Autoridad Portuaria Regional -~ LORETO, en el
cumplimiento de sus metas y objetivos, asegurando la transparencia y eficiencia en la
programacion y uso de los recursos.

Comprende acciones de programacion, adquisicion de bienes y servicios
administracion de almacenes, distribucién de bienes y suministros garantizando la
calidad y entrega opertuna a las unidades usuarias;

Unidad Funcional Responsable: Oficina de Administracién

PS8 02. Gestién de Recursos Humanos

Proceso de apoyo que permite organizar las acciones de la gestion interna de recursos
humanos de la Autoridad Portuaria Regional — LORETO, en congruencia con los
objetivos de la institucion, la definicion de las caracteristicas y condiciones del ejercicio
de sus funciones, requisitos de las personas llamadas a desempefiarlas, flujos del
personal desde su incorporacion hasta su desvinculacion, asi como el desarrolio de
capacidades y bienestar social del personal para el logro de los objetivos, en el marco
de sus competencias y normas legales vigentes,

Oficina: Catte Alzaniora N7 195 — Fguiins - AMagsias — Lorcto
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Unidad Funcional Responsable: Oficina Sub Regional de Administracién.

PS 03. Gestidn Patrimonial y de los Servicios Generales.

Proceso orientado a brindar de manera oportuna los servicios de seguridad y
mantenimiento de la infraestructura, mobiliario, equipos y ofros que requiera la
Autoridad Portuaria Regional - LORETO. Garantizar el buen estado de las
instalaciones, mediante acciones de supervision preventiva y la implementacion de
acciones correctivas.

Asimismo, este proceso esta orientado a la recepcion, verificacion control y registro,
ubicacion de bienes, preservacidn, custodia y control de stock de los bienes
patrimoniales, en aplicacion a los procedimientos técnicos previstos en el Sistema
Nacional de Bienes Estatales, oficializados por la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales

Unidad Funcional Responsable: Oficina de Administracion

PS 04. Gestion Contable v Financiera

Proceso de apoyo que comprende las actividades relacionadas con la fase de
compromiso, devengado, girado y pagado de las diversas obligaciones contraidas por
la Autoridad Portuaria Regional - LORETO, asegurando una gestion eficiente,
transparente y oportuna para el cumplimiento de los objetivos institucionales.

Alcanza las acciones relacionadas a la sistematizacion de la informacién contable
financiera y presupuesta de las operaciones de la Autoridad Portuaria Regional -
LORETO y su conciliacién a nivel de Pliego: Gobierno Regional de Loreto.

Comprende el manejo y control de fondos, asi como la rendicién de cuentas de los
fondos de caja chica que le sean encargados

Unidad Funcional Responsable: Oficina de Administracion.

PS 05. Gestion de la Comunicacion

Proceso que tiene por objetivo desarrollar estrategias de comunicacion organizacional
e informativa con el principio de la transparencia y oportunidad para los grupos de
interés de la entidad, haciendo uso de los diferentes medios de comunicacion con el fin
de fortalecer la imagen institucional y las relaciones con la comunidad y los servidores
publicos.

Comienza con la elaboracion del diagndstico de la comunicacion organizacional,
informativa y rendicion de cuentas a la comunidad y termina con el desarrollo de
acciones preventivas, correctivas y de mejora cuando no se cumplen las metas y
objetivos del proceso

Unidad Funcional Responsable: Secretaria Técnica

PS 06. Gestidon Juridico Legal.

Es el proceso de soporte orientado a brindar asesoria legal a las diferentes unidades
funcionales de la Gerencia Sub Regional. Asimismo, el estudio y elaboracidn de
proyectos normativos, de resolucion, contratos, convenios y otros documentos de
carécter legal relacionados con el &mbito de su competencia.

Comprende la emision de opinidn legal y absolucidn de consultas sobre asuntos
juridicos, administrativos, solicitados por los

Unidad Funcional Responsable: Secretaria Técnica.

“Promaoviendo el descrrollo portiario regional”
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o PS 08. Gestion Documental y Atencién al Ciudadano

Es el proceso operativo orientado a garantizar la atencion de los requerimientos del
ciudadano respecto a orientaciones, reclamaciones, quejas. sugerencias y solicitudes,
con calidad, pertinencia y oportunidad a través de los diversos canales de atencién.

Comprende la atencion de requerimientos (presencial / virtual). seguimiento al trémite
hasta su realizacién y respuesta al ciudadano, la atenciéon de reclamos, quejas y
sugerencias, y la administracion del archivo fisico documental.

Unidad Funcional Responsable: Secretaria Técnica.

S SR U
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ANEXO 01

ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL DE LA AUTORIDAD PORTUARIA REGIONAL

DIRECTORIO
SECRETARIA GRUPO
TECNICA CONSULTIVO
. GERENCIA
GENERAL
| |
OFICINA OFICINA DE
DE PLANEAMIENTO Y
ADMINISTRACION PRESUPUESTO
QFICINA DE
OPERACIONES Y OFICINA TECNICA
MEDIO AMBIENTE

“Promoviendo el desariollo portiario regional”
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ANEXO 02

ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

QRSANICRAMA ESTRUCTURAL DEL COB'ERNQ REGIONAL OF LORETO
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ANEXO 03
ESTRUCTURA ORGANICA / FUNCIONAL

La Autoridad Portuaria Regional de Loreto — APR-LORETOQO, para ejercer sus
funciones y alcanzar sus objetivos, tiene la siguiente estructura organica:

1. ORGANOS DE DIRECCION
1.1 Directorio
1.2. Gerencia General

2. ORGANOS CONSUTIVOS
2.1. Grupo consultivo

3. ORGANOS DE ASESORAMIENTO
3.1 Oficina de Planeamiento y Presupuesto

. ORGANOS DE APOYO
4.1 Secretaria Técnica
4.,2. Oficina de Administracion

. ORGANOS DE LINEA
5.1 Oficina Técnica

“Promoviendo el desarrollo portuario regional”
Qficiia: Calle Alzamicra N 195 — lquitos - Maynas — Lorelo
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ANEXO 04
MAPA DE PROCESOS DE LA AUTORIDAD PORTUARIA REGIONAL.
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