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RESOLUCION EJECUTIVA REGIONAL N°* 163 -2017-GRL-P.

Belén, 7 de abril del 2017

i
Visto, el Oficio N° 136-2017-GRL-GGR-OEDII, de fecha 28 de febrero de 2017, cursado por el

= Director de la Oficina Ejecutiva de Desarrollo Institucional e Informatica, remitiendo para su

aprobacién ei Proyecto de Directiva General N° 011-2017-GRL-GGR/OEDII, que contiene las

' “Normas parala Formulacnén Tramite, Aprobacion y Actualizacién de Directivas™; v,

CONSIDERANDO:

Que, la Ley Orgénica de Gobiernos Regionales Ley N° 27867 y sus modlflcatorias establecen y

norma/n ta Estructura Organ:zac:én Competencias y Funciones de los Gobiernos Regionales;

- Que, la mencionada Ley er. ei considerando precedente, faculta al Presidente Regional, entre

ofras funciones, a elaborar sus documentos normativos de gestion, aprobacion, modernizacién
y actualizacidbn permanente, de acuerdo a . los cambios organizacionaies y procesos de
transformacion que ocurre en el pais,

Que, la Ley N° 27783 "Ley Base de la Descentralizacién” y La Ley N® 27867 “Ley Qrgénica de
Gobiernos Regionales” y sus maodificatorias. Dentro de sus competencias atribuidas a los
Gobiernos Regionales, estan la de aprobar su orgamzamon interna y su presupuesto
institucional conforme a la Ley presupuestaria del Estado;

Que; meadiante Resolucion Elecutiva Regional N° 789-2007-GRI-P, de fecha 14 de mayo de
2007, se aprcbd la Directiva General N° 007-2007-GRL-GGR/OEDI, “Normas para la
Formulacién, Tramite, Aprobacién y Actualizacién de Directivas”, cuyo objetivo fue normar
el contenido y procedimiento para la formulacion, tramite, aﬁroi)amon y actualizaciéon de
Directivas que se expidan en el Gobierno Regional de Loreto;

Que, mediante Resolucion Ejecutiva Regional N° 475-2012-GRL-P, de fecha 11 de junio de
2012, se aprobd la Directiva General N° 004-2012-GRL-GGR/QEDII, “Normas para la
Formulacién, Tramite, Apronacién y Actualizacién de Directivas’, cuyo objetivo fue normar
el contenido y proced:miento para la formulacion, tramite; aprooac;én y actualizacién de
Directivas que se expidan en el Gobierno Regional de Loreto;

Que, en mérito al Informe N° 004-2017-GRL-GGR-OEDIIJAMDDELA, de fecha 27 de febrero de
2017, el Jefe de la Oficina Ejecutiva de Desarrollo Institucional e Infarmatica, con Oficio N° 136-
2017-GRL-GGR-OEDIl, remile a la Oficina Regional de Asesoria Juridica el Proyecto
actualizade de la Directiva General N° 011-2017-GRL-GGR/OEDI, actualizado que
estabiece las “Normas para la Formulacién, Tramite, Aprobacién y Actualizacién d»
Directivas”, que seran de aplicacién y cumplimiento por todos los organos y unidades
organicas que integran la Estructura Organica del Gobiemno Regional de Loreto,

Estando a lo propuesto, con las visaciones de la Oficina Regional de Asesorfa Juridica; Oficina
Regional de Administracion; Serencia General Regional del Gobiemo Regional de Loreto; y,

En uso de las atribuciones conferidas por el Reglamenio de Qrganizaciéon y Funciones del
Gobierno Regional de Loreto, aprobado por Ordenanza Regional N° 017-2016-GRL-CR, de
fecha 25 de julio de 2016;
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RESOL. UCION £JECUTIVA REGIONAL Ne 163 -2017-GRL-P.

)

Belén, 7 de abril del 2017

SE RESUELVE:

ARTICULO 1.- Aprobar la Directiva General N° 011-2017- 3RL-GGR/OEDII, actualizado que
establece las “Mormas par2 la Formulacién, Tramite, Aprobacién y Actualizacidn de
Directivas”, que seran de aplicacion y cumplimiento por icdos los drganos y unidades
organicas que integran Ja Estructura Organica del Gobierno Regional de Loreto; la misma que
consta de nueve (09) numerales y dos (02) anexos, contenidc en nueve (09) fo!aos que
firmados al margen forman parte integrante de la presente Resolucion. v

ARTICULO 2.- Dejar sin efecte la Directiva Genera! H° 004-2012-GRL-GGR;’OEEH':
actualizado que establece fas “Normas para la Formulacion, Tramite, Aprobacisn vy
Actualizacion de Dicectivas”, y la Resolucidn Ejecutiva Reglonul N° 475-2012-GRL-P, de facha
11 de junio de 2012, qu2 io aprueba. ¢

ARTICULG 3.- Not ficzr la presente resolucion y la Direstiva General N° 011-2017-GKL-
GGR/OEDII, actualizado qua establece las "Normas para la ~ormnulacién, Tramite, Aprobacion y
Actuallzacmn de Directivas”, a las instancias correspondientes para los fines de Ley.

Registrese, comuniquese y cumplase.

Q;G\OMQ( GOJ.ERNO REGIONAL DE LORETO

O/ =\
| 5( g o) VA =
2 %/ Lic.Aam. FERNANDO NELENDEZ CELIS
w - GOBERNADOR REGIONAL
,
c i
f
H
ré




> APROBACION Y ACTUALIZACION DE DIRECTIVAS”

~ANO DEL BUEN SERVICIO AL CIUDADANO”

GOBIERNO REGIONAL DE LORETO
GERENCIA GENERAL REGIONAL
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INFORMATICA
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IV.

“ANO DEL BUEN SERVICIO AL CIUDADAND”

OBJETO

Establecer pautas y procedimientos para la formulacion, tramite,
aprobacién y actualizacién de Directivas que se emitan en el Gobierno
Regional de Loreto.

FINALIDAD

Armonizar y estandarizar criterios técnicos vy legales para la formulacion,
tramite, aprobacion y actualizacion de Directivas que se emitan en el
Gobierno Regional de Loreto para el ejercicio eficiente de la gestion,
hacia la prestacion de servicios eficaz y de calidad en beneficio del
ciudadano y la poblacion en su conjunto, en concordancia con los
principios de simplicidad, celeridad vy eficacia establecidos en la Ley N°
27444 Ley de Procedimientos Administrativo General.

BASE LEGAL

% Ley N° 27867 Ley Organica de Gobiernos Regionales y sus modificatorias.

% Ley N° 27158 Ley de Modernizacion de la Gestion del Estado

< Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.

«» Ordenanza Regional N° 009-2016-GRL-CR, de fecha 18 de mayo de 2016,
que Aprueba la Estructura Organica del Gobierno Regional de Loreto.

“+ Ordenanza Regional N° 017-2016-GRL-CR, de fecha 25 de Julio de 2016,
que Aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones — ROF del
Gobierno Regional DE Loreto.

ALCANCE

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio para todos los
Organos y Unidades Organicas que integran la Estructura Organica del
Gobierno Regional de Loreto.

NORMAS GENERALES

V.1 Las Directivas son documentos administrativos internos de caracter
normativos, que se expiden con el fin de reqular, orientar o
direccionar politicas, procedimientos o acciones especificas que en
el ejercicio de la funcion publica realizan los diferentes érganos del
Gobierno Regional de Loreto, que contribuyen a una eficiente vy
eficaz gestion administrativa en la Enfidad, orientados a la
prestacion de servicios de calidad en beneficio del ciudadano vy la
poblacién en su conjunto, de conformidad con los dispositivos
legales vigentes.

V.2 Las disposiciones de orden técnico o administrativo de caracter
permanente o trascendente que sean emitidos por los diferentes
organos del Gobierno Regional de Loreto, sobre las acciones en
materias de su competencia, seran normados o regulados mediante
Directivas, sean éstas, Generales 0 de Organo, las mismas que
deben ser aprobadas mediante Resolucién Ejecutiva Regional,
Gerencial, o Directoral segun corresponda.

V.3 La emision de Directivas tienen por objetivo , establecer normas y
procedimientos de caracter técnico, metodoldgico u operativo para
el cumplimiento de disposiciones legales o para la ejecucidén de
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“ANO DEL BUEN SERVICIO AL CIUDADANO”

lineamientos de politicas, que por su naturaleza y/o importancia no
sea necesario impartirlas a través de Instructivos o Circulares
especificos.

V.4 CLASIFICACION
Las Directivas se clasifican en Directivas Generales y Directivas de
Organo.

V.4.1. Directivas Generales

Son aquellas que contienen disposiciones de caracter
normativo cuya aplicacion tiene alcance a todos los 6rganos
y unidades organicas que integran la Estructura Organica
del Gobierno Regional de Loreto.

V.4.2. Directivas de Organo

Son aquellas que contienen disposiciones de caracter
normativo que son de estricto cumplimiento en el ambito de
competencia y jurisdiccion de un solo Organo del Gobierno
Regional de Loreto.

V.5 FORMULACION
V.5.1.

Las Gerencias Regionales, Oficinas Regionales, Direcciones
Regionales Sectoriales, Oficinas Ejecutivas y los drganos
desconcentrados del Gobierno Regional de Loreto, en el
ejercicio de sus funciones asignadas en sus respectivos
manuales de Organizacion y Funciones, formulan la
propuesta de Directiva correspondiente.

La identificacion de las Directivas serd mediante un codigo
numérico literal, cuya expresion incluira el ndmero
correlativo correspondiente seguido del afio en que se
aprueba. Para tal efecto se tendrd en cuenta lo siguiente:

% Para Directivas Generales y Directivas de Organo, se
consignaran las siglas del Gobierno Regional de Loreto
(GRL), seguido de las siglas del Organo y/o Unidad
Organica que lo genere.

Ejemplo: Directiva General N° -2017-GRL/GGR/OEDI

» La estructura y contenido de las Directivas se sujetaran
al esquema establecido en el Anexo N° 01 y Sus
instrucciones respectivas en el Anexo N° 02, que forman
parte de la presente Directiva.

La Oficina Ejecutiva de Desarrollo Institucional, brindara el
asesoramiento y la asistencia técnica correspondiente en
materia de su competencia, establecida en el literal 1) del
articulo 71° del Reglamento de Organizacion y Funciones
(ROF) del Gobierno Regional de Loreto, en el proceso de
formulacidn de las propuestas de Directivas.
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VISACION

Los proyectos de Resoluciones que aprueben las Directivas segin
su clasificacidén, seran visados al margen izquierdo de cada folio,
por la autoridad competente, la Gerencia General Regional vy la
Oficina Regional de Asesoria Juridica.

Las propuestas de Directivas, deberan ser visados al margen
izquierdo de cada folio por:

-
’.’

El ()rgano o Unidad Organica que lo genero

La Oficina Ejecutiva de Desarrollo Institucional

El Jefe de la Oficina Regional de Asesoria Juridica, y

Aquellos funcionarios que visan las Resoluciones de aprobacion,
segun su clasificacion (Gobernador Regional, Gerente General
Regional, Gerente Regional, Directores Regionales y/o Jefes de
Oficina)

» *
e
b .’

.
e

APROBACION

V.7.1 Las Directivas Generales seran aprobadas por el
Gobernador Regional, mediante Resolucion Ejecutiva
Regional.

V.7.2 las Directivas de Organo seran aprobadas por el Gerente
General Regional, Gerentes Regionales Gerentes Sub
Regionales, Directores Regionales y/o Jefes de Oficina
Regionales segin sea el caso, mediante Resoluciones de
Gerencia General Regional, Resoluciones Gerenciales vy
Directorales respectivamente.

V.7.3 La aprobacidon de Directivas Generales y de C)rgano,
requeriran del informe técnico de la Oficina Ejecutiva de
Desarrollo Institucional del Gobierno Regional de Loreto o
de la que haga sus veces en las Direcciones Regionales
Sectoriales y organos desconcentrados del Gobierno
Regional de Loreto.

V.7.4 las Directivas aprobadas por el Gobernador Regional serdn
distribuidas a los Organos involucrados en el ambito de
aplicacion, para su aplicacion correspondiente.,

V.7.5 Lla aprobacién de Directivas se concretara mediante la
expedicidon de la correspondiente Resolucidn que la aprueba
y su posterior difusion.

NUMERACION

V.8.1lLa Oficina Ejecutiva de Desarrollo Institucional del
Gobierno Regional de Loreto es la responsable de
numerar y registrar las Directivas Generales.

V.8.2Las Directivas de Organo, seran numeradas por las
respectivas Gerencias Regionales, Direcciones y/u
Oficinas del Gobierno Regional de Loreto que los generd.
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“ANO DEL BUEN SERVICIO AL CIUDADAND™

V.8.3 Las Directivas aprobadas se numeraran anualmente y en
forma correlativa.

ACTUALIZACION
La actualizacién de Directivas seguira el mismo proceso que el
establecido para su formulacion.

VIGENCIA

Las Directivas solo podran ser modificadas, ampliadas o
reemplazadas por otra Directiva de igual o de mayor nivel de
aprobacion, en la que se mencionara expresamente el nimero y
titulo correspondiente de las Directivas que se modifiquen, amplien
0 reemplacen.

PUBLICACION Y DIFUSION

La Oficina de Transparencia Estandar, es la responsable de difundir
en el portal de la Entidad el contenido de las directivas y su
correspondiente Resolucion de aprobacidn

V.12 ARCHIVO

Las Directivas como documentos de orientacidn y consulta
permanente deben ser archivadas en files especiales y constituyen
patrimonio del drgano que la generd y de aquellos 6rganos que por
la naturaleza de sus funciones estén involucradas en el alcance de
la Directiva, para su aplicacion y cumplimiento.

MECANICA OPERATIVA
VI.1 Los Organos y/o dependencias del Gobierno Regional de Loreto

elaboraran sus propuestas de Directivas por iniciativa propia o por
disposicion superior y lo remitiran en documento fisico original y en
Archivo digital a la Oficina Ejecutiva de Desarrollo Institucional,
para su revision correspondiente,

VI.2 La Oficina Ejecutiva de Desarrollo Institucional procedera a revisar y

analizar las propuestas de Directivas Generales, y de Organos, vy
verificara que sus contenidos estén enmarcados en el contexto de
los anexos 01 y 02 que forman parte de la presente Directiva. De
encontrarlo conforme, emitira el informe técnico respectivo y lo
remitirda a la Oficina Regional de Asesoria Juridica para la
formulacion del proyecto de Resolucidn y demdas acciones
administrativas para su aprobacion.

VI.3 Si el contenido de la propuesta de Directiva no se ajusta a lo

establecido en los Anexos 01 y 02 de la presente directiva, la
Oficina Ejecutiva de Desarrollo Institucional e Informatica, lo
devolvera al drgano o unidad organica que lo generd para su
correccion respectiva.

V1.4 La Oficina Ejecutiva de Desarrollo Institucional, remitira la

propuesta de Directiva previamente visado por el Jefe de Oficing, y
los demas jefes de los organos involucrados en su contenido,



i D D e Wy = = e— oy - = - - wE= b W 2= A - S



"ANO DEL BUEN SERVICIO AL CIUDADAND"

adjuntando el informe técnico correspondiente a la Oficina Regional
de Asesoria Juridica, para la formulacion del proyecto de resolucion,
seglin corresponda y demas acciones administrativas subsiguientes
para su aprobacion.

VI.5 La Oficina Ejecutiva de Desarrollo Institucional, asignara el nimero
que corresponda a cada Directiva General.

VI.6 Los Organos y Unidades Orgdnicas de la Entidad, que generan la
propuesta de Directiva General y/o de Organo, dentro de los ocho
(08) dias contados a partir de la fecha de aprobacion efectuara la
reproduccion vy distribucion de la Directiva, debiendo considerar
obligatoriamente a:

*
.0

Gobernador Regional.

Gerencia General Regional.

Oficina Ejecutiva de Desarrolio Institucionai

Organo de Control Institucional.

Oficina Regional de Asesoria Juridica.

Organos y/o Unidades Orgdnicas encargadas de su
cumplimiento.

*
* e
*

> \7 \J
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VII. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Los Organos y Unidades Organicas del Gobierno Regional de Loreto, que
en el ejercicio de sus funciones, generan Directivas, para el cumplimiento
de los objetivos y metas institucionales; realizaran el seguimiento y la
verificacion periddica acerca del cumplimiento y apiicacion de las normas
contenidas en las Directivas vigentes, proponiendo o sugiriendo segin
sea el caso, las medidas correctivas pertinentes a la Oficina Ejecutiva de
Desarrollo Institucional.

VIII. RESPONSABILIDAD

< Son responsables de la aplicacion y cumplimiento de la presente
Directiva, los Gerentes Regionales, Sub Regionales, Directores
Regionales y Jefes de Oficina de los diferentes Organos que forman
parte de la Estructura Organica de! Gobierno Regional de Loreto

< Lla Oficina Regional de Control Institucional, velard por su estricto
cumplimiento.

IX. ANEXOS
Anexo 01: Esquema de la Estructura de las Directivas

Anexo 02: Instrucciones para desarrollar los rubros gue contienen las
Directivas.
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ANEXO N° 1

ESQUEMA DE LA ESTRUCTURA DE LAS DIRECTIVAS

ENCABEZAMIENTO:
o ANOOFICIAL: ..o
» NORMA (Cddigo): Ejemplo. Directiva General N° -2017-GRL/GGR/OEDI

CUERPO

L OBJETO:

VII. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:

VIII. RESPONSABILIDAD:

IX.  ANEXOS:

.
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ANEXO 02

INSTRUCCIONES PARA DESARROLLAR LOS RUBROS QUE CONTIENE

LA DIRECTIVA

ENCABEZAMIENTO:

ANO OFICIAL:  Se anotard el nombre del afio en que se genera y

Aprueba la Directiva.

NORMA (Cadigo): Se inscribira el nombre de la Directiva segln corresponda

(General y/o de Organo) relacionados a politicas,
Procedimientos 0 acciones especificas que se pretende
normar, regular u orientar, con su respectivo codigo,
Ejemplo. Directiva General N°  -2012-GRL/GGR/OEDI

CUERPO

I.

IV.

VI.

OBJETO:
Senala en forma clara y concisa lo que se pretende regular o normar
FINALIDAD

Indica los fines y propdsitos que se espera aicanzar con el cumplimiento
de la Directiva

BASE LEGAL

Consigna el orden jerarquico y cronologico de los dispositivos y normas
legales vigentes que sustentan y/ o fundamentan la formulacion vy
aprobacion de la Directiva propuesta

ALCANCE

Esta referido a los organos, unidades organicas, dependencias y/o
personal a quienes compete aplicar, cumplir y/o ejecutar la directiva
emitida.

NORMAS GENERALES

Establece las disposiciones de cardcter general sobre el asunto materia
de la Directiva que debe cumplirse para alcanzar la finalidad de la
directiva.

MECANICA OPERATIVA

Establece las disposiciones de caracter procedimental 0 metodologico
que los organos, unidades organicas y dependencias del Gobierno
Regional de Loreto deben ejecutar en el desarrolio de las actividades o
tareas relacionadas al asunto de la Directiva.
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VII.

VIII.
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DISPOCIONES COMPLEMENTARIAS

Establece las disposiciones no contempladas en los acapites V "NORMAS
GENERALES", y VI MECANICA OPERATIVA que contribuyan al logro del
objeto y finalidad de la Directiva.

RESPONSABILIDAD

Determina a las autoridades y funcionarios a nivel de cargo de los
organos 0 unidades organicas del Gobierno Regional de Loreto que
tienen la responsabilidad del cumplimiento de la Directiva.

ANEXOS

De considerarse pertinente y segun el contenido de la Directiva.
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