RESOLUCION GERENCIAL GENERAL REGIONAL Ne 288 -2017-GRL-GGR.

Belén, 24 de febrero del 2017

Visto; el Oficio N° 106-2017-GRL-GGR-QEDI|, de fecha 13 de febrero de 2017, cursado por la
Oficina Ejecutiva de Desarrolio Institucional e Informatica del Gobierno Regional de Loreto, a
traves del cuai remite para su aprobacion el proyecto de Directiva General N°® 003-2017-GRL-
GGR-ORA/OEBRP, denominado “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL CONTROL Y
USO DE BIENES MUEBLES EN EL. GOBIERNO REGIONAL DE LORETO", y;

CONSIDERANDO:

Que, la Ley Orgéanica de Gobiernos Regionales ~ Ley N° 27867 y sus modificatorias, establecen
y norman |a estructura, organizacion, competencias y funciones «e los Gobiernos Regionales,
siendo una de estas funcicnes entre otras, la formulacion y actualizacion parmanente de sus
documentos de gestior: institucional, en el marco de la modernizacién administrativa;

Que, las Directivas son documentos operativos de caracter normative, que precisan politicas,
determinan procedimientos o acciones que deben ejecutarse en cumplimiento de los dispositivos
legales vigentes, se formulan para normas y disposiciones de caracter técnico emitidas por los
diferentes ¢rganos del Gobierno Regional de Loreto, sobre acciones de su competencia;

Que, con Resolucién Ejecutiva Regional N° 475-2012-GRL-P, de fecha 11 de junio de 2012, se
aprob¢ la Directiva General N° 004-2012-GRL-GGR-CEDII, que contiene las Normas para la
Formulacién, Tramite, Aprobacién, Actualizacion y/o Modificacién de Directivas: estableciendo
entre otros aspectos, que las Directivas Generales seran asrobadas por el Titular del Pliego, y
que estas deberan ser visadas en cada uno de sus fofios po- el 6rgano o Unidad organica que lo
genero, la Oficina Ejecutiva de Desarrollo Institucional e informatica, el Jefe de la Oficina
Regional de Asesoria Juridica, y por el funcionario que firma fa norma de aprobacion de ia
Directiva;

Que, con Resolucion Fjecutiva Regional N° 373-2016-GRL-P, del 11 de julio de 2016, el
Gobernador Regional d2 Lereto deleg6 al Gerente General Regional entre otras atribuciones, la
de "Aprobar Directivas 2 Instructivos para el mejor cumplimiento de fas funciones de supervision,
monitoreo y coordinacién de ejecucion de actividades y/o proyectos”;

Que, mediante Oficio N° 257-2016-GRL-ORAJOEBRP, del 13 de julio de 2016, la Oficina
Ejecutiva de Bienes Regionales y Patrimonio, reitera la evaluacion def proyecto de Directiva
Normas para el Control y Uso de Bienes Muebles; cuya finalidad es de contar con un instrumento
normativo y orientador que establezca el control y uso adecuado de los bienes muebles:

Que, la Oficina Ejecutiva de Desarrolio Institucional e infermatica, organo competente en la
materia, ha emitido el Informe N° 003-2017-GRL-GGR-OEDIVAMKDELA, manifestando que
procedieron a reordenar y subsanar algunos términos en concordancia con el esquema de la
estructura de las directivas; acorde con lo plasmado en los. objetivos y finalidad, asignando un
numero a la misma; por io que concluye luego del andlisis y revision, que el proyecto de Directiva
General N° 003-2017-GRL-GGR-ORA/OEBRP, denominado “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
PARA EL CONTROL Y USO DE BIENES MUEBLES FN EL GOB!ERNO REGIONAL DE
LORETO", se encuentra apto para su aprobacion, el mismo que consta de cuatro {04) folios;

Estando a lo propuesto con las visaciones de la Oficina Regional de Asesoria Juridica; Oficina
Regional de Administrazion del Gobierno Regional de Loieto, v,




LORETO

RESOLUCION GERENCIAL GENERAL REGIONAL N° 288 -2017-GRL-GGR.
Belén, 24 de febrero del 2017

En uso a las atribuciones conferidas por el Reglamento ¢e Organizaciéon y Funciones del
Gobierno Regional de Loreto, aprobada por la Ordenanza Regional N® 017-2016-GRL-CR, de
fecha 25 de julio de 2016 y a la delegacion de facultades a ‘a Gerencia General Regional,
mediante Resolucién Ejecutiva Regional N°® 373-2016-GRL-P, de: fecha 11 de juiio de 2018;

SE RESUELVE;

ARTICULO 1°.- APROBAR lIa Directiva General N° 003-2017-GRL-GGR-OCRA/OEBRP, que
contiene tas “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL CONTROL Y USQ DE BIENES
MUEBLES EN EL GOBIERNC REGIONAL DE LORETO", cuya finalidad es contar con un
instrumento normativo y crientador que establezca el control y uso adecuado de los bieres
muebles, la misma que consta de ocho (08) items, contenidos en cuatro (04) folios, los que
visados al margen izquierdo, forman parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO 2°.- Disponer la distribucién de la presente resclucion y Directiva General N°
003-2017-GRL-GGR-ORA/OEBRP, a los drganos compelentes para su conocimiento e
implementacion

Registrese, Comuniquese y Ctimplase;




/,

paaaerl A\
- COREl ORETO

GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

GERENCIAGENERAL REGIONAL

OFICINA REGIONAL-DE ADMINISTRACION
OFICINA EJEQUTIVA'DE BIENES-REGIONALES Y
| PATRIMONIO

“"NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL USO Y
CONTROL DE BIENES MUEBLES EN EL GOBIERNO
REGIONAL DE LORETO”

BELEN, FEBRERO 2017

1




II.

II1,

“ANC DEL BUEN SERVIVIO AL CluDADANG>
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FINALIDAD

Contar con un instrumento Normativo y orientador gue establ‘éz\ga el control y uso
adecuado de los bienes Muebles.

BASE LEGAL

> Ley N° 27867 Ley Omgénica de Gobiernac Regionales y sus «nodificatorias.

> Ley N° 27158 Ley de Modernizacion de la G&stién del Estady °

> Ley N° 29151 _ oy Gerteral del_Sistemg Nacional de Rjenas Estatales

> Ley N° 28716, Ley de Contret-nterne de las Entidades del Estado y sys
Disposiciones Generalgs. . - L .

> Ordenanza Regional { 017-2016-CR; de fecha. 2§ da juiio, de 2016, que
aprueba el Reglamento de VOrganizacion y Funcishes.get, Goblerno Regionatde
Loreto. -. : ' ;o - k

> Decreto Sy premid N° OOI"-2008—Vivieﬁdg que aprucha ei\.{iegkamwngxderjja’ Ley
General del Sistema Nagionaf de Bipntﬁ%@& LT A

> Directiva N© 001-2015/9BN; Procedimientos de Gestion de Ios Biehes Mudpleg
Estatales. o SR _

> Resolucién Bjecutiyg Regional No 475—201\2:GR'I:~E\§'é Techa) 11 de junio de
2012; que apruema la Directiva General §o A ~20 ~GRL~GGR/OEDII,
"Normas para la Formulacién, Tramite, Aprobaoéﬁ?\\AQ_ alizacion . y/o
Modificacion de Directivas. ' .

ALCANCE

La presente Direct 9 es de aplicacidn Y cumplimiento en |3 Sede Central, Gerencias

Sub Regionales y Birecciones Regionales Sectoriales de Gobierno Regional de
Loreto.

NORMAS GENERALES

5.1 Asignacién de bienes .
Constituyen bienes asignados en uso a} Persenal, todo mobiliario que se

5.2 Uso adecuado de los bienes asignados

Cuales hubieran sido especificamente destinados.



VI,

5.3

5.4

MECANYCA OPERATIVA

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

“ANO DEL BUEN SERVIVIO AL CIUDADANOQ” _

Desplazamiento de bienes

Se considera desplazamiento al traslado de un bien, de la-persona a la - .

que se le haya asignado el uso a otra persona, asi sea en forma temporal.

Se considera desplazamiento extemno al traslado de un bien fuera de las
instalaciones de la Entidad.

Inventario de bienes

En cumplimiento de sus Tunciones énmarcadas en el MOF y ROF, |a Oficina
Ejecutiva de Biehes Regionales y Patrimenio, efectuara la verificacion
fisica in situ{inventario) de los bienes muebles de la Entidad una vez al
afio, parascomprobar la existencia de los mismds,‘”evaluar el estado de
consewécién, el buen uso y las condiciones en qué se encuentran; a fin
de determinar la existencia de bienes faltantes v sobrantes. Esta
verificacion se realizard en la Sede Central, Gerencias\Sub Regionales y
Direcciones Regionales del Gobierno Regional de Loreto.

L.a Oficina Ejecutiva de Bienes Regionales y Patrimonio, expédira el inventario
Sersonal en la Que se seiale los bienes que estaran bajo Ja responsabilidad
.de cada servidor o persona quedpresta servicio en el Gobierno Regional de
(Loreto; independig: teiente del rég\imen laboral al que p,értenezca.

. - - P

.Cada serviddr es fesponsable de la existencia fisica, permanendia, y
.conservacion de log bienes a su cardp, independiepitemente de sy nivel
jerarquico, por lo”due debera adoptar®las medidaé del caso para evitar
vérdidas, sustraccién o deterioro; qUE pwedan acar{ear responsabilidad.

—

ES obligacion del trabajador o del usuafio ‘Comnicar por escrito y en-forma
opQrtua-ala Qﬁc/ina Blecutiva de_Bieries Ré—gionales y Patrimonio, sobre el
desﬁla\zamientg,ﬁnterﬁo & exterfio) que se reglice de cada bien, indicando el
codigh, denominacién,-caracteristicas del bie 5 ¥ el lugar de donde sale y a
dondeVa a ser desplazado.

Todo desplazamiento externo de uﬁ\blgn, se H?ré de conocimiento de la

Oficina Ejechtiva de Bienes Regionales y Patrimdgio, para cuyo efecto ésta

emitira la res’begtiva Autorizacion de Salida de Bienes: la misma que debera
ser firmada por &l responsable de la salida del bien! Y presentada en la garita
de control de ingreso (seguridad) de la Entidad.

Entidad, sin contar con avespectiva Autorizacion def Salida de Bienes firmada
por la Oficina Ejecutiva de Rienes Regionales y Patrimonio, serd de entera y
absoluta responsabilidad dei Usuario y del Jefe de éﬁcina a la que pertenece;
asi como de la Unidad de Seguridad. .

. e
Pérdida o sustraccién de bienes - °
En caso de pérdida o sustraccidn (robo) de un bien mueble, la persona

responsable del bien, procedera a informar del mismo a la Oficina Ejecutiva

de Bienes Regionales y Patrimonio, adjuntando la respectiva denuncia
policial.

Los bienes muebles Eme sean trasladades fuera g)e las instalaciones de la



“ANO DEL BUEN SERVIVIO AL CIUDADANO"

6.7 Reposicion de bienes perdidos o sustraldos
La presentacion del informe y la denuncia policial sefialada en eI numeral 6.6
no enerva la responsabilidad de la persona responsable del bien, por lo que
los bienes asignados en uso, que resulten perdidos o sustraidos por descuido
o negligencia, seran repuestos por el responsable del mismo, con bienes de
marca, modelo, tipo y caracteristicas similares al bien -original. Dicha
reposicion debera hacerse en un plazp maximo de treinta (30) dias
calendario, contados a partir de la recepcion por parte de la Oficina Ejecutiva

de Bienes Regionales y Patrimonio, del informe respectivo del responsable
del bien.

Efectuada la reposicion, sey suscribird la respectiva Acta de Entrega y
Recepcién del bien repuesto, entre la persona que repone el bien, y el
representante de la Oficina Ejecytiva de Bienes Regnona!es y Patnmon!o

6.8 Entrega de bien dado de baja en reposncnon
En los casos en que los bienes sustraidos o perdifios fueran recuperados
éstos serdn entregados a la persona que hizg la respectiva reposicion;
suscribiéndose para tal fin la respectiva Acta de Entrega y Recepcion.

VII. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

La presente Directiva es de cumphmsento de Ia Ofi cm‘a Regional de Admnnnstrac:on
de la Sede Central, Jefes de Oficina de Admmistramon de las Gerencias Sub
Regionales, y Jefes de Administracion de las Direccione’s, Regionales Sectoriales.

VIII. RESPONSABILIDAD

Son responsables de la aplicacion y cumplimiento de la presente Directiva, las
unidades organicas de la Sede Central, Direcciones Regionales Sectoriales y
Organos Desconcentrados
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