
RESOLUCIÓN EJECUTIVA REGIONAL No 1D44 - 2004-GRL-P

21 ce Settehrure del 2034Iquitos,

Veo. L. Oficio N° 301•2004-GRL-GGWED11, de lecria	 igosto ose 2004, rembdo por la Of cha Ejendva de
Desanoo instoonai e informohca del Gobierno RegonS de Loreto. octre la aprobación de Manual de
Procedimientos Administrarme* del Fondo de Desarrollo Regional do Loreto - FONDELOR ; y,

CONSIDERANDO :

Que. es función del Gobelino Regional de Loteo entre otras. M formulación y actualvacen permanente de sus
deprimentes de gestión institucional, en un maro:, de mcdemizaoón administrativa:

Que, el lioso n) del Artículo 21° de la Ley Orgánica de Gobiernos Regonaies Ley N° 27867 y su ritericatona Ley
o	 /// 27902 espeofra aprobar las Normas Reglamentanas de Organización y Funciones de las dependencias

admintsUativas del Gobierno Regional.

Que. mediante Resolución Ejecutiva Regional te 553-2003-GRL-P. de fecha 02 de juró del 2803 se resuelve en su
Articub Único, arroba- a Direptiia Genes N° 013-2003-GRUGGFUOEDII °Normas para la Formulación yle
Actualización de Manuales de Proced mientes Adminisuarvos de; GoPerno Regional de LOMI0*. en A que se
establecen las paulas y procedinhentos para su brrnulabión actualización y aprobación:

Que, en ei marco de esta directiva del Fondo de Desarrollo Regional de Loto - FONDELOR. na formu lado su
proyecto de Manual do Procedimientos AdminenanoOS con la finadad de centx pon un documento de carader

Í I	 instructrvo e informa/yo que contenga procedimientos simplifbaclos y bolite lograr rimeles de excelencia en la
/	 Presenta:4On de los servicios que brinde. del cual a Oficina Ejecutiva de Desarrollo Institucional e Informática del

Gobierno Regional de Loreto. na revisado el mencionado Manual, erant ránclese elaborado de acuerdo a b
normado poi la Directiva en mención. remitiéndose para su aprobación.

Estando a lo propuesto. ccn las visad/ores de las Oficina Regona! de Asesoría Jurid.ea, Oficina Regional de
Administración Gerencia Regional de Nanearnen). Presupuestó y Acondicionamiento TennlOrel. Gerencia General
Regional del Gobierno Regional de Loreto y

En uso de las atnbuoones conferidas por el Regbmenb de Organización y Funciones del Gobierno Regional de
Loreto aprobado pm Ordenanza Regional N° CO3-2003-CIVRL. de fecha 21 de enero del 2003: rredfited0
mediante Ordenanza Regional N° 020•CFLGRL. de fecha 14 de diciembre del 2003

SE RESUELVE:

ARTICULO ÚNICO: APROBAR. el Manual de Procedimientos Administrativos de FONDO DE DESARROLLO
REGIONAL DE LORETO - FONDELOR el cual consta ce res (03) Procedi--eirns. contenidos en (vare (19i
folies , que firmados al margen forman parte integrante de la presente Remeto*/

,
..Registrase, cornjuitquese y cúmplase.
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Des:anon° Regional de Loreto 4FONDFLOR). órgano desconcentrado del Gobierno
Regional. que tiene cuino finalidad prim rdial impulsar las acciones de Desarrollo en la
Región a través del otorgamiento de créditos promocionales para las actividades
productivas.

La simplificación y ordenamiento e los trámites internos y los servicios externos
que brinda FONDIÍLOR. son de suma mportancia en el proceso de lograr la mayor
eficiencia dentro de un mejor servicio al u uario.

En tal sentido. el Manual de Pros dimientos Administrativos del FONDFLOR, se
constifin e en un documento normativo de gestión institucional que debe contribuir a un
correcto desempeño en el milico de las funciones y responsabilidades que le asigna el
Reglamento de Organización y Funciones del Gobierno Regional de Loreto.

onJumvos

Fs objetivo del Manual de Procedimiento Administrativos del FONDELOR.
orientara SUS Trabajadores acerca de las responsabilidades que le corresponden respecto
los diversos trámites sal servicios que •n de su competencia; asimismo orienta a los
Lsuarios. acerca de los requisitos y pa 15 a seguir para la obtención de un servicio
administrativo.

ALCANCE

las disposiciones del Manual de ocedumentos son de estricla aplicación por los
funcionarios y ser' filmes involucrados en cada uno de los trámites que están debidamente
/moralizados en el mismo.

INTRODUCCIÓN

FI presente documento formaliza I1 s Procedimientos Administrativos del Fondo de



NON1BRE Y PROCEDINI11-1\ FO

ATENCIÓN Al. USUARIO 1)1.1'REDITO PROMOCIONAL

1 - 1 FINALIDAD

Atender al Prestatario en 10filla .L 	 \aliciente y oportuna.

Recuperar la cultura crediticia 	 .'s del crédim promocional supervisado

Promover la consolidación de ha. Organizaciones de Productores a través de la
pallierpaCion de las Cadenas PrOd •IiYaS.

1 — 2 BASE LEGAL

- Ordenanza No 003 . 7003 CKIG L del 21:01.03, aprueba el Reglamento de
Organización y Funciones ( ROF ) el Gobierno Regional de Loreto.

Ordenannt No 020-2003 CR1 RL del 14 • 1203 modifica el Reglamento de
Organización y Film:lune% del Gol croo Regional de Loreto. aprobado inicialmente
por Ordenanza N° 0113-20113-GR:G L.

RFR No 337 - 2003-GRL-P que aprueba el Programa para la Promoción Je la
Producción Agraria, modificada en RFR	 I	 2003 del 22:1003

RER No 794 - 2003-GR1.-15 del 2 :07:03. que aprueba el Reglamento de Crédito
Agropecuario y Pesquero del Prog ma Regional de Crédito.

RER No 961 211(13 GRI.-P del 2-11-03 que aprueba el Programa Regional para
la Promoción de la Producción P squcra. modificada mediante la RER No 1251-
GRL-P del 12.11:113.

I — 3 REQUISEFOS GENERALES

POdfall ser beneficiarlos del PrOgn nia lo .: productores individuales las empresas y
productores ~jades legalmente con. tituidos, que de acuerdo al presente Reglamento
califiquen como Sujetos de Crédito v realicen su	 actividad principal dentro del
Depanantento de Lardo. Sujeto de Cretino es aquella permma peruana natural o
jurídica radicada en el ámbito regio I. Con buenos antecedentes prestigio moral v
crediticio, que conduce empresarialmeme su	 explotación y cuenta con ingresos
regulares que le permiten subsistir. (1.4u:riendo de FinaliciaMienro para completar la
inversión que ésta realizando y mejora su nn el desida.

Para viabilizar el Proyecto se debe (a altar con la implementación complementaria de
la linidad Fjecutora. lo cual permitira que se cumpla con la organización necesaria de
los productores. su capacitación. la asistencia técnica oportuna y el apoyo en 1:1

Comercialización que se Comprometen h proporcional.



Ser productor pecuario.

los Requisitos Generales que ten ser alcanzados por el productor. como
piccalificado para acceder a préstamos de un Proyecto Crediticio. son:

Solicitud de crédito elaborado en f rmato proporcionado por la Entidad, adjuntando
Hoja adicional de requerimientos s fuera necesaria.

Des copias folostaticas del DM de solicitante

Una copia fotostatica del DM del cónyuge. legalizada o tcdatcada por Fedatario del
Sedar.

Certificado domiciliario con una anugücdad no mayor de 3t1 dias. otorgado por la
comistría de la jurisdicción ú «instancia de morador, expedida por el Agente
Municipal de su Comunidad.

Ell e l caso de personas jurídicas lempresa s , asociaciones, sociedades mercantiles.
ele.) titulo de propiedad, certificad. del Alla de Constitución. Estatutos aprobados c
inscriios en los Registro Públicos: así como copia autentificada del Balance y
Estados Financieros del último cjIrcieio presentado a SUNAT, los documentos a
presentar serán en original o copia certificada.

Consumidas de no adeudo expedidas por la Gerencia Regional de Recaudación. o
Documenio de Acogimiento al PFRSA Regional Agrario con la conformidad de la
Gerencia Regional de Recauda Mi. especificando modalidad de pago. Si el
compromiso es pago fraccionado a quinar ánimo recibo de la Oficina de Tesoreria.

Documento de Acogimiento al P TA Agraz io u otros Programas de Saneamiento
en caso de tener saldos en mor de préstamos especificando las Instituciones
crediticias acreedoras.

Informe del Perito responsable pa la constatación de domicilio, bienes muebles e
inmuebles. rte.. o Ficha de Regist de Predio actualizada.

Proforma de los hienes por adquirij con el préstamo.

Fn caso de Hipoteca de hien 1nmtjehle deberá presentar Titulo de Propiedad. Copia
Literal del Dominio y Certificado eje Gravámenes del Bien ofrecido como garantía.

1-4 REQUISITOS ESPECIncoSi PARA SOLICITAR otro DE
PROGRANLA PECUARIO

- Titulo de propiedad o documento He acredite el derecho sobre el predio en el caso
de personas naturales.

Calificado de Registro de Marca. de Ganado expedido por la Dirección Regional
de Agricultura. mit\

• e)!
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1.5 RHO ISITOS ESPECIFICOS PARA SOLICITAR CREDITO DEI. PROYECTO
PESCA ARTESANAL

Copia del certificado de matricula de la embarcación con referencia anual (vigente
en caso de armadores) o de tramite en aquello que adquieren motores Elf o
estacionarios.

C'enitleado domiciliario no ma yor de 3(1 días de admitido. otorgado por la
Comisaria de la jurisdicción ú constancia de morador.

Permiso de pesca expedido por la tidad responsable.  

Copia de CónCincia de Pescadornesanal inscrito en la Dirección Regional de la
Production (Ex Pesquemia). basta a nes de Diciembre. del 21102.

1.6 REQUISITOS ESPECIFICOS 'ARA souctrAR CRÉDITOS DEL
PROGRAMA AGRARIO

Constancia de Usufructo Tempo I o (•ertificado de Posesión. emitido por la
Agencia Agraria de su Jurisdiccii n ó Titulo de Propiedad o de Adjudicación en
original.

Ser productor agropecuario.

1.7 REQUISITOS PARA SOLICITA CRF.DITO DEI. PROGRAMA ACUICOLA

Documento de Autorización de A
expedida por DIR FPRO (original)

tividad y de Declaración de Impacto Ambiental.
de acuerdo al TUPA

Titulo de Propiedad del predio a
autoridad competente cn

Inhume Técnico del Sector que lo

1.8 ETAPAS DE PROCEDIMIENT(

Unidad Ejecutora, receptiona solio

Remite a los Peritos para su ev
solicitud presentada para el desarn
evaluación y remiten las solicitu
relación con el inkmite y la Liqu•
del Comité de Gestión.

cimbre del Productor Atancola expedida poi la

credita como productor ileuieóla lamia] i zado.

S

Urdes de prestamos de los lugares autorizado..

luación. quienes verifican la viabilidad de la
no del Proyecto, elaboran el informe técnico de
C5 de los posibles lieneficiarioN. adjuntas a la
ación Económica del préstamo, a la Secretaria             

kS 
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El Comité Regional evalúa) apni ba las medidas correctivas y comunica al Combé
de Gestión y Unidad Ejecutora.

la Jefatura del FONDELOR toma .onocimiento e inbirma :2 la Alta Dirección.

Comité de Gestión torna conoc í
omisiones. subsanaciones v evalúa

tiento. coordina con la Unidad Ejecutora las
a Solicitud de Crédito.  

De aprobarse el Crédito. ya sea por el Comité de Gestión fi cl Comité Regional
(Segunda instancia). con Oficio so comunica la relación de Beneficiarios a Unidad
Ejecutora. Ln el caso de Solntules Desestimadas se comunicará con Oficio al
Solicitante indicando la causal de I t determinación.

En el caso de no aprobarse cl Crédito (Desestimación) a nivel de °Milité 4.1C
Gestión. el solicitante puede presentar reclamo al Comité Regional para su
Reconsideración.

Si el Comité Regional no creo

conlirmará la desestimación de su
trata conforme el reclamo del Solicitante, le  

De aprobarse el Crédito en cualquiera nivel. ya sea a nivel de Comité de Gestión
como a nivel de Comité RelpUltal. con Meto remiten a la Jefatura del
FONDELOR copia del Registro Je las Remduciones Crediticias tomadas en cada
Sesion.

La Institución Financiera Interriediaria (1E1). recibe los &minen/lis de los
Beneficiarios aprobados. suslibe contratos. lormaliza garantías previo
eumplimienio de requisitos de ejet ción. efectúa desembolso a Beneficiarios.

Unidad de Ejecutora. luego de la tijecución del préstamo. Injuria asistencia técnica.
controla las inversiones del prest liarlo, asiste en la Comercialización. cobra los
préstamos con personas autorizad . -) deposita en la IR.

14 1F1 recibe los depósitos e Mío
de cada Jurisdicción.

u a la Unidad Ejecutora y al Comité de Gestión  

La I FI alcanzó mensualmente la re ación de Saldos de préstamos ejecutados de cada
Proyecto a la Unidad Ejecutora y COMite Regional.

La Unidad Ejecutora recibe la rel . cien] de saldos. analiza e iribmna resultados a la
Jefatura del FONDELOR.

El Comité de Gestión evalúa y pro me medidas conectivas al Comité Regional.



1 .9 1NSTRL CCIONES

LI Credit° Promocional Supervis; lo. es modalidad de crédito desarrollado para
adecuarse a las necesidades de apo . o hilandero a los productores Agropecuarios y
Pesqueros. que no son calificados para obtener prestamos del sistema bancario y
requieren 1ucnlcs crediticias no con (envionales calincadas.

1-10 DILUCIÓN

Lstc procedimiento no debe excede de 15 días.



NOUBILIE DEL PILO
CIPIMII NiO A It C10 11 A. uSUARA, CON cm' DIT OS PROMOCIONALES

asr0

L UJO GR AMA

•

o••••••..	 •Joo••

us

Vaso boom Nolo
PINA cm Ato e o
pwolL NAL^ k•

4 palada I ,,,,, • ••
,'Malón NARA...
— •

bwhI g iiine e M••-•4

f	 •

is

. .... ,,,,, a..,
•

Miran'

♦ 	 • I • n • • ••

A0••••51

•

_I 1., k .1 c 1..
LAN. 	 o.	 A

'ros, L ora a

	

R•eolu robe	 	 _ .
(4moMt • ALÁLS ip•obaeo.

/levo l• • •

,	 ,
e;

1.•• 11•	 • (1,1 n ,,

-

.•..

.'ALMA
11•11n 11Cla••04 apAohJet

•

N.

•

•
•

E nnio o t.,
trapa

1 ONC•11 I OH

ir UP•i COCLE DE OESI ON I COMISE REGIONAL

OrobtucAlm
imosolo•

Inlnm.nurur

GERENCIA
REGIONAL RE

RE C AUOACLON
UN I DAD EJECUTORA

I rnehho 4n Au• fin Ul. N PoLO•ohol



vnt000rn-If

110130110i

(101ÁtiPmua JJJJJ

ve1lne10..)

Imomys I UNCID L N01.1.0 /3 AI»	 non JJJJJ

30MOVIIIOLIC31:131103 Dtb yriln lY NO131111V 01431111033
Os. "Uo itl4 NON

COlaeio.1 es wo• f• •^0
•uoinaltli ovasin

6



CAPTACIÓN Y PROGRAMACIÓN DE RECURSOS PARA El.
DESARROLLO DE PROGRAMAS PROMOCIONALES

- 1 FINALIDAD

Captación y Programación de rCiliblits asignados en concordancia con las tunetones
generales del 19ND •LOR. el cual se menciona en el Artículo 91r del Reglamento de
Organizaciones y. Funciones del Gobiern, I Regional de 1 Ateto: ralcs son;

a.) Implementar el Sistema Re Sal de Financiamiento y ( -rédito Supervisado para
el Desarrollo. prommien	 el enlace de la produccion. su transiormacion y
comercialización para el	 sido:cimiento de los productos en los mercados
regionales. nacionales e int nacionales.

h) Formular. coordinar, cond sir) supervisar la aplicación de las Estrategias de
Financiamiento Supervisa(	 Regional dentro del marco de las correspondientes
Estralegias Regionales.

el Coordinar con la ()tierna e (715operación Internacional. los mecanismos que
iabilicen Proyectos que Imitan alcanzar los Objenvisc de la politica Regional

de Dewrollo.

1 - 2 RASE 1-EGA1.

Orden: la No 003 . 21/03 CR GRL del _2 1111 OY. aprueba el Reglamento Je Organizacion y
Hin nes (ROF) del Gobierno Regional de ii.Orcio.

Ordenanza No 1)2(1 2003 CR.GRI +I 14 1101 modifica el Reglamento Jc Organización
y Funciones del Gobierno Regional de lomo, aprobado inicialmente pm Ordenanza Na
003-20113-CRGRL.

Ice N" 26702 Ley General del Sislc na Financiero y del Sistema de Banca y Seguros y
Orgánica de la Superintendencia de Be tea y Seguros.

l)ccrcio 1.CelSiatIVO N . 719 Ley de C 'operación Internacional 	 su Reglamento aprobado
con U.S. /° 015 92 PCM

RLR N- 738 -2003 (;Rt. - 1' del 1490 -03 que aprueba las Normas para ala Aprobación de
Donaciones Destinadas a Instiiuciones lkiblicas v Ni% :das de la Región Loreto..

1 - 3 REQUISITOS

Presentar oportunamente la Programar: sin Crediticia Anual.

Cumplir con la Normatividad y Reg mentos exigidos para la gestión de Proyectos con
fondos no reembolsables de la Coup« ción Internacional.

FU Caso de participar en Cadenas 9oductivas proceder Je acuerdo a los ( onvenio
Lspeuilicos que norman Nt/ pattieipaeiv n.

(untar con la implementación necesaria par 	 funcion

7!",---



I -J 1.1 l'AS DE PROCEDIMIENTOS

Presidencia atmnena los Program
Regional de Desunan() Económico
im obtenidos. v lo comunica a los P
Presupuesto y Acondicionamiento Te i

Regionales y Proyectos, propuestos por la Gerencia
el FONDELOR en coordinación con los Sectores

ponentes y a la Gerencia Regional de Planeamiento.
itorial.(GRPPAT) para su ejecución.

I a CiRPPAT programa el presupuesto tomando conocimiento de la Programación Crediticia
Anual Propuesta para los Programas Regionales ya' Proyectos de Promoción de la
Producción Agraria y Pesquera y comunica la disponibilidad presupuestal inicial para cl ano
fiscal a los Órganos involucrados.

FONDELOR; toma conocimiento y evalúa Proyectos para apoyo crediticio promocional.
coordina con ti Gerencia Regional le Desiirrollo Económico y actualiza hogramación
Crediticia.

1.a Gerencia Regional de Desarrollo
de acuerdo a las metas y objetivos de
Proyectos flediticios en coordinación

.conómico toma conocimiento y diseña los Programas
Desarrollo Económico de la Región y necesidades de
con el FOND•LOR.

I a Gerencia Regional de Desarroll
Regional de Planificación, Presupues

- I a GRPPAT concilia, coordina Kiwi

Económico. solicita calendariaación a la Gerencia
y Acondicionamiento

ón e intorma a Umda Ejecutora.

Unidad Ejecutora lima Convenio Marco y Especifico. con Institución Financial:1
Intermediaria OFD, tramita los pies amos aprobarlos por Comités por Proyecto y luego
iransi ierc recursos económicos a la II I.

- l a 11'1 realiza los desembolsos de los irestamos por Proyecio.

La Unidad Ejecutora seleccionada trindit asesoramiento, apoya a prestataiith y rícenla
seguimiento de préstamos.

I a Unidad Ejecutora y la	 coordi an la recuperación de los préstamos y transferencia a
cuentas del Gobierno Regional de lo to e intorman a la Gerencia Regional de Recaudación
y al FONDELOR (.1datum y Comités

- La Oficina del FONDELOR tonta eco scimicnto c informa a la Alta Dirección

I- 5 IN ru f CCION ES

• Las M 'agramas y Proyectos ploman].
Producti y as calificadas para el tICSAIT
Agrícola y Aculeola.

Se debe promuser la elaboración de
.1gropecuaria y Pesquera en 2011:L%

captación de recursos a través de la C

dos Jeben estar taicannuadus a apoyar a las Cadenas
Iln de la Región. principalmente de los sub. Seciores

Proyectos de Apoyo a I:: Producción principalmente
tronzadas pata cl &su:rollo regional y canalizar la
operación Técnica Iota nacional

os se da en forma pemianente.

I - 6 DIRACION

La captación y programacton de recu
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SUPERVISIÓN Y CONTROL DE PROYECTOS PARA CRÉDULOS
PROMOCIONALES E INFRAESTRUCTURA PRODUCTIVA

I - I FINALIDAD

Supervisar y Controlar los Fondos Asignados y lo Recaudados. para ser destinados a la
promoción y desarrollo de las acti% idades productivas de carácter utilitario. de acuerdo a la
normatividad legal n igente.

RASE I.ECAl.

Ordenanza No 003- 2113 CR.CIRL del 211)14)3. aprueba el Reglamento de Organización
Funciones I ROF ) del Gobierno Regional de Lotera

Ordenanza Ni) 020-2003 CR.GRI.
y Funciones del Gobierno Regional
1103 . 2003-CR GRL.

lel 14 : 12113 modifica el Reglamento de Organización
de Loreto, aprobado inicialmente por Ordenanza N"  

RFR No 37:' 2003.6121.-P que ape cha el Programa para la Promoción de la Producción
Agraria, modificada con RER N" 11 - 1003 del 211003

RER No 794 - 2003-GRI.-1 3 del
,Agropecuario y Pesquero del Progra

411711: que aprueba el Reglarnenlo de Cretino
a Regional de Credit°.  

RFR No 961 - 211(13 GRL-P del 2-11-03 que aprueba el Programa Regional para la
Promoción de la Producción Pesque 1. modificada mediante la RER No 12.51-GREY del
121103.

REQL istros

Presentar oportunamente el Plan 	 opado de Visitas de Supenisión y Control por
Jurisdicciones (Comile de Gestión)) iloyeetos.

I - 2

I - 3

(botar con las Directivas que lacilile
de decisiones oportunas.

Contar con la implemeniación necesa

1 -4 ETAPAS DE PROCEDIMIENTOS

Administración II ,curttentatia recibe
Crediticios e Intormacion Periódica
tiesloin y lo remite al FONI)ELOR

las infUMILICI011es penodicas necesarias para la roma

a para cumplo la l unción

información que incide en la ejecución de Moverlos
eI decurso de los Proyectos en sus distintas etapas de

opone Visitas Prograinadas de Supervisión y ControlFONDELOR: toma conocimiento y
(Plan Anual de Super. fisión) Count)]

[0Ni/hlDR. coordina con la Gerenc a Regional de lksarridlo Ecoi ll lll ico, visitas a lugares
(k ejecución de los Programas Regior des

L     
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-	 Gerencia General Regional (GO
Super; kilo v Control.

tonta conocimiento y autorila Plan de Visita de

1 — 5 iNnaccioNEs

rdinadaas con la Gerencia Remonal dr Desarrollo
r los aspectos técnico-,

instancias referidas a asuntos de su competencia para
niers firmados por la Unidad Pjccutora y la 1E1.

nsuales situaeionales con opinión técnico-Crediticia
formación periódica del decurso de los Proyectos. así
realizada de acuerdo al Plan Regional de Vimos de

olidas emiten...s.s.

. toma conocimiento y dispone lo conveniente.

El PONDE.I.OR realiza %isba.. co
Económico para ' upen isar y coardin

FONDELOR. toma lleeiSI011eS en su.
In cual supervisa y coordina los Com

El FONUELOR. emite informes m
ante la Alta Dirección de acuerdo a i
como en base a la Supervisión in si
Supervisión y Cono& moportiendo n

La Gerencia General Regional (((IR

- Se debe incidir cn cl cumplimiento • 1 Plan de Desembolso. establecido en el contrato con
el Piestatai io.

Es importante oprimi 	 I	 A r

	

.7ae	 ..s.stenci: Técnica (pie se brinda al prestatario principalmente en
las etapas Je 111% Visión inicial, mame ilMenlo y comercialinCiem del producto aviado.

Prestar todas las facilidades para la C imercialización de kis productos.

— 6 DURACIÓN

Los informes situar:tunales con °pi]
decurso de los proveclos Se realiza
supeditada a la distancia en la que se

(311 téc nica derivados de la información periódica del
en forma mensual y la Supervisión s Control está

ncuentra el pioyecto a supervisar
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