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RESOLUCION EJECUTIVA REGIONAL N° 637 -2014-GRL-P.

Belen 29 de octubre del 2014

Visto, el Oficio N° 441 -2014-GRL-GGR-OEDII, de fecha 10 de octubre de 2014, cursado por la
Oficina Ejecutiva de Desarrollo .Institucional - e Informatica del Gobierno Regional de. Loreto,
adjuntando para su aprobacion la propuesta de Manual de Organizaciéon y Funciones de la
Procuraduria Publica Reglonal de Loreto y,

CONSIDERANDO

Que la Ley N° 27867 Ley Orgamca de Goblernos Reg|onales y sUS mod|f|cator|as otorga a los

estan facultados para elaborar sus documentos normativos de gestion |nst|tuc10na| debiendo
aprobarse mediante resolucion del titular;

Que, la Ley mencionada en el considerando precedente, faculta al Presidente Regional entre
otras funciones, la de elaborar sus documentos normativos de gestidn, aprobacién,
modernizacion y actualizacién permanente, de acuerdo a los cambios organizacionales y
procesos de transformacion que ocurre en el pais;

Que, mediante Ordenanza Regional N° 002-2010-GRL-CR de fecha 08 de enero de 2010, el

Consejo Regional aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del Gobierno Regional
de Loreto;

Que, mediante Resolucién Ejecutiva Regional N° 456-2013-GRL-P, de fecha 08 de julio de
2013, se aprob6 del Cuadro para la Asignacion de Personal (CAP) de la Sede Central,
documento que cuenta con los cargos necesarios con que debe contar la Entidad para el logro
de sus objetivos y metas, concordante con las funciones establecidas en la Ley Orgénica de
Gobiernos Regionales y en el Reglamento de organizacién y Funciones vigente;

Que, mediante Resolucioén Ejecutiva Regional N° 737-2003-GRL/P, de fecha 14 de julio de
2003, se aprobd el Manual de Organizacion y Funciones-MOF de la Procuraduria Publica
Regional de Loreto, el mismo que constaba de tres (03) Capitulos, contenidos en catorce (14)
folios, que firmados al margen formaban parte integrante de la citada Resolucién; Manual se

hace necesario modificar de acuerdo al Cuadro para la Asignacion de Personal (CAP) de dicha
Oficina Regional;

Que, mediante Resolucién Ejecutiva Regional N° 067-2008-GRL-P, de fecha 23 de enero de
2008, se aprueba la Directiva General N° 001-2008-GRL-GGR/OEDIl que contiene las
Normas para la Formulacion y Actualizacion de los Manuales de Organizacioén y Funciones del
Gobierno Regional de Loreto, en la que se establecen las pautas y procedimientos para su
formulacion, aprobacién, actualizacion y difusion, la misma que esta siendo reemplazada por la
Directiva N° 001-2013-SERVIR/GDSRH "Formulacién del Manual de Perfiles de Puestos
(MPP)" y sus anexos;

Que, de acuerdo a la secuencia metodologica de formulacion y aprobacion de los documentos
normativos de gestion institucional, nuestra entidad cuenta con un Reglamento de
Organizacion y Funciones aprobado mediante Ordenanza Regional N° 002-2010-GRL-CR, a
partir del cual se aprob6 los Reglamentos de Organizacién y Funciones-ROF vy los Cuadros
para Asignacion de Personal-CAP de las Direcciones Regionales Sectoriales y el Cuadro para
Asignacion de Personal-CAP de la Sede Central, lo que ha motivado la formulacion de las
propuestas de actualizacién y/o modificacion de los Manuales de Organizacion y

Funciones—MOF de los diferentes 6rganos que constituyen la estructura organica, incluyendo
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RESOLUCION EJECUTIVA REGIONAL N° 537 -2014-GRL-P.

Belén, 29 de octubre del 2014

el de algunas Gerencias Regionales recientemente creadas;

Que en concordancia con las Disposiciones Complementarias, Finales y Transitorias,
numeral 6.1 Normas de Adecuacién al MPP - de |a Directiva N° 001-2013-SERVIR/GDSRH
"Formulacién del Manual de Perfiles de Puestos (MPP)", que establece que en tanto este
. proceso de adecuacion, en los casos que las entidades se encuentren en procesos de
} actualizacion y/o modificacién de sus Manuales de Organizacion y Funciones - MOF, o que
& . o . , . .
hayan culminado los referidos procesos, dichos MOF mantendran su vigencia hasta que se
adecuen a la nhueva normatividad;

Que, en este contexto, con la finalidad de contar con un documento normativo, operativo, agil y
actualizado, mediante el cual se precise con claridad las funciones especificas a nivel de
cargos, tareas y/o responsabilidades técnico-administrativas de los funcionarios y servidores de
la Procuraduria Plblica Regional de Loreto, con las orientaciones de la Oficina Ejecutiva de
Desarrollo Institucional e Informatica, ha elaborado su proyecto de Manual de Organizacion y
Funciones, el mismo que se hace necesario aprobarlo;

Que, a través del Informe N° 028-2014-GRL-OEDEII/AKM, la Oficina Ejecutiva de Desarrollo
Institucional e Informatica, ente técnico especializado en ia materia, luego de la revision del
precitado Manual, indica que en la elaboracion del mismo se han seguido la pautas y
procedimientos establecidos en la Directiva General N° 001-2008-GRL-GGR/OQEDII que
contiene las Normas para la Formulacion y Actualizacion de los Manuales de Organizacion y
Funciones del Gobierno Regional de Loreto y las funciones especificas de los cargos
asignados a dicho érgano y que estan contenidos en el Cuadro para la Asighacion de Personal
de la Sede Central, cada uno de ellos con el perfil y los requisitos minimos, pronunciandose
por la procedencia de su aprobacion;

Estando a lo informado, con las visaciones de la Oficina Regional de Asesoria Juridica; Oficina
Regional de Administracion; Gerencia General Regional, del Gobierno Regional de Loreto; y,

En uso a las atribuciones conferidas por el Reglamento de Organizacién y Funciones del
Gobierno Regional de Loreto. Aprobada por Ordenanza Regional N° 002-2010-GRL-CR de
fecha 08 de enero de 2010;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°- Aprobar el Manual de Organizacién y Funciones de la Procuraduria
Publica Regional de Loreto, el cual consta de Tres (03) Capitulos, contenidos en treinta y
cuatro (34) folios, que forman parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO 2°- Dejar sin efecto el Manual de Organizacién y Funciones de la
Procuraduria Pablica Regional de Loreto y la Resolucién Ejecutiva Regional N° 737-2003-
GRL/P, de fecha 14 de julio de 2003, que lo aprobé.

ARTICULO 3°.- NOTIFICAR la presente Resolucién a las instancias pertinentes para su
aplicacién.

istrese, comuiniquese y cumplase.
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El Manual de Organizacién y Funciones de la Procuraduria Publica Regional de
Loreto, es un documento normativo de gestion institucional, que determina su
organizacion interna hasta el nivel de cargos de cada una de las personas que lo
conforman en sus diferentes niveles y especialidades.

La importancia del presente Manual entre otras cosas radica en que permite a cada
integrante del Organo de Defensa Regional, conocer con claridad meridiana sus
obligaciones y responsabilidades en las funciones asignadas a cada uno de ellos.

7 OIS

Asimismo, como instrumento normativo sirve para supervisar y controlar el fiel
{cumplimiento de las funciones y atribuciones segin corresponda en el ambito del
/Organo de Defensa Juridica Regional.

En tal virtud, el Manual de Organizacion y Funciones de la Procuraduria Publica
Regional de Loreto, esta orientada a marcar pautas organizacionales y funcionales
de Defensa Juridica del Estado - Gobierno Regional de Loreto, en sede judicial,
arbitral, Tribunal Constitucional, érganos administrativos e instancias de similar
naturaleza, en los diferente Distritos Judiciales de la Region y en otros dentro del
pais siendo por ende entonces la competencia del Procurador Publico Regional de
Loreto de alcance nacional, conforme a las normas de la materia y que de acuerdo
a la jerarquia de las mismas se apliquen.

Toda referencia al Sistema de Defensa Judicial del Estado, debera entenderse
realizada al Sistema de Defensa Juridica del Estado de acuerdo con la Sétima
Disposicién Complementaria Final del Decreto Legislativo N° 1068 del Sistema de
Defensa Juridica del Estado.
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CAPITULO I: :.R;l:' g::ﬂ 2044 -~

GENERALIDADES
[TABETAANGULDEAUTE
1.1. FINALIDAD '{%W wv%imw%agﬁ

El Manual de Organizacién y Funciones, tiene por finalidad lograr que el
personal que labora en la Procuraduria Publica Regional del Gobierno
Regional de Loreto, conozca y desempefie plenamente las funciones que a
cada uno corresponda en la defensa juridica del Estado, asi como conocer
la estructura, organizacion y relaciones con las demas dependencias que
forman parte de la Entidad a fin de que éstas sean de manera fluida,
coordinada y complementaria a efectos de conseguir las metas
institucionales.

Asimismo, de acuerdo a lo mencionado anteriormente, contribuir a fortalecer
y modernizar la defensa juridica del Estado en el ambito nacional y regional
en sede judicial, militar, arbitral, Tribunal Constitucional, 6rganos
administrativos e instancias de similar naturaleza, arbitrajes y conciliaciones
en concordancia con el articulo 47° de la Constitucion Politica del Estado y el
articulo 1° del Decreto Legislativo N° 1068 del Sistema de Defensa Juridica
del Estado; y que esta a cargo del Procurador Publico Regional de Loreto.

1.2 BASE LEGAL

e Constitucion Politica del Estado (Articulo 47°).

e Ley N° 27867 Ley Organica de los Gobiernos Regionales (Articulo 78°)
y sus modificatorias.

e Ordenanza Regional N° 009-2014-GRL-CR de fecha 15 de setiembre
de 2014, que modifica la Estructura Organica y aprueba el Reglamento
de Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de Loreto.

e e— e e —,——
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e Decreto Legislativo N° 1068. Ley del Sistema de Defensa Juridica del
Estado.

e Decreto Supremo N° 017-2008-JUS. Reglamento de la Ley del Sistema
de Defensa Juridica del Estado.

* Resolucién Ejecutiva Regional N° 456-2013-GRL-P, que aprueba el
Cuadro de Asignacién de Personal del Gobierno Regional de Loreto -
Sede Central.

» Directiva General N° 001-2008-GRL-GGR/OEDII - “Normas para la
Formulacién y Actualizacién de los Manuales de Organizacion y |
Funciones del Gobierno Regional de Loreto”, aprobado hmediante ‘

s - - . o R o - P ©5 CO) i
Resolucion Ejecutiva Regional N° 67-2008-GRL-P R iﬁ;‘ﬁ" % éofgf. i

& LAURALLIZA
/T
Goblerno Regional de Lorete. -

1.3. ALCANCE

El ambito de aplicaciéon del Manual de Organizaciones y Funciones de la
Procuraduria Publica Regional de Loreto, comprende a todos los
trabajadores que prestan servicios y forman parte del personal del citado
Organo de Defensa Regional; asimismo en lo que sea pertinente a los
abogados de otras dependencias del Gobierno Regional de Loreto y de otras
Instituciones Publicas y/o privadas que por necesidad del servicio o
especializacion hayan sido delegados en los casos que la Procuraduria
Plblica Regional de Loreto sea competente.

1.4. APROBACION

El presente Manual de Organizacién y Funciones, es aprobado mediante
Resolucion Ejecutiva Regional.

m
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DISENO DEL ORGANO REr A~

2.1.DE LA PROCURADURIA PUBLICA REGIONAL DE LORETO

La Procuraduria Regional es el 6rgano dependiente de la Presidencia
Regional; encargado de ejercer la representacion y defensa en los procesos y
procedimientos en el que el Gobiermo Regional actie como demandante,
demandado, denunciante, denunciado o parte civil, pudiendo presentar
confesién en juicio en representacion del Gobiemo Regional y convenir en la
demanda o desistirse de ella o transigir en juicio, o conciliar, previamente
autorizados por Resolucién Ejecutiva Regional, con acuerdo de los Gerentes
Regionales. El Procurador Publico Regional ejerce judicialmente la defensa
de los derechos e intereses del Estado en la region. Es nombrado por el
Presidente del Gobierno Regional previo concurso publico de meéritos.

2.2. FUNCIONES GENERALES

a) Representar y defender juridicamente al Gobierno Regional de Loreto en
asuntos de su competencia, en aquellos procesos que por su especialidad
asuma y los que de manera especifica le asigne el Presidente del Consejo
de Defensa Juridica del Estado.

b) Ejercitar en los juicios, todas las acciones y recursos legales que sean
necesarios en defensa de los derechos e intereses del Gobierno Regional
de Loreto.

c) Coordinar con el Presidente Regional el cumplimiento y ejecucion de las
sentencias contrarias a los intereses del Gobierno Regional de Loreto.

d) Formular el Plan anual de actividades de la Procuraduria Regional a su
cargo; informar y remitirlo al Consejo de Defensa Juridica del Estado.

e) Evaluar y/o calificar y dar el visto bueno al personal profesional, técnico y/o
administrativo antes de que a requerimiento del Procurador Publico
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Regional de Loreto ingresen a laborar en el Organo de Defensa, teniendo
en cuenta la especialidad de la Defensa Juridica del Estado.

f) Controlar los asuntos judiciales de las Gerencias Regional y dependencias
del Gobierno Regional de Loreto.

g) Solicitar informes, antecedentes y el apoyo necesario de cualquier entidad
publica para el ejercicio de su funcion.

h) Informar permanentemente al Consejo Regional asi como al Consejo de
Defensa Juridica del Estado, sobre los procesos judiciales iniciados y
tramitados en defensa de los derechos e intereses del Gobierno Regional
de Loreto.

Formular y consultar al Consejo de Defensa Juridica del Estado, sobre
temas que conciernen a la defensa juridica de los intereses del Estado.

Solicitar al Presidente Regional, previo informe, la delegacion de
atribuciones mediante Resolucion Ejecutiva Regional, para conciliar,
transigir o desistirse de demandas, conforme a los requisitos y
procedimientos establecidos en las normas y dispositivos legales vigentes.

k) Participar en las sesiones del Consejo de Defensa Juridica del Estado
cuando le sea convocado con voz y voto.

) Brindar asesoramiento técnico especializado en los asuntos de su
competencia, al Consejo Regional, a la Alta Direccion y a los diferentes
6rganos del Gobierno Regional.

m) Formular su Memoria Anual y remitirlo al Consejo de Defensa Juridica del
Gobierno Regional.

n) Delegar representacién a favor de los abogados que ejercen la defensa
juridica del Gobierno Regional de Loreto.

o) Coordinar con el Consejo de Defensa Juridica del Estado, sobre las
acciones de asesoramiento, apoyo técnico profesional y capacitacion de los
abogados que ejercen la defensa juridica del Gobierno Regional de Loreto.
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p) Ejecutar cursos de formaciéon y capacitacibn en convenio con las
universidades o institutos publicos y privados de la regién.

q) Cumplir las politicas, normas y procedimientos que se emitan, bajo
responsabilidad.

r) Las demaés establecidas en la normativa legal sobre representaciéon y
defensa del Estado en juicio.
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2.4. CUADRO DE DISTRIBUCION DE CARGOS

Il
Jominet FEDATAR
o oniontl
SITUACION o Lot
CARGO DEL o

GRUPO | TOTAL | careo | OBSERVA
ORGANOS OCUPA | NECESA CIONES
CARGOS CARGOS CIONAL | RIO O >
CLASIFICADOS | ESTRUCTURADOS p
S/CLASIFICAR Procurador Publico EC 01 01 NOMBRADO
Regional
o
o
' S/CLASIFICAR Procurador Publico 01 01 NOMBRADO
[e) . . EC
hurt RegionalAdjunto
a
- P4-05-338-2 Especialista Administrativo p 03 (04}
! I
(o]
g P5-40-005-3 Abogado 11l P 03 03
<
(3] P3-40-005-1 Abogado | P 03 03
-t
m
z T5-05-707-3 Tec. Administrativo Il T 02 01 01
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a) DE DEPENDENCIA z__,um%&@2&%&%{3&%08%&

Gobien® Hagional 96 Loreto

La Procuraduria Pablica Regional de Loreto, depende administrativamente del
Gobierno Regional de Loreto, cuyo titular informa al Consejo y al Presidente
Regional de las acciones que realiza en la defensa de los derechos e
intereses de la entidad; guardando relacion de cooperacion y coordinacién
con el Consejo de Defensa Juridica del Estado y el Ministerio de Justicia
como Ente Rector del Sistema de Defensa Juridica del Estado.

TECNICO FUNCIONALES

La Procuraduria Publica Regional de Loreto, se rige por la Ley de Defensa
Juridica del Estado y su Reglamento y las normas que expida el Consejo de
Defensa Juridica del Estado, las cuales prevalecen en materia de defensa
juridica de los intereses del Estado, y son aplicables a los operadores del
Sistema y a los abogados que laboran en el Organo de Defensa y a aquellos
abogados que son delegados por el Procurador Piblico Regional.

c) DE COORDINACION

La Procuraduria Publica Regional de Loreto, mantiene relaciones de
coordinacion en materia de su competencia con la Oficina Regional de Control
Institucional, con la Contraloria General de la Republica, Oficinas de Control
Institucional de las entidades Publicas, Organos u Organismos Publicos
independientes o autébnomos que cuenten con Oficinas de Control
Institucional.
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Funciones Especificas: G Regiona g6 Lareio

a) Ejercer la defensa juridica del Estado a nivel de Gobierno Regional, de
manera autbnoma en el ambito nacional, en sede jurisdiccional y no
jurisdiccional al amparo de la Constitucién y las Leyes bajo los principios
rectores del Sistema de Defensa Juridica del Estado, con el fin de
cautelar los intereses del Estado - Gobierno Regional.

b) Informar al Consejo Regional y al Titular de la entidad sobre los procesos
a su cargo.

¢) Remitir al Consejo de Defensa Juridica del Estado, la informacion
requerida de los casos a su cargo.

d) Recibir por la mesa de parte de la Procuraduria Publica Regional de
Loreto, los expedientes y/o antecedentes administrativos completos bajo
responsabilidad del funcionario que lo remite, en el cual deben
encontrarse los documentos pertinentes en orden cronolégico de mas
antiguo a menos antiguo y numerados de igual modo, en original y/o
fedatado y/o legalizado, que sustentan y prueben la pretension que
solicitan que el Procurador Publico de inicio a las acciones legales de
acuerdo a sus atribuciones.

e) Formular consultas al Consejo de Defensa Juridica del Estado, sobre
temas que conciernen a la defensa juridica del Estado - Gobierno
Regional de Loreto.

f) Cumplir las politicas, normas y procedimientos que se emitan sobre
defensa juridica del Estado.

g) Participar en las sesiones de los Plenos de Defensa Juridica del Estado
con voz y voto.

b e e e ________]
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h) Aprobar la informacién pertinente a ser remitida al Consejo de Defensa
Juridica del Estado en el plazo oportuno para la formulacion de la
Memoria Anual.

i} Impulsar acciones destinadas a la consecucion de la reparacion civil y su
ejecucion.

j) Promover acciones de capacitacion del personal profesional, técnico,
administrativo y auxiliar en lo concerniente a la defensa juridica y a la
marcha administrativa del Organo de Defensa Juridica Regional.

k) Autorizar cuando la situacion lo amerite, al personal de profesionales,
técnicos y administrativos a informar, previa solicitud justificada acerca de
los casos a cargo del Organo de Defensa, (bajo responsabilidad en caso
contrario), siempre y cuando no se viole las normas de reserva de
acuerdo a ley.

1) Defender juridicamente los derechos e intereses del Estado - Gobierno
Regional, en sede judicial, militar, arbitral, conciliaciones, Tribunal
Constitucional, Organos Administrativos e Instancias de similar
naturaleza. La defensa juridica comprende todas las actuaciones que la
ley en materia procesal, arbitral y las de caracter sustantivo permiten,
quedando autorizados a demandar, denunciar y a participar de cualquier
diligencia por el s6lo hecho de su nombramiento, informando al titular de
la entidad sobre su actuacion.

m) Convenir en la demanda o desistirse de ella o transigir en juicio o
conciliar, previamente autorizados por Resolucion Ejecutiva Regional, con
acuerdo de los Gerentes Regionales y conforme a los requisitos y
procedimientos dispuestos por el Reglamento de la Ley de Defensa
Juridica del Estado; la excepcion al presente dispositive es la facultad de
allanarse a las demandas interpuestas en contra del Estado de acuerdo
con el numeral 22.3 in fine del Art. 22° de la norma acotada.

n) Coordinar con el Presidente del Gobierno Regional, el cumplimiento y
ejecucion de las sentencias contrarias a los intereses del Estado,
debiendo elaborar anualmente un plan de cumplimiento, que debera ser
aprobada por el titular de la entidad, quien asumira con recursos
presupuestados de la Entidad la ejecucion de lo dispuesto en las
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resoluciones jurisdiccionales nacionales, extranjeras o de la Corte
Supranacional.

o) Delegar representacion mediante escrito simple a favor de los abogados
que ejercen la defensa juridica del Gobierno Regional de Lo et@r,( qw 1§85
son responsables de los casos a su cargo. / ,»—-» ' '

" ;": 'i-“ TODERUIZ
e
Goblamo Regional de Loreto

q) Estar facuitado a ofrecer medios probatorios y solicitar a la autoridad
competente, la realizacién de actos de investigacion, sin menoscabo de
las funciones y acciones que corresponden al Ministerio Publico como
Titular de la Accién Penal.

p) Participar en los procesos de colaboracién eficaz.

r) Requerir a toda institucion Publica, la informacion, documentos,
antecedentes e informes necesarios y colaboracion para la densa juridica
del Estado, fundamentando su pedido en cada caso.

8) Controlar las funciones que ejercen los abogados en los asuntos juridicos
de las Gerencias Regionales, Gerencias Sub Regionales y organismos
que dependen del Gobierno Regional de Loreto.

t) Prestar Declaracion Preventiva, pudiendo delegar dicha funcién en los
abogados que laboren o presten servicios en el Organo de Defensa
Juridica Regional.

u) Interponer los remedios y recursos impugnatorios ordinarios y
extraordinarios que la Ley le faculta.

v) Solicitar se dicten toda clase de medidas cautelares o limitativas de
derechos e intervenir en los incidentes referidos a su modificacion,
ampliacion o levantamiento, e intervenir en los incidentes de
excarcelacion del imputado.

Linea de Autoridad:

a) Depende directamente del Presidente Regional.
b) Tiene mando directo sobre todo el personal de la Procuraduria.

M
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Responsabilidades:

a) Del ejercicio eficiente de las funciones establecidos en el ROF vigente
b) De supervisar el trabajo del personal a su cargo

¢) De los Procesos Técnicos y Administrativos a su cargo

d) De la ejecucion y evaluacion del Plan Operativo Institucional.

e) Del uso racional de los bienes y materiales que le son asngnados )

Requisitos minimos:

CATETAULODE R

a) Ser peruano. rmo
b) Tener el pleno ejercicio de sus derechos civiles.
c) Tener titulo de Abogado.

d) Estar colegiado y habilitado para el ejercicio profesional.

e) Haber ejercido la profesion por un periodo no menor de cinco (05) afios
consecutivos.

f) Gozar de reconocida solvencia moral, idoneidad profesional y trayectoria
en defensa juridica.

g) No haber sido condenado por delito doloso, ni destituido o separado del
Servicio del Estado por resolucion firme, ni ser deudor alimentario o
encontrarse inhabilitado para el ejercicio de funciones publicas.

h) No tener litigio pendiente con el Estado, a la fecha de su nombramiento.

i) Especialidad juridica en los temas relacionados al Gobierno Regional.

j) Ser nombrado previo concurso publico de méritos de acuerdo con el
articulo 78° de la Ley Organica de Gobiernos Regionales, y conforme al
Decreto Legislativo N° 276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y su
Reglamento.

k) No contar con antecedentes penales ni judiciales de ningtn tipo que le
resten idoneidad.

1) Experiencia laboral en actividades de naturaleza juridica.

m) Capacitacion especializada en el area.

n) Experiencia en conduccion de personal.

o) Conocimientos basicos de aplicativos y/o sistemas informaticos.
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Funciones Especificas:
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PECATARIOISUPLENTE

. e, . ‘ Gabierno Regional de Loreto

a) Estar facultado para ejercer defensa juridica del Estado a nivel de Gobierno
Regional, coadyuvando en la defensa que ejerce el Procurador Publico
Regional, contando con las mismas atribuciones y prerrogativas que éste en
su ausencia.

b) Ejercer la defensa juridica del Estado — Gobierno Regional en forma individual
en ausencia del Titular de manera autbnoma haciendo las veces de éste en el
ambito nacional, en sede jurisdiccional y no jurisdiccional al amparo de la
Constitucion y las Leyes bajo los principios rectores del Sistema de Defensa
Juridica del Estado, con el fin de cautelar los intereses del Estado - Gobierno
Regional; y es nombrado por el Presidente del Gobierno Regional previo
concurso publico de méritos.

Remitir al Consejo de Defensa Juridica del Estado, la informacién requerida
de los casos a cargo de la Procuraduria Pablica Regional.

d) Controlar que el personal reciba los expedientes completos bajo
responsabilidad, en el cual deben encontrarse los documentos pertinentes en
orden cronoldgico de mas antiguo a menos antiguo y numerados de igual
modo, en original y/o fedatado y/o legalizado, que sustentan y prueban la
pretension que solicitan que el Procurador Puablico de inicio a las acciones
legales de acuerdo a sus atribuciones.

e) Controlar que los abogados impulsen acciones destinadas a la consecucion
de la reparacion civil y su ejecucion.

f) Promover acciones de capacitacion del personal profesional, técnico,
administrativo y auxiliar en lo concerniente a la defensa juridica y a la marcha
administrativa del Organo de Defensa Juridica Regional.

g) Controlar que los abogados impulsen los casos a su cargo y presenten los
recursos impugnatorios de acuerdo a ley.

m
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Defender juridicamente los derechos e intereses del Estado - Gobiemno
Regional, en sede judicial, militar, arbitral, conciliaciones, Tribunal
Constitucional, Organos Administrativos e Instancias de similar naturaleza, de
forma directa en ausencia del Procurador Publico Regional o por delegacién.

Controlar estrictamente que dentro de un plazo razonable y con los
documentos y /o pruebas pertinentes el personal inicie las acciones legales
que solicite el Directorio de Gerencias de acuerdo a ley y cualquiera que
fundadamente lo haga.

Coordinar con el personal de la Procuraduria Publica del Gobierno Regional,
el cumplimiento y ejecucion de las sentencias contrarias a los intereses del
Estado, debiendo elaborar anualmente un plan de cumplimiento el mismo que
debera dar cuenta al Procurador Publico para que éste a su vez solicite la
aprobacion del titular de la entidad, quien asumird con recursos
presupuestados de ésta la ejecucién de lo dispuesto en las resoluciones
jurisdiccionales nacionales, extranjeras o de la Corte Supranacional.

Delegar representacion en ausencia del Procurador Publico mediante escrito
simple a favor de los abogados que ejercen la defensa juridica del Gobierno
Regional de Loreto, quienes son responsables de los casos a su cargo.

Estar a cargo del Archivo General de la Procuraduria Publica, asi como del
orden y mantenimiento del mismo, debiendo contar con una data
informatizada y actualizada de los expedientes y documentos que se
encuentran alli.

Decretar el archivamiento de los casos a cargo de los abogados previo
informe de los mismos; asi como de los oficios, cartas, etc. que se necesiten
archivar.

Ser responsable del acopio de informacién para remitir a mas tardar el 15 de
diciembre de cada afio al Consejo de Defensa Juridica del Estado para la
elaboraciéon de la Memoria Anual.

Ser responsable del control de asistencia y permanencia del personal que
labora en la Procuraduria Publica, asi como de los permisos y faltas del
personal y del rol de vacaciones, los cuales debera informar y coordinar con el
Procurador Publico.
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p) Otras responsabilidades que le encargue el Procurador Publico.

Linea de Autoridad:

a) Depende directamente del Procurador Publico.
b) Tiene mando directo sobre todo el personal de la Procuraduria Publica por
intermedio del Titular y directo en ausencia del mismo.

Responsabilidades:

Del ejercicio eficiente de las funciones establecidos en el ROF vigente
De supervisar el trabajo del personal a su cargo

De los Procesos Técnicos y Administrativos a su cargo

De la ejecucidn y evaluacion del Plan Operativo Institucional.

Del uso racional de los bienes y materiales que le son asignados.
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Ser peruano.

Tener el pleno ejercicio de sus derechos civiles.

Tener titulo de Abogado.

Estar colegiado y habilitado para el ejercicio profesional.

Haber ejercido la profesion por un periodo no menor de tres (03) afios

consecutivos.

f) Gozar de reconocida solvencia moral, idoneidad profesional y trayectoria en
defensa juridica.

g) No haber sido condenado por delito doloso, ni destituido o separado del
Servicio del Estado por resolucion firme, ni ser deudor alimentario o hallarse
inhabilitado para el ejercicio de funciones publicas.

h) No tener litigio pendiente con el Estado, a la fecha de su nombramiento.

i) Especialidad juridica en los temas relacionados al Gobierno Regional.

j) Ser nombrado previo concurso publico de méritos de acuerdo con el articulo
78° de la Ley Organica de Gobiernos Regionales, y conforme al Decreto
Legislativo N° 276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y su
Reglamento.

k) No contar con antecedentes penales ni judiciales de ningun tipo que le resten
idoneidad.

1) Experiencia laboral en actividades de naturaleza juridica.

m) Capacitacion especializada en el area.
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n) Experiencia en conduccién de personal
o) Conocimientos basicos de aplicativos y/o sistemas informaticos
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a) Coordinar y apoyar actividades de recepcion y despacho de expedientes y e

documentos en general.

b) Proyectar escritos juridicos administrativos.

Realizar el rol, y controlar las audiencias y diligencias que atafien al Organo
de Defensa Regional.

Cuidar el acervo documentario de la Procuraduria Publica Regional siendo
responsable del archivo general del Organo de Defensa.

Realizar los cuadros estadisticos de los procesos a cargo de la Procuraduria
Publica Regional.

f) Informar el dltimo dia de cada mes, los ingresos y egresos de los
expedientes.

g) Informar trimestralmente las contingencias.

h) Apoyar en todas las labores respecto a los requerimientos del Consejo de
Defensa Juridica del Estado, del Consejo y Presidencia Regional.

i) Llevar el control de los expedientes consolidados abogado por abogado.

J)  Ofras funciones que le asigne el Procurador Publico Regional.

Linea de Autoridad:

a) Depende directamente del Procurador Publico y en ausencia de éste, del
Procurador Publico Regional Adjunto.
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Responsabilidades:

a) Del ejercicio eficiente de las funciones establecidos en el ROF vigente
b) De supervisar el trabajo del personal a su cargo

c) De los Procesos Técnicos y Administrativos a su cargo

d) Del uso racional de los bienes y materiales que le son asngnados
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Requisitos minimos:

120 BLTHANGULODE RUIZ
FEDATARIO SURPLENTE

a) Bachiller o egresado de la carrera de Derecho. oA TAR SN o

b) Experiencia minima de un afio en temas admlnlstratwos ylo juridicos
relacionados con la defensa juridica publica o privada.

c¢) Tener conocimiento probado de derecho procesal en general.

d) Carecer de antecedentes policiales, judiciales y penales.

Zicke) No haber sido condenado por delito doloso, ni destituido o separado del

BME] Servicio del Estado por resolucién firme, ni ser deudor alimentario o
encontrase inhabilitado para el ejercicio de funciones publicas.

f)  Conocimientos basicos de aplicativos y/o sistemas informaticos.

Alternativa

a) Poseer una combinacion equivalente de formacion técnica y/o universitaria y
experiencia.
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3.7. DEL ABOGADO i
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Funciones Especificas

a) Ejercer la defensa juridica del Estado por delegacién por parte del
Procurador Publico.

b) Coadyuvar en la elaboracion del Plan Anual de las causas a cargo del
Organo de Defensa Regional y de las contingencias de acuerdo a los
lineamientos que fluyen del Consejo de Defensa Juridica del Estado y del
Ente Rector del Sistema.

Ejecutar y supervisar las acciones previstas en el Plan Anual solo o con la
participacion del personal asignado a la Procuraduria Publica Regional,
priorizando en orden de importancia los actos que ameriten acciones
juridicas pertinentes.

Supervisar la labor juridica de los abogados de caracter técnico legal por
disposicion del Procurador Publico.

e) Asesorar al Procurador Publico Regional cuando el caso lo requiera, sobre
las secuelas de los procesos que estan a su cargo o de cualquier otro caso
que amerite su participacion y/o asesoria.

f) Coordinar la formulacion del Manual de Organizacion y Funciones para
mejorar del funcionamiento del Organo de Defensa Regional.

g) Asesorar y colaborar en la elaboracion de los documentos de gestion de la
Procuraduria Publica.

h) Elaborar las demandas o denuncias y solicitudes, de la Procuraduria Publica
cuyos cargos deben estar una vez presentados en sus respectivos legajos
para continuar con la secuela del caso.

m
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i) Participar en forma individual o conjunta en todas las instancias en que se
encuentren los casos en los cuales esta delegado por el Procurador Publico,
y en otros que por necesidad del servicio el citado funcionario le encargue.

j)  Ser responsable de los casos a su cargo desde el inicio hasta el final de
éste, incluyendo la ejecucion respectiva, salvo disposicién en contrario por
parte del Procurador Publico.

k) Participar individual o colectivamente segin amerite el caso, en el estudio y
evaluacion de pruebas y/o de las acciones que viene ejecutando en la
defensa juridica del Estado a nivel del Gobierno Regional.

Solicitar informaciéon a los Registros Puablicos, SUNAT y otras entidades
similares, incluyendo entidades del sistema financiero si es necesario, para
interponer las medidas cautelares de embargos en general.

Emitir opinion técnica legal e informa sobre la pertinencia de interponer o no
recurso impugnatorio respecto a los casos a su cargo y otros cuando el
Procurador Publico lo solicite o cuando es necesario informar a la
administracion sobre los casos y recomendar lo pertinente.

n) Participar en conversatorios, cursos, talleres, seminarios, etc.; también
interviene como ponente a nivel interno y externo de capacitacidon en materia
juridica de su especialidad.

o) Controlar las comisiones de trabajo en el area de su competencia.

p) Otras funciones que le asigne el Procurador Publico Be E‘"‘““M

Linea de Autoridad: \ J STt

a) Depende directamente del Procurador Plblico y en ausencia de éste, del
Procurador Publico Regional Adjunto.
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Responsabilidades:

a) Del ejercicio eficiente de las funciones establecidos en el ROF vigente
b) De supervisar el trabajo del personal a su cargo

¢) De los Procesos Técnicos y Administrativos a su cargo

d) Del uso racional de los bienes y materiales que le son asignados.

Requisitos minimos:

Titulo profesional de abogado.

Estar colegiado habil en el Colegio Profesional respectivo.

Acreditar estar ejerciendo la profesion de abogado minimo durante cinco
(05) arnos consecutivos anteriores a su contratacion.

No tener incompatibilidad para contratar con el Estado.

No haber sido condenado por delito doloso, ni destituido o separado del
Servicio del Estado por resolucion firme, ni ser deudor alimentario o
encontrase inhabilitado para el ejercicio de funciones publicas.

f) Tener conocimiento probado de Derecho Procesal en general.

g) Estudios de preferencia de post grado concluidos en derecho.

h) Conocimientos basicos de aplicativos y/o sistemas informaticos.

CERTIFICA: Que escopia f;:i(“i.x ;iﬂglnaj
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Funciones Especificas

a)

b)

g)

h)
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Ejercer la defensa juridica del Estado por delegacion por parte del
Procurador Publico.

Proyectar, coordinar y tramitar los casos en general, que se encuentran en
Ejecucion de Sentencia, derivando las contingencias favorables vy
desfavorables del Gobierno Regional y de los érganos y organismos de
estos.

Solicitar informacion a los Registros Publicos, SUNAT y otras entidades
similares, incluyendo entidades del sistema financiero si es necesario, para
interponer las medidas cautelares de embargos en general.

Ser responsable de los casos a su cargo desde el inicio hasta el final
incluyendo la ejecucién respectiva salvo disposicion en contrario por parte
del Procurador Publico.

Coadyuvar en la elaboracién del Plan Anual de las causas a cargo del
Organo de Defensa Regional y de las contingencias de acuerdo a los
lineamientos que fluyen del Consejo de Defensa Juridica del Estado y del
ente Rector del Sistema.

Asesorar al Procurador Publico Regional cuando el caso lo requiera, sobre
las secuelas de los procesos que estan a su cargo o de cualquier otro caso
que amerite su participacion y/o asesoria.

Asesorar y colaborar en la elaboracion de los documentos de gestion de la
Procuraduria Publica.

Supervisar la labor del personal técnico y auxiliar cuando el Procurador
Publico asi lo disponga.
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i) Emitir opinién técnica legal e informa sobre la pertinencia de interponer o no
recurso impugnatorio respecto a los casos a su cargo y otros cuando el
Procurador Publico lo solicita.

j) Informar mensualmente el avance de los casos a su cargo para las
estadisticas del Organo de Defensa.

k) Participar en la elaboracién del Plan Anual de Trabajo de la Procuraduria
Publica Regional.

1) Participar en conversatorios a nivel interno de auto capacitacion.

Participar en la formulacion de politicas que establezca la Procuraduria
Publica Regional, para el mejor funcionamiento de ésta.

Formular informes anuales acerca de su labor realizada o cuando el
Procurador Publico lo requiera.

Participar en la elaboracién de los documentos de gestion y en las
comisiones de trabajo que le asigne el Procurador Publico Regional.

p) Otras funciones que le asigne el Procurador Publico Regional.

Linea de Autoridad:

a) Depende directamente del Procurador Publico y en ausencia de este del
Procurador Publico Regional Adjunto. CERmfﬂ
Fecha,,.

Responsabilidades:

S }unupmuas- CHANCULODERUIZ
Agraie\ FEOATARIO SUPLENTE

a) Del ejercicio eficiente de las funciones establecidos en el ROF vig&hte. oo ¢ torete
b) De supervisar el trabajo del personal a su cargo

c) De los Procesos Técnicos y Administrativos a su cargo

d) Del uso racional de los bienes y materiales que le son asignados.
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Requisitos minimos:

a) Titulo profesional de abogado.

b) Estar colegiado habil en el Colegio Profesional respectivo.

c) Acreditar estar ejerciendo la profesién de abogado minimo durante dos (02)
anos consecutivos anteriores a su contratacion.

d) No tener incompatibilidad para contratar con el Estado.

e) No haber sido condenado por delito doloso, ni destituido o separado del
Servicio del Estado por resoluciéon firme, ni ser deudor alimentario o
encontrase inhabilitado para el ejercicio de funciones publicas.

f)  Tener conocimiento probado de derecho Procesal en general.

g) Estar de preferencia estudiando post grado en derecho.

h) Conocimientos basicos de aplicativos y/o sistemas informaticos.
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3.10. DEL TECNICO ADMINISTRATIVO lii
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Funciones Especificas s/ AU ELITGE T
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a) Controlar y coordinar todas las actividades de recepcion, clasificacion,

registro, distribucion y archivo de documentos que ingresan a la
Procuraduria Pablica.

b) Cautelar el buen funcionamiento del centro de computo, asi como los
equipos conexos como impresoras escaner, estabilizadores, etc.

Determinar y preveer las necesidades e insumos para el funcionamiento y
mantenimiento que se requiera para los equipos sefalados en el literal
anterior.

Realizar los cuadros estadisticos de los casos de la Procuraduria Publica de
acuerdo a los formatos que se sefialen y/o que se requieran oficialmente.

e) Distribuir los documentos juridicos y/o administrativos a los abogados,
administrativos y auxiliares de acuerdo a quien corresponda.

f) Colaborar y facilitar logistica y administrativamente las tareas de defensa
juridica que realizan los abogados.

g) Elaborar los documentos de gestion de la Procuraduria Publica con el apoyo
de los Abogados ill y | y otros profesionales que el Procurador Publico
disponga.

h) Recopilary consolidar la informacién contable.

i) Elaborar los cuadros, formatos, fichas, cuestionarios, por encargo del
Procurador Pubico.

]
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i)  Apoyar en las labores protocolares del Organo de Defensa, y participar en la

elaboracién de boletines, revistas, periédicos murales y otros materiales de
divulgaciéon, comunicacion e informacion.

k) Participar en la programacion de actividades técnico administrativas, en
reuniones y comisiones de trabajo.

Al .
I) Otras funciones que le asigne el Procurador Publico Regt ol mmm’“"“'wm

: ,;\chs..... - vase 06200,

- " .43 e
Linea de Autoridad: SN ST GGETATLODE Hi

Sy FEDATARIO SUPLE!
> Gobicrno Regional de Lomm

a) Depende directamente del Procurador Publico y en ausencia de éste, del
Procurador Publico Regional Adjunto.

Responsabilidades:

ycka)  Del ejercicio eficiente de las funciones establecidos en el ROF vigente
«/b)  De supervisar el trabajo del personal a su cargo

c) De los Procesos Técnicos y Administrativos a su cargo

d) Del uso racional de los bienes y materiales que le son asignados.

Requisitos minimos:

a) Bachiller en Ingenieria de Sistema, Administracion y/o Derecho, o titulo de
carreras técnicas afines.

b) Experiencia minima en las materias sefaladas en el numeral anterior no
menor de tres (3) anos consecutivos anteriores a su contratacion en la
administracién publica o privada.

c) Capacitacion técnica en la especialidad que no sea con la cual se presenta
sino cualquiera de las otras especialidades indicadas en el literal a).

d) No tener incompatibilidad para contratar con el Estado.

e) No haber sido condenado por delito doloso, ni destituido o separado del
Servicio del Estado por resolucion firme, ni ser deudor alimentario o
encontrase inhabilitado para el ejercicio de funciones publicas.

eSS e ]
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f) Experiencia comprobada en

informatica tanto en software como en
hardware.

Alternativa

a)

Poseer una combinacion equivalente de formacion técnica y experiencia
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3.12 DE LA SECRETARIAYV
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Funciones Especificas

a) Organizar y supervisar las actividades de apoyo administrativo y secretarial.

b) Recibir y atender a las comisiones o delegaciones en asuntos relacionados
con la entidad.

c) Analizar y sistematizar la documentacion clasificada.

d) Coordinar las actividades de recepcion, clasificacion, registro, distribucion y
archivo de documentos.

Intervenir con criterio propio en la redaccion de documentos administrativos
de acuerdo a indicaciones generales y conforme a los lineamientos dictados
al respecto.

Organizar y supervisar el seguimiento de los expedientes administrativos y/o
judiciales que ingresen al Organo de Defensa, elaborando periédicamente
los informes de situaciéon utilizando como herramienta de trabajo los
programas informaticos y el sistema de computo.

g) Preveer la existencia necesaria de Utiles y materiales de oficina para el
normal desarrollo de las actividades de la Procuraduria Publica Regional.

h) Orientar al publico en general sobre consultas relacionadas con las
actividades de la Procuraduria Publica.

i) Llevar el control de toda la documentacion para efectuar los inventarios
pertinentes en los formatos que se dispongan.

j) Cautelar el caracter reservado y/o confidencialidad de las actividades y
documentacion de la Procuraduria Publica Regional.

m
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k) Administrar documentos clasificados y prestar apoyo secretarial
especializado.

1)  Automatizar la documentaciéon por medios informaticos.

m) Colaborar con los abogados de la Procuraduria Pablica Regional en materia
de su especialidad.

n) Otras funciones que la asigne el Procurador Pablico Regional.

Linea de Autoridad:

a) Depende directamente del Procurador Publico y en ausencia de. éste, del
Procurador Pablico Regional Adjunto. CERTIFIC!

Foche,,., M 'mm
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. . . o . . . m““‘.meto
Del ejercicio eficiente de las funciones establecidos en el ROF wgente

De supervisar el trabajo de la Secretaria ||l y del Trabajador de Servicios Il.
De los Procesos Técnicos y Administrativos a su cargo
Del uso racional de los bienes y materiales que le son asignados.

Requisitos minimos:

a) Titulo de Secretaria Ejecutiva o Asistente de Gerencia, otorgado a nombre
de la Naciéon por el Ministerio de Educacién y/o instituciones educativas
Publicas y/o privadas u otra entidad autorizada.

b) Experiencia en labores de Secretaria en la Administracion Publica no menos
de cinco (05) afios anteriores a su contrato.

c) Experiencia en direccién y/o conduccion de personal.

d) Capacitacion certificada en aspectos de Relaciones Publicas y Relaciones
Humanas.

@) No haber sido separada de un cargo publico, ni haber sido sancionada por
infracciones probadas en el ejercicio de la funcién plblica.

f)  Conocimientos basicos de aplicativos y/o sistemas informaticos.

W
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Alternativa

a) Poseer una combinacion equivalente de formacion técnica y experiencia
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a) Recibir, analizar, sistematizar y archivar la documentacion clasificada.

Funciones Especificas

b) Tomar nota y redactar los documentos que le indique y encarga el
Procurador Publico Regional.

c) Coordinar reuniones y preparar la agenda diaria del Procurador Publico.

d) Redactar documentos con criterio propio de acuerdo a indicaciones
generales.

Coadyuvar en la labor de control de ingreso y salida de la documentacién del
Organo de Defensa que se encuentra bajo responsabilidad del Procurador
Pudblico Adjunto.

Realizar seguimiento de expediente que ingresan a la Procuraduria Publica
Regional.

g) Apoyar en la conservacion, mantenimiento y control de equipos y enseres
asignados a su dependencia.

h) Otras funciones que le sean asignadas por el Procurador Publico Regional.

Linea de Autoridad:

a) Depende directamente del Procurador Publico y en ausencia de éste, del
Procurador Publico Regional Adjunto.

CLV Pégina 34
Av. José Abelardo Quifiones Km. 1.5 Belén — Maynas — Loréto — Perti — Sede Central del Goblerno Regional de Loreto — Oficina de la
Procuraduria Piblica Regional — Teléfono (065) 266461
Oficina de Coordinaclén y Enlace Lima: Avenida dei Ejercito N° 1720 - Urbanizacl6n Orrantia del Mar San Isidro — Lima
Teléfonos: (01) 2649990 ~ 264264999

“LORETO, GRANDE Y FUERTE”



aediong, “Afo de la Promocién de la Industria Responsable y del Compromiso Climatico” .

&° %, ! f / Mane
T Gl
¢ | ' 5 GOBIERNO REGIONAL pE LORETO MaravillaNarura!delMsndom

PROCURADURIA PUBLICA
Responsabilidades:

a) Del ejercicio eficiente de las funciones establecidos en el ROF vigente.
b) De los Procesos Técnicos y Administrativos a su cargo
d) Del uso racional de los bienes y materiales que le son asignados.

Requisitos minimos:

a) Titulo de Secretaria Ejecutiva otorgado por un centro de estudios superiores.
b) Amplia experiencia en labores de Secretaria en la Administraciéon Pablica no
menos de tres (03) afios anteriores a su contratacion.

No haber sido separada de un cargo publico, ni haber sido sancionada por
infracciones probadas en el ejercicio de la funcién publica.

No tener incompatibilidad para contratar con el Estado.

Conocimientos basicos de aplicativos y/o sistemas informaticos.

Alternativa

a) Poseer una combinacion equivalente de formacioén técnicay experiencia.
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a) Controlary custodiar las oficinas, equipos y personal que ingrese y sale de la
Procuraduria Puablica.

b) Trasladar y mantener en orden los equipos y mobiliarios de la Procuraduria
Publica.

c) Colaborar con la seguridad, conservacién y limpieza del mobiliario y equipos
de la Procuraduria Publica.

Distribuir los documentos de acuerdo a las indicaciones.

Mantener limpio y desinfectado los ambientes y servicios de la Procuraduria
Pdblica.

Otras funciones que el Procurador Pubilico le asigne le asigne.

Linea de Autoridad:

a) Depende directamente del Procurador Publico y en ausencia de éste, del
Procurador Publico Regional Adjunto y también de la Secretaria V.

Responsabilidades:

a) Del ejercicio eficiente de las funciones establecidos en el ROF vigente
b) Del uso racional de los bienes y materiales que le son asignados.

Requisitos minimos:

a) Instruccion Secundaria Completa y/o técnico.
b) Experiencia en el area correspondiente.

c) Carecer de antecedentes Policiales, Judiciales y Penales.
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PROCURADURIA PUBLICA

No tener incompatibilidad para contratar con el Estado.

Conocimientos basicos de aplicativos y/o sistemas informaticos.

cgmm?

. 4 WOngmnat
A“ - 2 ZGI as
Fachd.. ..“v ’

e e —
CLV

Av. José Abelar:do Quifiones Km. 1.5 Belén ~ Maynas ~ Loreto ~ Perti — Sede Central del Gobierno Regional de Loreto ~ Oficina de la
Procuraduria Piblica Regional ~ Teléfono (065) 266461

Pagina 37
Oficina de Coordinacién y Enlace Lima: Avenida del Ejercito N° 1720 — Urbanizaci6én Orrantia del Mar San isidro - Li
Teléfonos: (01) 2649990 — 264264999 r Sanlsidro - Lima

“LORETO, GRANDE Y FUERTE”



	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22
	Page 23
	Page 24
	Page 25
	Page 26
	Page 27
	Page 28
	Page 29
	Page 30
	Page 31
	Page 32
	Page 33
	Page 34
	Page 35
	Page 36
	Page 37
	Page 38
	Page 39

