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RESOLUCION EJECUTIVA REGIONAL N° 322 -2014-GRL-P.
Belén, 19 de mayo del 2014

1
Visto, el Oficio N° 180-2014-GRL-GGR-OEDII, de fecha 02 de abril de 2014, cursado por ia
Oficina Ejecutiva de Desarrollo Institucional e Informatica del Gobierno Regional de Loreto,
remitiendo para su aprobacién el proyecto de Directiva General N° 013-2014-GRL-ORA/OEL,
que contiene las “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL USO ADECUADO EN EL

MANEJO Y CONTROL DE ALMACEN EN EL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO”

(MODIFICADA); y,
CONSIDERANDO:

Que, la Ley Organica de Gobiernos Regionales Ley N°® 27867 y sus modificatorias establecen y
norman la Estructura, Organizacion, Competencias y Funciones de los Gobiernos Regionales,

siendo una de estas funciones entre otras, la formulacion y actualizacion permanente de sus, :

documentos de gestion institucional, en el marco de la modernizacion administrativa;

Que, asimismo, es atribucién de la Presidencia del Gobierno Regional de Loreto, entre otras,
aprobar las normas reglamentarias de organizacion y funciones de las dependencias
administrativas del Gobierno Regional de Loreto y los documentos de gestién institucional

Que, con Resolucién Ejecutiva Regional N° 475-2012-GRL-P, de fecha 11 de junio de 2012,
se aprobo la Directiva General N° 004-2012-GRL-GGR-OEDII, que contiene las Normas para
la Formulacién, Tramite, Aprobacion, Actualizacion y/o Modificacién de Directivas;

Que, en el marco de esta normativa legal y con la con la finalidad de contar con un instrumento
normativo y orientador que permita establecer criterios que conlleven al proceso de
almacenamiento, recepcion, verificacion, distribucion, inventario fisico y baja de materiales,
suministros, repuestos y otros bienes, mediante Resolucién Ejecutiva Regional N° 746-2013-
GRL-P, de fecha 14 de noviembre de 2014, se aprobo la Directiva General N° 013-2013-GRL-
ORAJ/OEL, que contenia las “Normas y Procedimientos para el Uso Adecuado en el
Manejo y Control de Almacén en el Gobierno Regional de Loreto”;

Que, la Oficina Ejecutiva de Desarrollo Institucional e Informatica, ha informado que la Oficina
Ejecutiva de Logistica, ha solicitado la modificacion de la Directiva General N° 013-2013-GRL-
GGR-ORA/OEL, que contenia las “Normas y Procedimientos para el Uso Adecuado en el
Manejo y Control de Almacén en el Gobierno Regional de Loreto”, en la parte pertinente
del item V. NORMAS GENERALES, numerales 5.1. Definiciones, 5.4. Proceso de
Distribucion, 5.8 Registro de Control de Existencias y 5.9 Atenciéon de Pedidos, item VL
MECANICA OPERATIVA, Numerales 6.1 Internamiento de Bienes, 6.5. Procedimiento para
Recepcion /Entrega de Materiales, 6.6 Procedimiento para la Distribucion /Despacho de Bienes
y en el item VIl RESPONSABILIDAD, parrafos 1, 2, Y 3 se ha reformulado en relacién con la
Directiva materia de modificacion;

Que, el proyecto de Directiva General modificada, ha sido elaborado en coordinacion con la
Oficina Ejecutiva de Desarrollo Institucional e Informética, érgano competente y especializado
en la materia, siguiendo el esquema establecido en la Directiva General N° 004-2012-GRL-
GGR-OEDII, “Normas para la Formulacién, Tramite, Aprobacién, Actualizacion y/o
Modificacion de Directivas”, manteniéndose el MISMO NUMERO e inscribiendo en la
caratula, la palabra “MODIFICADA”, en su contenido se ha modificado e incorporado dentro
de los alcances de la misma los items indicados en el considerando precedente;

1

Maravilla Natural del Iﬁun dom



*s

L

Maravilla Natural del Eundcm

LORETO

RESOLUCION EJECUTIVA REGIONAL N° 322 -2014-GRL-P.
Belén, 19 de mayo del 2014

"+ Que, en mérito a los considerandos que anteceden se hace necesario autorizar la aprobacion
de la Directiva General N° 013-2014-GRL-ORA/OEL, que contiene las “NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA EL USO ADECUADO EN EL MANEJO Y CONTROL DE
ALMACEN EN EL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO” (MODIFICADA), cuya finalidad es
contar con un instrumento normativo y orientador que permita establecer criterios que conlleven

al proceso de almacenamiento, recepcién, verificacion, distribucién, inventario fisico y baja de . .

materiales, suministros, repuestos y otros bienes; dejandose sin efecto la Directiva General N°
013-2013-GRL-ORAJ/OEL y la Resoluciéon Ejecutiva Regional N° 746-2013-GRL-P, de fecha
14 de noviembre de 2013, que la aprobbd;

Estando a lo propuesto, con las visaciones de la Oficina Regional de Asesoria Juridica; Oficina
Regional de Administracién; Gerencia General Regional del Gobierno Regional y de Loreto, y;

Que, en uso a las atribuciones conferidas por el Reglamento de Organizacién y Funciones del
Gobierno Regional de Loreto, aprobada por Ordenanza Regional N° 002-2010-GRL-CR, de
fecha 08 de enero del 2010; ¥

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.- APROBAR, la DIRECTIVA GENERAL N° 013-2014-GRL-GGR-ORA/OEL, que
contiene las “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL USO ADECUADO EN EL MANEJO
Y CONTROL DE ALMACEN EN EL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO”-MODIFICADA,
cuyo objeto es establecer la pautas y procedimientos que se deben aplicar para el uso y
técnicas adecuadas, ordenadas y sistematicas en el manejo y control del Area de Almacén en
el Gobierno Regional de Loreto, la misma que consta de ocho (08) numerales y ocho (08)
anexos, contenidos en veintitrés (23) folios, que forman parte integrante de la presente
Resolucion.

ARTICULO 2°.- Dejar sin efecto |a Directiva General N° 013-2013-GRL-ORA/OEL “Normas
y Procedimientos para el Uso Adecuado en el Manejo y Control de Almacén en el
Gobierno Regional de Loreto y la Resolucion Ejecutiva Regional N° 746-2013-GRL-P, de
fecha 14 de noviembre de 2013, que la aprobé.

ARTICULO 3°.- Encargar a la Oficina de Administracion Documentaria, notificar a los
organos competentes la presente Resolucion Ejecutiva Regional y Directiva.

Registrese, comuniquese y cimplase.
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BELEN, FEBRERO 2014
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. OBJETO

Establecer pautas y procedimientos que se deben aplicar para el uso y técnicas adecuadas,
ordenadas y sisteméticas en el manejo y control del Area de Almacén en el Gobierno

Regional de Loreto.

Il. FINALIDAD

Tiene como finalidad contar con un marco normativo que permita establecer criterios que
conlleven al proceso de almacenamiento, recepcion, verificacién, distribucion, inventario fisico
y baja de materiales, suministros, repuestos y otros bienes.

il. BASE LEGAL

Constituyen como base legal que sustenta la presente Directiva los siguientes dispositives
legales.

ey N° 27867 — Ley Organica de Gobierrios regionales y sus modificatorias.
®ydenanza Regional N° 002-2010-GRL-CR, de fecha 08 de Enero de 2010, que aprueba el
Réglamento de Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de Loreto.
gy N° 29151- Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales
Yey N° 22056 — Ley del Sistema Nacional de Abastecimiento
Resolucion Jefatural N° 118-80/INAP/DNA Normas Generales del Sistema Nacional dg
Abastecimiento

s Resolucién Jefatural N° 335-90/DNA - Manua! de Administracion de Almacenes del Sector
&y Pablico.

Wy RER N° 475-2012-GRL-P que aprueba la Directiva General N° 004-2012-GRL-

~GGR/OEDII;, “Normas para la Formulacién, Tramite, Aprobacion, Actualizacion y/o

. “Aodificacion de Directivas”

“ Resolucién Ejecutiva Regional N° 746-2C12-GRL-P, de fecha 14 de noviembre de 2613;
mediante el cual se aprueba la Directiva General N° 0" 3-2013-GGR-ORA/OFL, “Normas ¥
Procedimientos para el Uso Adecuado er el Mari2jo y Control de Alinanen en el Gobierno
Regional de Loreto”.

V. ALCANCE

i a presente Directiva es de cumplimiento obligatorio para e Arez de Almacén de la sede
central, Direcciones Regionales Sectoriales y Organos Jesconcentrades del Gobiernc
Regional de Loreto.

V. NORMAS GENERALES

El Area de Almacén, como unidad orgénica integrante del Sistema de Abastecimiento en el
Gobierno Regional de Loreto, es responsables en el &mbito de sus competenczias, de cumplir
y hacer cumplir las disposiciones contenidas en la presente norma; pudiendo emitir, de ser
necesario, las directivas complementarias para su aplicacion.

5.1. DEFINICIONES

e Almacén
Area fisica seleccionada bajo criterios y técnicas adecuadas, y organizada de manera

l6gica, ordenada y sistémica, destinada a la recepcion, verificacion, control, custccia,
conservacion y despacho de bienes, para que sean usadas para los fines que fueron
adquiridos.
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“ANO DE LA PROMOCION DE LA INDUSTRIA RESPONSABLE Y DEL COMPROMISO CLIMATICO”

o Areas Fisicas de Almacén
Zonas previamente diferenciadas que permiten establecer una organizacion técnica de
acuerdo a las normas y procedimientos establecidos, que deben estar dotadas con
medios para que protejan los bienes, las instalaciones y & las personas de riesgos
internos y externos (robos, incendios, sabotajes y otros). Dichas zonas son las
siguientes:

e Zona Recepcion y Despacho
Es el lugar donde se reciben los bienes adquiridos a proveedores y donde se
efectla la entrega de los materiales a los usuarios para su consumo o activacion
en los casos que corresponda.

e Zona de Transito
Zona donde se ubican los bienes recibides para su posterior colocacion en la zona
de almacenaje o para ser entregados a los usuarios.

Zona de Almacenaje
Es el lugar donde se colocan los bienes recibidos, segun las caracteristicas de los
materiales en custodia.

Zona de Contingencia
Zona que pueda convertirse temporalmente en almacén, para cubrir una
contingencia eventual de almacenamients (depdsitos arnexos).

o Existencias '/
Son los bienes materiales adquiridos u obtenidos por la Entidad gue se cheuentran en
custodia en el Aimacén.

Proceso técnico de Almiacenamiento

Comprende un conjunto de actividaces destinadas a iz ubicacion temporal de bignes
en un espacio fisico determinado con fines de custodia como via para trasiadarics
fisicamente en forma temporal o definitiva a ias unidades organicas de la entidad g.&
los requieren. :

El proceso tecnico de almacenamiento tiene por finalidad:

* Establecer los procedimientos relacionados con ia recepciér y custodia de los
bienes, de acuerdo con sus caracteristicas técnicas y naturaleza de los mismos.
 Ejecutar las acciones técnicas de verificacién y control de calidad de ios bienes

recepcionados
* Realizar adecuadamente el acondicionamiento y ubicacién de los bienes a fin de
que estos conserven sus caracteristicas fisicas y numéricas.

En el proceso técnico de almacenamiento se deben lograr los siguientes objetivos:

» Asegurar la recepcién y custodia de los bienes adquiridos u obtenidos por la
entidad, de acuerdo con los procedimientos administrativos y técnicos establecidos.

e Evitar el deterioro, merma o pérdida de bienes, ocasionados por agentes
atmosfeéricos, terceros o desastres naturales, entre otros aspectos relacionados con
la seguridad de los bienes almacenados.

» Efectuar el adecuado registro y control de los bienes internados en el almaceén.
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o 5.2 SISTEMA DE CATALOGACION

Un sistema de catalogacion es ‘un conjunto de normas, principios, métodos,
procedimientos y herramientas administradas por profesionales especialistas que rigen
el proceso de catalogacion de bienes y servicios, asi como la implementaciéon y uso de
un catéalogo unico.

Es ventajoso disponer de un sistema de catalogacion de bienes, servicios y obras, con

un lenguaje y una estructura jerarquica comun que facilite los procesos de adquisicién

del Estado, por lo cual se hace necesario unificar los distintos sistemas de catalogacnon -
que puedan existir, como son los del SIGA MEF, SBN, entre otros. : R e S

Finaimente, un sistema de catalogacion de bienes, servicios y obras proporciona
informacion que permite mejorar el sistema de contrataciones y otros sistemas
relacionados.

PROCESO TECNICO DE ALMACENAMIENTO ' >

El Almacenamiento es un proceso técnico del Sistema de abastecimiento 'y sus
actividades estan referidas a la ubicacion de bienes en un espacio fisico determinado -
con fines de custodia y control para evitar su utilizacion no autorizada, como via para
trasladarlos a los usuarios que los requieren.

Consta de las siguientes fases:

a) Recepcion

Proceso que se inicia desde que los bienes han llegado al local del almacen y
termina con su ubicacion en la zona de transito para efectuar la verlflcacmn
cuantitativa, cualltatlva y calldad del bien. :

xL

Verificacion y Control de Cahdad del bien

Es la revision cuantitativa y cualitativa que sirve para determinar que las
caracteristicas y propiedades de los bienes recibidos estén de acuerdo con las
especificaciones técnicas solicitadas y que las cantidades remitidas sean las
requeridas. En este proceso participa el especialista (cuando se trate de materiales
especiales o de alta tecnologia) a solicitud de los almaceneros. '

Aceptacion ‘ : «
Accién de aceptar o rechazar el ingreso de un bien, proporcionado por ‘un
proveedor al almacén de la Empresa, una vez realizado el proceso de verificacion y -
control de calidad. No se podra aceptar un bien que no cumpla con las
caracteristicas detalladas en la Orden de Compra correspondiente.

Internamiento

Comprende las acciones que se realizan para ubicar los bienes en los Iugares
previamente asignados. ‘ 4
El internamiento de los bienes recibidos se debe adecuar a los siguientes crltenos

- Sunaturalezay caractenstlcas propias. ;

- Fechas de vencimiento

- Colocar en lugar visible y adecuado para su facil manejo

Registro y Control

Es la actividad que consiste en inscribir los datos referentes a los mowmlentos de
almacén en la Tarjeta de Control Visible (Bincard), cuya Orden de Compra ha sido
Previamente registrada en el Sistema Iintegrado de Gestion Administrativa (SIGA)
que sirven para efectuar las acciones de control sobre su custodia 'y operacion.
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f) Custodia y Mantenimiento
Actividades que se realizan con la finalidad que preservar los bienes almacenados
con las mismas caracteristicas fisicas, quimicas, funcionales o admlnlstratlvas en
que fueron recibidos, asi como su limpieza y mantenimiento. .
Considerando el Proceso de Almacenamiento es responsabilidad del Jefe del
Almaceén, entre otras, tiene las siguientes atribuciones: :

* Presenciar, verificar ya sea:  directamente o designando a una persona deI
almacén, y suscribir la conformidad sobre el ingreso de bienes al GOREL-

* Proteger y controlar |las existencias en custodia.

* Velar por la seguridad y mantenimiento del local y equipos del almacén.

* Efectuar la distribucién de bienes conforme a los procedimientos y programas
establecidos.

* Coordinar la oportuna reposicic')n de stock

* Emitir los reportes de movimiento de bienes en almacén.

PROCESO DE DISTRIBUCION E g

Es el proceso logistico consistente en la entrega del bien solicitado por el usuario en la
zona de despacho del Almacén. Asi mismo el proceso de distribucion comprende un
conjunto de actividades técnico administrativa, referida a la directa satisfaccion de
necesidades, incluyendo las operaciones de traslado interno la misma que compren de
las siguientes fases:

Consta de las siguientes fases: : S

* Formulacion del Pedido Comprobante de Salida: En esta fase se formulan los
pedidos en base a los respectivos Cuadros de Necesidades debidamente
conciliados con la disponibilidad de bienes en el Almacén. La formulaciéon del
Pedido-Comprobante de Salida corresponde a la Unidad Usuaria y la autorizacion
para su atencion, al Jefe del Almacén.

* Autorizacion de Despacho: Corresponde al Jefe del Aimacén y se otorgara para ..
aquellos bienes que figuran en el respectivo Cuadro de Necesidades. Se autorizan -+
a pedidos no programados sélo en los casos que se deriven situaciones de
emergencia.

» Acondicionamiento de materiales: Fase que demanda el retiro de los blenes de
su ubicacion y colocarlos en el lugar destinado para el despacho.

* Control de Materiales: Se realiza a la salida del bien por la persona que para tal
funcion se designe:

* Entrega al usuario: Es el acto mismo de entrega del material al usuario.

VERIFICACION DEL INVENTARIO FiS|¢o DEL ALMACEN

Consiste en la constatacion de la existencia o presencia real de -los bienes
almacenados, apreciando su estado de conservacién o deterioro y condiciones de
seguridad, comparando los resultados de la verificacién efectuada con los saldos
sefalados en los kardex fisico y/o valorado. La programacion del inventario la reallza la
Oficina de Contabilidad.

BAJA DE BIENES : RN STy

Accion de determinar de manera tecmca la calificacion de un bien que por su estado o
caracteristicas ya no debe permanecer en el stock de la empresa, procediendo.a su
retiro bajo las formas y procedimientos permitidos por la normativa vigente al respecto.
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5.7 REPOSICION DE STOCK

Es el conjunto de actividades que se realizan para reponer las existencias consumidas a
fin de mantener la continuidad del abastecimiento y tener disponibilidad oportuna de los
materiales.

a) Lote Econémico de Adquisicion
Es la cantidad optima de materiales a adquirir establecidos en funcion de la demanda
para un determinado periodo.

b) Nivel Maximo de Stock
Es la cantidad maxima justificable de un bien que se puede tener en un Almacén, por
encima de la cual se incurriria en un costo de posesién demasiado alto y perjudicial
para la empresa.

c) Stock Minimo
Es la cantidad minima justificable de un bien que se puede tener en un Almacen, por
debajo de la cual existe una alta posibilidad de ocasionar una rotura de stock. Se
debe considerar como medida de seguridad la posibilidad de demora en su
abastecimiento o un posible incumplimiento en la oportunidad de llegada del material
por parte del proveedor.

d) item Critico
Son materiales cuya ausencia podria ocasionar dificultades en el proceso
administrativo del Gobierno Regional de Loreto (Ej. Uso del papel A-4).

5.8 REGISTRO Y CONTROL DE EXISTENCIAS

Consiste en el conjunto de registros y reportes en los que se consignan datos sobre los
movimientos de bienes del almacén, y las cantidades disponibles para satisfacer los
requerimientos de los usuarios.

Los elementos que registran y controlan el movimiento de existencias son:

« La Tarjeta de Control Visible (Bincard) del Almacén
Son tarjetas de registro y control fisico que te permiten controlar las entradas, salidas o
saldo de los materiales que transcurren en el almacén, pero solo a nivel de cantidades,
se colocan en los anaqueles o andamios junto a los materiales sujetos a control.

R
Vi »‘.ﬁ‘gjr’ 4
Rt cabe?

No debe haber ningln material que carezca de tarjeta Bincard, la misma que debe
estar permanentemente actualizada con los ingresos, salidas, saldos y la fecha
correspondiente.

+ Kardex Valorado de Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Es el registro que permite controlar en el Sistema Integrado de Gestién Administrativa 7
las entradas, salidas o saldo de los materiales que se encuentran en custodia en el
almacén.

Para el registro de las salidas de la existencia se emplea el Método FIFO o PEPS - .
primera entrada, primera salida - es decir, primeramente se dan de baja las unidades
que primero hayan entrado en el almacén.

Los documentos fuente para efectuar los registros son:
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¢ Solicitud de Pedido
Documento que emite el usuario para requerir a ACI-Almacén la atencion de pedidos
programados cuando los bienes se encuentran en el Cuadro de Necesidades.

¢ Pedido de Compra
Documento que emite el usuario para requerir a ACI-Bienes la adquisicion de
materiales, indicando cantidad y términos de referencia.

¢ Guia de Remisién
Documento mediante el cual el proveedor sustenta el traslado de bienes al Alimacén
del Gobierno Regional de Loreto y/o las unidades que haga sus veces en las
Gerencias sub regionales.

* Orden de Compra
Documento que emite la Oficina Ejecutiva de Logistica y/o las unidades organicas
que hagan sus veces para solicitar bienes al proveedor, indicando cantidad, detalle,
precio, condiciones de pago, entre otros.

Pedido — Comprobante de Salida (PECOSA)
Documento fuente que acredita la salida del bien del almacén en Optimas
condiciones para ser usado por el area usuaria solicitante.

* En el casillero de “Solicitante” debe firmar el funcionario responsable que aprob6
el Pedido de Compra que originé la adquisicién del bien y cuyo nombre figura en
la PECOSA como “entregar a “

. En el casillero de “Recibi Conforme” debe hacerlo el representante y/o persona
acreditada por el area usuaria que recepcion6 el bien, el mismo que firmé la
respectiva de “Acta de Entrega, Recepcién y Conformidad”.

Nota de Entrada (NEA) —

Documento que permite registrar los bienes que proceden de donaciones,
transferencias, sobrantes de obras u otro concepto distinto a la compra. En la NEA
se debe indicar la procedencia, documento de referencia, cantidad, descripcion del
bien precio unitario, total y fecha de ingreso. En caso de donaciones y transferencias,
previa resolucién de aceptacion del Gobierno Regional de Loreto.

e Resumen del movimiento del Almacén (//

Tiene por finalidad de resumir el resultado de las operaciones de entradas y salidas
de bienes del Almacén. Este documento se elabora mensualmente y se debe remitir
a la Oficina Ejecutiva de Contabilidad para los efectos de conciliacion del movimiento
de las existencias con los saldos que muestran los registros contables. Este reporte
es de suma importancia para consustanciar y ajustar cualquier diferencia que
pudiera presentarse por error u omision de registro de algin documento fuente que
sustenta el movimiento de las existencias efectuadas en el almacén del GOREL.

5.9 ATENCION DE PEDIDOS /

o El disefio del Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA) requiere que para
atender los pedidos de materiales de stock que realizan las diferentes areas del
Gobierno Regional de Loreto es necesario que previamente se emita la Solicitud de
Pedidos cuando se trata de pedidos programados incluidos en el cuadro de
necesidades y/o el Pedido de Compra, cuando se trata de pedidos no programados,
el cual una vez aprobado permite generar en forma automatica el Pedido —
Comprobante de Salida (PECOSA).
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e Primero se visualizan en el Sistema, todos los Pedidos de Compra que se ,
encuentren en estado aprobado y una vez identificado el Pedido que corresponda al /
centro de costos que solicita el material de stock, se genera el Pedido -
Comprobante de Salida (PECOSA), con el cual se da por atendido el requerimiento.

e En el caso de las solicitudes de materiales que no son de stock, las solicitud de
Pedidos de Compra siguen su tramite administrativo de acuerdo a procedimientos .
establecidos, es decir, aprobacion, certificacion y emision de la correspondiente /
Orden de Compra. Una vez atendida la Orden de Compra por el proveedor, el
material es entregado al usuario, generandose el Pedido — Comprobante de Salida
(PECOSA).

e En todos los casos, para adquirir un bien, cualquiera sea el tipo de proceso de/
seleccion a emplear, debe emitirse un Pedido de Compra por ser el documento
fuente para generar el Pedido — Comprobante de Salida (PECOSA).

VI. MECANICA OPERATIVA

6.1 INTERNAMIENTO DE BIENES

e Todo bien que adquiera el Gobierno Regional de Loreto debera necesariamente
ingresar al Almacén de la Sede Central, Direcciones Regionales Sectoriales y
Organos Desconcentrados (Gerencias Sub Regionales); excepcionalmente cuando
los bienes por sus caracteristicas especiales peso o volumen no puedan ser
ingresados por esa via, el personal del almacén deberd desplazarse para las
verificaciones correspondientes para efectuar la verificacion directa y la tramitacion
de la documentacion correspondiente.

e La Oficina Ejecutiva de Logistica y/o las que hagan sus veces, previamente debera
remitir las Ordenes de Compra - Guias de Internamiento al Almacén, de tal manera
que cuando ingresen los bienes, puedan ser verificados y contrastados con la Guia
de Remision y los productos propiamente dichos, teniendo en cuenta las
caracteristicas, cantidades, calidad y oportunidad en la entrega.

El proceso de verificacion de los bienes directos (no stock) que entregan los
proveedores al Area de almacén, debera ser realizado por el Aimacenero y el usuario
que solicité su adquisicion, en presencia de la(s) persona(s) que entregan el bien en
el Area de Coordinacion Interna de Almacén de la Sede Central, Direcciones
Regionales Sectoriales y Organos Desconcentrados del Gobierno Regional de
Loreto.

e En caso de bienes sofisticados el proceso de verificacion de los bienes debe hacerse
con la presencia y firma de conformidad del personal especializado, en el reverso de
la Guia de Remision del Proveedor.

e El personal del Area de Coordinacién Interna de Almacén, encargado de la p/’
recepcion de bienes, sélo podran firmar los documentos de internamiento (guias de
remision y actas de entrega) una vez determinada y establecida la conformidad de la
cantidad o peso y de las caracteristicas de los bienes adquiridos.

e Esta terminantemente prohibido, que el encargado de la recepcién de bienes firme la

conformidad si no ingresan la totalidad de los bienes con las condiciones y/o
caracteristicas que se sefala en la Orden de Compra.
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e Una vez internados lo bienes en el Area de Almacén se registra en la Tarjeta de
Control Visible (Bincard) donde se indica el nombre y cédigo del articulo, unidad de
medida, cantidad, nimero de Orden de Compra y fecha de ingreso y se coloca en la
ubicacién que le corresponde.

o Los bienes que proceden de donaciones, transferencias, sobrantes de obras u otro
concepto distinto a la compra, se ingresan a través de una Nota de Entrada de
Almacén, en la cual se debe indicar la procedencia, documento de referencia,
cantidad, descripcidn del bien precio unitario, total y fecha de ingreso. En caso de
donaciones y transferencias, previa resolucion de aceptacién del Gobierno Regional
de Loreto.

6.2 RETIRO DE BIENES Y MATERIALES

e Sélo las personas que laboran en el Area de Coordinacién Interna de Almacén estan
autorizadas a tener acceso a sus instalaciones y entregar y/o distribuir los bienes
segun los procedimientos establecidos.

El nivel de autorizacidn para el retiro de bienes del Area de Almacén esta definido en
el Pedido de Compra en el recuadro “Entregar A”.

Para sustentar el requerimiento de bienes los solicitantes formularan la solicitud de
pedido en base al Plan Operativo Institucional (POI) que es un instrumento de
gestién institucional de corto plazo que define las actividades que se llevan a cabo
durante periodos de un afio para el logro de los resultados previstos en el Plan
Estratégico Institucional (PEI).

En la Solicitud de Pedido, se debe consignar, el nombre de la dependencia
solicitante, nombre de la persona que recepcionara el bien, fecha, cédigo y
descripcién del bien clasificador, cantidad y unidad de medida,

Todos los bienes se deben entregar mediante la PECOSA respectiva, por ser un
documento fuente que acredita la salida del bien del almacén, en éptimas
condiciones para ser usado por el area usuaria solicitante.

e Los bienes para uso o consumo inmediato deben salir del Aimacén con PECOSA.
También puede usarse el Pedido Interno de Almacén (PIA), que es un documento
interno de naturaleza extra-contable.

6.3 ALMACENAMIENTO DE BIENES Y MATERIALES
e La ubicacién de los bienes en el Area de Coordinacidn Interna de Almacén
obedecera a criterios técnicos comunmente aceptados en los procesos de
organizacion de los almacenes.

e Los bienes en stock asi como aquellos que se tengan que trasladar, deben estar
amparados por una cobertura de seguro.

e La presente normativa incluye ademas a todos los bienes o materiales de recupero,
los que tendran el mismo tratamiento destinado para los bienes de stock.

6.4 MATERIALES PARA OBRAS

Cuando los bienes por sus caracteristicas especiales peso o volumen deban ser
ingresados directamente en una obra el personal del almacén debera desplazarse para
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las verificaciones correspondientes con la finalidad efectuar la verificacion directa y la
tramitacién de la documentacion correspondiente (Guia de Remisién y Acta de
Conformidad, entre otros.)

6.5. PROCEDIMIENTO PARA RECEPCION / ENTREGA DE MATERIALES

. El Proveedor presenta al Almacén los materiales solicitados en la Orden de Compra
respectiva, adjuntando la Guia de Remisién (Original, y Copias SUNAT vy
Transportista).

. El Jefe del Area de Coordinacion Interna de Almacén o personal desighado para tal #
fin, en presencia del proveedor, retira de su archivo de “Ordenes de Compra -
Guias de Internamiento Pendientes de Atencién” la Orden de Compra
correspondiente y procede a efectuar la recepcion, comparando el contenido de la
Orden de Compra con la Guia de Remisién del Proveedor.

Procede a la recepcién fisica del bien mediante la verificacion y control cualitativo y
cuantitativo del material, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas e
informacioén consignada en la Orden de Compra y Guia de Remision.

En caso de bienes sofisticados el proceso de verificacion de los materiales debe
hacerse con la presencia y firma de conformidad del personal especializado en la
materia.

. En el caso de los materiales de uso directo (no stock) el responsable del Aimacén
requiere la presencia del usuario solicitante del material para que dé conformidad a
los productos adquiridos

. Si no es Conforme, no recibe el material y solicita su regularizacion. _

Si es conforme recibe el material, sella y firma la Guia de Remision del proveedor, /
en seflal de conformidad y prepara el Acta de Entrega, Recepcion y Conformidad, }/
firmandola como representante del Area de Coordinacion Interna de Almacenes, y
haciendola firmar por proveedor y/o representante autorizado.

) Efectua la distribucion de los documentos de la siguiente manera:

Guia de Remision (del Proveedor)’
- Original y copia SUNAT para el Area de Coordinacion Interna de Almacén.
- Copia remitente al proveedor.

Acta de Entrega, recepcion y conformidad
- Original 1 - Proveedor
- Original 2 - para el Area de Coordinacién Interna de Almacén.

* Procede al internamiento de los bienes y los ubica en la Zona Recepcién y
Despacho o-lugar donde se reciben los materiales adquiridos a proveedores y
donde se efectla la entrega de los materiales a los usuarios para su consumo o
activacion en los casos que corresponda.

e Con el Acta de Entrega, recepcién y conformidad y la Guia de Remisién los registra
en la Tarjeta de Control Visible.

o Efectia labores de mantenimiento, custodia y limpieza permanente de los
materiales, hasta su distribucion.
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6.6 PROCEDIMIENTO PARA LA DISTRIBU.CI(')N I DESPACHO DE BIENES

ENTREGA DE BIENES DE STOCK Y BIENES DE STOCK NO PROGRAMADOS

El usuario procede a elaborar su Solicitud de Pedido mediante el Sistema Integrado
de Gestion Administrativa (SIGA), registrando la informacion correspondiente.

El Funcionario encargado de la autorizacion de la Solicitud de Pedido ingresa al
SIGA, y procede a autorizarlo.

solicitado.

El técnico del Almacén con la Solicitud de Pedido aprobado, procede a despachar
el bien de acuerdo al stock existente, registra la entrega en la Tarjeta de Control
Visible (Bincard) y procede a elaborar el Acta de Entrega, Recepciéon y
Conformidad, haciéndola firmar por el usuario, actualiza el Kardex Fisico y procede
a preparar el Pedido — Comprobante de Salida (PECOSA) el cual debe ser firmado
por el Solicitante, el Jefe de la Oficina Ejecutiva de Logistica, el responsable del -
Area de Coordinacién Interna de Almacén y el Usuario o persona acreditada por su
Jefatura para recoger el bien.

En el caso de los bienes adqumdos en la localidad de Iquitos — Maynas todos los
bienes de stock son recepcionados de los proveedores y entregados a los usuarios
en las instalaciones del Area de Coordinacién Interna de Almacén - Central
GOREL. :

USO DIRECTO

e El usuario autorizado con la Solicitud de Pedido de Compra registrado en el -
Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA), que permitio elaborar la Orden
de Compra correspondiente y Ia atencién del proveedor, procede a recoger. eI/Ios
bien/es sohmtados

e Es importante sefialar que el Sistema Integrado de Gestion Administrativa permite
obtener el “Acta de Conformidad de Bienes” — Ingreso por Compra cuando se .
cuenta con la Orden de Compra correspondlente

+ Finalmente se procede a preparar el Pedido — Comprobante de Salida (PECOSA). :

¢ En el caso de los bienes adquiridos en lquitos — Maynas todos los bienes de uso
directo son recepcnonados de los proveedores y entregados a los usuarios en Ias
instalaciones del Area de Almacén Central GOREL. :

» En el caso de los bienes adqumdos en lquitos — Maynas para apoyos somales y/oii
terceros, todos los bienes de uso directo son recepcionados de los proveedores en
las instalaciones del Area de Almacén Central del GOREL, y son entregados a* - -
los beneficiarios en: mstalamones del Area de Almacén Central GOREL y/o a traves
de las Gerencias Sub Reglonales del Gobierno Reglonal de Loreto.

DISTRIBUCION DE COMBUSTIBLES
e« Para el abastecimiento de combustibles a la flota vehicular propia y/o alquilada

equipos y otros, el Gobierno Reglonal tiene contratos establecidos con Grifos’ de la
localidad. 4
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El combustible tiene las siguientes caracteristicas: Gasolina de 84 Octanos
Gasolina de 90 Octanos y Petrdleo (Bio Diesel B-2/B-5).

El Area de Coordinacion Interna de Almacén y/o las que hagan sus veces es la
encargada del control y dlstrlbucmn del combustible, para lo cual tiene designado a
un servidor que verifica el despacho in situ, es decir en el area de despacho del
Grifo.

La distribucion de combustible se reallzara de acuerdo a la propuesta emitida por el
Area de Coordinacion Interna de Almacén, en coordinaciéon con la Oficina Ejecutlva
de Logistica.

Se debe tener en cuenta las siguientes indicaciones:

v S6lo se debe despachar el combustible directamente en el tanque de los
vehiculos autorizados, estando prohibido hacerlo en recipientes, baldes y
depésitos, entre otros, salvo los casos debidamente justificados por el area '
usuaria ante la Jefatura de la Oficina Ejecutiva de Logistica, como es el caso el
uso de combustible para los;equipos de la Planta de Asfalto y Maqumarlas que
operan fuera del perimetro urbano entre otras.

v" No debe atenderse a los vehlculos que carezcan de placa de rodaje y/o que no
cuentan con la autorizacion escrita actualizada. K

v Los requerimientos de compra de combustible en tramite y/o que cuenten con .
la Orden de Compra correspondlente deben ser administrados dlrectamente"'
por el solicitante. }

v" Toda atencién por emergenma urgencia o necesidad operativa deben contar
con la aprobacion del Jefe de la Oficina Ejecutiva de Logistica. ‘

v" En el vale de atencién sélo debe consignarse la cantidad que ingresa al ténque
del vehiculo y/o equipo. No deben generarse excedentes, a fin de ewtar mal .
uso o susplcamas del usuario. : S

(

La distribucion del vale de combustible es la siguiente:

Original: Para el grifo, a fin de que sea adjuntado a la factura por la cobranza del
combustible despachado.
Copia : Para el control de despachos de Area de Almacén.

'DISTRIBUCION Y CUSTODIA DE CALAMINAS

« El Area de Coordinacion Interna de Almacen y/o Unidad Orgamca que haga sus
veces, es la encargada de custodiar las calaminas y cumbreras para su entrega al
Programa Social “Techo Digno! en atencién al requerimiento de la Oficina de
Coordinacién Regional del Programa “Techo Digno” a través de la Gerencia
Regional de Desarrollo Social y/o Unidad Organica que haga sus veces en Ios
Organos Desconcentrados. ‘

Para ello se tiene en cuenta los 5|gwentes requisitos: e
e Original del oficio de la Gerenma Regional de Desarrollo Social y/o Umdad i
Organica que haga sus veces adjuntando el requerimiento |nd|cando el -
nombre y N° de DNI del beneficiario, comunidad y/o institucién a Ia que
pertenece, cantldad de calamlnas y cumbreras a otorgar y la fecha de atenmon
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e El Area de Coordinacion Interna de Almacén entrega la cantidad de calaminas,

cumbreras y otros materiales solicitados al representante de la Oficina de

. Coordinacion Regional del Programa “Techo Digno, quien firmara el Acta de
: Entrega, Recepcion y Conform|dad y la PECOSA respectiva. 4

 El Acta de Entrega, Recepcio’n y Conformidad por la entrega de calaminas,
cumbreras y otros materiales a los usuarios finales sera -firmada por el
representante de la Oficina de Coordinacion Regional del Programa “Techo
Digno y el beneficiario respectivo.

DISTRIBUCION Y CUSTODIA DE MODULOS ESCOLARES

El Area de Coordinacion Interna de Almacenes y/o Unidad Organica que haga sus
veces, es la encargada de custodiar los modulos escolares para la implementacion
de las Instituciones Educativas de Loreto, en atencion al requerimiento de la
Gerencia Regional de Desarrolio Social y/o Unidad Organica que haga sus veces
en los Organos Desconcentrados.

Para ello se tiene en cuenta los siguientes requisitos: _ .

e Original del oficio de la GerenCIa Regional de Desarrollo Social y/o Unldad
Organica que haga sus veces, mediante el cual se debe indicar nombre’de la
Institucion Educativa beneficiaria, comunidad y/o regién a la que pertenece
nombre y DNI: de la persona que representa a la Institucion, cantidad de
modulos escolares a entregar, grado de estudios (alumnos y/o profesores) yla
fecha de atencion.

* Acta de Entrega, Recepcion y Conformidad y la PECOSA respectiva, flrmadas
por el beneficiario que !ndlca el requerimiento.

6.7 INVENTARIO DE MATERIALES

Tiene por finalidad determinar la existencia fisica de los materiales, suministros,
repuestos y otros bienes de propiedad del Gobierno Regional de Loreto, que se
encuentran en el stock del almacén. El inventario es la verificacion fisica que consiste
en constatar la presencia real de los bienes o materiales almacenados y su estado de
conservacion.

: i,-;.:_,. vl

El inventario puede ser:

e Inventario general o masivo :
Incluye todos los bienes ingresados de las distintas fuentes de fmanmamlento
almacenados en los diferentes ambientes del Area de almacén del GOREL.

|

* Inventario selectivo -
Comprende a un grupo de bienes previamente seleccionados y se realiza para
verificar que las existencias fisicas, la Tarjeta de Control Visible- (Blncard) y el -
kardex del Sistema Integrado de Gestion Logistica, concuerden.

El Inventario de materiales tiene el siguiente procedimiento:

B

e Programacion del Inventarlo
Consiste en fijar la fecha de inicio y el cronograma para la realizacion del mventano
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e Preparacion del Area de Almacén. Incluye:
e Ordenamiento del Area de Almacén.

e Ordenamiento de la documentacién, considerando que la Tarjeta de Control
Visible (Bincard) y el médulo de Aimacén SIGA deben estar al dia.

e Nombramiento de la Comision de Inventario

e La comision de Inventario es propuesta por la Oficina Ejecutiva de Contabilidad y/o
las que hagan sus veces.

e EI personal de ACI-Almacén soélo interviene para indicar el lugar en que se
encuentran ubicados los bienes.

e El equipo de verificadores se encargan de describir los bienes, medidas, pesos,
cédigos, grado de conservacion, condiciones y obsolescencia entre otros.
Asimismo recomiendan la baja o transferencia de los bienes que no seran
utilizados por el GOREL.

Ejecucion del Inventario

Se refiere a la realizacién del inventario fisico y la conciliacién con los registros del
Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA), de acuerdo al cronograma
establecido.

Resultado del Inventario
Determinacién de las causas de las variaciones establecidas en la conciliacion del
inventario.

» Sobrantes de inventario.

Posibles causas:

a) Documentos fuentes no registrados en el médulo de almacenes. En este caso
se incorporan a los registros con una NEA.

b) Bienes entregados en menor cantidad a los autorizados en la respectiva
PECOSA. Se regulariza con una NEA

c) Entregar un bien similar en lugar del que figura como sobrante. En este caso se
realizan los ajustes respectivos.

Faltantes de inventario.

Posibles causas:

d) Faltante por robo o sustraccion. Se organiza un expediente acompafiado de la
denuncia policial.

e) Faltante por merma. Cuando existen bienes que se volatizan, cuando esta
dentro de la tolerancia establecida en la norma técnica respectiva.

f) Faltante por negligencia

VIl. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

La Oficina Regional de Administracion o Unidad Organica que haga sus veces a través de la
Oficina Ejecutiva de Logistica o Unidad Orgéanica que haga sus veces, es la encargada de
evaluar que el Almacén cuente con una infraestructura adecuada y tenga mantenimiento
permanente, que todo el personal del Area de Coordinacion Interna de Almacén o Unidad
Organica que haga sus veces, cuenten con los implementos de seguridad para manipular los
bienes, con extintores operativos adecuados y con personal capacitado en gestion logistica.
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Viil. RESPONSABILIDAD

e La Oficina Regional de Administracion o Unidad Organica que haga sus veces sera ,
responsable de supervisar la implementacion y aplicacion de la presente directiva.

e La Oficina Ejecutiva de Logistica o Unidad Organica que haga sus veces sera responsable -
de supervisar y monitorear la implementacién y aplicacion de la presente directiva.

e El Area de Coordinacion Interna de Aimacén o Unidad Organica que haga sus veces sera .
responsable de la aplicacién de la presente directiva

-

\ El incumplimiento de las disposiciones contenidas en la Presente Directiva generara la
§sancion administrativa pertinente de acuerdo a la normatividad legal vigente.

La Oficina Regional de Control Institucional verificara el estricto cumplimiento de las
Normas contenidas en la presente Directiva.

ANEXOS
. Tarjeta de Control Visible (Bincard)
Kardex Valorado del Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Pedido de Compra
Orden de Compra — Guia de Internamiento
Pedido — Comprobante de Salida
Nota de Entrada (NEA)
Acta de Recepcion, Entrega y Conformidad
Guia de Remisién
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TARJETA DE CONTROL VISIBLE (BINCARD)
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KARDEX VALORADO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ADMINISTRATIVA

épmgh v Amacénf001001 v Aflo 7013w Mes: [l ¥ Tho deUsolC w1 : Moviiertas

Famiiaf -7~ 2?7 Todos Cuerts] B ten! ActuabzaSaes |

v

§ ] [ADuLCE ' T : 284 0000
E/* [BINDER CLIP (CLIP BILLETERO) DE 1 1/4in (32 mm) 101050102 7520000

BINDER CLIP (CLIP BILLETERO) DE 1 in (25 mm) 5 1301050102 745.0000 0.0000 0.0000
BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLORS 1301050102 30.0000 00000 0.0000
BOLIGRAFO (LAPICERQ) DE TINTA SECA PUNTA FiA COLOR: 1301050102 55.7800 0.0000 0.0000
BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR 1301.050102 57.7800 0.0000 0.0000
BOLIGRAFO (LAPICERQ) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR 1301 050102 59.0000 0.0000 0.0000
BORRADOR BLANCO PARA LAPIZ TAMARO CHCO ' 1301050102 §0.0000 0.0000 0.0000

CHINCHE CON CABEZA DORADA X 100 N MARCA 1301050102 §21.0000 00000 00000
CHOCOLATE INSTANTANEQ CON SUPLEMENTOS VITAMNICGSIN MARCA 13010104 7,500.0000 0.0000 0.0000
CINTA MASKING TAPE1 12in X 25 yd N MARCA 1301050102 3.0000 0.0000 0.0000
CINTA MASKING TAPE 212in X 55 yd SN MARCA 1301050102 5.0000 0.0000 0.0000 P

CLIP DE METAL 33 MM X 100 IN MARCA 1301.050102 427.0000 0.0000 00000 e
CORRECTOR LIQUIDO TIPO LAPICERO 5N MARCA 1301050102 527 0000 0.0000 oooo &
CUADERNO CUADRICULADO TAMARIO A4 X S0HOJAS N MARCA 1301050102 60.0000 0.0000 0.0000
CUADERNO RAYADO TAMARO A4 X 50 HOJAS N MARCA 1301 050102 80.0000 0.0000 0.0000
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PEDIDO DE COMPRA
Sisterna Integrado de Gesfiér Administrativa Fecha @ 26672013
Médulo de Logitica H::rla ;1440
versicr 13.01.01 Pagina : 1dei

PEDIDO DE COMPRA N®

UNIDAD EJECUTORA : 001  REGION LORETO-SEDE CENTRAL
HRO, IDENTIFICACIAN : 000861

Tipo Uso © Consuto
Direccidn Solictante  OFICINA EJECUTIV A DE LOGISTICA
Enfregar & Sr(s) ;. PACHECO TNOCO PEDRO ALBERTO

Fecha L 17012013
Tares : CO001 GERENCIA PERMANENTE
Mativo . ADQUELIH DED! EXCALERRS TRD TUERS,
FFiRb (META/MNBMONICO | Funcion | Divisién Func. |  Grupo Func. Programa ProdiPry PetiAifObr
518 0145 03 008 0008 4001 3993999 5000003
Cadigo Descripcion / Especificaciones Técnicas Clasificacor Corfided ~ Unidlad Medios
745436440001  ESCALERAMETALICATIPD TWERA 28.32112 4.00 UNIDAD
MEDIDAS 02 ESCALERAS DE2.20 METROS.
02 ESCALERAS DE 3.00 METROS.
Firma el Solictarte Firma Autorizada

Pag. 19




“ANO DE LA PROMOCION DE LA INDUSTRIA RESPONSABLE Y DEL COMPROMISO CLIMATICO”

ORDEN DE COMPRA - GUIA DE INTERNAMIENTO

5™, Sistoma integeado de Gastidn Adrmint
2 > Wodulo de Logisties

B VSR BHMN GRDEN DE COMPRA - GUIA DE INTERNAMIENTO N°

" (D= [Hies [ 8o )

UNIDAD EJECUTORA - 90t REGION LORETC-SEDE CENTRAL L@z 87 | 2013 J
NRO. IDENTFICACION - 000881

§. DATOS DEL PROVEEDDR 2. CONDICIONES GENERALES )
Sefior{es): JOBE LUIS YILDOSG REATEGLY B Duadro Adguisie: 200743
Direncion @ CAL. TAVARA WEST N°328 Yipo de Procesn : ASF
Bt 0% - LORETD / BAYNAS 7 IQUITOS H* Contrato <
RUC : 13052042185 Teidfono - 350991348 Fax : Moneda: & .
Concepto : ADQUISICION DE CHLINDROS DE ACEITE RARS BL MANTENIHENTD FREVENTIVO DE LAS MACLINAS ¥ VEHICULOS
— A

- . L Precio
Caodigo Cant. | Unid. Bed. Descripoion Tritario S1. TM¥ o
TS50 00035 I | GROM ACEME LUBRICANTE SAE 4 35000000 3.8350.00
YTEERIN0Z04 2| GALON |ACEITE LUBRICANTE SAE 3 PETROLERD 35000000 385500
ITEEDDOTONI 2| UNIDAD JACEITE FARA SISTEMA HICRANICO DE BB CST & 43°C ¥ 55 G&L 1,605.209000 3.200.0%

ELRME: TE PREU: CREDITD

PILEC DE ENTEEGA: of Dfa

EELICACEEN D. E. LOLT-ART-§.3.3-LIT-B

SCEECITE CPICIVA ESEONTIVE IE MAQUIRRRILE, VERICTIOE MEWIRE
BEDIDG TF DLMPBR " LEEE

COTEZAICR: L3ATRA MRRTING COSENTING COEE

CPICIO B 4521-Z053-GAL-ERE 2L

CERTIFICACTON SIZE X 4808

AL QER S A4S M A k& & (TIEE WIL BOURCIEATOR ¥ DO/LOC NUEVOR ZOLED) & & 5 6 & & M b & & & b A A b fe & & K & ok

[ AFECTACION PRESUPUESTEL TOTAL &/ 10,900,060 ]
Wetal Honto
Mrasmoni Cadena Funcional FFiRb| Ciasi Gasto 5
007%  |00.006.000% 3007 3R535E0. 5000003 E-tB|23% 313 10.500.9 Exo N 10.800.00
Wolenia 08¢
[EeRTS : .00
Total : 10,860.00
[ Jr— . REGICN LORETC-BEDE CENTRAL ]
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PEDIDO - COMPROBANTE DE SALIDA

A5, SrEmEgAt: Cx i A ket
%’“ st i PEDIDO - COMPROBANTE DE SALIDA Mo (% a1 )
s vt 19,0101 (Dlla s | To }
UHICADEJECUTERE . 001 REGKIM LORETO-REDECENTRAL
NRE: DERTIFACKN  (C0GHH {10 [oe Jmes )
Centro de Costo : 88102101101 GERENCIAREGIONAL DE INFRAESTRUCTURA- DESPACHD )
Ertregr 3 - TAEIAALEIDS ELOY DEDDOCIO W Pedide - 0020 CADENA FUNCIONAL Programa : 901
Tares L0001 GERENCIAPERMANENTE
;In;cén 01001 AMACEN PRINCIPAL | wl me | apr | wuaen | e |
\LJ:stiIfri]:acidw : SOLICITO ADQUISISCION DEMATERIALES PARAACONDICION: | 03 005 | 0008 | 3599899 | 8000003 | 0ODID ).
ARTICUL0S SOLICITADOS JRUEN DE DESPACHD )
] ) Valor
N Cidige | Centidad Descripeicn :jﬂ:g:: b Cartidad o =
@0@' 1 (GEMEOIa 210000 8LAMBRE DEZERD BE PUAZ 1143 1 ¥ 200m \UHID&D SIH MARCK, iiliiiy rasil 130
* f —— CLAGIFGADOR 33,1 6.1 ICUEHTACONTABLE  10MER
8 —\-c 2 |HO0A! SI00 C20ABOR% MENIAL DE 2 FALRS UHIDSD SIH RERCE S0 100000 iifi]
?39 CLGIFCAD0R 23 1@, 1 1CUENTACONTABLE | 1010t
%u- 3| Domiene 00CH LAY DE FIERRD DE 3 ALPEST: KLSGREM | SIN MARLE BJHIQT 100 500
’ CLAGIFCADOR :23.111.1 SCUENTRCONTABLE : 13011155
[l mmqmw DEFIERRD OE 4 (AL PESTY HLIGREMD | 2N HERSE g 13000 1DIG
CLSSIFCADOR 23.111.1 ARUENTACDNTABLE 13011168
3 (1RG0 00 C LA DEFIERRL DES I i2L FE2D) HUIGRSMD | 5 MaPLa plineg K0 kol
GLSRIFIEADIR ;23 1 1.1 GENENTACONTRELE - 10H 05
§ (13600010 (LK GRAFA DEFIERRD OE1 I jhl PEST FILOGRAYD | SI¥ HERCR iﬁm{ NG00 [in]
CLAZIFRADGR 23,1111 GCUEHTACONTSELE ANIHIGS
GRAPA PARAZOPORTE DESLAMBREDEPUR
Qe 1Um PAL& RECTA {IHiDAD S HARCA mn‘m] L0 )] ol
CLAGIFEA0OR 1 23.1%6.1 1 CUENTACONTABLE 1331501
o SOC00{ PALE TR CUCHARK LIKID&D SIHBARCS § 2000 o
CLASIFICADOR (23,1801 {CUENTE.CONTABLE : 13010et
§ |V {0000C POZTE DE MADERSZHUNGI 20 ¥ 3m UKiDAD ZIH MARZE T Rifreo] N0
CLAHFRADOR 123 111.1 SCUENTRCONTABLE 13011105
10 (Hrais GOOCE0 POSTE OE MADERASIHCHINA 2 0m UKiDAD Gl HAREA SN0 Hitio Blunla]
AH.. 1500
L )
SOLICTANTE 1 EEE”"”‘%EE,;{‘?U?E“'E“W RESPONABLECEL ALRACEN RECEICORFORNE FECHA )
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NOTA DE ENTRADA (NEA)

TioPrto1_v] Amsotf00f00t v] Ao 1z v]hes ke ¥ ’ltemscpnléedeb!
Tio| ] WTobs  Buscar | -

001001 INGR. OK.
W00t NGR. O, &
001001 NGR. OK.

001001 NGR. OLC.
001001 INGR, OK.

Conelivo. | Mo T3 Estadd enterte

001001 NGR 0. & Tipa e rgreso NEA - OTROS ¥] Fechade bygeso | 0000000
001001 NGR. OC. Tio Documento ot de Enkreda de Alnacén Neabtrads | -
T HGR, O N .
‘m.;ﬁ i < Presupuesto ?rewpuestolnst. Procedencia tmp!eado
DUMGROL 2 | wwin ] = retiopr [
R o

oo NeR.OC o | Destodelso | o

OO0t NGR.OC. B0
001001 GR.OL. 60 )
OO0 MGR.OC. G | e
001001 NGR.OC. 60 |
OO0t NGR.OC.+ 60 !
001001 NGR.OC. 60
OMOO! NGR.OC.~ 60] | NeDocumerlo |
UNOOINGROC. B |
UU1DO1INGRO!C »B_[l Razon Social '

001001 OTROS N I , . e
001001 0ROS . 2 .

“
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ACTA DE ENTREGA RECEPCION Y CONFORMIDAD

NT331 (o] SRR con  DNI N.ceervrrrnnnnns , Responsable de la Seccién de
Recepcidn, Entrega y Conformidad del Almacén central, Anexos y Periferia del Area de coordinacién
del Almacén—ACI-A. Oficina Ejecutiva de Logistica del Gobierno Regional de Loreto y el
SefION(@)esesinreresretrarsrersacaraseressesnsescseacssssacsencens con DNI NC.ceiiriiinriercenens » Representante
, para la entrega y recepcion de los siguientes bienes:

DESCRIPCION

Entregue Conforme Recibi Conforme
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GUIA DE REMISION

@@TL/Z D:smlamdores ene. | RU.C. 20541229931
S, - - §* " GUIADE REMISION
2 o i / . REMITENTE
7 o2 ‘% Av.Navarro Cauper N 641 - & (0651784574 * @
Cel. 9:5568105 RFM :-‘9[71(’i -668105 » | 0001 i} \:“ 0 T J
R o\

e S
S aea prinvine .
pur ¢ surpradar i ' 2+ em-sar tinerante -
i i 3 | 50 1A TUSTA AT PrESd | ,__] Zz02ens pard NS orAC or@_ i
\_§Zb|\51g5.1(|n.- _b 0 Drashicizn : . . s sipt . R AL - ;1’
DESCRIPCION e CANTIDAT UNID. DE MEDIDA !
. * /3 J*
- . — . . - R .o . Ve l\:-
PR s v
| s
_— - L. - £
| et |

.'.'.._L

|
wﬂm““- SUNAT

L Recbl Carere W )
[
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