RESOLUCION EJECUTIVA REGIONAL N° 1126 -2011-GRL-P

Belén. 31 AGOSTO DEL 2011

Visto, el Oficio N° 104-2011-GRL-GGR/QEDII, de fecha 18 de abril de
2011, remitido por la Oficina Ejecutiva de Desarrollo Institucional e
Informdtica del Gobiemno Regional de Loreto, adjuntando el proyecto
de MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA GERENCIA
REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO; v,

CONSIDERANDO:

Que, es funcién del Gobierno Regiondl de Loreto, enfre otras, la
formulacién y actualizacién permanente de sus documentos de gestidn
- Institucional, en el marco del Proceso de Modernizaciéon Administrativa:

Que, mediante Resolucién Ejecutiva Regional N° 1607-2003-GRL-P, de
fecha 31 de diciembre de 2003, se aprueba el Manual de
Procedimientos ~ Administrativos de la Gerencia Regional de
Infraestructura del Gobierno Regional de Loreto;

Que, con Resolucion Ejecutiva Regional N° 1285-2008-GRL-P, se aprueba
la Directiva General N° 014-2008-GRL-GGR/QEDII, “Normas para la
Formulacion y/o Actudlizacién de Manuales de Procedimientos
Administrativos del Gobierno Regional de Loreto;

Que, con Memorando N° 069-2010-GRL/GGR, de fecha 25 de febrero de
2010, la Gerencia General Regional del Gobierno Regional de Loreto, en
atencion a la Accién de Control N° 2-5345-2004-005, Evaluacién de
Seguimiento de Medidas Correctivas al | Semestre 2010, emitido con

Informe N° 007-2005-2-5345, sobre Examen Especial a las Adquisiciones 2 !
Contrataciones del Estado, realizadas en el Gobierno Regional de.wwes !
Loreto — Periodo 2007, solicita a la Gerencia Regional de Infraestructurg; = -

la implementacién de la Recomendacion s/n: “El Presidente Regional,’

disponga la actualizacién del Manual de Procedimientos Administrativos
de la Gerencia Regional de Infraestructura, tomando en consideracién
las Oltimas modificaciones a la base legal sefialado en dicho manual:

Que, mediante Oficio N° 104-2011-GRL-GGR/QEDII, de fecha 18 de abril
de 2011, la Oficina Ejecutiva de Desarrollo Institucional e Informdtica del
Gobierno Regional de Loreto, en atencién al Oficio N° 379-2011-GRL-GRI,
de fecha 28 de febrero de 2011, de la Gerencia Regional de
Infraestructura, manifiesta que, en el marco de la Directiva General N°
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RESOLUCION EJECUTIVA REGIONAL N°  11262011-GRL-P

Belén, 31 AGOSTO DEL 2011

e
N

7 25
":_';f Vo “j;!.-014-2008—GRL—GGR/OEDII - “Normas para la Formulacion y/o
%ﬁ;_,ﬁﬂ/r{ﬁ Actualizaciéon de Manuales de Procedimientos Administrativos  del

“enns="  Gobierno Regional de Loreto"”, ha elaborado el proyecto del Manual de
Procedimientos Administrativos de la  Gerencia Regional de
Infraestructura, con la finalidad de contar con un documento de
cardcter instructivo e informativo que contenga los procedimientos de
los actos de administracién interna que realiza y facilite lograr los niveles
de eficiencia en la prestacién de los servicios que brinda al ciudadano;

Que, dentro de este contexto, es necesario aprobar este documento de
gestién, para su aplicacion 'y cumplimiento, contando con la
conformidad de la Oficina Ejecutiva de Desarrollo Institucional e
Informatica;

Estando a lo propuesto; con las visaciones de la Oficina Regional de
Asesoria  Juridica: Oficina  Regional de Administracion; Gerencia
Regional de Infraestructura:; Gerencia General Regional; y,

ﬂl‘nﬁ!".-
“ 1 +En uso de las atribuciones conferidas por el Reglamento de
rganizacién y Funciones del Gobierno Regional de Loreto, aprobado
\%,

>/mediante Ordenanza Regional N° 002-2010-GRL-CR, de fecha 08 de
enero de 2010;

SE RESUELVE: .

ARTICULO 1°- APROBAR, el MANUAL DE PROCEDIMIENTOS..~
ADMINISTRATIVOS DE LA GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA DEL*;M _
" GOBIERNO REGIONAL DE LORETO, que confiene de freinfa y un (31} we
procedimientos y consta de noventa y ocho (98) folios Utiles, los QUi . 5
firmados al margen forman parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO 2°.- Autorizar a la Gerencia Regional de Infraestructura del
Gobierno Regional de Loreto, la aplicacién y estricto cumplimiento del
Manual de Procedimientos Administrativos, aprobado mediante la
presente Resolucion.
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Belén, 31 AGOSTO DEL 2011

ARTICULO 3°.- A partir de la suscripcién de aprobacién de la presente
Resolucion, dejar sin efecto la Resolucién Eiecutiva Regional N° 1607-
2003-GRL-P, de fecha 31 de diciembre de 2003, que aprueba el Manual
de Procedimientos Administrativos de la Gerencia Regional de
Infraestructura del Gobierno Regional de Loreto.

ARTICULO 4°- Encargar a la Oficina de Administracién Documentaria la
difusion de la presente Resolucién a todos los organos del Gobierno
Regional de Loreto y su publicacién en el Portal Institucional
(Wwww .regionloreto.gob.pe).

Registrese, comuniquese y cOmplase.




GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

GERENCIA REGIONAL DE
INFRAESTRUCTURA

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

VILLA BELEN, FEBRERO DEL 2011



. INTRODUCCION

La Gerencia Regional de Infraestructura, es un o6rgano de linea del
Gobierno Regional de Loreto, responsable de aplicar en forma coherente y
eficaz, las politicas e instrumentos de desarrollo economico y social,
concordantes con los planes y programas sectoriales y de desarrollo regional

concertado.

El presente Manual de Procedimientos Administrativos (MAPRO), a sido
elaborado en base al nuevo Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF)
del Gobierno Regional de Loreto, aprobado mediante Ordenanza Regional N°
002-2010-GRL-CR, de fecha 08 de enero del 2010; y, constituye un
documento de gestion de la Gerencia Regional de Infraestructura, de caracter
normativo e informativo; el cual describe, en forma detallada y clara, las
acciones para el cumplimiento de sus funciones previstas en el Reglamento
de Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de Loreto. De manera
que, servira de guia técnica a los servidores, con la finalidad de que ejecuten
las actividades y tareas programadas con orientacion hacia el logro de las

metas previstas.

Ha sido elaborado de acuerdo a la Directiva General N° 014-2008-GRL-
GGR/OEDIIE, aprobado con Resolucion Ejecutiva Regional N° 1285-2008-
GRL-P, de fecha 25 de julio del 2008, denominado: “Normas para la
Formulacion y/o Actualizacion de Manuales de Procedimientos

Administrativos del Gobierno Regional de Loreto” y comprende dos (02) tipos:

e FEl Manual de Procedimientos de los Actos de Administracion Interna, el
cual contiene los flujos de los procedimientos donde se establece la
secuencia de trabajo que deben seguir cada area dependientes de la
Gerencia Regional de Infraestructura, precisando sus responsabilidades
en la ejecucion de los mismos.

e FEl Manual de Procedimientos del TUPA, donde se desarrolla en forma
detallada las acciones en la ejecucion de los procedimientos

comprendidos en el Texto Unico de Procedimientos Adminisirati

(TUPA) de la Gerencia Regional de Infraestructura.
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3.1

3.2

33

lll. DATOS GENERALES.

Objetivo.

Orientar a los funcionarios y servidores de la Gerencia Regional
de Infraestructura, sobre las etapas, pasos, dependencias,
instancias, etc., que comprenden los principales procedimientos
administrativos que se desarrollan, a fin de lograr una

administracion agil, dinamica y oportuna.

Alcance.
Los procedimientos administrativos del presente manual, sera de
aplicacion de todos los funcionarios y trabajadores de la Gerencia

Regional de Infraestructura.

Aprobacion y Actualizacion.

El presente manual es wuna actualizacion del Manual
Procedimientos Administrativos de la Gerencia Regional de
Infraestructura, actualmente vigente, aprobado mediante
Resolucion Ejecutiva Regional N° 1607-2003-GRL-P, de fecha 31
de diciembre del 2003, el mismo que, también, sera aprobado por

el mismo medio.

--------------------------

Ing' HGUERFREL PORTOCARRERO BEGAZO
INDENIERD QUIMICO  /
eg. CIP N° 96463




MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE ACTOS
ADMINSTRATIVOS

INTERNOS




IV. DATOS DEL PROCEDIMIENTO.

DE LA GERENCIA

4.1

Nombre del Procedimiento.

DETERYINACION  DE  LOS REQUERIMIENTOS LDF
LIENES, SERVICIOS ¥ OBRAS.
COLICO: CRI—007.

1. Finalidad

Gestionar la asignacion mensual de los recursos necesarios a la
Gerencia Regional de Infraestructura, para el normal desarrollo de
sus actividades.

2. Base Legal.

e Ley 29626, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el
Ejercicio Fiscal 2011.

e Decreto Legislativo N° 1017 que aprueba la ley de
Contrataciones del Estado.

e Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

e Resolucion Ejecutiva Regional N° 3185-2010-GRL-P que
aprueba el Plan Operativo Institucional 2011 de la Gerencia
Regional de Infraestructura.

3. Requisitos.

e Plan de Desarrollo Regional Concertado 2005 — 2021

e Plan Estratégico 2007-2010

e Plan Operativo Institucional 2011 de la Gerencia Regional de
Infraestructura, aprobado por Resolucién Ejecutiva Regional
N° 3185-2010-GRL-P de fecha 30 de diciembre del 2010.

e Que esté instalada el SIGA en los Centros de Costos en la
Gerencia y Sub Gerencias.

4. Etapas del Procedimiento.

s Cada Sub Gerenma determlnaran sus requer[mlentos de

-----------

Ing’ MTGUEDRAHEEL-PERTOARRERO BEGAZO
SENIERO QUIMICO
REbg. CIP N° 96463



o El responsable de Administracion de la GRI, usando también
el SIGA, hace el consolidado previa coordinacion con las
secretarias de cada Sub Gerencia. Al mismo tiempo, prepara
el documento para la firma del Gerente Regional de
Infraestructura. (02 Horas).

e El documento donde se adjunta el Requerimiento, es firmado
por el Gerente, la Secretaria lo registra y lo remiten a la
Oficina Regional de Administracion para que la Oficina
Ejecutiva de Logistica lo incluya en el Plan Anual de
Contrataciones. (01 Hora).

5. Instrucciones.

Cada Sub Gerencia y demas dependencias de la Gerencia Regional
de Infraestructura, que son los Centros de Costos, deben contar con
el Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA), asi como el
responsable, (se sugiere que sea la Secretaria), quien se encargara
de alimentar los datos para efectuar los requerimientos mensuales de
acuerdo a sus necesidades.

6. Duracion.

e (06 horas.

2
R e

SELPORTOCARRERD BEGAZD
INGENIERO QUIMICO
feg. CIP N° 96463
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4.2

Nombre del Procedimiento.

FLABORACION DEL LLAN ANUAL DE
CONTRATACIONES LDE LA CF/.
COLICO: CRI-00Z

1. Finalidad

Incluir en el Plan Anual de Contrataciones del Gobierno Regional
de Loreto con el fin de lograr el desarrollo econdmico y social en
la Region, concordante con el Plan Operativo Institucional de la
GRI.

2. Base Legal

Ley 29626, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el
Ejercicio Fiscal 2011.

Decreto Legislativo N° 1017 que aprueba la Ley de
Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Resolucién Ejecutiva Regional N°® 3185-2010-GRL-P que
aprueba el Plan Operativo Institucional 2011 de la Gerencia
Regional de Infraestructura.

Plan de Desarrollo Regional Concertado 2005 — 2021

Plan Estratégico 2007-2010

Directiva N° 005-2009-OSCE/CD, Plan Anual de
Contrataciones.

3. Requisitos

Debe estar aprobado el Presupuesto Institucional del
Gobierno Regional de Loreto.

4. Etapas del Procedimiento

La Gerencia Regional de Infraestructura, recepciona el
Presupuesto Institucional aprobado, registrado previamente
por la Secretaria en el Sistema de Tramite Documentario, y lo
deriva al Responsable de Planificacion para que elabore el
Plan Operativo Institucional. (02 horas).

Toma conocimiento el Responéable de Planificacion y elabora
el Plan de Contrataciones de Obras, de Consultoria de Obras
y Servicios de Consultoria y lo eleva a la Gerencja_mediante

dias).

IERO QUIMICO /
4. CIP N° 96463




5
El Gerente Regional de Infraestructura recepciona el PAC-
GRI, registrado previamente por la Secretaria, y lo eleva
oficialmente a la Gerencia General Regional. La Secretaria de
la Gerencia es la responsable de preparar el Oficio, antes de
hacerle legar el PAC-GRI. (02 horas).

Toma conocimiento el Gerente General y lo deriva a la Oficina
Regional de Administracién, mediante proveido. (2h 30’).

Con la informacién obtenida de todas las dependencias del
GOREL, la Oficina Regional de Administracion, a través de
Logistica, consolidan y elaboran el Plan Anual de
Contrataciones y lo elevan a la Presidencia para su
aprobacion. (10 dias, segun informacion de Logistica).

La Presidencia firma la resolucién aprobando el PAC y lo
deriva a ORA para que lo publiquen en el SEACE y en la
pagina Web del GROEL. (04 horas).

Instrucciones

En la fase de programacion y formulacion del Presupuesto
Institucional, las dependencias del GOREL, determinaran sus
reguerimientos de bienes, servicios y obras, en funcion de sus
metas  presupuestarias  establecidas, sefialando |la
programacion de acuerdo a sus prioridades.

Se debera utilizar el Catalogo Unico de Bienes, Servicios y
Obras que administra el OSCE.

El Plan Anual de Contrataciones, sera aprobado por el Titular
del GOREL, dentro los quince (15) dias habiles siguientes a la
aprobacion del Presupuesto Institucional.

El PAC-GOREL sera publicado en un plazo no mayor de cinco
(5) dias habiles de su aprobacion.
Duracién

16 dias,
30 min. .

feg. CIP N° 96463
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4.3 Nombre del Procedimiento

ELABORACION DE EXPEDIENTES DE CONTRATACION
DE LOS REQUERIMIENTOS DE BIENES, SERVICIOS Y
OBRAS.
CODIGCO: GRI-008S.

1.

Finalidad

Definir con precisiéon las caracteristicas, condiciones, cantidad y
calidad de los bienes, servicios u obras de lo que se va a contratar
para ejecucion de las obras bajo cualquier modalidad.

Base Legal

Ley 29626, Ley de Presupuesto del Sector Pulblico para el
Ejercicio Fiscal 2011.

Decreto Legislativo N° 1017 que aprueba la Ley de
Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Resolucion Ejecutiva Regional N° 3185-2010-GRL-P que
aprueba el Plan Operativo Institucional 2011 de la Gerencia
Regional de Infraestructura.

Requisitos

Expediente Técnico aprobado mediante su respectiva
Resolucioén.

Disponer de personal técnico.-administrativo y los equipos
necesarios.

Disponer de terreno: La Entidad debe asegurar que cuenta con
libre disponibilidad fisica, saneamiento legal, licencias
correspondientes, etc.

Por oportunidad y eficiencia de ejecucion, cuando se haya
resuelto el Contrato de acuerdo a lo establecido en el Articulo
209° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
Por convenio con otra Entidad, se debe precisar la capacidad
operativa que dispone la Entidad Ejecutora, para asegurar el
cumplimiento de las metas previstas.

La Entidad encargada, debera rendir cuenta documentada en los
plazos establecidos en el convenio o contrato, de acuerdo a lo
indicado en la Directiva del Proceso Presupuestario.

La Entidad debe demostrar que el costo total de la obra por
ejecucion presupuestaria directa, resulte igual o menor o menor
al presupuesto base deducida la utilidad, situacion que debera
reflejarse en la liquidacion de la obra.

Que la Entidad cuente con la Unidad Orgéanica, quien se
responsabilizara de cautelar la Supervision de la obra.

Acta de Entrega de Obra para su ejecucion.
Que los materiales a usar, se encuentren g

----------

eff. CIP N° 96463



Etapas del Procedimiento

Aprobacion y remision de RGR del Expediente técnico y
proveido de la GRI a la SGO. (02 horas).

La Gerencia General Regional, toma conocimiento de los
requerimientos y lo deriva a la Oficina Regional de
Administracion. (02 horas, 30 Minutos).

La Oficina Regional de Administracion, lo deriva a Logistica
para que elaboren los Términos de Referencia o el Expediente
de Contratacion y es elevado, nuevamente, a la Gerencia
General Regional. (05 dias).

La Gerencia General Regional, aprueba los Términos de
Referencia o el Expediente de Contratacion y lo deriva a la
Gerencia Regional de Infraestructura, (3 horas).

Para el caso de obras, consultoria de obras y servicios de
consultoria, la Gerencia Regional de Infraestructura
recepciona los Términos de Referencia de las Sub Gerencias vy
lo deriva al Responsable de Planificacion de la GRI. (02) horas)

El Responsable de Planificacién, elabora el Expediente de
Contratacion y mediante informe lo eleva a la Gerencia
Regional de Infraestructura solicitindole que lo apruebe. (6
horas, 30 minutos)

El Gerente Regional de Infraestructura, mediante Resolucion
Gerencial, aprueba el Expediente de Contratacion para que se
tome las acciones subsiguientes. (03 horas)

Instrucciones

Duracion.

El Expediente de Contratacion debe, contener la informacion
referida a las caracteristicas técnicas de lo que se va a contratar,
el estudio de las posibilidades que ofrece el mercado, el valor
referencial, la disponibilidad presupuestal, el tipo de proceso de
seleccion, la modalidad de seleccion, el sistema de contrato, la
modalidad de contratacion a utilizarse y la formula de reajuste de
ser el caso.

De conformidad al Articulo 7° de la Ley de Contrataciones del
Estado y al Articulo 10°, parrafo 6, de su Reglamento, los
Expedientes de Contratacion quedard bajo custodia de la
Gerencia Regional de Infraestructura con el apoyo del
Responsable de Administracion. .

07 dias
03 horas
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10
4. 4 Nombre del Procedimiento

DEL COMITE ESPECIAL
CODICO: CR/I—004.

1. Finalidad

Seleccionar al Contratista y al Supervisor de obra, con las
caracteristicas y requisitos establecidos en el Expediente Técnico
de Contratacién y demas normas legales vigentes.

2. Base Legal

e Ley 27867, Ley Organica de los Gobiernos Regionales y sus
modificatorias

¢ Decreto Legislativo N°® 1017 que aprueba la Ley de
Contrataciones del Estado.

o Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

e Resolucion Ejecutiva Regional N° 176-2009-GRL-P, de fecha
11 de febrero del 2009 y sus modificatorias, mediante el cual el
Titular de nuestra Entidad “Delega facultades a las diferentes
dependencias del GOREL, relacionados a las atribuciones
establecidas en la Ley de Contrataciones del Estado”.

3. Requisitos

e Témminos de Referencia o Expediente de Contratacion,
aprobados.

4, Etapas del Procedimiento

e La Sub Gerencias de Estudios y Proyectos, de Supervision y
Control y de Obras, solicitan a la Gerencia Regional de
Infraestructura, gestionar la designacion de los integrantes del
Comité Especial para bienes. servicios y obras. (01 hora).

e La Gerencia Regional de Infraestructura, toma conocimiento y
solicita a la Presidencia del GOREL, la designacion de los
integrantes del Comité Especial; o, a la Gerencia General
Regional. (01 hora).

e La Presidencia del GOREL, designa a los integrantes del
Comité Especial que conducira el proceso de seleccidén para
Licitacion Publica; o, la Gerencia General Regional, designa a
los integrantes del Comité Especial Permanente, que
conduciran el proceso de seleccion para Adjudicaciones
Directas y de Menor Cuantia. (03 dias).

e EI Presidente del Comité Especial,
miembros para la instalacion respectiv
mediante el Acta respectiva. (03 dias)

UEL AL PORTOGARRES B26AZ0
INGENIERD QUINMICO
Rleg, CIP N° 96463
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5. Instrucciones

De conformidad a los parrafos quinto y séptimo del Articulo 27°
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, la
Gerencia Regional de Infraestructura, a través del Responsable
de Administracion, brindara el apoyo que requieran los Comités
Especiales y, tambiéen, sera el responsable de la custodia de los
libros de Actas de todos los procesos selectivos que lleven a
cabo.

6. Duracion

e (6 dias
e 02 horas




ONINNNAL o)
og
T =
S8
ok
o
\I/ NM
“BLIUBND) . .mmr
HoV U Iouaj] 2p A se10all(]
BIOURISUOD ot o B
b puzfap % eied UOIDDI[S |
.m>.:u&mE ) 3a001d.
ugloB|BISUL [P EIINPHOD
‘m_ e anb sjuaueuLng
SOIqUISILL Hmm_wuamm ||\.\\|/,
SEWwap so| FAR0Q [8 BESIS "se1qQ) A SOIIAISS
B BI0AUOD EDIqN UQIIE}IDIT] e bied
e1oadsg eied uorooajas ap osaocoud | sa[eroadsg saInuoy) e et
E__Eou [2p o [> eilonpuod anb [eradsg [ ap uo1oBUSISAp BIONOS | [B19305H n”w 2
oy v Koo i
14 1 11
OIDINI
TVNOIOTA THIO0D VIDONTIIO SVIONZNAD 90S
IVIOAdSH 4LINOD IVIANTS VIONTIAO THA VIDONAAISTId
VIANLONALSAVIANI 3d TVNOIDHY VIONTITO
#0000 —/&2 -0D1dQO [eradsy wo) P :QINATNIATID0Ud TAd TAINON

VIAVIOOrnQm L

OoavOoIIvaD OLNATNIAIODOAd

cl
N & B B D B AN T B B D B G A B A G e = e



13
4.5 Nombre del Procedimiento.

FORMULACION ¥V  EVALUACION  DEY LLAN
OFLRATIVO INSTITUCIONAL
CODICO: CR/I-005.

1. Finalidad

Constituir el documento de gestion para que la Gerencia Regional
de Infraestructura logre alcanzar las metas que persigue en
relacion a sus funciones previstas en el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de Loreto.

2. Base Legal

e Ley 27867, Ley Organica de los Gobiernos Regionales y sus
modificatorias

e Decreto Legislativo N° 1017 que aprueba la Ley de
Contrataciones del Estado.

e Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

e Resolucion ejecutiva Regional N° 2009-2007-GRL-P, de fecha
28 de Diciembre del 2007, que aprueba la Directiva General
N° 013-2007-GRL-GGR/OEDII “Normas para la Formulacion
de Planes de Operativos Institucionales del Gobierno Regional
de Loreto”.

3. Requisitos

o El Presupuesto Institucional de Apertura (PIA) del Gobierno
Regional de Loreto debe estar aprobado.

4, Etapas del Procedimiento

e A solicitud de la Oficina Regional de Planificacion
Presupuestal y Acondicionamiento Territorial, el Gerente
Regional de Infraestructura deriva, mediante memorando, al
Responsable Administrativo, los formatos pertinentes segun
Directiva, para que formule o evalie el Plan Operativo
Institucional de la GRI. (02 horas)

* El Responsable de Administracion de la Gerencia Regional de
Infraestructura, previa reuniones de coordinacién vy
recopilacion de datos de cada sub Gerencia, elabora o evalta
el Plan Operativo Institucional y lo eleva a la Gerencia,
solicitando gestionar su revision y aprobacion. (06 dias).




14

La Gerencia Regional de Planificaciéon revisa y evalla de
acuerdo a los casos prosigue con lo siguiente: 1. Cuando se
trata de la formulacion del POI-GRI, si encuentra
observaciones, lo devuelve; lo contrario sigue con el tramite
elevandolo a la Presidencia (05 dias). 2. Cuando se trata de la
evaluacion del POI-GRI, proceden con la consolidacion y el
reporte correspondiente.

Instrucciones

Los rubros a considerarse en la formulacion del POI-GRI, deben
ser lo estrictamente necesarios para la ejecucion de los
procedimientos administrativos relacionados al cumplimiento de
los objetivos y metas establecidos mediante un diagnoéstico
realizado a través de un analisis FODA de la Gerencia Regional
de Infraestructura.

Duracion

11 dias
03 horas

£/ E0A0
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DE LA SUB GERENCIA DE ESTUDIOS Y
PROYECTOS (Unidad Formuladora=-UK)

4.6 Nombre del Procedimiento

LLABORACION  DE  TERMINOGS  LE  REFERENCIA
PARA EBSTUDIOS PRE-INVERSION.
CODICO: CRL/SCEYP-006.

1. Finalidad

Optimizar el uso de los Recursos Publicos destinados a la
inversion, mediante el establecimiento de principios, procesos,
metodologias y normas técnicas relacionados con las diversas
fases de los proyectos de inversion.

2. Base Legal

e Ley 27867, Ley Organica de los Gobiernos Regionales y sus
modificatorias.

e Decreto Legislativo N° 1017 que aprueba la Ley de
Contrataciones del Estado.

e Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

e Ley N° 27293, Ley que crea el Sistema Nacional de Inversion
Publica y sus modificatorias.

o Resolucion Directoral N° 004-2009-EF/68.01 que modifica
algunos Articulos de la Directiva N° 001-2009-EF/68.01,
Directiva General del Sistema Nacional de Inversion Publica,
aprobada mediante Resolucién Directoral N° 004-2009-
EF/68.01.

3. Requisitos

e Memorial de requerimiento que presentan los beneficiarios.
e Estar considerado en el Plan Anual de Contrataciones y en el
Presupuesto Institucional aprobado del GOREL.

4. Etapas del Procedimiento
¢ ElI Gerente Regional de Infraestructura remite. mediante
proveido, a la Sub Gerencia de EstudieS y Proyegtos el

Memorial de requerimiento presentade” por los benefigiarios
(02 horas). g

.........................

ing WIGUE AYBEL BORFECRRRERQ BEGALO
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El Sub Gerente de Estudios y Proyectos, previo registro de los
documentos recepcionados por su Secretaria, toma
conocimiento y lo deriva con proveido al profesional
responsable. (01 hora).

Revision del profesional responsable. Determina tipo del
proceso selectivo y eleva un informe técnico al Sub Gerente,
adjuntando Términos de Referencia para aquellos cuyos
montos sean > 3 UIT; o, propone invitar a consultores para
otros cuyo monto sea < 3 UIT. (01 dia)

Recepcion y registro del informe por Secretaria; revision por el
Sub Gerente y lo eleva mediante oficio al Gerente, adjuntando
los Términos de Referencia correspondientes para cada caso.
(01 hora).

Para el caso de los Términos de Referencia, cuyos montos
sean > 3 UIT, la Gerencia Regional de Infraestructura solicitara
al Presidente del GOREL, a través de la Gerencia General
Regional, aprobar su inclusion al Plan Anual de
Contrataciones. (03 horas).

La Gerencia General solicita al Presidente del GOREL,
mediante Resolucion, aprobar la inclusion al PAC, los
Términos de Referencia del caso, cuyo monto sea > 3 UIT. (03
dias).

La Gerencia Regional de Infraestructura recepciona la
Resolucion que aprueba la inclusion al PAC, los Términos de
Referencia indicada y le hace entrega al Comité Especial de
procesos selectivos. (02 dias).

El Comité Especial lleva a cabo el proceso selectivo de
acuerdo a lo establecido en la Ley de Contrataciones del
Estado, su Reglamento y demas normas vigentes hasta el
otorgamiento de la Buena Pro. (Tiempo variable).

Para el caso de los Términos de Referencia, cuyos montos
sean < 3 UIT, la Gerencia Regional de Infraestructura invita a
los Consultores para que brinden sus servicios profesionales
como personeria natural o juridica, con el fin de elaborar el
Expediente Técnico u otras actividades relacionadas a la Fase
de Preinversion de los Proyectos de Inversion Publica. (03
dias)

En la Gerencia Regional de Infraestructura se lleva a cabo las
correspondientes firmas de contrato para los servicips de

dias).

..........

TGENTERO QUIMICO
rbg. CIP N° 96463
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Instrucciones

En el presente procedimiento, se considerara los gréaficos
establecidos dentro del Sistema Nacional de Inversion Publica,
relacionados a la presentacion y evaluacion de los estudios de
preinversion de un proyecto de inversién publica.

Duracion

 Para Términos de Referencia, cuyos montos sean <
3UIT

o 05 dias.

o 04 horas

o Los plazos son Variables para los diferentes tipos de
procesos selectivos.

« Para Términos de Referencia, cuyos montos sean > 3
UIT

o 07 dias.
o 07 horas

GENERD
Db, CIP N° 96463
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DE LA SUB GERENCIA DE SUPERVISION Y
CONTROL

4.7

Nombre del Procedimiento

LLABORACION —DE — TERMINOGS DE — REFERENCIA
PARA CONTRATACION DE SUPERVISION DE OBRA
CODICO: CRI/ACSYC—007

1. Finalidad

Designar a un super\nsor competente, con experlenma y
conocimiento en los principios éticos de ingenieria; de tipo
practico y técnico; con una solvencia moral y técnicamente
recomendable; firme y amable en sus decisiones y claro con su
responsabilidad.

2. Base Legal

Ley 27867, Ley Organica de los Gobiernos Regionales y sus
modificatorias.

Resolucion de Contraloria N° 195-88-CG..

Decreto Legislativo N° 1017 que aprueba la Ley de
Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ley N° 27293, Ley que crea el Sistema Nacional de Inversion
Publica y sus modificatorias.

Resolucion Directoral N° 004-2009-EF/68.01 que modifica
algunos Articulos de la Directiva N° 001-2009-EF/68.01,
Directiva General del Sistema Nacional de Inversiéon Publica,
aprobada mediante Resolucion Directoral N° 004-2009-
EF/68.01.

Directiva General N° 010-2006-GRL/GRI, “Normas para
Supervisores Externos de Obras por Contrata del Gobierno
Regional de Loreto”, aprobada con RER N° 3158-2006-GRL-P.
Resolucion Ejecutiva Regional N° 176-2009-GRL-P, delega
facultades en materia de Contrataciones del Estado.

3 Requisitos

Expediente Técnico aprobado mediante su respectiva
Resolucion.

Estar considerado en el Plan Anual de Contrataciones de la
Gerencia Regional de Infraestructura.

............

e L BORTASERRER ) BHGALO
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Etapas del Procedimiento

El Gerente Regional de Infraestructura remite, mediante
proveido, a la Sub Gerencia de Supervision y Control una
copia del Expediente Técnico aprobado. (02 horas).

El Sub Gerente de Supervision y Control, previo registro de los
documentos recepcionados por su Secretaria, toma
conocimiento y lo deriva con proveido al profesional
responsable con el fin de preparar los Términos de Referencia
para Contratacion del Supervisor de Obra. (01 hora).

El profesional responsable lo revisa, determina tipo del
proceso selectivo y eleva un informe técnico adjuntando
Términos de Referencia para el caso de que sean > 3 UIT o
proponiendo invitacién a profesionales para el caso de < 3
UIT. (01 dia)

Recepcion y registro del informe por Secretaria; revision por el
Sub Gerente y lo eleva, mediante oficio, al Gerente para
solicitar aprobacion de los Términos de Referencia o
recomienda invitacion a profesionales. (01 hora).

Para el caso de los Términos de Referencia, cuyos montos
sean > 3 UIT, la Gerencia Regional de Infraestructura
solicitara al Presidente del GOREL, a través de la Gerencia
General Regional, aprobar su inclusion al Plan Anual de
Contrataciones. (03 horas).

La Gerencia General solicita al Presidente del GOREL
aprobar, mediante Resolucion, inclusién al PAC, los Términos
de Referencia del caso, cuyo monto sea > 3 UIT. (03 dias).

La Gerencia Regional de Infraestructura recepciona la
Resolucion que aprueba la inclusion al PAC, los Términos de
Referencia indicada y hace entrega al Comité Especial de
procesos selectivos. (02 dias).

El Comité Especial lleva a cabo el proceso selectivo de
acuerdo a lo establecido en la Ley de Contrataciones del
Estado, su Reglamento y demas normas vigentes hasta el
otorgamiento de la Buena Pro. (Tiempo variable).

Para el caso de los Términos de Referencia, cuyos montos
sean < 3 UIT, la Gerencia Regional de Infraestructura invita a
los Consultores para que brinden sus servicios profesionales
como Supervisor Externo. (03 dias)

En la Gerencia Regional de Infraestructura se lleva a cabo las

correspondientes firmas de contrato para los_g€rvicios B
consultoria de Supervision Externa. (01 dia).

II
oy VOHER 'E 55t 3EGAZO
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Instrucciones

La Sub Gerencia de Supervision y Control, inmediatamente
después de haber recibido un ejemplar del Expediente Técnico,
recién aprobada, dara inicio al presente procedimiento para la
contratacion del Supervisor Externo, simultaneamente con el
procedimiento que dara inicio la Sub Gerencia de Obras, para la
ejecucion de obra. Esto, evitara el desfase que siempre se
presenta que, cuando se da inicio a la ejecucion de la obra, no se
cuenta con el Supervisor, todavia.

Duracion

» Para Términos de Referencia, cuyos montos sean < 3
uIiT

o 05 dias.

o 04 horas

o Los plazos son Variables para los diferentes tipos de
procesos selectivos.

» Para Términos de Referencia, cuyos montos sean > 3
Uit

o 07 dias.
o 07 horas

...................

NIERO QUIMICO
R, CIP N° 96463
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Nombre del Procedimiento.

SOLICTTULD DE ADELANTO PARA MATERIALES
CODICO: GCRL/SCSyC—008.

1. Finalidad

Concluir la ejecucion de la obra, en el plazo establecido en las
Bases o en el Contrato original.

Base Legal

Ley 27867, Ley Organica de los Gobiernos Regionales y sus
modificatorias.

Resolucion de Contraloria N° 195-88-CG..

Decreto Legislativo N° 1017 que aprueba la Ley de
Contrataciones del Estado. '

Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ley N° 27293, Ley que crea el Sistema Nacional de Inversién
Publica y sus modificatorias.

Resolucion Directoral N° 004-2009-EF/68.01 que modifica
algunos Articulos de la Directiva N° 001-2009-EF/68.01,
Directiva General del Sistema Nacional de Inversion Publica,
aprobada mediante Resolucion Directoral N° 004-2009-
EF/68.01.

RER N° 410-2006-GRL-GRI, aprueba Directiva General N°
007-2006-GRL-GR; “Normas para el Seguimiento y Control de
Proyectos y Obras Ejecutadas por el Gobierno Regional de
Loreto”.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto

Ley No. 27209 de Gestion Presupuestaria del Estado

Ley No. 29626 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el
Aro Fiscal 2011.

Requisitos

En las Bases o en el Contrato, deben estar establecidos el
otorgamiento del Adelanto para Materiales.

Debera Ser realizada, siempre que se haya dado inicio al
plazo de ejecucidn contractual. '

El monto del Adelanto de Materiales, no debe exceder en su
conjunto del 40% del monto del Contrato original.

No procede el otorgamiento del adelanto, cuando lo hayan
solicitado en fecha posterior a lo sefialado en el calendario de
adquisiciones de materiales.

Los montos maximos del adelanto especifico por cada
material, no debera exceder al producto del e
incidencia del elemento representativo cg Hente, \de

g’ MIGUEL ATRY BEGAZO
INGH MG
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acuerdo a la Férmula Polinémica que forma parte del
Expediente Técnico. D. S. N° 011-79-VC; D.S. N° 022-80-VC.

Etapas del Procedimiento

El Contratista presenta solicitud del Adelanto de Materiales.
Recepciona y registra Secretaria; revision de despacho y
proveido de la Gerencia a la SGSyC. (02 horas).

Recepcion y registro de Secretaria; toma conocimiento el Sub
Gerente de Supervision y lo remite con proveido al profesional
de Planta. (01 hora)

Revision y evaluacion del profesional responsable e informe
técnico de conformidad o de devolucién para levantamiento de
observaciones. (01dia).

Recepcion del Informe por Secretaria; revision del Sub
Gerente y con oficio al Gerente de la GRI. (01 horas).

Recepcion y registro por Secretaria de la Gerencia, quien
revisa y firma documento para remision a la Oficina Regional
de Administracion. (02 horas).

Toma conocimiento la Oficina Regional de Administracion y
ordena a sus respectivas instancias el cumplimiento del
procedimiento administrativo que les corresponde hasta el
desembolso del Adelanto para Materiales. (04 dias).

Instrucciones

La Carta Fianza u otro documento valorado original que
acompafia a la solicitud del adelanto de Materiales, la Sub
Gerencia de Supervision, debe remitirlo a la Sub Gerencia de
Obras por ser la responsable de su verificacion y tramite para su
custodia en Tesoreria del GOREL.

Duracion

05 Dias
06 horas




ONIINY AL

y
BIOUAIAN) UQIOBNSIUTWPY 9P
B] ® oymuay BUIO() B OJIUIAI
0013 |, SUIIOU > *QULIOJUI » £ ojusumoouod
[5p  UQISIASY BLIOT,
P eniiinas. ¥
ﬁl\.ﬂwzﬁ_coo
ﬁ [e IeS[OqUIasap
B)SEY
OADELSTUTIIPE sIsI|eUR
ojuanunpasoid £ ‘uoisiaay
12 uos uapdumy) 1
T ON r— “Sa[elI9IRW
J ﬂ £ ojusTuoOu0d op1aaoid £ = ered aEIOpY
BWO], o11s18a1 ‘uorodaaay] E s plalios
: - RIUISIL]

O

S > ( OIDINI

ATAVSNOdSHY "10dd VIONTIHAD-4NS

VIONTITO VLSILVYLNOD
NOIDVHLSININAV TOULNOD X NOISIANAANS Ad VIONTIAO 9NS
HA TVNOIDTY VNIDIIO

VINLONYLSIVIANI HA TVNOIOHY VIDNTIAD

800-2459v/1¥9 :0D1AQD

SoelIaeIy eled ojueppy 9p pmRIeS :Q LANINIAIDOUd THd TIFINON

VIAVIDOrN14 €
OavIIIVID) OLNATANIAIDOHUd

9Z



27
4.09 Nombre del Procedimie e

SOLICITUD FPACO VALOR/ZACIONES, D& MAFVORES GASTOS
CENERALES, DE SUPERVISION V¥V DE BJECUCION DF
OLFAS.

CODICO: CRL/SCSyC—009.

1. Finalidad
Efectuar los pagos de todas las valorizaciones relacionados a los Gastos
Generales, Supervision y Ejecucion de Obras e implementar de los insumos
necesarios para culminar la obra dentro del plazo establecido.

2. Base Legal

e ley 27867, Ley Organica de los Gobiernos Regionales y sus
modificatorias.

* Decreto Legislativo N° 1017 que aprueba la Ley de Contrataciones del
Estado.

e Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

e Ley N° 27293, Ley que crea el Sistema Nacional de Inversiéon Publica y
sus modificatorias.

o LeyN°28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

e Ley No. 27209 de Gestion Presupuestaria del Estado

o Ley No. 29626 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal
2011.

3. Requisitos

* Presentacion de las Valorizaciones de Ejecuciéon de Obras o de Mayores
Gastos Generales, dentro de los 5 dias del mes siguiente, después de
que lo haya recibido el Supervisor.

o Para el caso de la Valorizacion de los servicios de supervision, su
presentacion sera dentro del plazo establecido en el Contrato.

e |as Solicitudes de Pago de dichas Valorizaciones, seran firmados por el
Supervisor, la Sub Gerencia de Supervision y por la Gerencia Regional
de Infraestructura.

* Los documentos que debe adjuntarse a la Valorizaciéon de Ejecucién de
Obra, es el siguiente:

o Hoja de Liquidacion de Valorizacion.
Planilla de Metrados
Cuadro de Valorizacion de Avance Fisico de Obra
Calculo de Coeficiente de Reajuste.
Calculos de amortizaciones de reajuste que no corresponde por
los adelantos.
o Cuadro comparativos de Obra.
o Cuadro de Resumen de Pagos efectuados.
o Demas requisitos establecidos en las Bases y en el Contrato.
o Para el pago de Mayores Gastos Generales y de Tvigjon de obra,
serd de conformidad a lo establecido en la Leg
Estado.

O 00O

Refi. CIP N° 96463
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Etapas del Procedimiento

Presentacion de la Valorizacion a la secretaria de GRI, por parte del
Supervisor, dentro de los 5 dias del mes siguiente (30°).

Recepcion y registro de secretaria; revision de despacho y proveido de
la Gerencia de Infraestructura a la SGSyC (2 horas).

Recepcion de secretaria y registro; Toma de conocimiento de la SGSyC y
proveido al profesional responsable (1 hora).

Revision de la valorizacion por el profesional responsable (Coordinador)
e informe técnico de conformidad o devolucion para levantar
observaciones (4 horas).

Recepcién del Informe por secretaria; revision del Sub-Gerente vy
remision con oficio al Gerente GRI (2 horas).

Recepcion de secretaria y registro; revision y firma para remision a la
Oficina Regional de Administracién (01 hora).

Toma de conocimiento de Oficina de Administracion, y ordena a sus
respectivas instancias cumplir con el procedimiento administrativo que les
corresponde hasta el pago al Contratista (04 dias).

Instrucciones

El Profesional responsable de revisar las valorizaciones de ejecucion de
obras, se asegurara de la verificacion de los metrados de las partidas
realmente ejecutas.

Duracion

5 dias
2 horas
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4.10 Nombre del Procedimiento

INTERVENCION ECONOMICA DE LA OFFA.
CODICO: CRL/SCSyc—70

1. Finalidad

Determinar la inversion total de la Obra.

2. Base Legal

Ley 27867, Ley Organica de los Gobiernos Regionales y sus
modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1017 que aprueba la Ley de Contrataciones
del Estado.

Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ley N°® 27293, Ley que crea el Sistema Nacional de Inversion
Publica y sus modificatorias.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto
Ley No. 27209 de Gestion Presupuestaria del Estado

Ley No. 29626 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2011.

3. Requisitos

Informe del Supervisor o Inspector de Obra.

4 Etapas del Procedimiento

Presentacion, recepcion y registro Informe; la Gerencia revisa y lo
deriva a la Sub Gerencia de Supervision y Control (02 horas).
Recepcion y registro de secretaria de SGSyC; revision del Sub
Gerente y remision a profesional responsable (01 hora).

Evalla, verifica, elabora informe y prepara copias de documentos
que lo sustentan (02 dias).

e Secretaria de SGSyC, recepcion y registra (01 hora).

e Sub Gerente de Obras eleva con Oficio a Gerencia (01 hora).

e Gerente de GRI, mediante oficio remite a la Gerencia General (02
horas).

e Gerencia General toma conocimiento y ejecuta acciones
subsiguientes (03 dias)

e Presidente firma Resolucién aprobando intervencion econémica y
notifica al Contratista (02 dias).

2 Instrucciones

Las acciones a ejecutar con respecto a la Intervencion Econémica de la
obra, se hara también dentro de lo establecido en la Directiva N° 001-
2003/CONCUCODE/PRE.

6. Duracioén

7 dias

7 horas. ig* WGUELANGEL PORTOCARRERS S 670
EMIERD QUIMICO
Reg. CIP N° 96463
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4.11 Nombre del Procedimiento

RESOLUCION DE CONTRATO LDE OFFA.
CODICO: CRL/-SCSyC—077.

1. Finalidad

Garantizar la culminacion total de la obra, con el objeto de lograr a
producir los bienes y servicios, cuyos beneficios, se generen
realmente durante la vida atil del proyecto, motivo por el cual fue
creado.

2, Base Legal

Ley 27867, Ley Organica de los Gobiernos Regionales y sus
modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1017 que aprueba la Ley de
Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ley N°® 27293, Ley que crea el Sistema Nacional de Inversion
Publica y sus modificatorias.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto
Ley No. 27209 de Gestion Presupuestaria del Estado

Ley No. 29626 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el
Ano Fiscal 2011..

3 Requisitos

Informe del Supervisor o Inspector de Obra
Carta Notarial de la parte perjudicada, requiriendo el cumplimiento

de sus obligaciones, en forma satisfactoria, en un plazo no mayor
de quince (15) dias.

4, Etapas del Procedimiento

Presentacion, recepcion y registro del Informe; la Gerencia revisa
y lo deriva a la Sub Gerencia de Supervisién y Control (02 horas).

Recepcion y registro de secretaria de SGSyC; revision del Sub
Gerente y deriva al profesional responsable (01 hora).

Evalua, verifica, elabora informe y prepara copias de documentos
que lo sustentan, adjuntando proyecto de resolucion. (02 dias).

Secretaria de SGSyC lo recepciona y registra (01 hora).

Sub Gerente de Supervision eleva con Oficio a Gerencia y éste
deriva al Asesor legal de la GRI (01 hora).

lo
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6.
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Asesoria legal de la GRI, emite su opinion legal elevandolo a la
Gerencia (04 horas).

Gerente de Infraestructura firma Resolucién, aprobando
resolucion de contrato y notifica al Contratista (02 dias).

Instrucciones

Los responsables de ejecutar el presente procedimiento, deberan
tomar en cuenta los procedimientos y condiciones establecidos en
el Capitulo Ill, Incumplimiento del Contrato del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado.

Duracién

05 dias
01 hora.
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4.12 Nombre del Procedimiento.

SOLICITUD DE APROBACION DE ADICIONALES
LDEOUCTIVOS, MENORES DEL 75 %
CODIGOy: CR/SCSyr—7#2

1. Finalidad
Alcanzar la finalidad del Contrato Original, ejecutando los trabajos
complementarios y/o mayores metrados, no considerados en las
bases y en el contrato respectivo.

2, Base Legal

Ley 27867, Ley Organica de los Gobiernos Regionales y sus
modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1017 que aprueba la Ley de
Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado

RCG N° 196-2010-CG que aprueba la Directiva N° 02-2010-
CG/OEA: Control Previo Externo de las Prestaciones
Adicionales de Obra.

Ley N° 27293, Ley que crea el Sistema Nacional de Inversion
Publica y sus modificatorias.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto

Ley No. 27209 de Gestion Presupuestaria del Estado

Ley No. 29626 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el
Ano Fiscal 2011.

3. Reqhisitos

Carta del Contratista presentando al Supervisor el
Presupuesto del Adicional de Obra.

Informe legal emitido por la Oficina Regional de Asesoria
Juridica del Gobierno Regional de Loreto.

Ilnforme técnico del Supervisor o Inspector y del funcionario
competente de la GRI (Entidad), sustentando las partidas que
cqnforman el Adicional de Obra.

Opinion del Proyectista sobre los alcances de la modificacion
de su proyecto. ‘

Informe de disponibilidad presupuestal emitido por la Oficina
Regional de Planificacion, Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial.

Resolucion de aprobacion del Presupuesto del Deductlvo
vinculante, si es el caso, al Adicional de Obra.

El expediente Técnico del adicional o deductivo, presentado
por el Ingenie Residente al Supervisor o Inspector.
Cuadro que muestre los montos pagados y peridientes por
pagar del contrato de obra, indicando Ias fecha
gjecucion \
Cop|a del Contrato de Obra.
Acta de Acuerdo de Precios, tng® MIGU
Copias de los folios del Cuaderno de Obra..

....................
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4. Etapas del Procedimiento

» Anotado en Cuaderno de Obra, el Contratista presenta el
presupuesto adicional/deductivo de obra al Supervisor o
Inspector de Obra. Revision, verificacion e informe a la GRI.
(05 dias).

. Reseccién de secretaria y registro; revision del despacho y
proveido de la Gerencia Regional de Infraestructura a la
SGSyC. (02 horas).

. Recepmon y registro de Secretaria; toma conocimiento el Sub
Gerente de Supervision y lo remite con proveido al profesional
de Planta. (01 hora)

e Revisién y evaluacién del profesional responsable e informe
técnico de conformidad, recomendando solicitar informe de
disponibilidad presupuestal y opinién legal a Oficina Regional
de Planificacién, Presupuesta y Acondicionamiento Territorial y
Oficina Regional de Asesoria Juridica, respectivamente; asi
mismo, adjunta proyecto de resolucion de aprobacién. En caso
de encontrar observaciones, coordina con el Contratista para
subsanarlas. (05 dias).

o Recepmon del Informe por Secreétaria; revision del Sub
Gerente y con oficio lo remite al Gerente de la GRI. (01 hora).

Recepc,lon y registro por Secretaria de la Gerencia, quien
revisa y firma documentos para remitirlas a la Oficina Regional
de Planificacién, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial y
a Ia Oficina Regional de Asesoria Jur|d|ca (02 horas).

e Toma conocimiento la Oficina Reglonal de Planificacion e
njforma disponibilidad presupuestal. 'Simultaneamente, emite
opinion legal, la Oficina de Asesoria Juridica. (04 dias).

e La Gerencia Regional de Infraestructura recepciona el
documento firima la Resolucion de aprobacion del
presupuesto del adicional/deductivo'y notifica al Contratista.
(Q3 dias).

5 Instrucciones

Tener en cuenta que, de acuerdo a la Ley de Contrataciones del
Estado, el plazo maximo para aprobar el presupuesto del
admmnal/deductnvo es de 30 dias.

6. Duracién
e 17 dias.
® 0’6 horas.

------------------------------------

mg“wGUELA L POKTOCARRERD BEGAO
INGENIERO QUIMICO
Rég. CIP N° 98463
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413 Nombre del Procedimiento.

SOLICITUD DE APROBACION DE ADICIONALES
DEDICTIVOS, MAFYORES DEL 75 Z
CODICO: CRLASCSyC—175.

1. Finalidad

Alcanzar la finalidad del Contrato Original, ejecutando los trabajos
complementarios y/o mayores metrados, no considerados en las
bases y en el contrato respectivo.

2. Base Legal

Ley 27867, Ley Organica de los Gobiernos Regionales y sus
modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1017 que aprueba la Ley de
Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado

RCG N° 196-2010-CG que aprueba la Directiva N° 02-2010-
CG/OEA: Control Previo Externo de las Prestaciones
Adicionales de Obra

Ley N° 27293, Ley que crea el Sistema Nacional de Inversion
Publica y sus modificatorias.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto

Ley No. 27209 de Gestidon Presupuestaria del Estado

Ley No. 29626 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el
Aro Fiscal 2011.

3. Requisitos

Carta del Contratista presentando al Supervisor el Presupuesto
del Adicional de Obra.

Informe legal emitido por la Oficina Regional de Asesoria Juridica
del Gobierno Regional de Loreto.

Informe técnico del Supervisor o Inspector y del funcionario
competente de la GRI (Entidad), sustentando las partidas que
conforman el Adicional de Obra.

Opinion del Proyectista sobre los alcances de la modificacion de
su proyecto.

Informe de disponibilidad presupuestal emitido por la Oficina
Regional de Planificacion, Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial.

Resolucion de aprobacién del Presupuesto del Deductivo
vinculante, si es el caso, al Adicional de Obra.

El expediente Técnico del adicional o deductivo, presentado por
el Ingenie Residente al Supervisor o Inspectos:

Copia del Contrato de Obra.
Acta de Acuerdo de Precios. ,;,'g'e'mg““' .' 5
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» (Copias de los folios del Cuaderno de Obra.

* Autorizacion de Contraloria General de la Republica.

Etapas del Procedimiento

e Anotado en Cuaderno de Obra, el Contratista presenta el
presupuesto adicional/deductivo de obra al Supervisor o
Inspector de Obra. Revision, verificacion e informe a la GRI. (05
dias).

» Reseccion de secretaria y registro; revision del despacho y
proveido de la Gerencia Regional de Infraestructura a la SGSyC.
(02 horas).

e Recepcion y registro de Secretaria; toma conocimiento el Sub
Gerente de Supervision y lo remite con proveido al profesional de
Planta. (01 hora)

e Revision y evaluacion del profesional responsable e informe
técnico de conformidad o de devolucion para levantamiento de
observaciones del presupuesto presentado. (05 dias).

¢ Recepcion del Informe por Secretaria; revision del Sub Gerente y
con oficio lo remite al Gerente de la GRI, recomendando remitirla
a la ORAJ para gestionar su aprobacion de la Presidencia y
posterior autorizacion de Contraloria General (02 horas).

e Recepcion y registro por Secretaria de la Gerencia, quien revisa y
firma documento por el Gerente solicitando a ORAJ gestionar
aprobacion por parte de la Presidencia del GOREL y autorizacion
ante la CGR, previo informe de disponibilidad presupuestal. (04
dias)

» CGR, recepciona Expediente, autoriza o deniega autorizacion
remitiendo resultados a la Presidencia del GOREL- (15 dias).

e |a presidencia, recepciona el Expediente y lo deriva a la GRI (01
dia)

e La GRI, notifica al Contratista. (02 dias)

Instrucciones

Tener en cuenta que, de acuerdo a la Ley de Contrataciones del
Estado, el plazo maximo para aprobar el presupuesto del
adicional/deductivo, es de 30 dias, incluyendo los 15 dias por parte
de CGR.

Duracion
e 32 dias.
e 05 horas.
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414 Nombre del Procedimiento.

SOLICITULD DE APROBACION DE AMPLIACION DE

FLAZO.

CODICO: GCRL/SCSyc—74.

1. Finalidad

Determinar variacion de plazo y nueva fecha de ejecucion y
nueva fecha de culminaciéon de obra.

2. Base Legal

Ley 27867, Ley Organica de los Gobiernos Regionales y sus
modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1017 que aprueba la Ley de
Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N°® 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado

Ley N° 27293, Ley que crea el Sistema Nacional de Inversién
Publica y sus modificatorias.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto

Ley No. 27209 de Gestion Presupuestaria del Estado

Ley No. 29626 Ley de Presupuesto del Sector Plblico para el
Afio Fiscal 2011.

3. Requisitos

Informe del Supervisor o Inspector de Obra.
Copias del Cuaderno de Obra, donde esta anotado las

circunstancias que a criterio del Residente ameriten
ampliacion de plazo.

4. Etapas del Procedimiento

Presentacion, recepcion y registro del informe del Supervisor o
inspector de obra a la Gerencia (01 hora).

Revision del despacho y proveido de la Gerencia Regional de
Infraestructura a la SGSyC. (02 horas).

Recepcion y registro de Secretaria; toma conocimiento el Sub
Gerente de Supervision y lo remite con proveido al profesional
de Planta. (01 hora)

Revision y evaluacion del profesional responsable e informe
técnico de conformidad o devolucién para levantamjento de

---------
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Recepcion del Informe por Secretaria; revision del Sub
Gerente y con oficio lo remite al Gerente de la GRI. (02
horas).

Recepcion y registro por Secretaria de la Gerencia, quien
revisa y deriva a abogado de la GRI, para preparar resolucién
gerencial. (02 horas)

Abogado de la GRI revisa o modifica resolucion gerencial y lo
eleva a Gerencia. (01 hora).

Gerente Regional firma resolucion gerencial aprobando

Ampliacion de Plazo y notifica a Contratista (02 dias)

Instrucciones

El Contratista solicitara Ampliacion de Plazo, antes del
vencimiento de plazo.

Es obligacion del Contratista presentar un Calendario de
Avance de Obra actualizado y Programa Pert- PCM.

Duracion

08 dias.
01 hora
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4.15 Nombre del Procedimiento.

LIQUIDACION DE SUPERVISION DE OFFRA.
CODICO: CRL-SCSyC-75.

1. Finalidad

Determinar inversion de los servicios de supervision de obra.

2. Base Legal

Ley 27867, Ley Organica de los Gobiernos Regionales y sus
modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1017 que aprueba la Ley de
Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado

Ley N° 27293, Ley que crea el Sistema Nacional de Inversion
Publica y sus modificatorias.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto

Ley No. 27209 de Gestion Presupuestaria del Estado

Ley No. 29626 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el
Afo Fiscal 2011.

3 Requisitos

Carta del Supervisor presentando, dentro del plazo
establecido, su liquidacién de supervision de obra.
Acta de Recepcion de Obra.

4, Etapas del Procedimiento

Recepcion y registro de liquidacion de supervision; revision de
despacho y proveido de la Gerencia de Infraestructura a la
SGSyC (2 horas).

Recepcion de secretaria y registro; Toma de conocimiento de
la SGSyC y proveido al profesional responsable (1 hora).

Revision de la liquidacién de supervision, por el profesional
responsable (Coordinador) e informe técnico de conformidad o
devolucion para levantar observaciones, adjuntando proyecto
de resolucion gerencial, si es el caso. (2 dias).

Recepcion del Informe por secretaria; revision del Sub-Gerente
y remision con oficio al Gerente GRI (2 horas).

Recepcnon de secretaria y regastro reV|S|on y firma &€ Geren 8

.1

: PORI HR}S:GAZO
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Toma de conocimiento la Gerencia Regional de Planificacion,
y ordena a sus respectivas instancias cumplir con el
procedimiento administrativo que les corresponde hasta la
emision de la certificacion presupuestal. (03 dias).

Recepcidén y registro por Secretaria de la Gerencia, quien
revisa y deriva a abogado de la GRI, para preparar resolucién
gerencial. (02 horas).

Abogado de la GRI revisa o modifica resolucion gerencial y lo
eleva a Gerencia. (01 hora).

. Gerente Regional firma resolucidon gerencial aprobando

liquidacion de supervision de obra y lo notifica (02 dias)

Instrucciones

El Contratista solicitara Ampliacion de Plazo, antes del
vencimiento de plazo.

Es obligacion del Contratista presentar un Calendario de
Avance de Obra actualizado y Programa Pert- PCM.

Duracion

08 dias.
01 hora.
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4.16 Nombre del Procedimiento

4.

LIGUIDACION DE CONTRATO DE OFLFRA.
CODICO: CRL/ASCSyYC—76.

Finalidad

Determinar la inversion total de la Obra.

Base Legal

Resolucion de Contraloria N° 195-88-CG

RER N° 1094-2003-GRL-P, aprueba la Directiva General N°
020-2003-GRL/GRI, “Normas para la Recepcién y Liquidacién
de Obras por Ejecucion Presupuestaria Directa”.

Ley No. 27209 de Gestion Presupuestaria del Estado

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto

Ley No. 27209 de Gestion Presupuestaria del Estado

Ley No. 29626 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el
Ano Fiscal 2011.

Decreto Legislativo N°1017, Ley de Contrataciones del
Estado.

Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Requisitos

Carta del Contratista presentando, dentro del plazo establecido
en el Articulo 211° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Acta de Recepcion.

Acta de Entrega de Terreno.

Memoria Descriptiva Valorizada o Declaratoria de Fabrica.
Planilla de Post Metrados firmada por el Supervisor o
Inspector..

Planos de Post Construccion firmado, tanto por el Residente
como del Supervisor o Inspector..

Resultados de pruebas de control de calidad de los trabajos
efectuados, de materiales y de los equipos instalados.
Documento de designacién del ingeniero inspector.

Especificaciones técnicas para la operatividad y el buen
funcionamiento de los equipos instalados.

Etapas del Procedimiento

Recepcion y registro de los documento iyidacion;
revision del despacho de la Gerencia y p
(02 horas).
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Recepcion y registro por secretaria de la SGSyC; toma
conocimiento el Sub Gerente y remite con proveido al
profesional responsable, (01hora).

Revision del profesional responsable e informe técnico de
conformidad o devolucion, para levantar observaciones. (02
dias).

Recepcion y registro del Informe por secretaria; revision del
Sub Gerente y remisién al Gerente solicitando aprobacion y su
respectiva asignacion presupuestal, si es el caso; o su
devolucién, para levantar observaciones. (01 hora).

Recepcion y registro de secretaria de la GRI. Si, producto de la
liquidacion se ha determinado un saldo a favor del Contratista,
se remite los documentos a la Gerencia Regional de
Planificacion, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, con
el fin de solicitar su asignacién presupuestal. (02 s).

Toma conocimiento la GRPPAT y ordena a sus respectivas
instancias cumplir con procedimientos administrativos
respectivos hasta la asignacion presupuestal. (03 dias).

Gerencia de la GRI, recepciona documento de asignacion
presupuestal, firma Resolucion aprobando Liquidacién de Obra
y notifica al Contratista. (02 horas).

Si el saldo es a favor de la Entidad, la GRI firma la resolucién
aprobando la Liquidacion Final de la Obra, notifican al
Contratista, y remiten una copia de la misma a la Oficina
Regional de Administracion a fin de que ellos procedan a
tomar las acciones administrativas que corresponda para
recuperar el dinero como recurso del Estado. (02 horas).

Instrucciones

Para las micro y pequefias empresas, el saldo a favor de la
Entidad, podrd ser descontada en la misma liquidacion,
valiendose del fondo de garantia de fiel cumplimiento retenido
de las valorizaciones de acuerdo a lo establecido en el Articulo
155° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Duracioén

Saldo a favor del Contratista.
06 dias.

Saldo a favor de la Entidad
03 dias
02 horas
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DE LA SUB GERENCIA DE OBRAS.
AREA DE EXPEDIENTES TECNICOS

417 Nombre del Procedimiento

BLABORACION ¥ 0 REVISION DE EXPEDIENTES
TECNICOS:.
CODICO: CRL/SCO-077

1. Finalidad
Sistematizar los procedimientos que, a través de técnicas y
herramientas comprobadas puedan ayudar a diagramar y
dimensionar todos los elementos que deben se tomados en
consideracion (tiempo, costos, recursos, riesgos, calidad, etc.), en
la ejecucion de los Proyectos de Inversion Publica.

2. .Base Legal

Ley 27867, Ley Organica de los Gobiernos Regionales y sus
modificatorias.

Resolucion de Contraloria N° 195-88-CG-

Resolucion Ejecutiva Regional N° 1326-2009-GRL-GRI,
aprueba “Directiva General N° 023-2003GRL-GRI, “Normas
para Elaboracion y Evaluacion de Expedientes Técnico de
Obras por Ejecucion Presupuestaria Indirecta y Directa del
Gobierno Regional de Loreto”.

Decreto Legislativo N° 1017 que aprueba la Ley de
Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N°® 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ley N° 27293, Ley que crea el Sistema Nacional de Inversion
Puablica y sus modificatorias.

Resolucién Directoral N° 004-2009-EF/68.01 que modifica
algunos Articulos de la Directiva N° 001-2009-EF/68.01,
Directiva General del Sistema Nacional de Inversion Publica,
aprobada mediante Resolucion Directoral N° 004-2009-
EF/68.01.

Reglamento Nacional de Edificaciones, aprobado mediante
D.S.N° 015-2004-Vivienda y sus modificatorias.

3. Requisitos

4. Etapas del Procedimiento

Carta del Consultor u oficio de la Entidad o Sector,
presentando el Expediente Técnico para su revision y
aprobacion.

Estar considerado en el Plan Anual de Contrataciones de la
Gerencia Regional de Infraestructura.

Perfil con su respectivo Formato de Declaratoria de Viabilidad.

La Gerencia Regional de Infraestr redepciona el
Expediente Técnico, presentado por g

....................
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(gobierno local o sector) y lo deriva a la Sub Gerencia de Obras.
(02 horas).

¢ EI Sub Gerente de Obras, toma conocimiento de los documentos
sustentado por el Expediente Técnico recepcionado por su
Secretaria, y lo deriva con proveido al profesional responsable.
(01 hora).

e El profesional responsable lo revisa y evalla (incluye visita de
campo); y, si encuentra algunas observaciones, lo devuelve para
subsanarlas; y, si esta conforme, proyecta la Resolucién
Gerencial para su aprobacion y lo eleva, luego, a la Sub
Gerencia mediante informe técnico. (15 dias).

e Recepcion y registro del informe por Secretaria; revision por el
Sub Gerente y lo eleva mediante oficio al Gerente, solicitandole
gestionar opinion de la OPI, adjuntando el Formato 15 de
acuerdo al Sistema Nacional Inversion Publica (SNIP). (01 hora).

e La Gerencia Regional de Infraestructura solicitara opinion de la
OPI de la Gerencia Regional de Planificacién, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial. (03 horas).

e La OPl de la Gerencia de Planificacion, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial o la Direccion General de
Programacion Multianual del sector Publico (DGPM) del
Ministerio de Economia y Finanzas, dependiendo quién declaré
su viabilidad, emiten opinién favorable adjuntando Formato 15.
(15 dias).

e La Gerencia Regional de Infraestructura recepciona los
documentos de la opinion favorable de la OPl o de la DGPM,
para finalmente firmar la Resolucién que aprueba el Expediente
Técnico y autoriza la ejecucion de la obra. Los distribuye a las
Sub Gerencias de Obras y de Supervision y Control. (01 dia).

Instrucciones

De conformidad al Articulo 23 de la Directiva N° 01-2009-EF/68.0°,
los Expedientes Tecnicos debe cefiirse a los pardmetros bajo los
cuales fue otorgada la declaracion de viabilidad y observar el
cronograma de ejecucion del estudio de preinversion con el que se
declaré la viabilidad.

Por otra parte, es imprescindible que debe prepararse dos
ejemplares del Expediente técnico para que, una vez sean
aprobados, se remita simultaneamente, una a la Sub Gerencia de
obras y otra, a la Sub Gerencia de Supervision y Cor

Duracion

b il N aarab i
oras. }
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AREA DE EJECUCION DE OBRAS

4.18 Nombre del Procedimiento

SUSCRIFPCION DE CONTRATO LDE OFRAS.
CODICO: CRL/SCO-78.

1.

Finalidad

Ejecutar las obras de acuerdo a lo determinado en sus
respectivos planos y especificaciones técnicas, lo que nos llevara
al cumplimiento de los objetivos del proyecto.

Base Legal

Ley 27867, Ley Organica de los Gobiernos Regionales y sus
modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1017 que aprueba la Ley de
Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ley N° 27293, Ley que crea el Sistema Nacional de Inversion
Publica y sus modificatorias.

Resolucion Directoral N° 004- 2009 EF/68.01 que maodifica
algunos Articulos de la Directiva N° 001-2009-EF/68.01,
Directiva General del Sistema Nacional de Inversiéon Pudblica,
aprobada mediante Resolucion Directoral N° 004-2009-
EF/68.01.

Directiva General N° 007-2006-GRL/GRI, “Normas para el
Seguimiento y Control de Proyectos y Obras Ejecutadas por el
Gobierno Regional de Loreto”, aprobada con RER N° 410-
2006-GRL-P.

Resolucion Ejecutiva Regional N° 176-2009-GRL-P, delega
facultades en materia de Contrataciones del Estado.

Requisitos

Consentimiento de la Buena Pro.
Carta, del Ganador de la Buena Pro, presentando los
documentos para la firma de Contrato.

Constancia vigente de no estar inhabilitado para contratar con
el Estado.

Garantia de fiel cumplimiento, cuya vigencia se extiende hasta
el consentimiento de la liquidacion final.

Contrato de consorcio con firmas legalizadas de los asociados,
de ser el caso.

Constancia de Capacidad Libre de Contratacion, expedida por
el Registro Nacional de Proveedores.

Analisis de Costos Unitarios correspondiente a_su—propuesta
economica.

Certificado de Habilidad de los profesionaleg

..............
...........

Regl CIP N° 86463
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Calendario de Avance de Obra valorizado en concordancia
con el cronograma de desembolsos establecidos y sustentado
en la Programacion de obra PERT-CPM, concordante con el
plazo.
Calendario de Adquisicion de Materiales e insumos necesarios
para la ejecucion de obra en concordancia con el calendario
valorizado.
El desagregado de partidas que dio origen a su propuesta, en
caso de obras a Suma Alzada.
Expediente Técnico completo, firmado y sellado en cada una
de sus paginas en sefial de conformidad.

Etapas del Procedimiento

Recepcion y registro de los documentos para el Contrato de
Obra; revision de despacho y proveldo de la Gerencia de
Infraestructura a la SGO. (02 horas).

Recepcion y registro por secretaria de la SGO; toma
conocimiento el Sub Gerente y remite con proveido al
profesional responsable, (01hora).

Revision del profesional responsable e informe técnico
adjuntando proyecto de Contrato (02 dias).

Recepcion y registro del Informe por secretaria; revision del
Sub Gerente y remision al Gerente ( oras).

Recepcion y registro del Informe por secretaria de Gerencia
(03 horas).

Coordinacion para visacién y firma de Contrato entre el
Ganador de la Buena Pro y el Gerente de la GRI (01 dia).

Instrucciones

Duracion

Dentro de los dos (02) dias héabiles al consentimiento de la
Buena Pro, la GRI cita al Postor Ganador para la firma del
contrato de acuerdo al plazo establecido en las Bases, el cual
no debera ser menor de cinco (5), ni mayor de diez (10) dias
habiles.

La misma accion indicada en el parrafo precedente, debera
efectuarse para contratar al supervisor designado a la obra por
ejecutarse y, de ésta manera, cumplir con las indicaciones
establecidas en el procedimiento administrativo, CODIGO:
GRI/AGSyC-008.

04 dias.
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4.19 Nombre del Procedimiento.

LNTRECA DE THERRENO
CODICO: CRL-SCO-79.

1

Finalidad

Cumplir uno de los requisitos para dar inicio a la ejecucion de la
obra.

Base Legal

Ley 27867, Ley Orgéanica de los Gobiernos Regionales y sus
modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1017 que aprueba la Ley de
Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ley N° 27293, Ley que crea el Sistema Nacional de Inversion
Publica y sus modificatorias.

Resoluciéon Directoral N° 004-2009-EF/68.01 que modifica
algunos Articulos de la Directiva N° 001-2009-EF/68.01,
Directiva General del Sistema Nacional de Inversion Publica,
aprobada mediante Resolucion Directoral N° 004-2009-
EF/68.01.

RER N° 410-2006-GRL-GRI, aprueba Directiva General N°
007-2006-GRL-GR; “Normas para el Seguimiento y Control de
Proyectos y Obras Ejecutadas por el Gobierno Regional de
Loreto”.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto

Ley No. 27209 de Gestion Presupuestaria del Estado

Ley No. 29626 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el
Afio Fiscal 2011.

Requisitos

Contrato firmado.

Etapas del Procedimiento

La Gerencia, remite Contrato firmado a la Sub Gerencia de
obras. (01 hora).

Recepcion y registro de Secretaria; toma conocimiento el Sub
Gerente de Supervision y lo remite con proveido al
coordinador profesional responsable, de Planta. (01 hora)

Estado. (06 horas).

RegJCIP N° 96463 |
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¢ Mediante informe solicita aprobacion de viaticos. (02 horas).

¢ Recepcion del Informe por Secretaria; revision del Sub
Gerente y con oficio lo remite a la Gerente de la GRI. (01
horas).

e Recepcion y registro por Secretaria de la Gerencia, quien
revisa y firma documento para solicitar a la Gerencia General
Regional, aprobacion respectiva. (02 horas).

e Toma conocimiento la Gerencia General Regional y ordena
tomar las acciones subsiguientes a la Oficina Regional de
Administracion hasta el desembolso de los viaticos. (04 dias).

e Entrega de Terreno (el tiempo que demora, sera determinado
de acuerdo a la ubicacion del lugar donde se ejecutara la obra
(indefinido).

Instrucciones
SE ejecutaran otras acciones complementarias, con el fin de

cumplir con las condiciones establecidas en el Articulo 184° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Duracion
e (05 Dias
e 04 horas

e Otro tiempo (indefinido).

..................

i UL IGEC PORTOCAYRERO BEGAZO
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4.20 Nombre del Procedimiento.

SOLICITULD LDl ADELANTO DIRECTO
CODICO: CRL/SCO-Z20.

1.

Finalidad

Cumplir con una de las condiciones, con el fin de determinar el
inicio al plazo de ejecucion de obra.la ejecucion de la obra.

Base Legal

Ley 27867, Ley Organica de los Gobiernos Regionales y sus
modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1017 que aprueba la Ley de
Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ley N° 27293, Ley que crea el Sistema Nacional de Inversion
Publica y sus modificatorias.

Resolucién Directoral N° 004-2009-EF/68.01 que modifica
algunos Articulos de la Directiva N° 001-2009-EF/68.01,
Directiva General del Sistema Nacional de Inversion Publica,
aprobada mediante Resolucién Directoral N° 004-2009-
EF/68.01.

RER N° 410-2006-GRL-GRI, aprueba Directiva General N°
007-2006-GRL-GR; “Normas para el Seguimiento y Control de
Proyectos y Obras Ejecutadas por el Gobierno Regional de
Loreto”.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto

Ley No. 27209 de Gestion Presupuestaria del Estado

Ley No. 29626 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el
Afio Fiscal 2011.

Requisitos

Contrato, firmado.
En las Bases o en el Contrato, deben estar establecidos el
otorgamiento del Adelanto Directo.

El monto del Adelanto Directo, no debe exceder en su
conjunto del 20% del monto del Contrato original.

El Contratista, dentro de los ocho (08) dias contados a partir
del dia siguiente de la suscripcion del Contrato, podra solicitar
formalmente, el otorgamiento del Adelanto Directo.

Garantia por el Adelanto Directo emitida por idéntico monto y
un plazo minimo de vigencia de tres (3) meses, renovable
trimestralmente por el monto pendiente de amartiza
Que la Entidad entregue el Adelanto DjreCto, dentro\de los
siete (7) dias a partir del dia siguiente g€ resibigla la solititud y
garantia correspondiente.

............
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La fecha de entrega del Adelanto Directo, en forma parcial o
completa, se considerara tal como lo establece el Articulo 184
del RLCE, para dar inicio al plazo de ejecucion de obra.
Adjuntar a la solicitud del Contratista, la Carta Fianza por el
mismo monto que corresponde para el Adelanto Directo.

Etapas del Procedimiento

Recepcion y registro del Adelanto Directo; revision de
despacho del Gerente y proveido a la SGO. (02 horas).

Recepcion y registro de Secretaria; toma conocimiento el Sub
Gerente de Obras y lo remite con proveido al coordinador
profesional responsable. (01 hora)

Revision y evaluacion del profesional responsable e informe
técnico de conformidad o de devolucion para levantamiento de
observaciones. (02 horas).

Recepcion del Informe por Secretaria; revision del Sub
Gerente y remision con oficio al Gerente de la GRI. (01 hora).

Recepcion y registro por Secretaria de la Gerencia, quien
revisa y firma documento para remisién a la Oficina Regional
de Administracion. (03 horas).

Toma conocimiento la Oficina Regional de Administracion y
ordena a sus respectivas instancias el cumplimiento del
procedimiento administrativo que les corresponde hasta el
desembolso del Adelanto Directo. (04 dias).

Instrucciones

La Carta Fianza u otro documento valorado original que
acomparfia a la solicitud del adelanto Directo, se debera remitir a
la Oficina Ejecutiva de Tesoreria del GOREL, para su verificacion
y su respectiva custodia..

Duracién

05 Dias
01 hora

ERO BEGAZO

ERO QUlMICO
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4.21 Nombre del Procedimiento

CARANTIAS
CODICO: GCRILASCO —27

1. Finalidad

Garantizar a la entidad contratante, la seriedad de oferta del
Postor Ganador, el fiel cumplimiento de su contrato, los adelantos
gue se le otorga y el monto diferencial de su propuesta.

2. Base Legal

Ley 27867, Ley Organica de los Gobiernos Regionales y sus
modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1017 que aprueba la Ley de
Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ley N° 27293, Ley que crea el Sistema Nacional de Inversion
Publica y sus modificatorias.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema WNacional de
Presupuesto

Ley No. 27209 de Gestion Presupuestaria del Estado

Ley No. 29626 Ley de Presupuesto del Sector Pulblico para el
Afio Fiscal 2011.

3. Requisitos

Las Cartas Fianzas, son documentos valorados de caracter
incondicional, irrevocables y de realizacion automatica al solo
requerimiento de la Entidad.

La Empresa que emite la Garantia, debe estar autorizada y
sujeta al ambito de la Superintendencia de Banca, Seguros y
Administradoras de Fondos de Pensiones o estar considerada
en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria
que peridédicamente publica el Banco Central de Reserva del
Pera.

4. Etapas del Procedimiento

Presentacion de los documentos valorados de acuerdo a lo
previsto en las Bases; Secretaria lo recepciona y lo registra.
Gerencia lo revisa y lo remite mediante proveido a la Sub
Gerencia de Obra. (02 horas).

Recepcion y registro de Secretaria de Sub Gerencia. Toma
conocimiento el SGO y lo deriva a profesional responsable. (01
hora).

ReV|S|0n de profe5|onal responsable g mform tec jco de

horas).

.........................
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Secretaria de SGO, recepcion y registra (01 hora).

Sub Gerente de Obras eleva con Oficio a Gerencia (01 hora).

Gerente de GRI, mediante oficio remite a la Oficina Regional
de Administracion (04 horas).

Oficina Regional de Administracion, toma conocimiento y
remite original a Tesoreria para su custodia. (02 dias)

Instrucciones

En los contratos de ejecucion y consultoria de obras que se
celebren con las Micro y Microempresas, éstas Ultimas podran
otorgar como garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento
(10%) del monto total a contratar, porcentaje que sera retenido
de acuerdo a lo establecié en el Articulo 39° de la Ley de
Contrataciones del Estado.

El nuevo monto correspondiente a los documentos valorados
renovados de los adelantos directos y/o materiales otorgados
al Contratista, sera verificado por el responsable encargado,
quien emitird su conformidad para su respectiva custodia a la
instancia que corresponda (ORA).

Duracion

3 dias
5 horas.
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4.22 Nombre del Procedimiento

INEORME TECNICO DE FPROCESOS ARBITRALES O
CONCLLLIACION
CODICO: GCRL/SCO-22

1. Finalidad

Implementar dentro del resumen de la o las controversias a ser
sometidas a arbitraje y su cuantia.

2, Base Legal

e Ley 27867, Ley Organica de los Gobiernos Regionales y sus
modificatorias.

e Decreto Legislativo N° 1017 que aprueba la Ley de
Contrataciones del Estado.

e Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

e Ley N° 27293, Ley que crea el Sistema Nacional de Inversion
Publica y sus modificatorias.
Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto
Ley No. 27209 de Gestion Presupuestaria del Estado

e Ley No. 29626 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el
Afio Fiscal 2011.

e Decreto Legislativo N° 1071, Que Norma el Arbitraje.

3 Requisitos

e Oficio solicitando informe técnico y demas documentos
relacionados a la controversia.

4. Etapas del Procedimiento

e Presentacion, recepcion y registro del documento que solicita
Informacion de controversia; la Gerencia revisa y lo deriva a la
Sub Gerencia de Obras. (02 horas).

e Recepcion y registro de secretaria de SGO; revision del Sub
Gerente y deriva al profesional responsable (01 hora).

e Evalua, verifica, elabora informe y prepara copias de documentos
que lo sustentan. (02 dias).

» Secretaria de SGO, recepciona y registra (01 hora).

horas).
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Instrucciones

e Los responsables de ejecutar el presente procedimiento, tienen
un plazo de diez (10) dias habiles.

Duracion
e (02 dias
e (7 horas.
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4.23 Nombre del Procedimiento.

BLABORACION DE TERMINOS DE REFERENCIA
PARA RESIDENTE DE OBRAS POR EJECUCION
PRESUPUESTARIA DIRECTA.

cCopICo: CRL/SCO —2ZS5.

1.

Finalidad

Designar a un residente (inspector) competente, con experiencia y
conocimiento en los principios éticos de ingenieria; de tipo
practico y técnico; con una solvencia moral y técnicamente
recomendable; firme y amable en sus decisiones y claro con su
responsabilidad.

Base Legal

e Ley 27867, Ley Organica de los Gobiernos Regionales y sus
modificatorias.

e Resolucion de Contraloria N° 195-88-CG..

e Decreto Legislativo N° 1017 que aprueba la Ley de
Contrataciones del Estado.

e Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

e Ley N° 27293, Ley que crea el Sistema Nacional de Inversion
Publica y sus modificatorias.

e Resolucion Directoral N° 004-2009-EF/68.01 que modifica
algunos Articulos de la Directiva N° 001-2009-EF/68.01,
Directiva General del Sistema Nacional de Inversién Publica,
aprobada mediante Resolucion Directoral N° 004-2009-
EF/68.01.

e Directiva General N° 010-2006-GRL/GRI, “Normas para
Supervisores Externos de Obras por Contrata del Gobierno
Regional de Loreto”, aprobada con RER N° 3158-2006-GRL-P.

e Resolucion Ejecutiva Regional N° 176-2009-GRL-P, delega
facultades en materia de Contrataciones del Estado.

Requisitos

e Expediente Técnico aprobado mediante su respectiva
Resolucion.

Etapas del Procedimiento
e El Gerente Regional de Infraestructura remite, mediante

proveido, a la Sub Gerencia de Obras, una copia del
Expediente Técnico aprobado. (02 horas).

e El Sub Gerente de Obras, previo registro e
recepcionados por su Secretaria, tomd conogimientp y lo

& 19 hora)).
&

a
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e El profesional responsable revisa, evalua y determina el tipo

de proceso selectivo adjuntando los Términos de Referencia
para cada caso. (01 dia).

e Recepciodn y registro del informe por Secretaria; revision por el
Sub Gerente y lo eleva mediante oficio al Gerente, solicitando
aprobacion de los Términos de Referencia. (01 hora).

e Para el caso de los Términos de Referencia, cuyos montos
sean > 3 UIT, la Gerencia Regional de Infraestructura
solicitara al Presidente del GOREL, a través de la Gerencia
General Regional, aprobar su inclusién al Plan Anual de
Contrataciones que corresponda. (03 horas).

e La Gerencia General solicita al Presidente del GOREL
aprobar, mediante Resolucion, inclusion al PAC los Términos
de Referencia, cuyo caso sea > 3 UIT. (03 dias).

e La Gerencia Regional de Infraestructura recepciona la
Resolucion que aprueba la inclusion al PAC, elabora vy
aprueba el Expediente de Contratacién y hace entrega al
Comité Especial de procesos selectivos. (03 dias).

e El Comité Especial lleva a cabo el proceso selectivo de
acuerdo a lo establecido en la Ley de Contrataciones del
Estado, su Reglamento y demas normas vigentes hasta el
otorgamiento de la Buena Pro. (Tiempo variable).

e Para el caso de los Términos de Referencia, cuyos montos
sean < 3 UIT, la Gerencia Regional de Infraestructura invita a
los Consultores para que brinden sus servicios profesionales
como Residente (Inspector) de Obra. (03 dias)

¢ En la Gerencia Regional de Infraestructura se lleva a cabo las
correspondientes firmas de contrato para los servicios de
consultoria de Residente de Obra por Ejecucion
Presupuestaria Directa. (01 dia).

Instrucciones

e La Sub Gerencia de Supervisién y Control, inmediatamente
después de haber recibido un ejemplar del Expediente
Técnico, recién aprobada, dara inicio al presente
procedimiento para la contratacion del Residente de Obra.

e Hay que tener en cuenta que, en el Numeral 7, del Articulo
1° de la Resolucion de Contraloria N° 195-88-CG,
determina que el Residente de Obra tiene dos
denominaciones y son los siguientes:

o Ingeniero Residente, cuando el cgsto total dg

la obra



71

o Ingeniero Inspector, cuando se trate de obras cuyo

costo total sea inferior a lo sefialado en la Ley Anual
del Presupuesto.

Duracion

o Para Términos de Referencia, cuyos montos sean > 3
uIT

o 08dias.

o 07 hora

o Los plazos son Variables para los diferentes tipos de
procesos selectivos.

» Para Términos de Referencia, cuyos montos sean < 3
UIT

o 05 dias.
o 04 horas
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4,24 Nombre del Procedimiento.

BSECTCION DL OB FRAS LOR ESECUCION
LRESUFPUESTARIA DIRECTA
COPICO: CRL/SCO —2.

1. Finalidad

Cumplir con los objetivos del Proyecto, para beneficio de la
poblacién, bajo la direccion técnica de la Gerencia Regional de
Infraestructura.

2, Base Legal

Resolucion de Contraloria N° 195-88-CG

RER N° 410-2006-GRL-GRI, aprueba Directiva General N°
007-2006-GRL-GR; “Normas para el Seguimiento y Control de
Proyectos y Obras Ejecutadas por el Gobierno Regional de
Loreto”.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema WNacional de
Presupuesto

e Ley No. 27209 de Gestion Presupuestaria del Estado

o Ley No. 29626 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el
Afio Fiscal 2011.

e Decreto Legislativo N°1017, Ley de Contrataciones del
Estado.

e Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

3. Requisitos

Expediente Técnico aprobado mediante su respectiva
Resolucion.

Disponer de personal técnico-administrativo y de los equipos
necesarios (Capacidad Operativa).

Disponibilidad de terreno: La Entidad debe asegurarse que
cuenta con libre disponibilidad fisica, saneamiento legal,
licencias que correspondan, etc.

Que se haya resuelto contrato de acuerdo a lo establecido en
el Articulo 209° del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado.

Por convenio con otra Entidad, precisar la capacidad operativa
que dispone la Entidad Ejecutora, con el de garantizar las
metas previstas.

Rendir cuenta documentada en los plazos establecido en el
convenio o contrato, por parte de la Entidad encargada, de
acuerdo a la Directiva del Proceso Presupuestario.

Demostrar que el costo total de obra a ejecutarse por
Ejecucion Presupuestaria Directa, resulte igual o menor al
presupuesto base deducido la utilidad, situacion-dque dekera
reflejarse en liquidacion de obra.
Acta de Entrega de Terreno para su ejecugion. lf/

v,
Al Al Fagesese
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e Que los materiales a usar se encuentren en el almacén de
conformidad al Cronograma de Adquisicion de Materiales.

Etapas del Procedimiento

e Aprobacion y remision de la RGR del Expediente Técnico y
proveido de la GRI a la SGO. (02 horas)

e Recepcion y registro de secretaria; toma conocimiento el SGO
y proveido al profesional responsable. (01 hora)

¢ Revision del profesional responsable e informe técnico,
solicitando adquisicion de materiales y contratacion de
servicios profesionales. (01 dia).

e Recepcion del informe por Secretaria; revision del SGO y
remision al Gerente GRI. (01 hora)

e Recepciodn y registro de Secretaria. El Gerente revisa y solicita
a Oficina Regional de Administracion, la adquisicion de
materiales. (03 horas)

* Para el caso que los Términos de Referencia, cuyos montos
sean > 3 UIT, la Ofician Regional de Administracion procedera
a cumplir con todos los pasos que se requiera para efectuar el
proceso selectivo para la adquisicion de los materiales de
obra; comprende, también, inclusion al PAAC y la elaboracion
y aprobacion del Expediente de Contratacion. (04 dias)

e Para el caso que los Términos de Referencia, cuyos montos
sean < 3 UIT, la Oficina Regional de Administracién procedera
directamente con la adquisicion y entrega a la GRI los
materiales de la Obra. (02 dias).

e Concluida la obra o la actividad, la SGO elabora el Acta de
Entrega y Recepcion. (01 hora).

Instrucciones

e E| tiempo que se requiere para la adquisicion de materiales
para cualquiera de los dos casos, es el mismo.

e Simultaneamente a la adquisicion de materiales, la SGO
procedera a la Entrega del Terreno y la contratacion de
personal obrero, operarios y Maestro de Obra para la
ejecucion de la obra.

= Al dia siguiente de la Entrega de Terreno, la SGO dar4 inicio a
la ejecucion de Ia obra anotando en el cuade

culminacion de la misma, siguiendo

----------

. CIP N° 964‘53
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especificaciones técnicas y planos del expediente. (plazo de
ejecucion, definida en el Expediente Técnico)

Duracién

Para> 3 UIT
e 04 Dias
e plazo de ejecucion, definida en el Expediente Técnico

Para<3 UIT

e 05dias

e 05 horas

» plazo de ejecucion, definida en el Expediente Técnico
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4.25 Nombre del Procedimiento.

RECEPCION ¥ LIQUIDACION DE OBRAS POR EPD
CODICO: CRI/SCO-25.

1. Finalidad

Determinar que la inversion en una Ejecucion Presupuestaria
Directa, es menor en 10% que el costo de un obra por Contrata.

2 Base Legal

L ]

Resolucién de Contraloria N° 195-88-CG

RER N° 410-2006-GRL-GRI, aprueba Directiva General N°
007-2006-GRL-GR; “Normas para el Seguimiento y Control de
Proyectos y Obras Ejecutadas por el Gobierno Regional de
Loreto”.

RER N° 1094-20036-GRL-GRI, aprueba Directiva General N°
020-2003-GRL-GR; “Normas para la Recepcion y Liquidacion
de Obras por Ejecucion Presupuestaria Directa”.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema WNacional de
Presupuesto

Ley No. 27209 de Gestion Presupuestaria del Estado

Ley N° 27293, Ley que crea el Sistema Nacional de Inversion
Publica y sus modificatorias.

Ley No. 29626 Ley de Presupuesto del Sector Pablico para el
Afio Fiscal 2011.

3. Requisitos

Informe final del Inspector o Residente de Obra.

Obra completamente concluida.

Memoria Descriptiva.

Planilla Post Metrados.

Planos Post- Construccion.

Acta de Recepcién de Obra.

Acta de Entrega de Terreno.

Resultados de pruebas de control de calidad de los trabajos

efectuados, de materiales y del buen funcionamientg

equipos instalados.

Analisis de Plazo de Ejecucion.
Valorizacion final y reajustes ;
§. CIP N° 56463
Cierre y entrega del cuaderno de obra
De ser el caso, Manual de Operacion y Mantenimiento.

Documento de designacion del ingeniero inspector.



78
Etapas del Procedimiento

e Recepcién y registro del Informe Final del Inspector u
Residente de Obra, indicacion la culminacion de la Obra y
tramite designacion del Comité. (2 dias).

e Recepcion de obra (2 dias).

e Los miembros del Comité que representan a la GRI y a la
Oficina de Logistica, practicaran simultaneamente la
liquidacion técnica y financiera. (15 dias maximos).

e Los integrantes del Comité, representantes de la GRI y del
area de Logistica, presentan sus respectivos informes al
Presidente del Comité para su consolidacion respectiva. (2
horas)

e E| Presidente del Comité, revisa los informes y hace la
consolidacion de las liquidaciones tecnica y financiera de la
obra con el fin de someterla a revisién y aprobacién respectiva.
(14 dias maximos).

e Recepcion y registro de secretaria; toma conocimiento el SGO
y proveido al profesional responsable. (1 hora)

e Revision del profesional responsable e informe técnico de
conformidad o devolucion para levantar observaciones. (1 dia).

e Recepcion y registro del Informe por secretaria; revision del

Sub-Gerente y remision con oficio al Gerente GRI para su
aprobacion. (1 hora)

e Recepcion de secretaria y registro; revision y firma de
aprobacion de la Liquidacion Técnica y Financiera de la obra.
(3 horas).

Instrucciones
En el Informe Final, necesariamente se adjuntara la Planilla
Post Metrado y Planos Post Construccion.

Duracion

e 34 dias.
e (07 horas.
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4.26 Nombre del Procedimiento

PROFPUETA DE DESICNACION DEL COMITE DE
RECEFPCION DE ORRA.
CODICO: CRIL/SCO-26

Finalidad

Verificar que la obra ha sido ejecutada en fiel cumplimiento a lo
determinado en los Planos y en las Especificaciones Técnicas del
Expediente Técnico.

Base Legal

¢ Resolucion de Contraloria N° 195-88-CG

e RER N° 1094-2003-GRL-P, aprueba la Directiva General N°
020-2003-GRL/GRI, “Normas para la Recepcién y Liquidacion
de Obras por Ejecucion Presupuestaria Directa”.

e Ley No. 27209 de Gestion Presupuestaria del Estado

e ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto
Ley No. 27209 de Gestion Presupuestaria del Estado

e Ley No. 29626 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el
Afio Fiscal 2011.

e Decreto Legislativo N°1017, Ley de Contrataciones del
Estado.

e Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Requisitos

* Informe del Supervisor o Inspector, solicitando recepcion de
obra ya sea por Contrata o por Administracion Directa.

e Planilla de Post Metrados.

e Planos de Post Construccion.

Etapas del Procedimiento

Ya sea para las obras por Contrata o por Administracion Directa
(Ejecucion Presupuestaria Directa), la Secretaria de Gerencia
recepciona y registra Informe del Supervisor o Inspector y lo
derivan a la SGO para las acciones subsiguientes. (2 horas).

Secretaria de Sub Gerencia recepciona y registra Informe, revisa
el Sub Gerente y lo deriva a profesional de planta para su
verificacion y demas acciones. (1 hora).

obras por Contrata, o de acuerdo a la RC N°
1094-2003-GRL/GRI, para obras por Ag
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Prepara Informe adjuntando proyecto de resolucion de
designacion del Comité y lo eleva a la Sub Gerencia. (1 dia).

Recepcion de Secretaria del Sub Gerente y proyeccion solicitando
a la Gerencia de la GRI, aprobacion de propuesta para la
designacién del Comité. (1 hora).

Firma de la Resolucion por el Gerente Regional de Infraestructura
designando al Comité de Recepcion de Obra para obras por
Contrata o al Comité de Recepcion y Liquidacion de Obra para
obras por Administracion Directa (Ejecucién Presupuestaria
Directa). (2 horas).

Instrucciones

En el Informa del Ing® Residente o Inspector, deberan adjuntar la
Planilla de Post Metrado y Planos de Post Construccion.

El profesional de Planta encargado de revisar, verificar y evaluar
el Informe del Ing® Residente o Inspector, debera tomar acciones
de coordinacién con la Oficina Ejecutiva de Logistica o la que
haga sus veces, para conseguir el nombre del servidor que
integrara el Comité de Recepcién y Liquidacion de las obras por
Ejecucion Presupuestaria Directa, tal como lo establece la
Directiva General correspondiente.

Duracion
1 dia
6 horas
r Wi
i;
venens NS 0T ]\?ERUB AZ0
g HIGUEEA X IERD QUIMICO
q, CIP N° 96463 /
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4.27 Nombre del Procedimiento

ENTRECA DE OB RA AL SECTOR
CORRES PONDIENTE
CODICO: CRISCO-27,

Finalidad

Establecer los procedimientos a seguir para armar el Expediente
Técnico de Replanteo y hacer Entrega definitiva de la
infraestructura concluida, al Sector que corresponda.

Base Legal

e Resolucion de Contraloria N° 195-88-CG

e RER N° 1262-2008-GRL-GRI, aprueba Directiva General N°
015-2008-GRL-GRI, de “Normas y Procedimientos para el
Saneamiento Fisico Legal de las Obras de Infraestructura
Social Ejecutadas por el Gobierno Regional de Loreto”.

e Decreto Supremo N° 130-2001-EF, dictan medidas
reglamentarias para que cualquier entidad publica pueda
realizar acciones de saneamiento técnico, legal y contable de
inmuebles de propiedad estatal.

e Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto

e Ley No. 27209 de Gestion Presupuestaria del Estado

e Ley No. 29626 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el
Afo Fiscal 2011

e Decreto Legislativo N°1017, Ley de Contrataciones del
Estado.

e Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Requisitos

e Liquidacion Técnica y Financiera aprobada mediante

Resolucioén.

Acta de Entrega de Terreno

Acta de Recepcién de Obra.

Memoria Descriptiva Valorizada o Declaratoria de Fabrica.

Planilla de Post metrados, firmada por el Supervisor o

Inspector.

¢ Planos de Replanteo firmado, tanto por el Residente como el
Supervisor o Inspector.

e Especificaciones Técnicas para la operatividad y el buen
funcionamiento de los equipos instalados (Manual de
Instrucciones).

e Disponer de personal técnico-administrativo parg
y funcionamiento de los equipos instalados
Operativa).

INGENIERD QliiMiES
eg. CIP N° 86463
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Etapas del Procedimiento

Aprobacién y remision, mediante proveido, de la RGR que
aprueba la Liquidacion Fina de Obra, de la GRI a la SGO. (02
horas).

Recepcion y registro de secretaria; toma conocimiento la SGO
y deriva, con proveido, al profesional responsable. (01 hora).

Revision del profesional responsable, arma el Expediente
Técnico de Replanteo y adjunta proyecto de resolucion al
informe técnico que preparado, recomendando gestionar ante
la Alta Direccion, la aprobacion de Entrega de Obra al Sector
que corresponda. (03 dias).

Recepcion de Informe por secretaria; revision del Sub Gerente
y remision con oficio al Gerente GRI. (01hora).

Recepcién y registro de los documentos, por secretaria de
Gerencia; revision y posterior remision a la Gerencia General
Regional. (02 horas).

Toma conocimiento la Gerencia General y ordena a sus
respectivas instancias, cumplir con el procedimiento
administrativo que corresponda. (02 dias).

El Presidente del Gobierno Regional de Loreto firma
Resolucion que aprueba Entrega de Obra. (04 horas).

Gerencia Regional de Infraestructura, recepciona Resolucion
que aprueba Entrega de Obra y deriva a la SGO. (02 horas).

Recepcion y registro de secretaria; toma conocimiento el SGO
y deriva, con proveido a profesional responsable. (01 hora).

Revision del profesional responsable, prepara el Acta de
Entrega de Obra y lo hace visar con los funcionarios
pertinentes. Mediante informe, sugiere remitir al Sector que
corresponda. (02 dias).

Recepcion de Informe por secretaria; revision del Sub Gerente
y remite con oficio al Gerente GRI. (01 hora).

Recepcion y registro de secretarias de Gerencia; revision y
firma de oficio para remision al Sector correspondiente. (02
horas).

Recepcion del Sector, deriva a su respectiva instancia. Acepta
o devuelve. (Tiempo variable).

Verificacion en obra y firma de Acta de Entre

------------



3.

6.
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e Remision de Acta de Entrega de Obra a la Oficina Regional de
Administracion. (05 horas).

Instrucciones

e El terreno donde se ha ejecutado la obra, debe estar
totalmente saneada.

Duracion
e 10 dias
e (01 hora.

Rbg. CIP N° 96463 |
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DE LA GERENCIA

4.28 Nombre del Procedimiento.

APROBACION DE BASES PLPARA LOS LPROCESOS
SELLECTIVFOS.
COLICO: CR/—Z8.

1. Finalidad

Venta de Bases para llevar a cabo el Proceso Selectivo de
conformidad a lo establecido en la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento.

2. Base Legal.

Ley 29626, Ley de Presupuesto del Sector Pablico para el
Ejercicio Fiscal 2011,

Decreto Legislativo N° 1017 que aprueba la Ley de
Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Resolucion Ejecutiva Regional N° 3185-2010-GRL-P que
aprueba el Plan Operativo Institucional 2011 de la Gerencia
Regional de Infraestructura.

Plan de Desarrollo Regional Concertado 2005 — 2021

Plan Estrategico 2007-2010

Directiva N°  005-2009-OSCE/CD, Plan Anual de
Contrataciones.

3. Requisitos

Debe estar aprobado el Presupuesto Institucional del
Gobierno Regional de Loreto.

Debera estar aprobado el Plan Anual de Contrataciones.

Las originales de las Bases deberan estar visados en todas
sus paginas por lo miembros del Comité.

4. Etapas del Procedimiento

El Comité Especial, elabora las Bases y lo eleva a la Gerencia
Regional de Infraestructura, para que lo apruebe o para
tramitar su aprobacion ante la Gerencia General Regional,
segun corresponda (04 horas)

Toma conocimiento el Gerente Regional de Infraestructura y
aprueba las Bases de Adjudicacion Directa o de—Menor

consultoria. (02 horas).

MIER
Heg. CIP N° 98403
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El Responsable de Planificacion, publica la Resolucion que
aprueba las Bases, a través de SEACE, Todo el Documento
regresa al Comité para la venta respectiva, previo pago
correspondiente. (03 dias).

Toma conocimiento el Gerente Regional de Infraestructura y lo
eleva a la Gerencia General Regional para que apruebe las
bases de Consultoria de Licitaciones Publica, Concurso
Publico o Bienes u Servicios referidos a obras por Ejecucion
Presupuestaria Directa y son devueltas a la GRI. (02 dias)

La Gerencia recepciona las Bases aprobadas y lo deriva al
Responsable de Planificacion para que lo publique a través de
SEACE (01 dia). Todo el documento regresa al Comité para la
venta respectiva previo pago correspondiente. (05 dias)

Instrucciones

En la fase de programacion y formulacion del Presupuesto
Institucional, las dependencias del GOREL, determinaran sus
requerimientos de bienes, servicios y obras, en funcion de sus
metas  presupuestarias  establecidas, sefialando |a
programacion de acuerdo a sus prioridades.

Se debera utilizar el Catalogo Unico de Bienes, Servicios y
Obras que administra el OSCE.

El Plan Anual de Contrataciones, sera aprobado por el Titular
del GOREL, dentro los quince (15) dias habiles siguientes a la
aprobacion del Presupuesto Institucional.

El PAC-GOREL seréa publicado en un plazo no mayor de cinco
(5) dias habiles de su aprobacion.

. Duracion

10 dias,
06 horas,
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4.29 Nombre del Procedimiento.

BLEVACION DF OBSERVACLONES A LAS
CONDICIONES — MINIHMAS DE LAS BASES DEL
PROCESC SELECTIVO.

CODICO: CRI—OZ8.

1. Finalidad

Absolver las observaciones presentadas por los postores del
procesos selectivo.

2. Base Legal.

Ley 29626, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el
Ejercicio Fiscal 2011.

Decreto Legislativo N° 1017 que aprueba la Ley de
Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Resolucién Ejecutiva Regional N° 176-2009-GRL-P

3. Requisitos.

Solicitud al Titular de Pliego por parte de los participantes
Recibo de pago por adquisicion de Bases

4. Etapas del Procedimiento.

Presentacion de solicitud de Elevacion de Observaciones a las
Condiciones Minimas de las Bases del Proceso Selectivo a la
Oficina de Administracion Documentaria y elevacion a la
Presidencia (04 horas)

Recepcion, registro revision de solicitud por la del Presidencia
del Gobierno Regional de Loreto y lo deriva a la Oficina
Regional de Asesoria Juridica (03 horas)

Toma conocimiento la Oficina Regional de Asesoria Juridica,
lo revisa y evalla. Solicita informacion técnica a la Gerencia
Regional de Infraestructura. (01dia).

El Gerente Regional de Infraestructura toma conocimiento y lo
remite al Comité Especial de Procesos Selectivos, lo revisa y
prepara el Pliego de absolucién de observaciones, bajo
responsabilidad y lo remite (02 dias).
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La Oficina de Asesoria Juridica revisa el Pliego de absolucion
de observaciones y si no es conforme, lo devuelve, Si cumple
con los requisitos, prepara los documentos para los siguientes
casos: 1) Elabora proyecto de RER para que el Titular
absuelva las observaciones si el monto del Valor Referencia
es < 300 UIT. (02 dias)

Cuando el monto del Valor Referencial es > 300 UIT, la Oficina
Regional de Asesoria Juridica lo remite a la OSCE para su
pronunciamiento. (2 dias).

El Organo Superior de Contrataciones (OSCE), lo revisa y
evalla absolviendo las observaciones y se pronuncia a traves
del SEACE. (03 dias).

5. Instrucciones.

Este Procedimiento esta considerado en el TUPA-GRI.

6. Duracion.

11 dias
03 horas.
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4.30 Nombre del Procedimiento.

LECURSO 2L APELACION A LOS ACT70S
[MPUCNABLES DEL  FPROCESO SELLECTIVO.
COLICO: CR/—O3F0.

1. Finalidad

Resolucién de Recurso de Apelacion

2. Base Legal

Ley 29626, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el
Ejercicio Fiscal 2011.

Decreto Legislativo N° 1017 que aprueba la Ley de
Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Resolucion Ejecutiva Regional N° 176-2009-GRL-P

3. Requisitos

Solicitud firmado por Abogado letrado en ejercicio de sus
funciones.

Resolucion de Impugnacion.

Prueba de Hechos y Derechos.

Depésito del 3% del Valor Referencia, el mismo que no debe
ser menor al 50% al UIT.

4. Etapas del Procedimiento

¢ Presentacion de solicitud de Elevacion de Observaciones
a las Condiciones Minimas de las Bases del Proceso
Selectivo a la Oficina de Administracion Documentaria y
elevacion a la Presidencia (04 horas)

e Recepcion, registro revision de solicitud por la del
Presidencia del Gobierno Regional de Loreto y lo deriva a
la Oficina Regional de Asesoria Juridica (03 horas)

e Toma conocimiento la Oficina Regional de Asesoria
Juridica, lo revisa y evallGa. Solicita informacién técnica a
la Gerencia Regional de Infraestructura. (O1dia).

e El Gerente Regional de Infraestructura toma conocimiento
y lo remite al Comité Especial de Procesgs-Selgctivos, lo
revisa y prepara el Pliego bsoluckkn de
observaciones, bajo responsabilidag refmife’(02\dias).
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La Gerencia toma conocimiento el Informe del Comité y
solicita al Titular su pronunciamiento. (04 horas).

La Oficina de Asesoria Juridica revisa el Pliego de
absolucion de observaciones y si no es conforme, lo
devuelve, Si cumple con los requisitos, prepara los
documentos para los siguientes casos: 1) Elabora
proyecto de RER para que el Titular absuelva las
observaciones si el monto del Valor Referencia es < 300
UIT. (02 dias)

Cuando el monto del Valor Referencial es > 300 UIT, la
Oficina Regional de Asesoria Juridica lo remite a la OSCE
para su pronunciamiento. (2 dias).

El Organo Superior de Contrataciones (OSCE), lo revisa y
evalla absolviendo las observaciones y se pronuncia a
través del SEACE. (03 dias).

Instrucciones

e Este Procedimiento esta considerado en el TUPA-GRI.

6. Duracion

11 dias,
03 horas,

77
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