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OBJETIVO ‘
Establecer el procedimiento para regular el control, registro, uso, custodia
y mantenimiento de los bienes muebles patrimoniales de propiedad del

Gobierno Regional de Loreto, en el marco de las disposiciones del Sistema
Nacional de Abastecimiento.

FINALIDAD
Garantizar el adecuado control, registro, uso, custodia y mantenimiento de
los bienes muebles patrimoniales del Gobierno Regional de Loreto,

promoviendo una gestion eficiente y transparente, conforme a la normativa
vigente.

BASE LEGAL

3.1. Ley N°® 27867, Ley QOrganica de los Gobiernos Regionales y sus
Modificatorias.

3.2. Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las entidades del Estado y
sus Disposiciones Generales.

3.3. Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional
de Abastecimiento

3.4. Resolucion Directoral N° 0011-2021-EF-54.01, que aprueba la
Directiva N° 0004-2021-EF-54.01 “Directiva para la gestién de
almacenamiento y distribucién de bienes muebles”.

3.5. Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que aprueba la
Directiva N° 0006- 2021-EF/54.01 "Directiva para la gestion de bienes
muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de
Abastecimiento”.

3.6. Resolucion Directoral N°® 0006-2022-EF/54.01, que modifica la
Directiva N°0004-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de
almacenamiento y distribucion de bienes muebles” y la Directiva N°
0006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestién de los bienes muebles
patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”.

3.7. Ordenanza Regional N° 004-2025-GRL-CR, que aprueba la
Estructura Orgénica y el Reglamento de Organizacién y Funciones del
Gobernacion de Loreto.

3.8. DIRECTIVA GENERAL N° 004-2025-GRL-GGR/OEDIP, Normas para
la formulacidn, tramite, aprobacién, actualizacién, modificacién Y
difusion de directivas que se emiten en el gobierno regional de Loreto.

ALCANCE.

Las disposiciones establecidas en la presente directiva son de aplicacion y
cumplimiento obligatorio para todas las unldades de organizacién que
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NORMAS GENERALES (of LEY
5.1. BIENES MUEBLES PATRIMONIALES (G

5.1.1.
. bienes muebles patrimoniales adquiridos y administrados para el

5.1.2.

5.14.

5.1.5.

5.1.6.

-

FEQATAR

Bienes Muebles Patrimoniales se constituyen todos aquellos
uso, cumplimiento y desemperio de los fines institucionales.

Los usuarios responsables de los bienes muebles patrimoniales
pueden ser un funcionario, un servidor o una persona que presta
servicio en el Gobierno Regional de Loreto, independientemente
de su nivel jerarquico, condicién laboral o contractual.

. La Sub Gerencia Regional Control Patrimonial, a través de su

Area de Coordinacion Interna de Inventario y Registro entregara
un Inventario en la que se sefiale los bienes que seran de
responsabilidad de cada usuario.

Son incorporados al patrimonio del Gobierno Regional de Loreto,
todos aquellos bienes muebles patrimoniales descritos en el
Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado vy los que no
estén comprendidos en él, que clasifiquen como activo fijo o bien
no depreciable, de acuerdo con las normas del Sistema Nacional
de Contabilidad (SNC).

El Registro de todo bien mueble patrimonial debe ser actualizados
por el Area de Coordinacién Interna de Inventario y Registro en
forma ordenada, anotandose las caracteristicas, valores y otras
referencias relativas al ingreso de los bienes cada vez que se
produzca. Para este registro la informacion debe estar acorde con
el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado y con el
Software SIAF — Modulo Patrimonio.

El registro de bienes muebles patrimoniales, dados de baja, es
realizado por la Sub Gerencia Regional de Control Patrimonial a
través del Area de Coordinacién Interna de Inventario y Registro,
y debe contener la siguiente informacion: codigo patrimonial,
denominacion del bien, caracteristicas, estado de conservacion,
ubicacion fisica, valor, nimero y fecha del informe técnico a través
del cual se propuso su baja,; asi como la resolucion de baja
indicando el nimero, la fecha y la causal de baja correspondiente.
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VI. MECANICA OPERATIVA

6.1. REGISTRO DE LOS BIENES PATRIMONIALES

6.1.1. La Sub Gerencia Regional de Control Patrimonial a través del
Area de Coordinacién Interna de Inventario y Registro, registra y
genera el codigo en el aplicativo SIGA — Modulo Patrimonio,
consignando los siguientes datos:

Numero de orden de registro

Caodigo patrimonial del bien.

Descripcion de las caracteristicas del bien

Origen y procedencia del bien.

Numero y fecha de orden de compra o de la nota de entrada
al almaceén.

Fecha de Ingreso al almacén.

Destino del bien (indicar la unidad de organizacién).
Ubicacion fisica del bien (indicar la unidad de organizacion)
Valor unitario del bien en soles S/.

Estado de conservacion del bien

Usuario responsable (personalizado)

Observaciones

Numero de comprobante de pago y fecha.

¥V VYV V¥V VYV
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8.1.2. La Sub Gerencia Regional de Control Patrimonial imprime y
etiqueta todos los bienes muebles patrimoniales ingresados en el
Médulo de Control Patrimonial, utilizando los cédigos generados
en el Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA) —
Médulo Patrimonio.

6.2. ASIGNACION BIENES MUEBLES PATRIMONIALES

6.2.1. La asignacién de bienes muebles patrimoniales se realiza para el
cumplimiento de funciones institucionales. Los usuarios
asignados son responsables de su uso, conservacion y custodia.

6.2.2. Los usuarios que reciben bienes en asignacién son responsables
administrativa y pecuniariamente por pérdida, sustraccion,
deterioro, dafio o uso inadecuado. La responsabilidad se
establecerd mediante investigacion sustentada y conforme al
Cdédigo Civil o Penal, segin corresponda.

6.2.3. La Sub Gerencia Regional de Control Patrimonial remite al
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a su nombre, asi como el reporte de\\t""
responsable de cada unidad de organizacién.

6.24. Los bienes muebles patrimoniales perdidos, sustraido
deteriorados . deberdn ser repuestos o reparados por los
responsables, considerando bienes de modelo, tipo vy
caracteristicas similares al original.

6.2.5. La codificacién de los bienes muebles patrimoniales es tnica e

intransferible para cada bien, por lo que no podra ser reutilizada
ni asignada a nuevos bienes.

6.2.6. Los servidores que, sin tener bienes asignados, hagan uso de
— ellos por funciones o comisién de servicio, asumen la
C responsabilidad sobre los mismos hasta su devolucién.

6.2.7. El usuario debe garantizar el uso adecuado y custodia de los
bienes, informando por escrito a la Sub Gerencia Regional de
Control Patrimonial sobre cualquier desplazamiento. La unidad de
organizacion deberd remitir un oficio solicitando el
desplazamiento interno o externo, indicando cédigo, descripcion
y ubicacién de origen y destino.

6.2.8. Se considera desplazamiento:
> Interno: traslado de un bien asignado de un usuario a otro,
temporal o permanente.
» Externo: traslado fuera de las instalaciones del Gobierno
Regional de Loreto.

6.2.9. El desplazamiento de bienes sin conocimiento de la Sub Gerencia
Regional de Control Patrimonial constituye infraccion a la

Directiva y dara Ilugar a Procedimiento Administrativo
Disciplinario.

6.2.10. Todo ingreso o salida de bienes muebles patrimoniales
(desplazamiento externo) debera comunicarse mediante oficio a
la Sub Gerencia Regional de Control Patrimonial, quien autorizara
y actualizara el Inventario Fisico, siempre que se trate de
actividades oficiales. La Sub Gerencia Regional de Control
Patrimonial emitird la autorizacién correspondiente a fin de

registrar el movimiento y realizar la actualizacién del Inventario
Fisico.




6.2.11.

6.2.12.

6.2.13.

La asignacién, control, administracién y movimiento de la flota
vehicular y fluvial es responsabilidad de la Sub Gerencia Regional
de Logistica y Servicios Generales, a través de la Unidad de
Maquinarias, Vehiculos Menores y Fluviales, la cual se encarga

de la administracién, guarda y custodia de dicha flota, tanto en
estado operativo como inoperativo.

La Sub Gerencia Regional de Logistica y Servicios Generales, a
traves de la Unidad de Seguridad, es responsable de registrar en
el cuaderno de control el ingreso y salida de los bienes muebles
patrimoniales en las diferentes instalaciones de la entidad, asi

como de verificar los documentos fuente relacionados con el
movimiento de dichos bienes.

La Sub Gerencia Regional de Control Patrimonial, a través del
Area de Coordinacién Interna de Inventario y Registro, debe
registrar y controlar los bienes muebles patrimoniales dados de
baja, asi como disponer de ellos mediante la suscripcién del Acta
de Entrega — Recepcion del Bien Mueble Patrimonial, en
concordancia con lo establecido en la Directiva para la Gestidn de

Bienes Muebles Patrimoniales en el marco del Sistema Nacional
de Abastecimiento,

6.3. MANTENIMIENTO DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

Comprende el conjunto de actividades destinadas a garantizar su
adecuado funcionamiento, preservar su operatividad y prolongar
su vida util. Dichas actividades se realizan conforme a lo
establecido en la normativa y directivas vigentes.

El mantenimiento de los bienes muebles patrimoniales esta
orientado al cumplimiento de los siguientes objetivos:

Optimizar su disponibilidad y funcionamiento.

Conservarlos en condiciones éptimas para su uso.

Reparar posibles fallas originadas por defectos técnicos.
Prolongar su vida Gtil y minimizar los costos asociados a su
reparacion.

Prevenir accidentes que puedan afectar a los servidores que
hacen uso de |os bienes muebles patrimoniales.

vV VYV
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El mantenimiento de los bienes muebles patrimoniales
comprende los siguientes tipos:
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» Mantenimiento preventivo: Conjunt
inspeccion periddica destinadas a prevenir faHas que pueda
afectar el funcionamiento del bien mueble patrimonial.

> Mantenimiento predictivo: Actividades de inspeccién que se
realizan cuando se detecta alguna condicién o desgaste que
pueda generar una averia. Se ejecuta antes de que el bien
mueble patrimonial presente una falla. Se diferencia del
mantenimiento preventivo en que no requiere una
programacion periddica de inspecciones.

> Mantenimiento correctivo: Actividades orientadas a corregir
o reparar fallas originadas por el uso normal o desgaste del
bien mueble patrimonial que afecten su funcionamiento.

» Mantenimiento en uso: Actividades relacionadas con tareas
basicas de limpieza, lubricacién y otras acciones necesarias
para la adecuada conservacion del bien mueble patrimonial
durante su utilizacion.

6.4. CUSTODIA TEMPORAL DE LOS BIENES MUEBLES
PATRIMONIALES

6.4.1.

Los bienes muebles patrimoniales operativos (excepto equipos
tecnologicos y la flota vehicular) que hayan sido puestos a
disposicion por considerarse innecesarios para el usuario deberan
ser custodiados temporalmente en el depdsito de la Sub Gerencia
Regional de Control Patrimonial, hasta que se determine su nueva
asignacion, uso o disposicién final.

6.5. ASEGURAMIENTO DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES

6.5.1.

6.5.2.

Comprende el conjunto de actividades orientadas a garantizar la
cobertura mediante pélizas de seguro frente a eventuales riesgos
como sustraccion, siniestro, dafo o cualquier contingencia que
afecte la integridad o el funcionamiento de los bienes, ya sea por
actos propios o de terceros. Estas acciones se ejecutan conforme
a lo establecido en la normativa y directivas vigentes.

La Sub Gerencia Regional de Control Patrimonial debe coordinar
oportunamente con las unidades de organizacién responsables
de la administracion y custodia de los bienes muebles
patrimoniales, a fin de garantizar que dichos bienes cuenten con
la cobertura de seguros correspondiente, de acuerdo con el Plan
de Aseguramiento del Gobierno Regional de Loreto, considerando
las caracteristicas y naturaleza de cada bien.
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6.6. VALORIZACION DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES

6.6.1. La Sub Gerencia Regional de Control Patrimonial debe realizar la
valorizacion mediante tasacién, conforme a las disposiciones
vigentes y cuando corresponda, de los bienes muebles

patrimoniales que carezcan de la documentacion sustentatoria
correspondiente.

6.6.2. La valorizacién se efectuara para los casos de alta, baja,
transferencia, subasta, donacién, permuta u otras modalidades de
disposicién, asi como para la actualizacion de su valor en los
procedimientos de disposicion de bienes. De ser necesario, se
podra solicitar la contratacion de servicios especializados para la
realizacion de la tasacion.

6.7. DE LA BAJA DE BIENES MUEBLES PATRIMONIAL (INCLUYE
FLOTA VEHICULAR Y FLUVIAL)

6.7.1. El procedimiento de baja de bienes muebles patrimoniales se
inicia en la Sub Gerencia Regional de Logistica y Servicios
Generales, mediante solicitud formal presentada por el jefe de la
Unidad de Maquinarias, Vehiculos Menores y Fluviales, indicando
la causal de baja correspondiente y adjuntando los informes
técnicos sustentatorios. Asimismo, debera sefialar la ubicacion
fisica de los bienes y remitir la relacién detallada de los mismos,
incluyendo sus caracteristicas y la documentacién de sustento, de
acuerdo con las disposiciones vigentes.

ik 6.7.2. La Sub Gerencia Regional de Control Patrimonial realiza la
verificacién fisica y la revisién documentaria de los bienes
muebles patrimoniales propuestos para la baja. Posteriormente,
remite el expediente mediante informe técnico a la Gerencia
Regional de Administracion, solicitando la aprobacién de la baja y
adjuntando el formato correspondiente de “Ficha Técnica de
Vehiculo”, cuando corresponda.

6.7.3. Los bienes muebles patrimoniales propuestos para la baja, con
excepcion de la flota vehicular y fluvial, permanecen bajo custodia
de la Sub Gerencia Regional de Control Patrimonial hasta la
emision de la resolucién administrativa que apruebe la baja.

6.7.4. La flota vehicular y fluvial propuesta para la baJa permanece bajo
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6.7.5.

6.7.6.

6.7.7.
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Vehlculos Menores y Fluviales hasta la e 2]
administrativa que apruebe la baja.

Los bienes muebles patrimoniales dados de baja, incluidos los
equipos tecnolodgicos y la flota vehicular y fluvial, quedan bajo
custodia de la Sub Gerencia Regional de Control Patrimonial

hasta que se determine su disposicién final, conforme a la
normativa vigente.

La Sub Gerencia Regional de Control Patrimonial, a través del
Area de Coordinacién Interna de Inventario y Registro, una vez
emitida la resolucién administrativa que aprueba la baja, procede
a excluir dichos bienes del registro de Control Patrimonial e
incorporarlos en el registro de bienes dados de baja. Asimismo,
registra la informacion correspondiente en el aplicativo SIGA —
Mddulo Patrimonio, consignando como minimo los siguientes
datos: codigo del bien, caracteristicas, estado de conservacion,
ubicacién fisica, valor, nimero y fecha del informe técnico que
sustento la baja, nimero y fecha de la resolucién de baja y la
causal correspondiente.

Del mismo modo, prepara la documentacién sustentatoria v
registra la informacion en el Software de Inventario Mobiliario del
Sistema de Informacién Nacional de Bienes Estatales (SINABIP)
de la Direccién General de Abastecimiento del Ministerio de
Economia y Finanzas, a fin de efectuar el descargo
correspondiente del inventario institucional.

6.8. DE LA PERDIDA, SUSTRACCION, DETERIORO, SINIESTRO,
DESTRUCCION Y LA RECUPERACION DE BIENES MUEBLES
ASIGNADOS EN USO

6.8.1.

6.8.2.

El usuario debe velar por la permanencia, custodia y adecuado
uso de los bienes muebles patrimoniales asignados bajo su
responsabilidad.

En caso de pérdida o sustraccién de alguno de los bienes muebles
patrimoniales asignados en uso, el usuario responsable de su
custodia debera presentar un informe a su jefe inmediato dentro
del plazo de un (1) dia habil de ocurrido el hecho, detallando las
circunstancias del mismo, las posibles causas de la pérdida o
sustraccién y las caracteristicas del bien mueble patrimonial
afectado. Asimismo, debera adjuntar copia de la denuncia policial
formulada inmediatamente después de ocurrido el hecho.

~GOSIERNA REGION DE LOP.ETD
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6.8.3.

6.8.5.

6.8.6.

6.8.7.

6.8.8.
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El jefe inmediato debera remitir el informe correspondiente a la
Sub Gerencia Regional de Control Patrimonial dentro de las
veinticuatro (24) horas de recibido

La Sub Gerencia Regional de Control Patrimonial conformara el
expediente administrativo correspondiente, el cual debera
contener el informe presentado por el usuario responsable, las
investigaciones efectuadas y la copia de la denuncia policial
respectiva. En caso de determinarse la existencia de bienes
muebles patrimoniales faltantes por presunta negligencia, se
remitiran los antecedentes a la Gerencia General Regional para
que, a través de la Comisién Investigadora de Bienes Muebles
Patrimoniales, se determine la responsabilidad correspondiente.

En caso de que se determine la responsabilidad del usuario en el
marco del procedimiento administrativo disciplinario, y sin
perjuicio de las sanciones administrativas que correspondan, este
debera reponer el bien mueble patrimonial con otro de igual,
similar o mejores caracteristicas, o asumir el costo del deducible
cuando el bien haya sido repuesto por la compaiiia de seguros.

No procede la reposicién de un bien mueble patrimonial mediante
la entrega de un bien de segundo uso.

La entrega del bien repuesto se formaliza mediante la suscripcion
del "Acta de Entrega — Recepcion del Bien Mueble Patrimonial”,
entre el usuario que realiza la reposicion y el representante de la
Sub Gerencia Regional de Control Patrimonial, quien elaborara el
informe correspondiente y lo remitira a la Gerencia Regional de
Administracién.

En el caso de vehiculos, la Sub Gerencia Regional de Logistica y
Servicios Generales, a través de la Unidad de Maquinarias,
Vehiculos Menores y Fluviales, debera mantener cada vehiculo
debidamente asegurado, conservando copia de la péliza de
seguro y la documentacién relacionada con los tramites y
contratos correspondientes en caso de siniestros. El usuario al
que se le asigne un vehiculo es responsable de informarse sobre
el contenido y condiciones de dichos documentos para su
adecuado y oportuno uso.
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Gerencia Regional de Control Patrimonial, eorporantose af

patrimonio del Gobierno Regional de Loreto como alta de bienes,
Asimismo, se procedera a la baja del bien reemplazad
emitiendose la resolucién correspondiente conforme a |la
normativa vigente.

6.9. DEL MOVIMIENTO Y MANTENIMIENTO DE LOS BIENES
MUEBLES PATRIMNOIALES

6.9.1. Pararealizar el movimiento o traslado fisico de los bienes muebles
patrimoniales, el usuario deberd comunicarlo previamente
mediante documento a la Sub Gerencia Regional de Control
Patrimonial, a fin de que se realice la actualizacion

o, correspondiente en el sistema SIGA — Médulo Patrimonio.

6.9.2. La Sub Gerencia Regional de Control Patrimonial, a través del
Area de Coordinacién Interna de Inventario y Registro, registra en
el sistema SIGA — Médulo Patrimonio el movimiento del bien
mueble patrimonial. Para tal efecto, en la opcién Activos se
selecciona “Movimiento de Activo”, procediendo a generar el
documento correspondiente (Hoja de Movilizacién), en el cual se
consigna el motivo del traslado y la informacién necesaria para
formalizar el movimiento de los bienes muebles patrimoniales

6.10. DEL INVENTARIO

6.10.1. La Sub Gerencia Regional de Control Patrimonial efectuara
verificaciones fisicas de los bienes que conforman el inventario de
la entidad por lo menos una (1) vez al afio. Estas verificaciones
deberan incluir la evaluacion del estado de conservacién de los
bienes, las condiciones de seguridad y almacenamiento, asi como
la actualizacion del formato de asignacion en uso
correspondiente.

6.10.2. En el caso de vehiculos que se encuentren afectados en uso a
otras entidades, dichas verificaciones se realizaran como minimo
dos (2) veces al afio. Asimismo, estas verificaciones deberan
comprender la evaluacion de la vigencia de las pdlizas de seguro
correspondientes, las cuales deberan contar con el endoso
respectivo a favor del Gobierno Regional de Loreto

6.11. DE LA COMISION INVESTIGADORA

6.11.1. La Comision Investigadora estara conformada por:



6.11.2.

6.11.3.

6.11.4.

6.11.5.
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> Un representante designado por el Gobernador del Gabierno
Regional de Loreto, quien ejercerd la presidencia de la

Comisién.

» Un representante de la Sub Gerencia Regicnal de Control
Patrimonial.

» Un representante de la Gerenc:la Regional de Asesoria
Juridica.

La Comisién sera designada mediante Resolucion Ejecutiva

Regional y sus funciones tendran caracter permanente durante el
gjercicio presupuestal.

El presidente de la Comision Investigadora convocara a sus

integrantes dentro de un plazo maximo de tres (3) dias habiles,

contados a partir de la recepcion del informe respectivo, con el fin

de iniciar las investigaciones necesarias para.

» Determinar el grado de responsabilidad, o ausencia de ella,
del usuario involucrado en la pérdida, sustraccion, destruccion
o dafo del bien mueble asignado.

> Establecer el monto que el usuario debera asumir para la
reparacion o reposicion del bien.

La Comisién deberéa informar del inicio y final de la investigacion

a la Gobernacién del Gobierno Regional de Loreto, con copia a la

Gerencia Regional de Administracion.

En caso de que la restitucion del dafio por parte de la compaiiia
de seguros implique el pago de una franquicia, dicha obligacion
serd asumida por la institucion, salvo que la Comision
Investigadora determine responsabilidad del usuario por
negligencia o descuido. En este Ultimo caso, sera el usuario quien
asuma el pago de la franquicia y los gastos relacionados. Si la
restitucion del dafio no se obtiene a través del seguro, la Comisién
exigira al usuario la reparacion integral o el pago correspondiente.

Cuando la Comisién Investigadora determine la responsabilidad
del usuario, emitira un dictamen cuya copia sera remitida a la Sub
Gerencia Regional de Logistica y Servicios Generales, que a
través del Area de Servicios sera responsable de verificar el
cumplimiento del pago de la franquicia y gastos relacionados.

La reparacién del bien mueble por parte del usuario responsable
debera efectuarse en un plazo méaximo de quince (15) dfas
calendario, contados a partir de la emision del dictamen de la
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8.11.7.

6.11.8.

calendario, contados a partir del dictamen de la Comision
Investigadora. La entrega debera formalizarse mediante la
suscripcidn de un Acta de Entrega — Recepcién del Bien Mueble
Patrimonial, entre el usuario que realiza la reposicién y el
representante de la Sub Gerencia Regional de Control
Patrimonial, quien elaborard el informe correspondiente dirigido a
la Gerencia Regional de Administracion. Esta, a su vez, remitira
copia del informe a la. Sub Gerencia Regional de Control
Patrimonial para las acciones de control pertinentes.

Los bienes muebles repuestos seran incorporados al patrimonio
institucional como alta de bienes reemplazados, debiendo los
bienes reemplazados ser dados de baja conforme a lo dispuesto
en el Reglamento General de Procedimientos Administrativos de
los Bienes de Propiedad Estatal.

Transcurrido el plazo sefialado para la reparacién o reposicion y
si el usuario responsable no cumple con su obligacién, la Unidad
de Maquinarias, Vehiculos Menores y Fluviales, a través de la Sub
Gerencia Regional de Logistica y Servicios Generales (respecto
a vehiculos), y la Sub Gerencia Regional de Control Patrimonial
(respecto a otros bienes), informaran de la situacién a la Gerencia
Regional de Administracion, para que se evalie la situacion del

trabajador y se adopten las medidas administrativas y
disciplinarias pertinentes.

6.12. USO DE VEHICULOS

6.12.1.

6.12.2.

6.12.3.

Queda expresamente establecido que los vehiculos de la
institucion sélo podran ser utilizados para comisiones de servicio
debidamente autorizadas por la Sub Gerencia Regional de
Logistica y Servicios Generales.

La persona encargada de la conduccién del vehiculo debera
portar obligatoriamente:

> Licencia de conducir vigente.

» Tarjeta de propiedad del vehiculo.

» Credencial institucional.

> SOAT vigente.

El servidor responsable de la conduccién de cada vehiculo es
responsable de su correcta utilizacién y adecuada conservacion
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mientras lo tenga asignado. Los usuarios de vehiculos deberan
tomar las precauciones necesarias para evitar dafios y pérdidas,
incluyendo el uso obligatorio de todos los dispositivos de
seguridad instalados en el vehiculo (cinturdn de seguridad, seguro

de timon y puertas, aros, indicadores de tablero, luces, alarma,
entre otras).

6.12.4. El conductor debera informar de inmediato a la Sub Gerencia
Regional de Logistica y Servicios Generales sobre cualquier
desperfecto, averfa o problema de funcionamiento del vehiculo
ocurrido durante la comisién, registrandolo en el cuaderno de
control. En caso de ser necesario, se debera evitar el uso del
vehiculo para prevenir dafios adicionales. El Area de Maquinarias,

— Vehiculos Menores y Fluviales tomara las acciones necesarias

para restaurar su correcto funcionamiento.

6.12.5. La Sub Gerencia Regional de Logistica y Servicios Generales
sera responsable de supervisar y controlar la situacion de los
vehiculos de la institucidén, registrando diariamente cualquier
anomalia en el cuaderno de control individual de cada vehiculo.

6.12.6. Adicionalmente, esta Sub Gerencia mantendra un control

permanente sobre los usuarios asignados, el kilometraje y la ficha
técnica de cada vehiculo.

6.12.7. En caso de vehiculos averiados, la Unidad de Maquinarias,
Vehiculos Menores y Fluviales emitira un informe sobre la

situacion del vehiculo a [a Sub Gerencia Regional de Logistica y
Servicios Generales.

6.12.8. Los vehiculos deberan ser guardados, una vez concluida la
jornada laboral, dentro de las instalaciones asignadas para
vehiculos propiedad del Gobierno Regional de Loreto.

6.12.9. Todo gasto derivado de infracciones a las normas de transito o
relacionadas sera responsabilidad exclusiva del conductor, quien

debera subsanarlo dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes
a producida la infraccion.

6.12.10. El Area del Pool de Vehiculos sera responsable de la asignacién
de vehiculos al personal de la institucién, aplicando criterios de
planificacion, economia y eficiencia. Ademas, verificara que las
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actualizado de licencias y choferes calificados para conducir los

vehiculos de la institucion.
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

7.1. Siempre que se cuente con el presupuesto y la autorizacion
correspondiente, la Gerencia Regional de Administracién contratara
las polizas de seguro necesarias, con el objetivo de que los bienes,
equipos y vehiculos del Gobierno Regional de Loreto estén cubiertos
frente a toda eventualidad, siniestro o dafio.

7.2. Las reparaciones menores o mayores derivadas de las acciones
sefaladas en el numeral 6.10.4 de la presente Directiva podran
realizarse en el taller seleccionado por el responsable de la
reparacion, el cual debera contar con la aprobacién previa de la Sub
Gerencia Regional de Logfstica y Servicios Generales. Los bienes
reparados deberan ser verificados y certificados por el Area de
Maquinarias, Vehiculos Menores y Fluviales, quien suscribira el Acta
de Conformidad como constancia del servicio realizado.

7.3. En el ambito de sus competencias, la Sub Gerencia Regional de
Control Patrimonial es responsable de supervisar, fiscalizar y

garantizar el cumplimiento de las disposiciones establecidas en la
presente Directiva.

7.4. La presente Directiva entrard en vigencia al dia siguiente de su
aprobacién, debiendo ser notificada a todas las areas usuarias para
su cumplimiento obligatorio.

VlIil. RESPONSABILIDAD

IX.

8.1. Son responsables de la aplicacién y cumplimiento de la presente
Directiva todas las unidades de organizacion que integran el Pliego
453: Gobierno Regional de Loreto.

ANEXOS.

Anexo 1:  ASIGNACION DE BIENES PATRIMONIALES POR USUARIO
FINAL

Anexo2: ORDEN DE DESPLAZAMIENTO INTERNO DE BIENES
PATRIMONIALES

Anexo 3: ACTA DE ENTREGA — RECEPCION

Anexo4: FORMATO FICHA TECNICA DE VEHICULOS

Anexo 5: CUADRO DE CONTROL DE CAMBIOS DE DIRECTIVAS.
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ANEXO 3
ACTA DE ENTREGA — RECEPCION 2025

Siendo las del dia , en las instalaciones de la Gerencia
Regional de Transportes y Comunicaciones del Gobierno Regional de Loreto,
ubicada en Av. Quifidnez Km.3.5 del Distrito de San Juan, Provincia de Maynas
y Departamento de Loreto, se relinen:

Por parte de la Sub Gerencia | Por parte de la Gerencia Regional
Regional de Control Patrimonial. de Transportes y Comunicaciones.
ENCARGADO DE SGRCP NOMBRE DEL RESPONSABLE

DNI DEL ENCARGADO DNI DEL RESPONSABLE

Jefe de la Sub Gerencia Regional | Gerente Regional de Transportes y
de Control Patrimonial. Comunicaciones — GRTC.

La reunion tuvo como finalidad proceder a la Entrega y Recepcion del Bien
descrito en la Resolucién Gerencial Regional Administrativa N.° 143-2025-GRL-
GGR-GRA, por Acto de Disposicion de Transferencia, a favor de la Gerencia
Regional de Transportes y Comunicaciones; La entrega del Bien, que se
describe a continuacion:

. CODIGO \
N° | oATRIMONIAL | DESCRIPCION MARCA | UBICACION | ESTADO

, se efectia en razon que su finalidad es ser usado para trabhajos de
mantenimiento preventivo de las carreteras y los accesos transversales a
las diferentes comunidades.

Asimismo, de conformidad con la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva
para la gestibn de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema
Nacional de Abastecimiento”, La transferencia es el otorgamiento voluntario y a

titulo gratuito de la propiedad de un bien mueble patrimonial a favor de una
Entidad u Organizacion de la Entidad.

Estando de acuerdo las partes, previa verificacion de la existencia y estado del
bien entregado, firman la presente en sefial de conformidad.

POR LA ENTREGA POR LA RECEPCION

|
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ANEXO 5
CUADRO DE CONTROL DE CAMBIOS
DIRECTIVA GENERAL N° 001-2026-GRL-GGR-GRA-SGRCP
LINEAMIENTOS PARA EL CONTROL Y USO DE LOS BIENES
PATRIMONIALES DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

VERSION: DIRECTIVA GENERAL
N°001-2021-GRL-GGR-ORA/OEBRP

VERSION: DIRECTIVA GENERAL
'N° 001-2026-GRL-GGR-GRA-
SGRCP

SE MODIFICO EL NUMERAL 6.3

SE MODIFICARON LOS
NUMERALES DE LA DIRECTIVA A
FIN DE ADECUAR LAS FUNCIONES,
RESPONSABILIDADES ¥
PROCEDIMIENTOS CONFORME A
LO ESTABLECIDO EN EL
REGLAMENTO DE
ORGANIZACIONES Y FUNCIONES.

SE INCLUYO EL NUMERAL 7.4

COORDINACION

INTERINSTITUCIONAL, CON LA
FINALIDAD DE PRECISAR
ACCIONES Y

RESPONSABILIDADES DE LAS
UNIDADES ORGANICAS Y
MEJORAR LA APLICACION DE LA
DIRECTIVA.

Se realizaron modificaciones al documento en cuanto a estilo, forma vy
ubicacién de péarrafos, con el objetivo de mantener su coherencia interna y
garantizar una presentacion clara y uniforme de la informacién. Estos ajustes
buscan facilitar la lectura y asegurar que el contenido se comunigue de manera

consistente y comprensible.




